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TERMO DE REFERENCIA (LEI N2 14.133/2021)

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Fundamentacao: definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21).

I - definicao do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdao do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catélogo eletronico de padronizacao de que trata
a Portaria SEGES/ME n¢ 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o
caso;

d) a especificagao da garantia exigida e das condigoes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso (art. 9°,
inciso I da IN 81/2022).

1.1. Aquisicao de material de consumo - varios, do tipo copa &cozinha, acondicionamento e embalagem, consumo de tic,
protecao e seguranca e eletroeletronico, conforme especificado e estimado no subitem 1.2, mediante registro de precos,
para a manutencéo da atividade administrativa do TRE/AL, decorrentes de suas necessidades permanentes ou prolongadas, pelo prazo de 12
meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo prazo, em conformidade com o Art. 84 e Art. 6 da LF 14.133/21 e seus
incisos.

1.2. ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

GRUPO ITEM |DISCRIMINAGAO UNIDADE |QUANTIDADE

Mexedores descartaveis para bebidas quentes ou frias, tamanho de

9 a 14cm aproximadamente, produzido em material biodegradavel, CAIXA

1 em bambu ou madeira de reflorestamento. Acondicionados em ouU 1000
caixa ou pacote, contendo 500 unidades cada. Identificacdo da PACOTE
empresa, CNPJ, data de fabricacao e quantidade. Apresentacao em
caixa ou pacote. Validade de 12 meses a partir da entrega.

Mexedores descartaveis para bebidas quentes ou frias, tamanho de
8 a 11cm aproximadamente, produzido em material plastico. CAIXA
2 Acondicionados em caixa ou pacote, contendo 500 unidades cada. ou 1000
1. Material de Identificacdo da empresa, CNPJ, data de fabricagao e quantidade. PACOTE
copa & cozinha e Apresentacdo em caixa ou pacote. Validade de 12 meses a partir da
material de entrega.
acondicionamento

e embalagem
Fita adesiva transparente, larga, em polipropileno, para
3 empacotamento, medindo aprox. 50 mm x 50 m. Marca impressa do |UNIDADE 2000
fabricante. Validade minima de 17 meses a partir da entrega.

Copo descartavel biodegradavel térmico, 100% celulose ou fibra de
bambu, certificado FSC, gramatura 235g/m?, capacidade min.110 a
méx. 120ml, branco, embalado e lacrado a cada cento,
acondicionado em caixa original do fabricante. A referéncia devera CENTO 12000
ser especifica em relacao a NBR vigente para o item e devera
constar na caixa e no pacote original do fabricante do copo. Nao
pode apresentar vazamentos de liquido, estando sujeito a devolugao
de todo o material em caso de vazamento.




2. Material de

processamento de
dados ou material
de consumo de tic

Mouse 6ptico sistema plug § play, scroll roller, compativel com
windows 98/ME/2000/XP/Vista/Windows7/8/10; Interface USB.
Tamanho: 24x34x28mm.

UNIDADE

300

Cilindro fotocondutor de impressao para 30.000 paginas para a
multifuncional okidata ES4172LP MFP. Céd 44574317

UNIDADE

300

Cartucho de toner original HP cf258x, para impressora laser
multifuncional hp laserjet pro M428FDW - marca original HP, cor
Preta, para 10.000 paginas. Garantia do fabricante HP.

UNIDADE

300

Cartucho de toner original pantum TL-425U , para impressora laser
multifuncional pantum M7105DW - marca original pantum, cor
Preta, para 11.000 paginas. Garantia do fabricante PANTUM.

UNIDADE

300

Cilindro fotocondutor de impressao, original pantum DL-425X,
para impressora laser multifuncional pantum M7105DW - marca
original pantum, cor Preta, ORIGINAL 25K, Garantia do fabricante
PANTUM.

UNIDADE

300

3. Material de
protecao e
seguranca

10

Luvas para procedimento nao cirurgico, descartavel,
confeccionadas em latex (borracha natural). Hipoalergénica,
Superficie lisa, Formato anatémico, Ambidestra, Resistente, com
tensdo de ruptura minima, Integra e uniforme, N&o estéril, Com pé
bioabsorvivel, Tamanhos M e G. Acondicionamento obrigatério em
caixas com 100 unidades, contendo dados de identificacao,
procedéncia, validade, nimero de lote e registro no Ministério da
Saude; Fornecidas obrigatoriamente em caixas de papelao;
Validade minima de 36 meses a partir da data de entrega.

CAIXA

1.500

11

Cadeado hastes 100% em ag¢o macico temperado, corpo e cilindro
do cadeado 100% em latdo macico, mola em aco inoxidavel,
tamanho 20mm, com 2 chaves em latao. Nao aceitaremos ofertas
com outro material. Referéncias: PADO, PAPAIZ, STAM. Garantia
12 meses do fabricante.

UNIDADE

150

12

Cadeado hastes 100% em aco macico temperado, corpo e cilindro
do cadeado 100% em latdo macigo, mola em aco inoxidavel,
tamanho 30mm, com 2 chaves em latdao. Ndo aceitaremos ofertas
com outro material. Referéncias: PADO, PAPAIZ, STAM. Garantia
12 meses do fabricante.

UNIDADE

150

13

Cadeado hastes 100% em ago macico temperado, corpo e cilindro
do cadeado 100% em latdo macigo, mola em aco inoxidavel,
tamanho 40mm, com 2 chaves em latao. Nao aceitaremos ofertas
com outro material. Referéncias: PADO, PAPAIZ, STAM. Garantia
12 meses do fabricante.

UNIDADE

150

4. Material
eletroeletronico

14

Pilhas AAA alcalina premium, cilindrica, cartela com 4 und.
Validade 10 anos. O fabricante/produto deve ser aprovado pelo
INMETRO e deve obedecer a Resolugao CONAMA 401, e deve estar
inscrito no CTF de atividades potencialmente poluidoras ou
utilizadoras dos recursos ambientais, de acordo com o art. 17,
inciso II, da Lei 6.938, de 31 de agosto de 1981.

CARTELA

250

15

Pilhas AA alcalina premium, cilindrica, 1,5V. cartela com 4 und.
Validade 10 anos. O fabricante/produto deve ser aprovado pelo
INMETRO e deve obedecer a Resolugao CONAMA 401, e deve estar
inscrito no CTF de atividades potencialmente poluidoras ou
utilizadoras dos recursos ambientais, de acordo com o art. 17,
inciso II, da Lei 6.938, de 31 de agosto de 1981.

CARTELA

250

Pilhas AA recarregéavel, 1,2V. cilindrica, min. 2500mAh, capacidade
minima de 1000, recargas, cartela com 4 und. Validade 10,anes. O




16 fabricante/produto deve ser aprovado pelo INMETRO e deve CARTELA (250
obedecer a Resolugao CONAMA 401, e deve estar inscrito no CTF
de atividades potencialmente poluidoras ou utilizadoras dos
recursos ambientais, de acordo com o art. 17, inciso II, da Lei
6.938, de 31 de agosto de 1981.

Carregador de pilhas portétil, carrega pilhas do tipo “AA” e “AAA”,
bivolt, para recarga de até 4(quatro) pilhas recarregaveis
simultaneamente. Garantia minima de 11 meses a partir da data de
recebimento.

17 UNIDADE|150

1.3. Local e Prazo de entrega: Os materiais devem ser entregues no almoxarifado do TRE/AL, situado no Anexo de Apoio
Operacional do TRE/AL, na Rua Barao de Jaragua, 230, bairro de Jaragua, na cidade de Maceio/AL, em ate 30 dias a
partir do recebimento da Nota de Empenho. Horario de entrega: impreterivelmente no horario das 08h as 17h, das
segundas as quintas-feiras e das 08h as 15h as sextas-feiras, para o TRE/AL.

1.3.1. O material serd analisado em até 03 (trés) dias uteis apds a entrega dos itens e da nota fiscal. Constatada a
adequacdo as exigéncias do edital, o material sera recebido definitivamente.

1.3.2. A contratada devera substituir, as suas expensas, as divergéncias eventualmente encontradas, no prazo maximo
de 10 dias.

1.3.3. O material/produto deverd obrigatoriamente estar acondicionado em embalagens de boa qualidade, nédo
danificadas, originais da linha de fabricacdo de cada empresa, sendo vedada a utilizacao de etiquetas por parte da
empresa fornecedora.

1.3.4. As embalagens dos materiais deverdo conter todas as informacdes exigidas pelo Cddigo de Defesa do Consumidor
e demais exigéncias impostas por érgaos oficiais competentes e estar de acordo com a legislacao vigente.

1.3.5. Deverao estar impressas em cada embalagem, conforme o caso, as seguintes informacoes:

- especificacOes do material, marca, peso liquido, data de fabricacdo e vencimento ou periodo de validade.
- registro no 6rgao competente, devidamente atualizado.

- registro no Ministério da Saude.

- numero de telefone para atendimento ao consumidor (SAC).

1.3.6. A contratada devera indicar enderego eletronico (email) para o recebimento de expedientes/notificagdes enviadas
pelo TRE/AL e demais 6rgdos. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas sempre por escrito,
por e-mail ou whatsapp funcional das unidades envolvidas a serem disponibilizados quando da ocorréncia da
contratagao.

1.3.7. Serdo considerados validos todos os expedientes enviados por email ao endereco eletrénico indicado pelo
fornecedor, inclusive as Notas de Empenho. Decorridos 2 (dois) dias tteis apds o envio de notificagdes por e-mail,
inclusive a Nota de Empenho, sem que seja acusado o recebimento pela contratada, a notificacao sera dada como
efetivamente recebida pela mesma.

1.4. A contratada serd obrigada a corrigir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem faltas ou incorrecoes resultantes de sua execugao.

1.5. No valor proposto estarao inclusos todos os encargos, tributos, incidentes na contratacao além de eventuais
despesas de frete.

1.6. Quando do pagamento da nota fiscal, deverao ser observadas as prescricoes da IN de pagamento vigente no
TRE/AL.

1.7. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.8. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, pois sao bens usuais no mercado e nao exige
projetos adicionais para a formulacao das propostas por parte da empresa participante.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacoes sigilosas (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”
da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso II da IN 81/2022).

A presente contratacdo estd em conformidade com o DFD (1892839) , ETP (1892840) e MAPA DE RISCOS (1893924).



Conforme previsto no Art. 82, paragrafo primeiro da Lei 14133/2021, os itens foram colocados em grupo, visando
garantir a vantajosidade técnica e econémica na relacao compra e venda, visto que muitos deles sao de baixo custo, podendo
tornar inviavel de se promover a adjudicacéo por item, dado o custo de frete e outras despesas decorrentes do processo.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacao: Deve ser considerado todo o ciclo de vida do objeto (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da LF 14.133/21),
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular (art. 9°, inciso III da IN 81/2022).

3.1. Aquisicao de materiais de consumo, para suprir as demandas das Unidades da Justica Eleitoral de Alagoas,
mediante registro de precos, para a manutencdo da atividade administrativa do TRE/AL, decorrentes de suas necessidades permanentes ou
prolongadas, pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo prazo, em conformidade com o Art. 6 da LF
14.133/21 e seus incisos.

A entrega dos materiais deve ser realizada no galpao do almoxarifado, localizado na Rua Bardo do Jaragud, n? 230,
Jaragud - Maceid/AL - CEP 57022-140. Os itens adquiridos serao disponibilizados para atender as demandas das
unidades eleitorais, que apos o uso devido, devem observar a politica adotada pela administracao para o correto
descarte dos residuos solidos deles decorrentes.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacao: requisitos necessarios a contratacao (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “d” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso
IV da IN 81/2022).

4.1. Aquisicao de produtos destinados a atender as necessidades permanentes ou prolongadas do TRE/AL, pelo prazo de 12
meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo prazo, conforme previso no Art. 6 da LF 14.133/21 e seus incisos.

4.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 e em conformidade com o DFD e ETP
partes deste processo..

4.3. A quantidade total e a especificacao dos itens consta no subitem 1.2 deste TR.

4.4. A entrega dos materiais no TRE/AL serd feita no galpao do almoxarifado do TRE/AL, localizado na Rua Bardo do
Jaragud, n? 230, Jaragud - Maceid/AL - CEP 57022-140;

4.6. O fornecedor participante que apresentou melhor lance global, devera apresentar comprovacao de habilitacdo:
regularidade juridica, fiscal/trabalhista, qualificacédo técnica e economico-financeira, tais como:

e Habilitacdo Juridica: Comprovacao de existéncia legal (contrato social, estatuto, RG).

e Regularidade Fiscal e Trabalhista: Certidoes negativas de débitos com a Fazenda Nacional, Estadual/Municipal,
FGTS e Justica do Trabalho.

e Qualificacao Técnica: Atestados de capacidade técnica que comprovem aptiddo para o objeto da licitagdo.

¢ Qualificacdo Econoémico-Financeira: Balango patrimonial, certiddo negativa de faléncia, demonstrando saide
financeira para cumprir o contrato.

e Cumprimento de Leis Trabalhistas: Prova de cumprimento do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao (proibicao de
trabalho infantil/noturno a menores).

4.7. Apresentacao de catalogos (ou rétulos) do produto ofertado, onde devera conter especificacées técnicas detalhadas
do fabricante e que comprove atendimento do descrito no edital.

4.8. Serd considerado vencedor a proposta de menor valor global;
4.9. O valor ofertado devera incluir o custo de transporte, carga e descarga dos produtos.

4.10. Exigimos que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, e
que estejam em conformidade, no que couber, com o Art. 52, incisos I a IV e seus paragrafos, da IN N2 01, de 19 de
janeiro de 2010 - MPOG.

4.11. No ambito do TRE/AL, ja existe politica de manejo de reciclagem dos residuos decorrentes da contratacéo de
toners e afins, cujas carcacas dos itens sao recolhidas das unidades e encaminhadas a empresas especializadas
conveniadas, para o devido tratamento dos residuos téxicos deles decorrentes.

4.12. Os impactos ambientais detectaveis na presente contratacao, para o TRE/AL, com excecao daqueles que possam
resultar no descarte dos itens danificados, ja tém previsdo nos planos de manejo de residuos do Tribunal, a exemplo do
descarte das carcacas de toners, que sdo entregues a empresa habilitada para este fim, assim como a coleta dos
residuos sélidos ja efetuada regularmente no 6rgédo por cooperativa de reciclagem conveniada

5 - EXECUCAO DO OBJETO

Fundamentacgao: modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da LF 14.133/21 e art.
9°, inciso V da IN 81/2022).

5.1. Executar o contrato em estrita conformidade com as disposigoes deste Termo de Referéncia, com as especificagbes


https://www.google.com/search?q=Habilita%C3%A7%C3%A3o+Jur%C3%ADdica&oq=quais+os+requisitos+da+contratacao+para+com+a+adm&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBTIHCAUQIRifBTIHCAYQIRifBTIHCAcQIRifBTIHCAgQIRifBTIHCAkQIRifBdIBCTIzOTQ3ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjbgfGCsoCTAxURH7kGHUp3FcQQgK4QegQIAxAB
https://www.google.com/search?q=Regularidade+Fiscal+e+Trabalhista&oq=quais+os+requisitos+da+contratacao+para+com+a+adm&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBTIHCAUQIRifBTIHCAYQIRifBTIHCAcQIRifBTIHCAgQIRifBTIHCAkQIRifBdIBCTIzOTQ3ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjbgfGCsoCTAxURH7kGHUp3FcQQgK4QegQIAxAD
https://www.google.com/search?q=Qualifica%C3%A7%C3%A3o+T%C3%A9cnica&oq=quais+os+requisitos+da+contratacao+para+com+a+adm&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBTIHCAUQIRifBTIHCAYQIRifBTIHCAcQIRifBTIHCAgQIRifBTIHCAkQIRifBdIBCTIzOTQ3ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjbgfGCsoCTAxURH7kGHUp3FcQQgK4QegQIAxAF
https://www.google.com/search?q=Qualifica%C3%A7%C3%A3o+Econ%C3%B4mico-Financeira&oq=quais+os+requisitos+da+contratacao+para+com+a+adm&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBTIHCAUQIRifBTIHCAYQIRifBTIHCAcQIRifBTIHCAgQIRifBTIHCAkQIRifBdIBCTIzOTQ3ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjbgfGCsoCTAxURH7kGHUp3FcQQgK4QegQIAxAH
https://www.google.com/search?q=Cumprimento+de+Leis+Trabalhistas&oq=quais+os+requisitos+da+contratacao+para+com+a+adm&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBTIHCAUQIRifBTIHCAYQIRifBTIHCAcQIRifBTIHCAgQIRifBTIHCAkQIRifBdIBCTIzOTQ3ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&ved=2ahUKEwjbgfGCsoCTAxURH7kGHUp3FcQQgK4QegQIAxAJ

do Edital de Licitacdo e com os termos da proposta de precos;
5.2. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios;

5.3. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucgao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento empreendidos pelos contratantes.

5.4. Manter durante a vigéncia do contrato as condicées de habilitacdo para contratar com a Administracao Publica,
além de se sujeitar a outras obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90) que
sejam compativeis com o regime de Direito Publico;

5.5. A CONTRATADA devera disponibilizar enderego eletronico (e-mail), para o recebimento de comunicagoes das
unidades gestoras e da fiscalizacdao do contrato, devendo a CONTRATADA acompanhar diariamente tal endereco para
satisfazer as demandas de informacdes dos CONTRATANTES;

5.6. Comunicar aos gestores do contrato, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

5.7. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

5.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razao da
execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

5.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

5.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).

5.11. As comunicacoes entre o TRE/AL e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim. (IN 5 /2017, art. 44, §29).

5.12. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fundamentacao: modelo de gestdao do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 81/2022).

A gestdo e fiscalizacao contratuais serao exercidas por servidores lotados na Secao de Almoxarifado, para o TRE/AL.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 /2021, art.
117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogao das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133 /2021, art. 117, §29).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da empresa junto ao SICAF.

6.10. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Fundamentacao: critérios de medigao e de pagamento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso



VII da IN 81/2022).

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdao do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material, e, apds o retorno das
notificacdes de entrega de material ao Almoxarifado para consequentemente ocorrer a aceitacao e certificacao das
Notas Fiscais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

7.6.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgao, no
caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lein? 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdao em licitacao, no ambito do érgao ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucgao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



7.15. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacao da despesa,
conforme segdo anterior, nos termos da Instrugcao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.20.10 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Das sanc¢oes administrativas

7.21. O TRE poderd aplicar as seguintes sancoes administrativas, caso necessario:
Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;

i) quebrar o sigilo das informagdes confidenciais;

j) deixar de cumprir requisitos de seguranca da informacdo e de protecdo de dados pessoais, conforme definidos nos
instrumentos de contratacao;

k) fraudar, manipular ou descaracterizar as imagens gravadas.
§19 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n®
14.133, de 2021);

»oou

c) Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g
e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

”

d) Multa:

d.1) multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, sobre o valor da obrigacao ndo cumprida dentro do prazo
contratual, na hipétese de atraso injustificado, até 5 dias de atraso, considerando-se como inexecucao parcial, quando
houver percentual de execugao; Apds este periodo, a multa sera de 7,5%.

d.2) multa de 20% (vinte por cento), no caso de descumprimento total, a incidir sobre o valor do contrato.

§22 - A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da Lei n® 14.133, de 2021).

§3¢ - Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da



Lein? 14.133, de 2021).

§4° - Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data de sua intimacgédo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

§52 - Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de 2021).

§62 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 15 (QUINZE) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade
competente.

§72 - A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§8¢ - Na aplicagdo das sangoes serdao considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos érgaos de
controle.

§99 - Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

§102 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

§11° - O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

§129 - As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

§13¢ - Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagoes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo Orgao ora contratante, na forma da Instrugao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

Fundamentacgdo: forma e critérios de selegdo do fornecedor (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da LF 14.133/21), optando-
se pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliagdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao (Art. 9°, inciso VIII da IN 81/2022).

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAO ELETRONICO (Ata de Registro
de Precos), com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

Fundamentacgdo: estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precgos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os
respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “i” da LF
14.133/21 e art. 9°, inciso IX da IN 81/2022).

A cargo da SEIC.



10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Fundamentacgdo: adequagao orgamentdaria (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “j” da LF 14.133/21), quando nao se tratar de
sistema de registro de precos (Art. 9°, inciso X da IN 81/2022).

A cargo da SAD/COFIN.

Luciana Wander de Oliveira Melo
Chefe da Secao de Almoxarifado
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