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PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

CONTRATO N° 03/2026
Processo n° 0008686-03.2025.6.02.8000

Contrato de prestacdo de servicos que
celebram entre si a Unido, através do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas e a
empresa Plena Terceirizagcdo de Servigos
Ltda.

Pelo presente instrumento, o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
ALAGOAS, Orgdo do Poder Judiciario, em nome da Unido — Pessoa Juridica de Direito
Pdblico Interno, situado na Avenida Aristeu de Andrade, n° 377 - Farol, CEP: 57051-090,
Macei6/AL, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 06.015.041/0001-38, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, Desembargador Alcides
Gusmao da Silva, e a empresa Plena Terceirizagcdo de Servicos Ltda, inscrita no CNPJ n°
09.198.704/0001-95, com sede na rua Eurico Acyole Wanderley, n° 69, sala 01, Gruta de
Lourdes, Macei6/AL, CEP 57052-895, neste ato representada pela Sra. Raquel Porfirio
Barros Balbino, daqui por diante denominada CONTRATADA, em observancia as
disposicOes da Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos), e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, com fulcro no art. 75,
VIII, e Pardgrafo Sexto da Lei n°® 14.133/2021, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

A presente contratacdo sera regida pelas clausulas previstas neste
instrumento, pelas normas da Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos).

PARAGRAFO UNICO - Aplicam-se ao ajuste, ainda, os preceitos de direito publico e,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito
privado. Aplica-se, ainda, a Resolu¢do n® 15.787, de 15/02/2017, do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, disponivel no site www.tre-al.gov.br, seguindo o caminho: Informacdes
gerais, Norma de Contratacao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacéo de servicos continuados de
limpeza, asseio e conservacgao predial, com disponibilizacdo de m&o de obra em regime de
dedicacgéo exclusiva, e fornecimento de insumos, a serem executados nas instalacoes do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia, anexo ao edital:


http://www.tre-al.gov.br/
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QUANTIDADE DE
POSTOS/LOCAL
- JORNADA
SERVICO | CATEGORIA |CATSER|CBO Fo_rum Féorum | TOTAL DE
Maceio Eleltoral Eleitoral de TRABALHO
de Rio )
Arapiraca
Largo
Limpeza, 23239
asseio e Faxineiro 5143- 13 01 01 15 44 horas
conservacao 23434 20 semanais
predial

PARAGRAFO PRIMEIRO - O presente contrato € lavrado em carater excepcional e
emergencial, e serd improrrogavel.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica acordado que o CONTRATANTE podera resolver a
presente contratacdo, antes de seu termo final, na hipétese de éxito da nova contratacéo para
0S mesmos servigos, desde que notifique a CONTRATADA, por escrito, com antecedéncia
minima de 45 (quarenta e cinco) dias. A resolucdo do contrato, com base neste paragrafo, ndo
originara obrigacdo ao CONTRATANTE de indenizar a CONTRATADA por antecipacdo do
termo final do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

O valor total estimado para a presente contratacdo é de R$ 241.394,58
(duzentos e quarenta e um mil, trezentos e noventa e quatro reais e cinquenta e oito
centavos), considerando a vigéncia originalmente estimada em trés meses, conforme termos
da Proposta constante no evento SEI 1867542, decomposto na tabela abaixo:

B VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QT UNITARIO MENSAL TOTAL DOS
DE MENSAL DO POSTOS
POSTO PARA 3 MESES
1 LIMPEZA — Macei6 (Sede, 7 R$ 5.352,37
Biblioteca, Sinimbu) R$ 37.466,59 | R$ 112.399,77
2 LIMPEZA — Macei6 - 1 R$ 6.485,06
AAMO R$ 6.485,06 R$ 19.455,18
3 LIMPEZA — Macei6 - 2 R$ 4.966,93
ALMOXARIEADO R$ 9.933,86 R$ 29.801,58
4 LIMPEZA — Macei6 FEM 3 R$ 5.352,37 R$ 16.057,11 R$ 48.171,33
5 LIMPEZA — RIO LARGO 1 R$ 5.198,73 R$ 5.198,73 R$ 15.596,19
6 LIMPEZA — ARAPIRACA 1 R$ 5.323,51 R$ 5.323,51 R$ 15.970,53
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\ Valor Total para 3 meses | R$ 241.394,58 |

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

MEDICAO

A medicdo visa aferir a execucao contratual para fins de recebimento e
pagamento, considerando os seguintes critérios:

a) A apuracao periddica da qualidade na execucdo devera observar rigorosamente
a metodologia fixada no INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR),
devendo as partes contratantes cooperarem para sua efetivacao.

b) Os servicos da(o) CONTRATADA(O) serdo avaliados por meio de indicadores
de qualidade identificados no IMR.

c) Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios e
procedimentos descritos no IMR.

d) Se constatada a ndo conformidade na execucdo dos servicos, podera haver
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade, sem prejuizo de
sancdes, nos seguintes casos:

d.1) Nao producéo dos resultados acordados;
d.2) Nao execucdo, execucado parcial ou com qualidade inferior a exigida; ou

d.3) N&o utilizagdo ou utilizagdo inadequada ou insuficiente dos materiais e
recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico ou 0s utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A partir da afericdo objetiva dos resultados alcancados na
execucdo do objeto, e considerando a metodologia fixada no IMR, o pagamento a ser
realizado a(ao) CONTRATADA(O) em contraprestacdo pela execucao podera ser reduzido
proporcionalmente para refletir & qualidade insuficiente do que foi efetivamente entregue,
até o limite de 16% (dezesseis por cento) do valor da parcela devida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando o nivel da qualidade da execuc&o ultrapassar o limite
de 16% (dezesseis por cento) indicado no paragrafo primeiro desta Clausula, podera ser
aplicada cumulativamente sancdo administrativa pela inexecucdo parcial do objeto
contratual, nos termos fixados neste Instrumento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em caso de reiteradas avaliagdes em desconformidade com a
qualidade exigida e em niveis significativos, para além dos ajustes no pagamento, podera
ser considerada a inexecucdo parcial do contrato passivel de aplicacdo de multa a
contratada de acordo com as regras previstas neste Contrato.
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PARAGRAFO QUARTO - Devera ser registrado no “LIVRO DE OCORRENCIAS” ou
"FORMULARIO" (que poderdo ser digitais) fato ou situacdo imprevista que venha a
impossibilitar ou dificultar a prestacdo dos servi¢os objeto do presente Contrato, de maneira
a ser considerado no calculo final do fator de qualidade geral.

PARAGRAFO QUINTO - Os resultados das avaliagdes do Instrumento de Medigcdo de
Resultado ndo serdo considerados para desconto na primeira fatura do primeiro ano de
vigéncia do contrato.

PARAGRAFO SEXTO - A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servigos

PARAGRAFO SETIMO - Em caso de irregularidade, o fiscal técnico do contrato
encaminhard a empresa contratada a avaliacdo da qualidade dos servicos, incluindo, se for
0 caso, o célculo da glosa pertinente, sendo-lhe oportunizada, no prazo de 02(dois) dias
Uteis a contar do recebimento da avaliagcdo, a apresentacao de justificativa da prestacao do
servico em nivel inadequado ao previsto em contrato.

PARAGRAFO OITAVO - O fiscal técnico, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, analisara as
justificativas apresentadas pela empresa, as quais poderdo ser aceitas, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, em face de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle da contratada.

PARAGRAFO NONO - N&o havendo apresentacdo de justificativas ou ndo sendo estas
aceitas pelo fiscal técnico, sera enviado, no prazo de 02(dois) dias Uteis, relatério para o
Gestor do contrato a fim de que seja procedida a glosa do valor previsto no IMR, se for o
caso, conforme valores ja informados a contratada pela fiscalizac&o técnica.

PARAGRAFO DEZ - As adequacBes de pagamento originadas de insuficiéncia de
resultados ndo se configuram como penalidades ou multas.

RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

PARAGRAFO DOZE - Os servicos, apos prestados, seréo recebidos provisoriamente, no
prazo de 10 dias Uteis, pelos fiscais setoriais, técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

PARAGRAFO TREZE - O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado, que deverd vir acompanhada dos
seguintes documentos instrutérios, correspondentes ao més imediatamente anterior,
guanto aos empregados diretamente vinculados a execucéo contratual:

a) folha de pagamento analitica (especifica para o tomador de servicos TRE/AL);
b) contracheques assinados pelos empregados;
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c) comprovantes de depdsitos bancarios de pagamento de remuneracfes e demais
verbas trabalhistas;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada(o) por forca de lei ou de
convencgao ou acordo coletivo de trabalho;

e) aviso, recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional,
guando pertinente;

f) comprovante de recolhimento do FGTS;

g) relacdo de trabalhadores e demais relatérios emitidos através do FGTS Digital;
h) comprovante de recolhimento das contribuicdes previdenciarias;

I) recibo de entrega da DCTFweb;

j) registros de ponto;

k) planilha com as ocorréncias de faltas dos empregados alocados e nao
substituidos;

) relacéo dos empregados optantes e nao optantes do vale-transporte;

m) planilha com levantamento do quantitativo de dias efetivamente trabalhados por
cada empregado;

n) sempre que solicitado pela gestao, os relatérios emitidos pelo e-social.

PARAGRAFO CATORZE - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
mensal:

a) O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com o0s indicadores previstos no ato
convocatorio (IMR), que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

b) O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com 0
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

PARAGRAFO QUINZE - Apdés o recebimento provisorio dos servicos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo no prazo de até 5 (dias) uteis, ato
que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a contratada, por escrito, as respectivas corre¢oes;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

¢) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizac&o.

PARAGRAFO DEZESSEIS - O valor mensal a ser pago a(ao) CONTRATADA(O)
correspondera ao valor contratado no més, deduzidos os valores referentes a faltas
injustificadas, desconto correspondente aos vales-alimentacdo e vales-transporte
estimados, porém, ndo entregues, bem como o percentual de desconto apurado com base
no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR). O IMR, nesse caso, representa o
percentual de reduc¢ao no valor da nota fiscal, de acordo com a aferi¢cdo da qualidade dos
servicos prestados, conforme metodologia previamente estabelecida. A apuracdo se dara
conforme a formula:

VP =(VC-D) x (1 -IMR)

Onde:

VP = valor mensal a pagar a(ao) CONTRATADA(O)

VC = valor mensal contratado

D = valor total dos descontos do més, compreendendo:

i) faltas injustificadas e n&o substituidas apuradas no periodo

i) descontos relativos ao vale-transporte e vale-alimentacao estimados, porém, nao
entregues

IMR = percentual de desconto apurado com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado, expresso como valor decimal

(exemplo: IMR de 5% — utilizar 0,05)

PARAGRAFO DEZESSETE - No caso de controvérsia sobre a execucgéo do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagcéo e pagamento.

PARAGRAFO DEZOITO - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solucéo, pela(o) CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto
ou no instrumento de cobranca.

PARAGRAFO DEZENOVE - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pelos prejuizos resultantes da incorreta
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execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cfes legais em vigor.

PARAGRAFO VINTE - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execug&do ou materiais empregados.

PARAGRAFO VINTE E UM - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa
da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

LIQUIDACAO

PARAGRAFO VINTE E DOIS - Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 10 (dez)
dias para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

PARAGRAFO VINTE E TRES - Para fins de liquidacéo, o fiscal administrativo devera
verificar se a nota fiscal apresentada contempla os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e,

f) o eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

PARAGRAFO VINTE E QUARTO - As notas fiscais deverdo ser emitidas individualmente
de acordo com 0s servicos prestados.

PARAGRAFO VINTE E QUINTO - A liquidacdo fica condicionada a verificacdo da
conformidade das Notas Fiscais apresentadas pela(o) CONTRATADA(O) com 0s servicos
efetivamente prestados

PARAGRAFO VINTE E SEIS - Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou outra
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE.

PARAGRAFO VINTE E SETE - A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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PARAGRAFO VINTE E OITO - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

PARAGRAFO VINTE E NONO - N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa
considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

PARAGRAFO TRINTA - Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

PARAGRAFO TRINTA E UM - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PARAGRAFO TRINTA E DOIS - O pagamento serd efetuado mensalmente pelo
CONTRATANTE, mediante crédito em conta corrente da(o) CONTRATADA(O), por ordem
bancéaria, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

PARAGRAFO TRINTA E TRES - Considera—se para efeito de pagamento o dia da
emissdo da Ordem Bancaria pelo Sistema Integrado de Administracdo e Financas do
Governo Federal — SIAFI.

PARAGRAFO TRINTA E QUATRO - O CONTRATANTE nio se responsabilizara por
qualquer despesa que venha a ser efetuada pela(o) CONTRATADA(O), que porventura ndo
tenha sido acordada no contrato.

PARAGRAFO TRINTA E QUINTO - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo
tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial o que prevé o artigo 31 da Lei n°
8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017, quando
couber.

PARAGRAFO TRINTA E SEIS - Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN), seré observado o disposto na Lei Complementar n°® 116, de 2003, e legislacdo
municipal aplicavel.

PARAGRAFO TRINTA E SETE - Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n°® 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel.

PARAGRAFO TRINTA E OITO - O contratado regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0
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pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

PARAGRAFO TRINTA E NOVE - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde
que a(o) CONTRATADA(O) ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre

7z

a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela € calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM=1xNXxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de atualizac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

| = (6/100) 365

| = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

PARAGRAFO QUARENTA - No primeiro més do contrato, caso este se inicie em data
diferente do primeiro dia do més, o valor a ser pago sera proporcional ao numero de dias
corridos efetivamente trabalhados, conforme formula a seguir:

Valor 1° més = Valor mensal x n° dias trabalhados / n°® de dias do més.

PARAGRAFO QUARENTA E UM - Para a rescisdo, caso esta ocorra antes do término
do més, o mesmo calculo de proporcionalidade devera ser feito, segundo mesma férmula
do item anterior.

PARAGRAFO QUARENTA E DOIS - O pagamento devido &(ao) CONTRATADA(O)
podera ser retido quando ndo demonstrado o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e relativas ao FGTS.

a) O valor retido sera proporcional ao inadimplemento e permanecera retido até a
regularizacdo da situacao.

b) Caso a(o) CONTRATADA(O) nao quite suas obrigagcdes no prazo de 15 (quinze)
dias, o CONTRATANTE podera efetuar diretamente o pagamento destas verbas
trabalhistas aos empregados envolvidos na execucao dos servicos, incluindo suas
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repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege
a matéria, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

c) Se o CONTRATANTE nao puder realizar esses pagamentos por falta de
documentos essenciais (como folha de pagamento, rescisdes contratuais e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, destinados exclusivamente ao pagamento de salarios, demais
verbas trabalhistas e respectivas contribuicdes sociais e FGTS.

PARAGRAFO QUARENTA E TRES - O CONTRATANTE podera ainda reter créditos
devidos a(ao) CONTRATADA(O) :

a) Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, quando
ndo demonstrado: (1) o pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) a
realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, sem
extingao do vinculo trabalhista (art. 65 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 05, de
2017).

b) para ressarcimento de prejuizos causados a Administracao (art. 66 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 05, de 2017).

PARAGRAFO QUARENTA E QUATRO - Nos casos de obrigacdo de pagamento de
multa pela(o) CONTRATADA(O), se a multa for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a(o) CONTRATADA(O) pela sua diferenca, a
qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente (art. 66 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 05, de 2017).

PARAGRAFO QUARENTA E CINCO - O pagamento &(ao) CONTRATADA(O) em face
dos servicos efetivamente prestados ndo se confunde com a obrigacdo da(o)
CONTRATADA(O) de efetuar o pagamento da remuneracdo de seus empregados, cujo
prazo € definido pela legislacdo trabalhista. Assim, ndo € cabivel a alegacdo de que
primeiro 0 CONTRATANTE deve pagar pelos servicos para posteriormente a(o0)
CONTRATADA(O) efetivar o pagamento a seus empregados.

CLAUSULA SEXTA — DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

N&do serd exigida a retencdo de valores destinados ao pagamento de
encargos trabalhistas e previdenciarios de que trata a Resolucdo CNJ n° 651, de 29 de
setembro de 2025.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO
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Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuacao sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados & data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéao
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado (Uniformes e EPI): a partir da
apresentacao da proposta.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nas repactuacgdes subsequentes a primeira, o interregno
minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da ultima repactuacédo correspondente
a mesma parcela objeto da nova solicitacdo. Entende-se como Ultima repactuacédo a data
em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.

PARAGRAFO TERCEIRO - A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas
forem necessérias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes
de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

PARAGRAFO QUARTO - Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, a repactuacao dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho
das respectivas categorias

PARAGRAFO QUINTO - E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios
nao previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei,
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

PARAGRAFO SEXTO - Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposicdes
contidas em acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica,
de matéria nao trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores
ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

PARAGRAFO OITAVO - Quando a repactuacéo solicitada se referir aos custos da méo de
obra, o Contratado efetuara a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacéo de Precos, acompanhada da apresentagédo do novo acordo, convengao
ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.
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PARAGRAFO NONO - A repactuagio para reajustamento do contrato em raz&o de novo
Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da méao de obra decorrente desses instrumentos.

PARAGRAFO DEZ - A repactuacéo dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social mencionados no Termo de Referéncia sera
baseada no acordo, convencédo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada. Ou seja, sera considerado o instrumento apresentado pela empresa no momento
da licitacdo, e ndo o instrumento paradigma.

PARAGRAFO ONZE - Os indices aplicaveis para reajuste do salario, do auxilio-
alimentacdo e dos beneficios trabalhistas ou sociais seguirdo aqueles estabelecidos no
instrumento coletivo ao qual o Contratado esté vinculado. Esses indices serdo aplicados
sobre os valores desses beneficios conforme estipulados na proposta apresentada pela
empresa no momento da licitagao.

PARAGRAFO DOZE - A repactuacdo dos demais custos relacionados a mao de obra
também serd baseada no acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada, isto é, no instrumento apresentado pela empresa ho momento
da licitagéo.

PARAGRAFO TREZE - Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos
custos decorrentes do mercado (insumos uniformes equipamentos) , 0 respectivo aumento
sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA , com base na
seguinte férmula:

R=V ({-1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado
a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
data de apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento.

PARAGRAFO CATORZE - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de
reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

PARAGRAFO QUINZE - Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacio dos
custos decorrentes do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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PARAGRAFO DEZESSEIS - Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

PARAGRAFO DEZESSETE - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto,
as partes eleger&o novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente
dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

PARAGRAFO DEZOITO - Independentemente do requerimento de repactuacdo dos
custos decorrentes do mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve
deflacdo do indice adotado que justifigue o recélculo dos custos em valor menor,
promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

PARAGRAFO DEZENOVE - Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variacéo
dos custos contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convenc¢des ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.

PARAGRAFO VINTE - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes
poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo
da contagem da anualidade para concesséo das repactuacdes futuras.

PARAGRAFO VINTE E UM - Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da
variacdo dos custos contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convencées ou
aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.

PARAGRAFO VINTE E DOIS - Os novos valores contratuais decorrentes das
repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes,
sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

PARAGRAFO VINTE E TRES - Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos
exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura
existente.

PARAGRAFO VINTE E QUATRO - O pedido de repactuacido devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de precluséao.

PARAGRAFO VINTE E CINCO - O pedido de repactuacdo deve ser acompanhado da CCT
registrada no Ministério do Trabalho e Emprego, folha de pagamento e contracheques para
comprovacao da implementacdo dos aumentos pactuados, planilha de custos e formacao
de precos com duas colunas totalizadoras: valores contratados e novos valores solicitados
a partir da nova CCT.
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CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta dos
recursos consignados no orgcamento do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, Programa de
Trabalho n°® 167864, Elemento de Despesa 33.90.37.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Séo obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar os servicos conforme especificacdes deste Instrumento e da proposta
de precos apresentada, com a alocacdo da(o)s empregada(o)s necessaria(o)s ao
perfeito cumprimento do Contrato, além de fornecer os insumos necessarios para a
execucao dos servicos, com a qualidade e a quantidade especificadas, com
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pela
legislacao;

b) Arcar com a responsabilidade decorrente de erros do servi¢o, provenientes de
culpa ou dolo da(o) CONTRATADA(O), independentemente da acao de fiscalizagao
do Tribunal;

c) Zelar pela preservagédo do patrimonio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutencéo, quando necessario;

d) Responsabilizar-se pelo pagamento da mado de obra e também de todas as
obrigagfes sociais, trabalhistas, previdenciéarias, fiscais e comerciais, transportes,
seguros e de tudo mais que se fizer necessario a conclusdo e quitacdo dos
encargos decorrentes dos servigos contratados.

e) Paralisar, por determinacdo do TRE/AL, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca ou
bens do CONTRATANTE e/ou de terceiras pessoas;

f) Facilitar, por todos os meios, o exercicio das funcdes da(o)s agentes de
fiscalizacdo do TRE/AL, atendendo tempestivamente as suas solicitagbes e
fornecendo, a qualquer momento, todas as informacdes de interesse do
CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao objeto da
contratacao, sob pena de aplicacdo das sancdes contratuais;

g) Indicar, no prazo de assinatura do Contrato, Preposta(o) para representa-la(o) na
execucao do objeto contratual, com capacidade para tomar decisbes compativeis
com 0Ss compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/AL o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituicdo (em igual
prazo), caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante;
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h) Comunicar a(ao)s agentes de fiscalizacdo do TRE/AL, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente de que tenha
conhecimento, no local de realizac&o dos servigos;

i) Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
respectiva licitacao;

J) Executar os servigos nos prazos fixados neste Instrumento de acordo com as
especificacdes, normas técnicas e diretivas indicadas pela(o)s agentes de
fiscalizagdo do TRE/AL;

k) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servico e demissdo de empregada(o)s, que ndo terdo, em hipGtese alguma,
qgualquer relacdo de emprego com este Tribunal.

[) Nao sera permitido enviar trabalhadora(e)s tipo diarista, sem vinculo empregaticio
com a empresa vencedora do certame e contratada para a execucao do servico
solicitado neste Instrumento;

m) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado ao TRE/AL, devendo ressarcir
imediatamente em sua integralidade, podendo este Tribunal descontar da garantia,
ou dos pagamentos devidos a(ao) CONTRATADA(O), o valor correspondente aos
danos sofridos;

n) Atender as normas sobre seguranca e saude no trabalho, inclusive as normas
de seguranca do TRE/AL;

0) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas estabelecidas pela
legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de servico e nas melhores condi¢des de seguranca,
higiene e disciplina;

p) Utilizar empregada(o)s habilitada(o)s e com conhecimento basico do servico a
ser executado, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

gq) Cuidar para que sua(eu)s empregada(o)s se apresentem devidamente
uniformizada(o)s e identificada(o)s por meio de cracha;

r) Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias do TRE/AL;

s) Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho definida para a
categoria profissional contratada;

t) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes da categoria abrangida
pelo Contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
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tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
sera transferida as expensas do TRE/AL.

u) Instruir sua(eu)s empregada(o)s a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-a(o)s a ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo
Contrato, devendo a(0) CONTRATADA(O) relatar ao TRE/AL toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéao.

V) Instruir sua(eu)s empregada(o)s quanto a prevencdo de incéndios nas areas do
TRE/AL.

X) Instruir sua(eu)s empregada(o)s quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do TRE/AL.

y) Apresentar, quando solicitado pelo TRE/AL, atestado de antecedentes criminais
e distribuicdo civel de toda a méo de obra oferecida para atuar nas instalacdes do
orgao.
y.1) O atestado de antecedentes criminais somente podera ser solicitado
quando for imprescindivel a seguranca de pessoas, bens, informa¢fes ou
instalacdes, de forma motivada.

z) Atender as solicitacdes da(o)s agentes de fiscalizagdo do TRE/AL quanto a
substituicdo da(o)s empregada(o)s alocada(o)s, no prazo fixado pela fiscalizacéo
da contratacdo, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito no Termo de
Referéncia;

aa) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes no trabalho sofridos por sua(eu)s
empregada(o)s e lhes fornecer os equipamentos de seguranga eventualmente
necessarios, de acordo com as exigéncias da CLT e do Departamento Nacional de
Seguranca e Higiene do Trabalho;

aa.l) Emitir a Comunicacao de Acidente de Trabalho (CAT), quando alguém
do seu pessoal sofrer acidente de trabalho, acidente de trajeto e doenca
profissional,

bb) Guardar sigilo sobre todas as informagfes eventualmente obtidas em
decorréncia do cumprimento da contratagéo;

cc) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho por menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho por menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

dd) Informar endereco eletrénico (e-mail) e telefone para realizacdo de tratativas
durante a execucdo da contratacdo, como também para o recebimento de
eventuais comunicacoes de atos processuais;
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ee) Observar os termos da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecado de Dados -
LGPD);

ff) Apresentar tempestivamente toda a documentagdo necessaria a liquidacdo da
despesa e ao pagamento mensal dos servicos, conforme fixado no Termo de
Referéncia e neste Termo de Contrato;

gg) Apresentar, quando couber, complementacao de garantia;

hh) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo da contratacdo, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo
(art. 116, da Lei n°® 14.133, de 2021);

hh.1) Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item anterior, sempre
gue solicitado pela Gestaolfiscalizacdo da Contratacdo, com a indicacao
da(o)s empregada(o)s que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021).

i) Observar as disposicbes do Codigo de Etica do TRE/AL, disponivel no link
https://static.tre-al.jus.br/portal/transparencia/tre-al-resolucao-15559-2014-codigo-
de-etica.pdf , inclusive orientando e dando ciéncia a seus empregados sobre suas
disposicoes;

i) Observar as disposicdes da Resolugdo 351/2020 do Conselho Nacional de
Justica, disponivel no link https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3557 , inclusive
orientando e dando ciéncia a seus empregados sobre suas disposi¢des.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Sdo obrigacdes da contratada especificas relativas aos
servicos de limpeza, asseio e conservacao:

a) Realizar os servigcos de limpeza, conservacgéo e higienizacdo dos ambientes do
CONTRATANTE, conforme padrdes de qualidade e frequéncia definidos no termo
de referéncia e seus anexos;

b) Implantar de forma adequada a planificacdo, a execucdo e a supervisdo dos
servicos de maneira estruturada, fornecendo durante o horario comercial suporte
para dar atendimento a eventuais necessidades para manutencdo das areas
limpas;

c) Empregar técnicas, materiais, utensilios, equipamentos e produtos de limpeza
adequados as caracteristicas dos ambientes, pisos, mobiliarios e instalagtes,
zelando pela preservagao dos bens do CONTRATANTE;

d) Responsabilizar-se pelo correto dimensionamento e fornecimento de todos os
materiais de limpeza (equipamentos, ferramentas, utensilios, produtos de limpeza,
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descartaveis, etc.), necessarios a perfeita execug¢do dos servicos, em quantidade
suficiente e de acordo com os padrdes estabelecidos;

e) Assegurar a pronta reposi¢cao ou substituicdo de quaisquer materiais, utensilios
ou equipamentos danificados, desgastados ou que apresentem desempenho
inadequado durante a execuc¢éo dos servigos;

f) Adotar as praticas sustentaveis estabelecidas no anexo protocolo de
sustentabilidade ambiental,

g) Realizar o correto descarte dos residuos gerados na execucdo dos servicos,
obedecendo as normas ambientais e as determinacdes do CONTRATANTE;

h) Comunicar aos agentes de fiscalizacdo do TRE/AL qualquer ocorréncia/incidente
gue tenha conhecimento tais como: vazamentos na torneira ou no sifao do lavatério
e em chuveiros, saboneteiras e toalheiros quebrados, lampadas queimadas ou
piscando, tomadas e espelhos soltos, fios desencapados, janelas, fechaduras ou
vidros quebrados, carpete solto entre outros;

i) Deverdo ser minimizados a interferéncia e o incomodo nas atividades do
CONTRATANTE, cabendo a empresa programar a realizacdo das atividades em
horarios de menor fluxo de pessoas nas edificacdes.

PARAGRAFO SEGUNDO - S3o obrigacdes da Contratada especificas de contratacdes de
servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra:

a) Apresentar a(ao)s agentes de fiscalizacdo da contratacdo, no primeiro més da
prestacao dos servigos, a relacdo da(o)s profissionais que serdo integrada(o)s a
equipe permanente de prestacdo dos servicos, inclusive com indicacdo das
respectivas qualificacdes pessoais e formacgdes profissionais, contendo, no minimo,
as seguintes informacdes:

1) Nome completo, categoria funcional, horario de trabalho, niameros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPPF);

2) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) Digital e Registro do
Contrato de Trabalho no sistema E-SocialWeb da(o)s empregada(o)s
admitida(o)s e da(o)s responsaveis técnica(o)s pela execucdo dos servigos,
qguando for o caso, devidamente assinada pela(o) CONTRATADA(O);

3) Exames médicos admissionais da(o)s empregada(o)s da(o)
CONTRATADA(O) que prestarao 0s servicos;

4) declaracao de responsabilidade exclusiva da(o) CONTRATADA(O) sobre a
guitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.
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a.1l) Os documentos exigidos acima mencionados deverdo ser apresentados
para cada nova(o) empregada(o) que se vincule a prestacdo da contratacéo.

a.2) De igual modo, o desligamento de empregada(o)s no curso do Contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacédo pertinente a(ao) empregada(o) dispensada(o), a semelhanca do
gue se exige quando do encerramento contratual, a saber:

1) termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

2) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisfes contratuais;

3) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

b) Manter a(o) empregada(o) no local de servico durante os horarios
predeterminados pelo CONTRATANTE, providenciando a substituicAo de
terceirizada(o) faltosa(o) no prazo maximo de 2 (duas) horas, devendo identificar
previamente a(o) profissional substituta(o) a fiscalizacdo do TRE/AL, garantindo
sempre a continuidade da prestacéo de servicos;

d) Apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados da assinatura do
respectivo Contrato, ou da admissdo de nova(o) empregada(o), a relacao
identificada das respectivas contas-salario;

e) Providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da
prestacdo dos servicos ou da admissdo de nova(o) empregada(o), a emissdo do
Cartdo Cidadao, expedido pela CAIXA, para toda(o)s a(o)s empregada(o)s
terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestacao dos servicos;

f) Providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da
prestacdo dos servicos ou da admissao de nova(o) empregada(o), o acesso de
toda(o)s a(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestacéo dos servicos em tela, via
Internet, com a utilizacdo de senha pessoal, aos sistemas da Previdéncia Social e
da Receita Federal do Brasil;

g) Prover condicdes e adotar providéncias para que toda(o)s a(o)s empregada(o)s
tenham meios de acesso livre e permanente aos sistemas de consulta de saldos,
movimentagdes e recolhimentos referentes aos seus direitos trabalhistas e sociais,
a fim de fornecé-los a fiscalizacdo do TRE/AL, quando solicitado.
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h) Cumprir integralmente e responsabilizar-se por todos o0s encargos sociais e
obrigacdes trabalhistas fixados na legislacdo vigente, assim como em Acordo
Coletivo de Trabalho, Convencédo Coletiva de Trabalho ou Sentengca Normativa, a
exemplo das seguintes medidas:

1) Realizar o pagamento da remuneracdo mensal (salarios, auxilio
alimentacdo e todas as demais verbas trabalhistas previstas na legislacéo e
em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o 5° (quinto) dia atil do
més subsequente, nos termos da legislacdo vigente, independente do
pagamento da fatura mensal pelo CONTRATANTE;

2) Realizar o pagamento da remuneracdo mensal (salarios, auxilio
alimentacao e todas as demais verbas trabalhistas previstas na legislacéo e
em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s em estrita observancia a todos os valores e
percentuais previstos na legislacéo e nas normas coletivas vigentes;

3) Realizar o pagamento mensal do vale-transporte da(o)s trabalhadora(e)s
rigorosamente até o ultimo dia do més anterior, em estrita observancia a todos
0os valores e percentuais previstos na legislacdo e nas normas coletivas
vigentes;

4) Realizar o pagamento de 13° salario, das férias e das verbas rescisérias
da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o prazo fixado na legislacédo e nas
normas coletivas vigentes;

5) Realizar o pagamento de 13° salario, das férias e das verbas rescisérias
da(o)s trabalhadora(e)s em absoluta observancia a todos os percentuais e
valores previstos na legislacdo e nas normas coletivas vigentes;

6) Recolher mensalmente as contribuicdes previdenciarias e o FGTS da(o)s
trabalhadora(e)s nos prazos previstos na legislagdo e nas normas coletivas
vigentes;

7) Recolher mensalmente as contribuicbes previdenciarias e o FGTS da(o)s
trabalhadora(e)s rigorosamente segundo os percentuais e valores fixados na
legislagéo vigente;

8) Fazer todos os pagamentos de remuneracdo, 13° salario, férias e verbas
rescisérias por meio de depdsito bancario na conta da(o)
trabalhadora(trabalhador) beneficiaria(o).

9) Fornecer, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, os comprovantes
do cumprimento das obrigacbes previdenciérias, do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) e do pagamento dos salarios e demais beneficios
trabalhistas da(o)s terceirizada(o)s colocada(o)s a disposicdo do
CONTRATANTE.
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10) Orientar e exigir que toda(o)s a(o)s sua(eu)s empregada(o)s fornecam,
sempre que solicitado pela Fiscalizacdo do TRE/AL, seus extratos de contas
do FGTS, PIS e do INSS.

11) Comprovar, apos o fim da vigéncia contratual, o cumprimento de todas as
obrigacdes previstas na legislacdo trabalhista e de previdéncia social, por
meio da apresentacédo dos seguintes documentos:

11.1) Exames médicos demissionais da(o)s profissionais prestadora(e)s de
servico pertencentes a equipe permanente da(o) CONTRATADA(O) (se for o
caso);

11.2) Termos de Rescisdo dos Contratos de Trabalho da(o)s empregada(o)s
prestadora(e)s de servico, devidamente homologados (se for o caso);

11.3) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais; e,

11.4) Extratos dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregada(o) dispensada(o).

12) Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de
prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes
previstas no 8§ 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/2006, para fins de
exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacao, conforme previsdo do art.17, Xll, art.30, 81°, Il e do art. 31, Il, todos da
LC 123/2006;

12.1) Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a(o) CONTRATADA(O)
devera apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do
Contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, até o
altimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacéo de vedacao;

12.2) Caso a(o) CONTRATADA(O) optante pelo Simples Nacional ndo efetue
a comunicacao no prazo estabelecido, o préprio Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a
comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta
efetue a excluséo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n°® 123/2006 e alteragdes.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA devera cumprir as condi¢des e obrigacdes
previstas no ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS constantes no Termo de
Referéncia.

PARAGRAFO QUARTO — S&o vedacgoes aplicaveis 8 CONTRATADA:
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a) Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizacao
do TRE/AL;

b) Contratar servidora(servidor) pertencente ao quadro de pessoal do TRE/AL,
ativa(o) ou aposentada(o) h4 menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em
comissdo, assim como sua(eu) conjuge, companheira(o), parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia da contratacéo;

c) contratar empregados ou prestadores de servico que sejam coOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, de acordo com o disposto no
art. 3° da Resolucdo n° 07/2005 do Conselho Nacional de Justica, com a nova
redacdo dada pelo art. 1° da Resolucao 09/2005-CNJ.

d) Interromper a execucao da avenca sob alegacédo de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

PARAGRAFO QUINTO - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
estabelecidos nesta clausula, ndo transfere para a Administracdo do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com o Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas.

PARAGRAFO SEXTO - E vedada a subcontrataco de outra empresa para a execucao total
ou parcial dos servicos objeto deste Contrato.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA deve comprovar o atendimento das seguintes
condicodes:

a) Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadora(e)s flagrada(o)s explorando
trabalhadora(e)s em condicbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016;

a.l) O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n° 4/2016 esta disponivel para consulta no sitio institucional do
Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de computadores, conforme
prevé o art. 14 da Portaria MTB 1.293/2017 (https://www.gov.br/trabalho-e-
emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-
atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

b) N&o ter sido condenada(o), a(o) licitante vencedora(vencedor) ou sua(eu)s
dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacao de raga ou de género, ao
trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsao dos artigos 1° e 170
da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Codigo Penal Brasileiro; do
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Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convencdes da OIT
C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho Forcado.

b.1) A condi¢do prevista neste item sera comprovada por meio de declaracéo
firmada por representante legal da(o) CONTRATADA(O), sendo que a
declaracdo falsa sujeitard a empresa as sancfes previstas em lei e neste
Instrumento.

PARAGRAFO OITAVO - Em atencéo ao Decreto CNJ 401/2023, no inicio da contratac&o,
a(o) CONTRATADA(O) devera demonstrar o cumprimento da politica de empregabilidade
estabelecida no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

PARAGRAFO NONO - A Contratada devera observar, no que couber, as normas da
Resolucdo CNJ n° 400/2021 e do Plano de Logistica Sustentavel do TRE-AL.

CLAUSULA DEZ - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas obriga-se a:

a) Emitir Nota de Empenho;

b) Proporcionar a CONTRATADA as condicdes indispensaveis al/ao
execucao/fornecimento do objeto deste Instrumento;

c) Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante ou Preposto da CONTRATADA.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacdo, em todas as suas fases, a
fim de que sejam plenamente cumpridas as especificacdes do objeto pactuado;

e) Receber e conferir os servicos em conformidade aos prazos fixados no Termo de
Referéncia, notadamente nas “ Especificacdes Técnicas dos Servicos", verificando
a sua compatibilidade com as especificacdes estabelecidas, rejeitando, no todo ou
em parte, se houver irregularidades;

f) Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condi¢des de
preco e prazo estabelecidas neste Instrumento e no Termo de Referéncia,;

g) Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no
cumprimento da execucdo contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-
mail);

h) Realizar as avaliagdes previstas no INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO (IMR);

i) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
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gquando houver controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

) Assegurar 0 acesso as suas dependéncias da(o)s profissionais incumbida(o)s do
fornecimento/execucdo do objeto, desde que se apresentem devidamente
identificada(o)s e que respeitem as normas internas seguranca e disciplina do
TRE/AL;

k) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucéo do ajuste (art. 123 da Lei 14.133/2021);

k.1) Concluida a instru¢cdo do requerimento, a Administracédo tera o prazo de 1
(um) més para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

[) Notificar a(o)s emitentes das garantias quanto ao inicio de eventual processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137,
§ 4° da Lei 14.133/2021);

m) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado,
das normas de seguranca e saude no trabalho;

n) Observar as disposi¢cbes do Codigo de Etica do TRE/AL, disponivel no link
https://static.tre-al.jus.br/portal/transparencia/tre-al-resolucao-15559-2014-codigo-

de-etica.pdf;

0) Observar as disposi¢cdes da Resolucdo 351/2020 do Conselho Nacional de
Justica, disponivel no link https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3557.

PARAGRAFO UNICO - S&o vedacdes aplicaveis ao TRE/AL:
a) Praticar atos de ingeréncia na administracdo da(o) CONTRATADA(O), tais como:

a.1l) Exercer o poder de mando sobre os empregado da CONTRATADA,
devendo reportar-se preferencialmente ao Preposto ou a pessoa responsavel
por ele indicada.

a.2) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA.

a.3) Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a sua utilizacdo em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a
gual a trabalhadora foi contratada.

CLAUSULA ONZE - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD


https://static.tre-al.jus.br/portal/transparencia/tre-al-resolucao-15559-2014-codigo-de-etica.pdf
https://static.tre-al.jus.br/portal/transparencia/tre-al-resolucao-15559-2014-codigo-de-etica.pdf
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3557
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As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou deste
contrato, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo,
independentemente de declaracédo ou de aceitacdo expressa.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as
finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° da LGPD.

PARAGRAFO SEGUNDO - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos
fora das hipéteses permitidas em Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

PARAGRAFO QUARTO - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da
LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excecéo das hipéteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto néao
prescritas essas obrigacoes.

PARAGRAFO QUINTO - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

PARAGRAFO SEXTO - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel
por garantir sua observancia.

PARAGRAFO SETIMO - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

PARAGRAFO OITAVO - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacfes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

PARAGRAFO NONO - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos
em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
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PARAGRAFO DEZ - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

PARAGRAFO ONZE - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes
ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial
a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

PARAGRAFO DOZE - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD
deverao ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DOZE - DA GARANTIA DE EXECUCAO

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei 14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da
contratacdo, dentre as modalidades a seguir:

a) caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
b) seguro-garantia;

c) fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,

d) titulo de capitalizacéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de op¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria
devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura deste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

PARAGRAFO TERCEIRO - A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apés término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o0 prémio nas datas
convencionadas.

PARAGRAFO QUARTO - A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as
modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

PARAGRAFO QUINTO - Seréa permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na
data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condicbes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art26§1
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PARAGRAFO SEXTO - Caso a CONTRATADA nio opte pelo seguro-garantia ou n&o
apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca
bancaria ou titulos de capitalizacéo.

PARAGRAFO SETIMO - Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia
escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetéria.

PARAGRAFO OITAVO - Caso a op¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes
devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liguidacédo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

PARAGRAFO NONO - No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser
emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cadigo Civil.

PARAGRAFO DEZ - Na hipdtese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera
ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas
e autorizadas pelo Governo Federal.

PARAGRAFO ONZE - O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condi¢cdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o
plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de
11 de margo de 2022).

PARAGRAFO DOZE - A garantia assegurard, qualguer que seja a modalidade
escolhida, sob pena de néo aceitacdo, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

c) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com 0O
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

PARAGRAFO TREZE - Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para
pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que
apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de decisao judicial.

PARAGRAFO CATORZE - No caso de alteracédo do valor do contrato, ou prorrogacéo de
sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.
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PARAGRAFO QUINZE - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada.

PARAGRAFO DEZESSEIS - O TRE / AL executara a garantia na forma prevista na
legislacdo que rege a matéria.

PARAGRAFO DEZESSETE - O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser
notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

PARAGRAFO DEZENOVE - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o
sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer
fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que
respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20
da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

PARAGRAFO VINTE - Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca,
autorizacdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato.

PARAGRAFO VINTE E UM - A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia
observara a regulamentacédo da Susep.

PARAGRAFO VINTE E DOIS - A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia
contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

PARAGRAFO VINTE E TRES - A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel
execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e,
guando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

PARAGRAFO VINTE E QUATRO - Por se tratar de contratacio de servicos executados
com dedicacdo exclusiva de médo de obra, a garantia somente sera liberada ante a
comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
referida contratacao.

PARAGRAFO VINTE E QUINTO - Também podera haver liberagdo da garantia se a
empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao
de servigcos, sem que ocorra a interrupgao/extingcao do contrato de trabalho;

PARAGRAFO VINTE E SEIS- A retencdo da garantia sera autorizada nas seguintes
situacoes:

a) Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, quando
nao demonstrado: (1) o pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) a
realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos, sem
extingdo do vinculo trabalhista;
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b) nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela contratada ( art. 66 da IN
SEGES 05/2017).

PARAGRAFO VINTE E SETE - Sera aplicada multa de mora de 0,08% (oito centésimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor anual do contrato, até o maximo de
2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacao
ou reposicao da garantia.

PARAGRAFO VINTE E OITO - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA TREZE - DA FISCALIZACAO E GESTAO DA CONTRATACAO

A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo atribuidas aos representantes da
Administracdo formalmente designados mediante Portaria, que também indicara seus
substitutos para os casos de impedimento ou afastamento legal. Na auséncia destes
substitutos, as funcdes serdo exercidas pelos respectivos superiores hierarquicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Administracdo podera alterar a designacdo dos gestores e
fiscais, quando conveniente, sendo consignado formalmente nos autos e comunicado a
contratada, sem necessidade de elaboracéo de termo aditivo.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizacdo da contratacdo sera executada de forma
segregada pelo fiscal técnico, pelo fiscal administrativo e pelos fiscais setoriais

PARAGRAFO TERCEIRO - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

PARAGRAFO QUARTO - O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com
a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II)

PARAGRAFO QUINTO - Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando
prazo para a correcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI)

PARAGRAFO SEXTO - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

PARAGRAFO SETIMO - O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das
condicbes de habilitacdo da contratada, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
sociais, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
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de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

PARAGRAFO OITAVO - A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideracéo falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

PARAGRAFO NONO -Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

PARAGRAFO DEZ - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuic&o
para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

PARAGRAFO ONZE -0O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a n&o
manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo pelo contratado poderdo dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

PARAGRAFO DOZE - A Administracdo podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

PARAGRAFO TREZE - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

CLAUSULA CATORZE - DA VIGENCIA E DA DATA DE INICIO DOS SERVICOS

O presente contrato tera vigéncia a partir do dia 03 de fevereiro de 2026 e duracéo
de trés meses, improrrogaveis.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A data para o inicio da prestacéo dos servigos sera indicada em
ORDEM DE SERVICO, entregue a(ao) CONTRATADA(O) com antecedéncia minima de 02
(dois) dias.

CLAUSULA QUINZE - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracédo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes previstas as
seguintes sancfes administrativas, observado o devido processo legal e a razoavel duracéo
do processo, bem como assegurados o contraditorio e a ampla defesa:

a) Adverténcia, caso dé causa a inexecucao parcial do contrato, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta da Unido e sera descredenciada do SICAF ou do sistema que vier a
substitui-lo, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo da rescisdo unilateral do
contrato, quando praticar as seguintes infracbes e nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, conforme prazos especificos abaixo indicados:

Prazo de
Infracdo incidéncia da
sancao

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que | de 3 (trés)
cause danos a Administracéo, ao funcionamento | meses a 2 (dois)

dos servicos publicos ou ao interesse coletivo. anos.
de 6 (seis)
Dar causa a inexecucéo total do contrato. meses a 3 (trés)
anos.
. ~ - de 2 (dois
Deixar de entregar a documentacéo exigida para ( ) :
meses a 6 (seis)
0 certame.
meses.
~ A de 2 (dois)
N&ao manter a proposta, salvo em decorréncia de
. : L meses a 1 (um)
fato superveniente devidamente justificado. ano

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a de 6 (seis)
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documentagéo exigida para a contratacao, meses a 1 (um)
guando convocado dentro do prazo de validade ano.
de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execucédo ou da de 3 (trés)
entrega do objeto da licitagcdo sem motivo meses a 1 (um)
justificado. ano.

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracéao
Pulblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as seguintes infracdes:

Prazo de
Infracdo incidéncia da
sancao

Dar causa a inexecucéao parcial do contrato que
cause danos a Administracéo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

de 3 (trés) a5
(cinco) anos.

Dar causa a inexecucdo total do contrato. de 4 (quatro) a 6

(seis) anos.
Deixar de entregar a documentacéo exigida para o| de 3 (trés) a 4
certame. (quatro) anos.
N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de | de 3 (trés) a 4
fato superveniente devidamente justificado. (quatro) anos.

Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacgéo exigida para a contratacao, quando | de 3 (trés) a 4
convocado dentro do prazo de validade de sua (quatro) anos.
proposta.

Ensejar o retardamento da execucédo ou da
entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

de 3 (trés) a5
(cinco) anos.

Apresentar declaracdo ou documentacéao falsa
exigida para o certame ou prestar declaracédo falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato.

de 3 (trés)a 4
(quatro) anos.

Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na | de 4 (quatro) a 6

execucao do contrato. (seis) anos.
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude| de 3 (trés) a 4
de qualquer natureza. (quatro) anos.
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os de 3 (trés) a 5
objetivos da licitacdo. (cinco) anos.
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° de 4 (quatro) a 6

12.846/2013. (seis) anos.
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c.1) Reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos no Capitulo II-B do Titulo
Xl da Parte Especial do Codigo Penal (Decreto-Lei n° 2.848/1940).

d) Multa.

d.1) No caso de atraso injustificado para o inicio da execucao dos servicos,
conforme os prazos estabelecidos no contrato, podera ser aplicada multa de
mora diaria de 1% (um por cento) sobre o valor anual do contrato.

d.2) Na hipotese de atraso injustificado na execucdo ou na entrega de
encargo previsto no contrato, apos o inicio da execucao do objeto, podera ser
aplicada a(ao) CONTRATADA(O) multa de 1% (um por cento) sobre o valor
mensal do contrato, por dia e por ocorréncia.

d.3) Na hipétese de descumprimento de quaisquer das obrigacfes dispostas
no contrato e/ou ainda nos casos em que o objeto seja executado de forma
insatisfatoria, podera ser aplicada a(ao) CONTRATADA(O) multa de 1% (um
por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia e por ocorréncia.

d.4) O retardamento da execucdo do objeto podera estar configurado, entre
outras hipoteses, quando a(o0) CONTRATADA(O):

d.4.1) Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execuc¢ao do contrato apos
10 (dez) dias contados da data estipulada para inicio da execucao
contratual;

d.4.2) Deixar de realizar, sem causa justificada, os servicos definidos no
contrato por 3 (trés) dias seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.

d.5) No caso de retardamento da execucdo, a(o0) CONTRATADA(O) podera
ser sancionada com multa de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

d.6) A inexecucdo parcial do contrato podera estar configurada, entre outras
hipoteses, quando a(o) CONTRATADA(O):

d.6.1) Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucao do contrato apds
20 (vinte) dias contados da data estipulada para inicio da execucao
contratual,

d.6.2) Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no
contrato por 5 (cinco) dias seguidos ou por 20 (vinte) dias intercalados;

d.6.3) Incorrer em atraso injustificado na execucdo ou na entrega de
encargo previsto no contrato, apos o inicio da execucdo do objeto, e seja
atingido o limite de 20 (vinte) dias de atraso;

d.6.4) Incorrer em descumprimento de quaisquer das obrigacbes dispostas
no contrato e/ou ainda nos casos em que o objeto seja executado de forma
insatisfatoria e seja atingido o limite de 20% (vinte por cento) de multa
sobre o valor mensal do contrato.



i >
z'“:&%.
~*e

iy

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

d.7) No caso de inexecucao parcial do objeto, a(o0) CONTRATADA(O) estara
sujeita a aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) do valor anual do
contrato.

d.8) A inexecucdo total do contrato podera estar configurada, entre outras
hipoteses, quando a(o) CONTRATADA(O):

d.8.1) Executar o objeto de modo defeituoso e néao se verificar possibilidade
de proveito para 0 CONTRATANTE;

d.8.2) Paralisar definitivamente a execucao do objeto e a parcela executada
nao puder ser aproveitada pelo CONTRATANTE;

d.8.3) Incorrer em atraso injustificado para o inicio da execucdo dos
servigos, conforme 0s prazos estabelecidos no contrato, e seja atingido o
limite de 30 (trinta) dias de atraso.

d.9) Configurada a inexecucao total do contrato, podera ser aplicada a(ao)
CONTRATADA(O) multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor anual do
contrato.

d.10) Pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacao
ou reposicdo da garantia, serd aplicada multa moratéria de 0,08% (oito
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento).

d.10.1) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021.

PARAGRAFO SEGUNDO - A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, 89°, da Lein®14.133, de 2021).

PARAGRAFO TERCEIRO - Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

PARAGRAFO QUARTO - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157,
da Lein® 14.133, de 2021)

PARAGRAFO QUINTO - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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PARAGRAFO SEXTO - Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

PARAGRAFO SETIMO - A aplicacéo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo
que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

PARAGRAFO OITAVO - Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da
Lei n®14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

PARAGRAFO NONO - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

PARAGRAFO DEZ - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

PARAGRAFO ONZE - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicagédo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)
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PARAGRAFO DOZE - As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da
Lein®14.133/21.

PARAGRAFO TREZE - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DEZESSEIS - DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as partes
contraentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacées
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

PARAGRAFO SEGUDO — Na hip6tese do paragrafo primeiro, aplicam-se também os artigos
138 e 139 da mesma Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da
estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

PARAGRAFO QUINTO - O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagcdes e multas.

PARAGRAFO SEXTO - A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento
do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
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PARAGRAFO SETIMO - O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DEZESSETE - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposi¢Oes contidas no artigo 92, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021 de 01.04.2021, e demais
normas federais de licitacBes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais aplicaveis.

CLAUSULA DEZOITO - DA VINCULAQACN) AO ATO QUE AUTORIZOU A
CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO E A PROPOSTA COMERCIAL DA
CONTRATADA

Este contrato vincula-se, integralmente, em todos o0s seus termos, a Decisao
xxX, SEI XXX, da lavra do Desembargador Presidente do TRE/AL, e a proposta comercial da
Contratada, evento SEI n° 1867542 dos autos do Processo n° 0008686-03.2025.6.02.8000.

CLAUSULA DEZENOVE — DOS ANEXOS

Fazem parte integrante deste contrato, soba forma de Anexo, o Termo de
Referéncia (Anexo 1), as Especificacbes Técnicas dos Servicos (Anexo Il), o Indice de
Medicéo de Resultados (Anexo Ill) e o Protocolo de Sustentabilidade Ambiental (Anexo V).

CLAUSULA VINTE - DA PUBLICACAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA VINTE E UM - DO FORO

Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria Federal da Capital do Estado de
Alagoas, para dirimir as questbes originadas deste contrato, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3
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E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
contrato lavrado em duas cépias de igual teor e forma, assinado pelas partes abaixo:

Maceio, 26 de janeiro de 2026.

ALCIDES GUSMAO Rt 8™
DA SILVA:3092M156 3LYA:3092M156

Dados: 2026.01.27 18:22:08 -03'00'

Pelo TRE/AL:

Desembargador Alcides Gusmaéao da Silva
Presidente

RAQUEL PORFIRIO Assinado de forma digital por
Pela Empresa: BA(R?ROS RZSQUaELOPC‘)eR:IRIC?BA%;aO?O

BALBINO:05619217418
BALBINO:05619217418 Dados: 2026.01.26 18:33:28 -03'00"

Sra. Raquel Porfirio Barros Balbino
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo da prestacdo de servicos continuados de
limpeza, asseio e conservacgao predial, com disponibilizacdo de mao de obra
em regime de dedicagdo exclusiva, e fornecimento de insumos, a serem
executados nas instalacdes do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, nos
termos da tabela abaixo e em conformidade com as condicOes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE DE
POSTOS/LOCAL
- - JORNADA
SERVICO |CATEGORIA|CATSER|CBO Forum | Forum \toTAL DE
Macei6 Eleitoral | Eleitoral TRABALHO
de Rio de
Largo |Arapiraca
Limpeza,
asseioe |\povineiro PR s 13 | o1 01 15 |44 horas
conservacgéo 23434 20 semanais
predial

1.1.1 O quantitativo dos postos de trabalho a serem contratados
foi fixado com base no critério de produtividade por metragem quadrada
estabelecido pelo Contratante, observada a IN n° 05/2017 do SEGES/MP, e
encontram-se descritos nos Estudos Técnicos Preliminares.

1.2 O Estudo Técnico Preliminar demonstra que o objeto desta
contratacdo apresenta as seguintes caracteristicas:

a) Trata-se de SERVICO COMUM, nos termos previstos no
art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021; e
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b) Enquadra-se como SERVICO CONTINUO COM REGIME
DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, nos termos previstos
no art. 6°, inciso XVI, da Lei n®14.133/2021.

1.3 A contratacdo dos servicos adotard como regime de
execucdo a EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 6°,
inciso XXIX, da Lei n°®14.133/2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo e de 03 meses contados
da data indicada na assinatura do Contrato, improrrogaveis

1.5 A data para o inicio da prestacdo dos servicos serd indicada
em ORDEM DE SERVICO, entregue a(ao) CONTRATADA(O) com
antecedéncia minima de 02 dias.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Atualmente, os servigos de limpeza, asseio e conservacao Sao
executados pela empresa ESTEL, no ambito do Contrato TRE/AL n° 12/2021
(0912876), cuja vigéncia se encerra em 02/02/2026, sem possibilidade de
prorrogacdo, em razdo da identificacdo de registro ativo da(o)
CONTRATADA(O) no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal (CADIN).

A continuidade dos servigos de limpeza, asseio e conservacéo
predial é essencial para assegurar condi¢Ges adequadas de salubridade, higiene
e bem-estar no ambiente de trabalho, tanto para servidores e magistrados
quanto para o publico que utiliza os servicos da Justica Eleitoral.

Importa ressaltar que os servicos de limpeza, asseio e
conservacdo possuem natureza acessoria, de apoio, ndo se confundindo com a
atividade-fim do Tribunal, sendo, portanto, possivel a sua terceirizacao,
conforme a legislacdo vigente.

Destaca-se que o TRE/AL ndo dispde, em seu quadro de
pessoal, de mao de obra para a execucdo direta dessas atividades, sendo,
portanto, indispensavel a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacao.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de servicos
continuos de limpeza, asseio e conservacdo predial, a serem executados por
empresa especializada, com alocacdo de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, bem como o fornecimento de uniformes e de todos os materiais
(equipamentos, ferramentas, utensilios e produtos de limpeza) necessarios a
adequada prestacdo dos servicos, de acordo com padrdes técnicos,
operacionais e ambientais definidos no Termo de Referéncia.

A prestacdo dos servigcos abrangera todas as areas internas e
externas das dependéncias da unidade contratante, incluindo salas
administrativas, sanitarios, corredores, escadarias, elevadores, recepcoes,
areas de circulacéo, auditorios, depositos, copa/cozinha, garagens, calcadas e
areas verdes, conforme os critérios de frequéncia e tipo de limpeza
estabelecidos nas rotinas operacionais.

A solucdo esté estruturada da seguinte forma:

3.1 Mao de Obra

A(O) CONTRATADA devera disponibilizar, em regime de
dedicacdo exclusiva, a forca de trabalho necessaria para 0 cumprimento
integral das rotinas previstas, conforme escalas, turnos e jornadas definidos
pelo CONTRATANTE, garantindo substituicdo integral em casos de faltas,
licencas, férias ou desligamentos.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre
os empregados da(o)) CONTRATADA(O)e a  Administracédo
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

A(O) CONTRATADA devera responder integralmente pelos
direitos trabalhistas, previdenciarios e para com o FGTS dos empregados
contratados.

3.2 Materiais (Equipamentos, ferramentas, utensilios e
produtos de limpeza)
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321 A(O) CONTRATADA s sera responsavel pelo
levantamento, dimensionamento, provisdo e reposicdo continua de todos 0s
insumos necessarios a execucdo dos servicos, incluindo:

a) Uniformes

b) Equipamentos de protecdo individual (EPI) para os
trabalhadores;

¢) Materiais de limpeza :

c.1 Equipamentos de limpeza profissional (ex.: aspiradores,
enceradeiras, carrinhos multiuso, etc.);

c.2 Ferramentas

c.3 Utensilios manuais (ex.: vassouras, panos, rodos, baldes,
etc.); e

c.4 Produtos saneantes com registro ou notificacdo na
ANVISA

3.3 Rotinas de Execucéo

A execucdo sera orientada por um plano de trabalho
padronizado, contendo rotinas diarias, semanais, mensais e eventuais,
considerando:

a) Tipologia dos ambientes (areas internas, areas externas,
esquadrias externas e fachadas envidracadas e areas hospitalares e
assemelhados uso comum, sanitarios, areas técnicas, areas sensiveis);

b) Fluxo de pessoas e frequéncia minima de higienizacéo; e
¢) Adocéo de boas préticas de limpeza institucional.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servicos serdo prestados por empresa especializada no
ramo, em conformidade com a legislacdo vigente e com os padrdes exigidos
neste Instrumento e nos demais Anexos do Ato Convocatorio.
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4.2 SUSTENTABILIDADE

421 O objetivo é a efetiva aplicacdo de boas praticas
sustentaveis nas licitagbes promovidas pela Administracdo Publica, em
atendimento ao art. 170 da CF/1988, ao art. 5° da Lei n°® 14.133/2021 e a Lei
n°12.187/2009.

4.2.2 A(O) CONTRATADA deve comprovar o atendimento
das seguintes condicoes:

4.2.2.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadora(e)s
flagrada(o)s explorando trabalhadora(e)s em condicdes analogas as de
escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11
de maio de 2016.

4.2.2.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4/2016 esta disponivel para consulta no
sitio institucional do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de
computadores, conforme prevé o art. 14 da Portaria MTB 1.293/2017
(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

4222 N& ter sido condenada(o), a(o) licitante
vencedora(vencedor) ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacao de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
em afronta a previsdo dos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988;
do artigo 149 do Codigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convencgdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou
Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho Forcado.

4.2.2.2.1 A condicdo prevista neste item sera comprovada por
meio de declaracdo firmada por representante  legal  da(o)
CONTRATADA(O), sendo que a declaracdo falsa sujeitara a empresa as
sancOes previstas em lei e neste Instrumento.

4.2.3 Em atencdo ao Decreto CNJ 401/2023, no inicio da
contratacdo , A(O) CONTRATADA deverd demonstrar o cumprimento da
politica de empregabilidade estabelecida no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.
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4.2.4 A(O) CONTRATADA devera observar, no que couber,
as normas da Resolucdo CNJ n° 400/2021 e do Plano de Logistica Sustentavel
do TRE-AL.

4.3 SUBCONTRATACAO

4.3.1 Nao sera permitida a subcontratacdo da execucdo do
escopo contratual, conforme informacgfes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

4.3.2 N&o serd admitida a transferéncia total a terceiras
pessoas, a qualquer titulo, da execucao dos servicos objeto da contratacéo.

4.4 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam 0s
arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133/2021, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacdo, dentre as modalidades a seguir:

a) seguro-garantia;

b) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

c) fianca bancéria emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

d) titulo de capitalizagéo.

442 Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte
adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.4.2.1 Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante
a vigéncia do contrato e por mais 30 (trinta) dias apds término deste prazo de
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vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.4.4 A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as
modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao
do respectivo endosso pela seguradora.

445 Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-
garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as
condigdes e coberturas da apélice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.4.6 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou
ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em
dinheiro ou titulos da divida puablica, fiangca bancaria ou titulos de
capitalizacéo.

447 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de
garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do
CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com
correcdo monetaria.

4.4.8 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida puablica,
estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

4.4.9 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria,
devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada
a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.4.10 Na hipotese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a
garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.
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4.4.10.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao
CONTRATANTE juntamente com as condi¢des gerais e 0 numero do
processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacio foi aprovado pela
Susep (art. 8°, 11, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.4.11 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade
escolhida, sob pena de nédo aceitacdo, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do
contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo
a(ao) CONTRATADA(O); e

c) obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer
natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.4.12 Em caso de seguro-garantia, a apolice deverad ter
cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisdo definitiva em
processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em
razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de trénsito em
julgado de deciséo judicial.

4413 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou
prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada ou renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo

4.4.14 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente
em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contados da data em que for
notificada.

4.4.15 O TRE/AL executara a garantia na forma prevista na
legislacdo que rege a matéria.

4.4.15.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado
deverd ser notificado pelo CONTRATANTE quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.4.15.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido
0 sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicagédo
poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados
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ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11
de abril de 2022.

4.4.16 Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta
fianca, autorizacdo para a liberagéo de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de -capitalizagéo,
acompanhada de declaragio do CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.4.16.1 A extingédo da garantia na modalidade seguro-garantia
observara a regulamentacdo da Susep

4.4.16.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma
pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apolice

4.4.17 A garantia somente sera liberada ou restituida apoés a fiel
execucdo do contrato ou apdés a sua extincdo por culpa exclusiva da
Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.4.17.1 Por se tratar de contratacdo de servigos executados
com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera liberada
ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da referida contratagéo.

4.4.17.2 Também poderd haver liberacdo da garantia se a
empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade
de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgdo/extingdo do contrato de
trabalho;

4.4.18 A retencdo da garantia sera autorizada nas seguintes
situacodes:

a) Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos
contratados, quando ndo demonstrado: (1) o pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) a realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem extingdo do vinculo trabalhista.

b) nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela(o)
CONTRATADA(O) ( art. 66 da IN SEGES n° 05/2017).

4.4.19 Seréa aplicada multa de mora de 0,08% (oito centésimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do contrato, até o
méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia.



o xS e“
PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

4.4.19.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n® 14,133, de 2021.

4.5 CONTA-DEPOSITO VINCULADA

4.5.1 Néo sera exigida a retencdo de valores destinados ao
pagamento de encargos trabalhistas e previdenciarios de que trata a Resolucéo
CNJ n° 651, de 29 de setembro de 2025.

4.6 VISTORIA PREVIA

4.6.1 NAO E OBRIGATORIA avaliacio prévia dos locais de
execucdo dos servicos, entretanto, para o correto dimensionamento e
elaboracdo de sua proposta, a(o) licitante, querendo, PODERA realizar
vistoria nos locais correspondentes.

4.6.2 Serdo disponibilizados data e horario diferentes a(ao)s
interessada(o)s em realizar a vistoria, devendo ser realizado agendamento
prévio através dos telefones e enderecos de e-mail abaixo:

Edificio Sede do Tribunal Regional

Eleitoral de Alagoas SAPEV sapev@tre-al.jus.br
Biblioteca e arquivo do Tribunal SEGAB segab@tre-al.jus.br
Galpédo de armazenamento de material [SEALMOX sealmox@tre-al.jus.br

Férum Eleitoral de Maceio

32 Zona Eleitoral

ze0003@tre-al.jus.br

Cartorio Eleitoral de Rio Largo

152 Zona Eleitoral

ze0015@tre-al.jus.br

Cartorio Eleitoral de Arapiraca

55° Zona Eleitoral

ze0055@tre-al.jus.br

Antiga sede do Tribunal Regional

SAPEV

sapev@tre-al.jus.br
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Eleitoral de Alagoas

4.6.3 Para a vistoria, a(0) representante legal da empresa ou
a(o) responsavel técnica(o) devera estar devidamente identificada(o),
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitaco.

4.6.3.1 A(O) representante/responsavel da empresa devera
declarar que tomou conhecimento de todas as informacOes e das condigcOes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

46.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar
posteriores alegacGes de desconhecimento das instalacbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo a(o) CONTRATADA(O) assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS E
CONSORCIOS

4.7.1 Ndo é admitida a participacdo de cooperativas neste
certame, nos termos do Termo de Conciliagdo Judicial, firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho (MPT) e a Unido, de 5/6/2003.

4.7.2 Ndo é admitida a participacdo de interessada(o)s que se
apresentem constituida(o)s sob a forma de consorcio, conforme informacdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 - EXECUCAO DO OBJETO
5.1 DINAMICA DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.1 A execucéo dos servicos objeto da contratacdo devera ser
realizada diretamente pela(0) CONTRATADA(O), por intermédio de
profissionais com vinculo empregaticio, devidamente qualificada(o)s e
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apta(o)s para o exercicio regular de tais atividades, observadas rigorosamente
as especificacOes, prazos e condigdes contidas neste Termo de Referéncia (e
nos demais Anexos ao Ato Convocatorio) e a legislacdo pertinente, bem como
em observancia as boas praticas operacionais, as normas regulamentares de
seguranca e saude no trabalho, as normas internas da Instituicdo, entre outras.

5.1.2 A execucdo do objeto desta contratacdo deve atender a
dinamica e as especificacbes indicadas no Anexo ESPECIFICACOES
TECNICAS DOS SERVICOS.

5.2 VIGENCIA E PRORROGACAO CONTRATUAL

5.2.1 A contratacdo sera firmada com o prazo de vigéncia de
03 meses.

5.2.2 A contratacdo NAO podera ser prorrogada.
5.3 OBRIGACOES DO TRE/AL E SUAS VEDACOES

5.3.1 Obrigagdes do TRE/AL.:
5.3.1.1 Emitir Nota de Empenho.

5.3.1.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condicdes
indispensaveis a/ao execugéo/fornecimento do objeto deste Instrumento.

5.3.1.3 Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que
venham a ser solicitados pela(o) representante ou Preposta(o) da(o)
CONTRATADA(O).

5.3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo, em
todas as suas fases, a fim de que sejam plenamente cumpridas as
especificacdes do objeto pactuado.

5.3.1.5 Receber e conferir os servicos em conformidade aos
prazos fixados neste Instrumento e no Anexo "Especificacdes Técnicas dos
Servigos", verificando a sua compatibilidade com as especificacOes
estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.



PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

5.3.1.6 Efetuar os pagamentos a(ac) CONTRATADA(O) de
acordo com as condicOes de preco e prazo estabelecidas neste Instrumento e
no Termo de Contrato.

5.3.1.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O)
quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execucdo contratual,
preferencialmente por meio eletronico (e-mail).

_ 5.3.1.8 Realizar as avaliacbes previstas no INSTRUMENTO
DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR).

5.3.1.9 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em
relacdo a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n® 14.133, de 2021;

5.3.1.10 Assegurar 0 acesso as suas dependéncias da(0)s
profissionais incumbida(o)s do fornecimento/execucédo do objeto, desde que se
apresentem devidamente identificada(o)s e que respeitem as normas internas
de seguranca e disciplina do TRE/AL.

5.3.1.11 Explicitamente emitir decisdéo sobre todas as
solicitacGes e reclamacGes relacionadas a execucdo do Contrato, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste (art. 123 da
Lei n°14.133/2021).

5.3.1.11.1 Concluida a instrucdo do requerimento, a
Administracdo ter& o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo.

5.3.1.12 Notificar a(o)s emitentes das garantias quanto ao
inicio de eventual processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4° da Lei n°® 14.133/2021)

5.3.1.13 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalagfes, apresentem condicdes adequadas ao
cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho

5.3.2 Vedac0es aplicaveis ao TRE/AL:
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5.3.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administracdo da(o)
CONTRATADA(O), tais como:

5.3.2.1.1 Exercer o poder de mando sobre a(o)s empregada(o)s
da(o)) CONTRATADA(O), devendo reportar-se preferencialmente a(ao)
Preposta(o) ou a pessoa(s) responsavel(eis) por ela(e) indicada(s).

5.3.2.1.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na
empresa contratada.

5.3.2.1.3 Promover ou aceitar o desvio de funcbes da(o)s
trabalhadora(e)s da(o) CONTRATADA(O), mediante a sua utilizacdo em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacéo a
funcdo especifica para a qual a(o) trabalhadora(or) foi contratada(o).

54 OBRIGACOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS
VEDAGOES

54.1 A(O) CONTRATADA(O), além do cumprimento de
condigbes previstas no Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS e em outras clausulas/itens deste Instrumento e dos demais
documentos anexos ao Ato Convocatorio, deve atender as obrigagdes
previstas na fase pré-contratual e as obrigac6es gerais e especificas indicadas
nesta clausula.

54.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa
adjudicataria obriga-se a:

5.4.1.1.1 Indicar a garantia contratual, consoante os termos e
condigdes fixados neste Instrumento e no Termo de Contrato;

54.1.1.2 Comprovar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo informadas por ocasido do certame licitatorio, particularmente em
relacdo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como da inexisténcia de
obstaculos ao direito de contratar com a Administracdo Publica;

5.4.1.1.3 Indicar os dados pessoais da(o) representante que sera
responsavel pela assinatura do Termo de Contrato, inclusive com a
comprovacao dos poderes legais necessarios para tanto
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5.4.1.1.4 Seguir as orientacOes repassadas pela Secdo de
Licitacdes e Contratos (SLC) para fins de assinatura do contrato.

5.4.1.15 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais do
agente responsavel por sua representacéo legal;

5.4.1.1.6 Apresentar os demais documentos e informacoes
necessarios e suficientes a assinatura do respectivo Termo de Contrato; e,

5.4.1.1.7 Receber Nota de Empenho e assinar o respectivo
Termo de Contrato.

5.4.1.2 Firmada a contratacdo, a(0) CONTRATADA(O) deve
atender as seguintes obrigacdes:

5.4.1.2.1 Obrigacdes gerais:

5.4.1.2.1.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste
Instrumento e da proposta de precos apresentada, com a alocacdo da(o)s
empregada(o)s necessaria(o)s ao perfeito cumprimento do Contrato, além de
fornecer 0s insumos necessarios para a execucdo dos servicos, com a
qualidade e a quantidade especificadas, com observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, pelas normas e pela legislagéo.

5.4.1.2.1.2 Arcar com a responsabilidade decorrente de erros
do servigo, provenientes de culpa ou dolo da(o) CONTRATADA(O),
independentemente da acéo de fiscalizacdo do Tribunal.

5.4.1.2.1.3 Zelar pela preservacdo do patriménio do Tribunal
sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacéo e a aparéncia do
local de trabalho, solicitando a devida manutencédo, quando necessario.

5.4.1.2.1.4 Responsabilizar-se pelo pagamento da méo de obra
e também de todas as obrigacdes sociais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, transportes, seguros e de tudo mais que se fizer necessario a
conclusdo e quitacdo dos encargos decorrentes dos servicos contratados.

5.4.1.2.1.5 Paralisar, por determinagdo do TRE/AL, qualquer
atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
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ponha em risco a seguranca ou bens do CONTRATANTE e/ou de terceiras
pessoas.

5.4.1.2.1.6 Facilitar, por todos 0s meios, 0 exercicio das
funcOes da(o)s agentes de fiscalizaggio do TRE/AL, atendendo
tempestivamente as suas solicitacdes e fornecendo, a qualquer momento, todas
as informacOes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas
necessarias, pertinentes ao objeto da contratacdo, sob pena de aplicacdo das
sancOes contratuais.

54.1.2.1.7 Indicar, no prazo de assinatura do Contrato,
Preposta(o) para representa-la(o) na execucdo do objeto contratual, com
capacidade para tomar decisbes compativeis com 0s compromissos assumidos,
reservando-se a0 TRE/AL o direito de determinar, motivadamente e a
qualquer tempo, a sua substituicdo (em igual prazo), caso em que a(o)
CONTRATADA(O) deveré indicar outra(o) representante.

5.4.1.2.1.8 Comunicar a(ao)s agentes de fiscalizacdo do
TRE/AL, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente de que tenha conhecimento, no local de realizagéo dos servigos.

5.4.1.2.1.9 Manter, durante toda a execucgédo da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicOes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na respectiva licitacao.

5.4.1.2.1.10 Executar os servicos nos prazos fixados neste
Instrumento de acordo com as especificacdes, normas técnicas e diretivas
indicadas pela(o)s agentes de fiscalizacdo do TRE/AL.

54.1.2.1.11 Manter quadro de pessoal suficiente para
atendimento dos servigos, sem interrup¢ao, seja por motivo de férias, descanso
semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de empregada(o)s, que
ndo terdo, em hipotese alguma, qualquer relacdo de emprego com este
Tribunal.

5.4.1.2.1.11.1 N&o serad permitido enviar trabalhadora(e)s tipo
diarista, sem vinculo empregaticio com a empresa vencedora do certame e
contratada para a execucgéo do servico solicitado neste Instrumento.

5.4.1.2.1.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos
decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado ao TRE/AL, devendo ressarcir imediatamente em sua integralidade,
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podendo este Tribunal descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a(ao)
CONTRATADA(O), o valor correspondente aos danos sofridos.

5.4.1.2.1.13 Atender as normas sobre seguranca e saude no
trabalho, inclusive as normas de seguranga do TRE/AL

5.4.1.2.1.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as
normas estabelecidas pela legislagcdo pertinente, cumprindo as determinagoes
dos Poderes Puablicos, mantendo sempre limpo o local de servico e nas
melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

5.4.1.2.1.15 Utilizar empregada(o)s habilitada(o)s e com
conhecimento basico do servico a ser executado, em conformidade com as
normas e determinacdes em vigor.

54.1.2.1.16 Cuidar para que sua(eu)s empregada(o)s se
apresentem devidamente uniformizada(o)s e identificada(o)s por meio de
cracha.

5.4.1.2.1.17 Cumprir as normas de segurancga para acesso as
dependéncias do TRE/AL;

5.4.1.2.1.18 Observar os preceitos da legislacao sobre a jornada
de trabalho definida para a categoria profissional contratada.

54.1.2.1.19 Responsabilizar-se pelo cumprimento das
obrigacdes previstas em Acordo, Convencado, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou equivalentes da categoria abrangida pelo Contrato, por todas as obrigacoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo sera transferida as expensas do
TRE/AL.

5.4.1.2.1.20 Instruir sua(eu)s empregada(o)s a respeito das
atividades a serem desempenhadas, alertando-a(o)s a ndo executarem
atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a(0) CONTRATADA(O)
relatar ao TRE/AL toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcéo.

5.4.1.2.1.21 Instruir sua(eu)s empregada(o)s quanto a
prevencdo de incéndios nas areas do TRE/AL.

5.4.1.2.1.22 Instruir sua(eu)s empregada(o)s quanto a
necessidade de acatar as Normas Internas do TRE/AL.
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5.4.1.2.1.23 Apresentar, quando solicitado pelo TRE/AL,
atestado de antecedentes criminais e distribuicdo civel de toda a mdo de obra
oferecida para atuar nas instalacdes do 6rgao.

5.4.1.2.1.23.1 O atestado de antecedentes criminais somente
podera ser solicitado quando for imprescindivel a seguranca de pessoas, bens,
informacgdes ou instalagdes, de forma motivada.

54.1.2.1.24 Atender as solicitacdes da(o)s agentes de
fiscalizacdo do TRE/AL quanto a substituicdo da(o)s empregada(o)s
alocada(o)s, no prazo fixado pela fiscalizagdo da contratacdo, nos casos em
que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do
servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

5.4.1.2.1.25 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes no
trabalho sofridos por sua(eu)s empregada(o)s e lhes fornecer os equipamentos
de seguranca eventualmente necessarios, de acordo com as exigéncias da CLT
e do Departamento Nacional de Seguranca e Higiene do Trabalho.

5.4.1.2.1.25.1 Emitir a Comunicacdo de Acidente de Trabalho
(CAT), quando alguém do seu pessoal sofrer acidente de trabalho, acidente de
trajeto e doenca profissional.

54.1.2.1.26 Guardar sigilo sobre todas as informacoes
eventualmente obtidas em decorréncia do cumprimento da contratacéo.

5.4.1.2.1.27 Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho por
menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho por menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.4.1.2.1.28 Informar endereco eletrénico (e-mail) e telefone
para realizacdo de tratativas durante a execuc¢do da contratacdo, como também
para o recebimento de eventuais comunicacdes de atos processuais.

5.4.1.2.1.29 Observar os termos da Lei n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados - LGPD)

5.4.1.2.1.30 Apresentar tempestivamente toda a documentacéo
necessaria a liquidacdo da despesa e ao pagamento mensal dos servicos,
conforme fixado neste Instrumento e no Termo de Contrato.

5.4.1.2.1.31 Apresentar, quando couber, complementacdo de
garantia.
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5.4.1.2.1.32 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo da
contratacdo, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n°® 14.133, de 2021).

5.4.1.2.2 ObrigacOes especificas relativas aos servicos de
limpeza, asseio e conservacao:

5.4.1.2.2.1 Realizar os servigos de limpeza, conservacdo e
higienizacdo dos ambientes do CONTRATANTE, conforme padrbes de
qualidade e frequéncia definidos no termo de referéncia e seus anexos.

5.4.1.2.2.2 Implantar de forma adequada a planificacdo, a
execucdo e a supervisdo dos servicos de maneira estruturada, fornecendo
durante o horario comercial suporte para dar atendimento a eventuais
necessidades para manutencao das areas limpas

54.1.22.3 Empregar técnicas, materiais, utensilios,
equipamentos e produtos de limpeza adequados as caracteristicas dos
ambientes, pisos, mobiliarios e instalacGes, zelando pela preservagédo dos bens
do CONTRATANTE.

5.4.1.2.2.4 Responsabilizar-se pelo correto dimensionamento e
fornecimento de todos os materiais de limpeza (equipamentos, ferramentas,
utensilios, produtos de limpeza, descartaveis, etc.), necessarios a perfeita
execucdo dos servicos, em quantidade suficiente e de acordo com os padroes
estabelecidos.

5.4.1.2.2.5 Assegurar a pronta reposi¢cdo ou substituicdo de
quaisquer materiais, utensilios ou equipamentos danificados, desgastados ou
que apresentem desempenho inadequado durante a execucao dos servicos.

5.4.1.2.2.6 Adotar as praticas sustentaveis estabelecidas no
anexo protocolo de sustentabilidade ambiental.

5.4.1.2.2.7 Realizar o correto descarte dos residuos gerados na
execucdo dos servigos, obedecendo as normas ambientais e as determinacgdes
do CONTRATANTE.
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5.4.1.2.2.8 Comunicar aos agentes de fiscalizacdo do TRE/AL
qualquer ocorréncia/incidente que tenha conhecimento tais como: vazamentos
na torneira ou no sifdo do lavatorio e em chuveiros, saboneteiras e toalheiros
quebrados, lampadas queimadas ou piscando, tomadas e espelhos soltos, fios
desencapados, janelas, fechaduras ou vidros quebrados, carpete solto entre
outros.

5.4.1.2.2.9 Deverdo ser minimizados a interferéncia e o
incdmodo nas atividades do CONTRATANTE, cabendo a empresa programar
a realizacdo das atividades em horarios de menor fluxo de pessoas nas
edificacoes.

5.4.1.2.3 ObrigacOes especificas de contratacbes de servicos
com dedicacdo exclusiva de mao de obra:

5.4.1.2.3.1 Apresentar a(ao)s agentes de fiscalizacdo da
contratacdo, no primeiro més da prestacdo dos servicos, a relacdo da(o)s
profissionais que serdo integrada(o)s a equipe permanente de prestacdo dos
servicos, inclusive com indicacdo das respectivas qualificacbes pessoais e
formacdes profissionais, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Nome completo, categoria funcional, horario de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF);

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) Digital e
Registro do Contrato de Trabalho no sistema E-SocialWeb da(o)s
empregada(o)s admitida(o)s e da(o)s responsaveis técnica(o)s pela execucao
dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela(o)
CONTRATADA(O);

c) Exames médicos admissionais da(o)s empregada(o)s da(o)
CONTRATADA(O) que prestardo 0s servicos;

d) declaracdo de responsabilidade exclusiva da(o)
CONTRATADA(O) sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais
decorrentes do contrato.
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54.1.2.3.1.1 Os documentos exigidos acima mencionados
deverdo ser apresentados para cada nova(o) empregada(o) que se vincule a
prestacdo da contratacéo.

5.4.1.2.3.1.2 De igual modo, o desligamento de empregada(o)s
no curso do Contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentacdo pertinente a(ao) empregada(o)
dispensada(o), a semelhanca do que se exige quando do encerramento
contratual, a saber:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

5.4.1.2.3.2 Manter a(o0) empregada(o) no local de servico
durante os horarios predeterminados pelo CONTRATANTE, providenciando
a substituicdo de terceirizada(o) faltosa(o) no prazo maximo de 2 (duas) horas,
devendo identificar previamente a(o) profissional substituta(o) a
fiscalizacdo do TRE/AL, garantindo sempre a continuidade da prestacdo de
Servicos.

5.4.1.2.3.3 Apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
contados da assinatura do respectivo Contrato, ou da admissdao de nova(o)
empregada(o), a relacéo identificada das respectivas contas-salario.

5.4.1.2.3.4 Providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contados do inicio da prestacdo dos servi¢os ou da admissdo de nova(o)
empregada(o), a emissdo do Cartdo Cidaddo, expedido pela CAIXA, para
toda(o)s a(o)s empregada(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestacdo dos
Servigos.
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5.4.1.2.3.5 Providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo de nova(o)
empregada(o), o acesso de toda(o)s a(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na
prestacdo dos servigos em tela, via Internet, com a utilizagéo de senha pessoal,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil.

5.4.1.2.3.6 Prover condigdes e adotar providéncias para que
toda(o)s a(o)s empregada(o)s tenham meios de acesso livre e permanente aos
sistemas de consulta de saldos, movimentacdes e recolhimentos referentes aos
seus direitos trabalhistas e sociais, a fim de fornecé-los a fiscalizagcdo do
TRE/AL, quando solicitado.

5.4.1.2.3.7 Cumprir integralmente e responsabilizar-se por
todos 0s encargos sociais e obrigacdes trabalhistas fixados na legislacdo
vigente, assim como em Acordo Coletivo de Trabalho, Convencéo Coletiva de
Trabalho ou Sentenca Normativa, a exemplo das seguintes medidas:

5.4.1.2.3.7.1 Realizar o pagamento da remuneracdo mensal
(salarios, auxilio alimentacdo e todas as demais verbas trabalhistas previstas
na legislacdo e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o 5°
(quinto) dia uatil do més subsequente, nos termos da legislacdo vigente,
independente do pagamento da fatura mensal pelo CONTRATANTE;

5.4.1.2.3.7.2 Realizar o pagamento da remuneracdo mensal
(salarios, auxilio alimentacéo e todas as demais verbas trabalhistas previstas
na legislacdo e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s em estrita observancia a
todos os valores e percentuais previstos na legislacdo e nas normas coletivas
vigentes;

5.4.1.2.3.7.3 Realizar o pagamento mensal do vale-transporte
da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o ultimo dia do més anterior, em
estrita observancia a todos os valores e percentuais previstos na legislacdo e
nas normas coletivas vigentes;

5.4.1.2.3.7.4 Realizar o pagamento de 13° salario, das férias e
das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o prazo
fixado na legislacdo e nas normas coletivas vigentes;

5.4.1.2.3.7.5 Realizar o pagamento de 13° salario, das férias e
das verbas rescisérias da(o)s trabalhadora(e)s em absoluta observancia a todos
0s percentuais e valores previstos na legislacdo e nas normas coletivas
vigentes;
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54.1.2.3.7.6 Recolher mensalmente as contribuicdes
previdenciarias e o0 FGTS da(o)s trabalhadora(e)s nos prazos previstos na
legislacdo e nas normas coletivas vigentes;

54.1.23.7.7 Recolher mensalmente as contribuicdes
previdenciarias e o FGTS da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente segundo 0s
percentuais e valores fixados na legislagéo vigente;

5.4.1.2.3.7.8 Fazer todos os pagamentos de remuneracgdo, 13°
salario, férias e verbas rescisorias por meio de deposito bancario na conta
da(o) trabalhadora(trabalhador) beneficiaria(o).

54.1.2.3.8 Fornecer, sempre que solicitados pelo
CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas da(o)s terceirizada(o)s
colocada(o)s a disposicdo do CONTRATANTE.

5.4.1.2.3.9 Orientar e exigir que toda(o)s a(o)s sua(eu)s
empregada(o)s fornecam, sempre que solicitado pela Fiscalizacdo do
TRE/AL, seus extratos de contas do FGTS, PIS e do INSS.

5.4.1.2.3.10 Comprovar, apos o fim da vigéncia contratual, o
cumprimento de todas as obrigacOes previstas na legislacao trabalhista e de
previdéncia social, por meio da apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Exames médicos demissionais da(o)s profissionais
prestadora(e)s de servico pertencentes a equipe permanente da(o)
CONTRATADA(O) (se for o caso);

b) Termos de Rescisdo dos Contratos de Trabalho da(o)s
empregada(o)s prestadora(e)s de servigo, devidamente homologados (se for o
caso);

¢) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais; e,

d) Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregada(o) dispensada(o).

5.4.1.2.3.11 Comunicar formalmente a Receita Federal a
assinatura do Contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mao de
obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°
123/2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do
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més seguinte ao da contratacdo, conforme previsédo do art.17, XII, art.30, 81°,
Il e do art. 31, I, todos da LC 123/2006.

5.4.1.2.3.11.1 Para efeito de comprovacdo da comunicacao,
a(o) CONTRATADA(O) deveréa apresentar copia do oficio enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do Contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mao de
obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacéo de
vedacao.

54.1.2.3.11.2 Caso a(o) CONTRATADA(O) optante pelo
Simples Nacional ndo efetue a comunicacdo no prazo estabelecido, o préprio
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em obediéncia ao principio da
probidade administrativa, efetuard a comunicacdo a Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a excluséo de oficio, conforme
disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n° 123/2006 e
alteracoes.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratacdo do objeto do presente processo de licitacdo
serd formalizada por intermédio de CONTRATO, contendo as informacdes e
clausulas essenciais, nos termos do art. 92 da Lei n°® 14.133/2021, e alteracOes
posteriores, sendo parte integrante da contratacdo as clausulas e obrigacdes
descritas neste Termo de Referéncia e nos demais Anexos do Ato
Convocatario.

6.1.2 A empresa adjudicataria sera convocada por e-mail para,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, assinar 0 CONTRATO, sendo o termo
inicial do prazo para assinatura contado do dia util seguinte ao
encaminhamento do e-mail ou do acesso ao sistema processual SEI — Sistema
Eletronico de InformagGes.

6.1.2.1 A assinatura do Instrumento Contratual ocorrera,
preferencialmente, por via eletrGnica, conforme procedimentos a serem
repassados pela SLC - Se¢éo de LicitagGes e Contratos.
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6.1.3 A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lein®
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.14 As comunicacbes entre o TRE/AL e a(o)
CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar email e
namero de telefone mdvel com acesso ao aplicativo WhatsApp para
recebimento de comunicacges escritas relacionadas ao Contrato.

6.1.5 As comunicacgdes de atos processuais serdo realizadas por
meio de mensagem eletrénica enviada a e-mail informado pela(o)
CONTRATADA(O) e/ou atraves da imprensa oficial (DOU), conforme o caso
e nas hipoteses previstas em lei.

6.1.6 Apos a assinatura do Contrato ou de Instrumento
equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar a(o) representante da(o)
CONTRATADA(O) para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da(o) CONTRATADA(O), quando houver, do
método de afericdo dos resultados/medicdo e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.1.6.1 Na reunido inicial podera ser emitida e recebida a
ordem de servico para inicio da prestacao dos servicos.

6.1.7 O TRE/AL podera convocar representante da empresa
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

62 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DO CONTRATO

6.2.1 A gestéo e a fiscalizacdo do contrato serdo atribuidas aos
representantes da Administragdo formalmente designados mediante Portaria,
que também indicara seus substitutos para os casos de impedimento ou



PODER JUDIC"IARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

afastamento legal. Na auséncia destes substitutos, as fungdes serdo exercidas
pelos respectivos superiores hierarquicos.

6.2.2 A Administracdo podera alterar a designacdo dos gestores
e fiscais, quando conveniente, sendo consignado formalmente nos autos e
comunicado a(ao) CONTRATADA(O), sem necessidade de elaboracdo de
termo aditivo.

6.2.3 A fiscalizacdo da contratacdo sera executada de forma
segregada pelo fiscal técnico, pelo fiscal administrativo e pelos fiscais
setoriais.

6.2.4 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.2.5 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11).

6.2.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o
fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 11D).

6.2.7 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do
contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.2.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a
manutencdo das condicdes de habilitacdo da(o) CONTRATADA(O), o
cumprimento das obrigaces trabalhistas e sociais, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.2.9 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com
base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
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Impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.2.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento
das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.2.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da
contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.2.12 O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a néo
manutencao das condi¢bes de habilitacdo pelo contratado poderéo dar ensejo a
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancgdes.

6.2.13 A Administracdo poderd conceder um prazo para que
a(o0) CONTRATADA(O) regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas
condicbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.2.14 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O), inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.3 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

6.3.1 O Contrato poderda ser alterado conforme critérios
previstos no Capitulo VII, do Titulo 11, da Lei n°® 14.133/2021.

6.3.2 Caso ocorra alteracdo das éareas fisicas objeto dos
servigos contratados — seja por ampliacdo, reducdo, remanejamento ou
modificacdo do uso dos espacos — 0 quantitativo de postos de trabalho
podera ser revisto, mediante analise técnica da Administracéo.

6.3.3 O redimensionamento sera realizado, se necessario, com
base na metodologia de calculo, pardmetros operacionais e indices de
produtividade estabelecidos nos Estudos Técnicos Preliminares, preservando-
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se 0 equilibrio econdmico-financeiro do contrato e observando-se 0s
procedimentos formais previstos na Lei n® 14.133/2021.

6.3.4 A(O) CONTRATADA(O) obriga-se a adaptar-se as
eventuais alteracbes na é&rea de abrangéncia dos servicos, mediante
formalizacdo de termo aditivo, quando couber, observado o principio da
proporcionalidade e o interesse publico.

6.4 REAJUSTE E REPACTUACAO

6.4.1 Os precos contratados serdo repactuados para
manutencao do equilibrio econémico-financeiro, apos o interregno de um ano,
mediante solicitacdo do Contratado.

6.4.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuacéo sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-
base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado (uniformes e EPI) : a
partir da apresentacdo da proposta.

6.4.2.1 Nas repactuacOes subsequentes a primeira, o interregno
minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da ultima repactuacéo
correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacdo. Entende-se como
ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

6.4.3 A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas
quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de
precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
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diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos
INSUMOS necessarios a execucdo dos Servigos.

6.4.4 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria
profissional, a repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da méo de obra
podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou
dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias

6.4.5 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

6.4.6 Na repactuacdo, 0 CONTRATANTE néo se vinculara as
disposi¢cbes contidas em acordos, convengbes ou dissidios coletivos de
trabalho que tratem de obrigacOes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Puablica, de matéria ndo trabalhista, de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.4.7 Quando a repactuacgéo solicitada se referir aos custos da
mdo de obra, o Contratado efetuard a comprovacéo da variacdo dos custos por
meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da
apresentacao do novo acordo, convengao ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

6.4.7.1 A repactuacéo para reajustamento do contrato em razéo
de novo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente 0 aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

6.4.7.2 A repactuacdo dos valores do salario, do auxilio-
alimentacdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social mencionados
neste Termo de Referéncia serd baseada no acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada. Ou seja, sera
considerado o instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao,
e ndo o instrumento paradigma.

6.4.7.2.1 Os indices aplicaveis para reajuste do salario, do
auxilio-alimentacdo e dos beneficios trabalhistas ou sociais seguirdo aqueles
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estabelecidos no instrumento coletivo ao qual o Contratado estd vinculado.
Esses indices serdo aplicados sobre os valores desses beneficios conforme
estipulados na proposta apresentada pela empresa no momento da licitacéo.

6.4.7.2.2 A repactuacdo dos demais custos relacionados a méo
de obra também ser& baseada no acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalno ao qual a proposta estiver vinculada, isto é, no instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitacao.

6.4.8 Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se
referir aos custos decorrentes do mercado ( uniformes e equipamentos de
protecdo individual), o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo
do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte formula:

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela
dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos
ou de precos correspondente a data de apresentacdo da
proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento.

6.4.9 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de
reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao Contratado a importancia
calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado
obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.4.10 Nas aferi¢cbes finais, o indice utilizado para a
repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

6.4.11 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
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6.4.12 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco
do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

6.4.13 Independentemente do requerimento de repactuacéo dos
custos decorrentes do mercado, 0 CONTRATANTE verificara, a cada
anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

6.4.14 Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da
variagdo dos custos contratuais de médo de obra vinculados aos acordos, as
convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o
caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengédo ou
sentenca normativa que fundamenta a repactuacéo.

6.4.15 Os novos valores contratuais decorrentes das
repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado
entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuacdes futuras.

6.4.16 Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos
exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenca
porventura existente.

6.4.17 O pedido de repactuacédo devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de precluséo.

6.4.18 O pedido de repactuacédo deve ser acompanhado da CCT
registrada no Ministério do Trabalho e Emprego, folha de pagamento e
contracheques para comprovacao da implementacdo dos aumentos pactuados,
planilha de custos e formacdo de precos com duas colunas totalizadoras:
valores contratados e novos valores solicitados a partir da nova CCT.

6.5 SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.5.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, a(0) CONTRATADA(O) que:
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a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto
da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

6.5.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes previstas
as seguintes sancdes administrativas, observado o devido processo legal e a
razoavel duracdo do processo, bem como assegurados o contraditorio e a
ampla defesa:

a) Adverténcia, caso dé causa a inexecucdo parcial do contrato,
quando né&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta da Unido e sera descredenciada do
SICAF ou do sistema que vier a substitui-lo, pelo prazo de até 3 (trés) anos,
sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato, quando praticar as seguintes
infracdes e ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme
prazos especificos abaixo indicados:

Prazo de
Infracéo incidéncia da
sancao

Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause
danos a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo.

de 3 (trés) meses
a 2 (dois) anos.

Dar causa a inexecucao total do contrato. de 6 (seis) meses
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a 3 (trés) anos.

Deixar de entregar a documentacédo exigida para o de 2 (dois) meses
certame. a 6 (seis) meses.
N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato de 2 (dois) meses
superveniente devidamente justificado. a1l (um) ano.

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do de 3 (trés) meses
objeto da licitacdo sem motivo justificado. a 1 (um) ano.

c) Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as
seguintes infracdes:

de 6 (seis) meses
a1l (um) ano.

Infracdo

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause danos a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

Dar causa a inexecucao total do contrato.

Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

Apresentar declaragcdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato.

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

c.1l) Reputar-se-d80 inidéneos atos como 0s descritos no
Capitulo 11-B do Titulo XI da Parte Especial do Cddigo Penal (Decreto-Lei
n° 2.848/1940).

d) Multa.
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6.5.3 No caso de atraso injustificado para o inicio da execucao
dos servicos, conforme os prazos estabelecidos no contrato, podera ser
aplicada multa de mora diaria de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato.

6.5.4 Na hipotese de atraso injustificado na execucdo ou na
entrega de encargo previsto no contrato, apos o inicio da execucdo do objeto,
podera ser aplicada a(ao) CONTRATADA(O) multa de 1% (um por cento)
sobre o valor mensal do contrato, por dia e por ocorréncia.

6.5.5 Na hipdtese de descumprimento de quaisquer das
obrigagdes dispostas no contrato e/ou ainda nos casos em que 0 objeto seja
executado de forma insatisfatoria, podera ser aplicada a(ao)
CONTRATADA(O) multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal do
contrato, por dia e por ocorréncia.

6.5.6 O retardamento da execucdo do objeto poderad estar
configurado, entre outras hipoteses, quando a(0) CONTRATADA(O):

6.5.6.1 Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do
contrato apos 10 (dez) dias contados da data estipulada para inicio da
execucao contratual;

6.5.6.2 Deixar de realizar, sem causa justificada, 0s servicos
definidos no contrato por 3 (trés) dias seguidos ou por 10 (dez) dias
intercalados.

6.5.7 No caso de retardamento da execucdo, a(o0)
CONTRATADA(O) poderad ser sancionada com multa de 5% (cinco por
cento) do valor do contrato.

6.5.8 A inexecucdo parcial do contrato podera estar
configurada, entre outras hipéteses, quando a(o0) CONTRATADA(O):

6.5.8.1 Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do
contrato apds 20 (vinte) dias contados da data estipulada para inicio da
execucao contratual;

6.5.8.2 Deixar de realizar, sem causa justificada, 0s servicos
definidos no contrato por 5 (cinco) dias seguidos ou por 20 (vinte) dias
intercalados;

6.5.8.3 Incorrer em atraso injustificado na execug¢do ou na
entrega de encargo previsto no contrato, apos o inicio da execuc¢édo do objeto, e
seja atingido o limite de 20 (vinte) dias de atraso;
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6.5.8.4 Incorrer em descumprimento de quaisquer das
obrigacOes dispostas no contrato e/ou ainda nos casos em que 0 objeto seja
executado de forma insatisfatoria e seja atingido o limite de 20% (vinte por
cento) de multa sobre o valor mensal do contrato.

6.5.9 No caso de inexecucdo parcial do objeto, a(o)
CONTRATADA(O) estara sujeita a aplicacdo de multa de 20% (vinte por
cento) do valor do contrato.

6.5.10 A inexecucao total do contrato podera estar configurada,
entre outras hipoteses, quando a(0) CONTRATADA(O):

6.5.10.1 Executar o objeto de modo defeituoso e nédo se
verificar possibilidade de proveito para 0 CONTRATANTE;

6.5.10.2 Paralisar definitivamente a execucdo do objeto e a
parcela executada ndo puder ser aproveitada pelo CONTRATANTE;

6.5.10.3 Incorrer em atraso injustificado para o inicio da
execucdo dos servigos, conforme 0s prazos estabelecidos no contrato, e seja
atingido o limite de 30 (trinta) dias de atraso.

6.5.11 Configurada a inexecucéo total do contrato, podera ser
aplicada a(ao) CONTRATADA(O) multa de até 30% (trinta por cento) sobre
o0 valor do contrato.

6.5.12 Pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia, serd aplicada multa moratoria de
0,08% (oito centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento),

6.5.12.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5.13 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que o
CONTRATANTE a converta em compensatdria e promova a extingdo
unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sang¢bes previstas
no contrato.
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6.5.14 A aplicacéo das san¢des previstas neste instrumento néo
exclui, em hipGtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado ao CONTRATANTE.

6.5.15 A multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sancOes, por qualquer das infracbes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021.

6.5.16 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

6.5.17 Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.5.18 A multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

6.5.19 A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo
administrativo que assegure o0 contraditorio e a ampla defesa a(ao)
CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

6.5.20 Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
6.5.20.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.5.20.2 as peculiaridades do caso concreto;

6.5.20.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.5.204 o0s danos que dela provierem para o0
CONTRATANTE; e

6.5.20.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagcfes dos 6rgdos de controle.

6.5.21 Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei
n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
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n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

6.5.22 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O)
podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle,
de fato ou de direito, com a(o0) CONTRATADA(O), observados, em todos 0s
casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

6.5.23 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal.

6.5.24 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
SICAF.

6.5.25 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5.26 Os débitos da(o0) CONTRATADA(O) para com a
Administracdo CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a(o)
CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

6.6 SUSPENSAO DA CONTRATACAO
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6.6.1 As hipdteses e os procedimentos atinentes a suspensao da
contratacdo estdo indicadas no Instrumento Contratual.

6.7 EXTINCAO DO CONTRATO

6.7.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a extin¢do da
contratacdo estdo indicadas no Instrumento Contratual, conforme critérios
previstos no Capitulo VIII, do Titulo 111, da Lei n® 14.133/2021

7 - MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 MEDICAO

7.1.1 A medicéo visa aferir a execucdo contratual para fins de
recebimento e pagamento, considerando 0s seguintes critérios:

7.1.1.1 A apuracdo periodica da qualidade na execucdo devera
observar rigorosamente a metodologia fixada no INSTRUMENTO DE
MEDICAO DE RESULTADO (IMR), devendo as partes contratantes
cooperarem para sua efetivacao.

7.1.1.2 Os servicos da(o) CONTRATADA(O) serdo avaliados
por meio de indicadores de qualidade identificados no IMR.

7.1.1.3 Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade,
conforme critérios e procedimentos descritos no IMR.

7.1.1.4 Se constatada a ndo conformidade na execucdo dos
servicos, poderd haver retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade, sem prejuizo de sanc¢des, nos seguintes casos:

7.1.1.4.1 Nao producéo dos resultados acordados;

7.1.1.4.2 Nao execucdo, execucdo parcial ou com qualidade
inferior a exigida; ou
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7.1.1.4.3 Nao utilizagdo ou utilizacdo inadequada ou
insuficiente dos materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A partir da afericdo objetiva dos resultados alcancados na
execucdo do objeto, e considerando a metodologia fixada no IMR, o
pagamento a ser realizado a(ao) CONTRATADA(O) em contraprestacdo pela
execucdo poderd ser reduzido proporcionalmente para refletir a qualidade
insuficiente do que foi efetivamente entregue, até o limite de 16% (dezesseis
por cento) do valor da parcela devida.

7.1.2.1 Quando o nivel da qualidade da execucdo ultrapassar o
limite de 16% (dezesseis por cento) indicado no item 7.1.2, podera ser
aplicada cumulativamente sancdo administrativa pela inexecucdo parcial do
objeto contratual, nos termos fixados neste Instrumento.

7.1.2.2 Em caso de reiteradas avaliacdes em desconformidade
com a qualidade exigida e em niveis significativos, para além dos ajustes no
pagamento, podera ser considerada a inexecucdo parcial do contrato passivel
de aplicacdo de multa a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as regras
previstas neste Termo de Referéncia.

7.1.3 Devera ser registrado no “LIVRO DE OCORRENCIAS”
ou "FORMULARIO" (que poderdo ser digitais) fato ou situacdo imprevista
que venha a impossibilitar ou dificultar a prestacdo dos servicos objeto do
presente Termo de Referéncia, de maneira a ser considerado no calculo final
do fator de qualidade geral.

7.1.4 Os resultados das avaliacbes do Instrumento de Medicéo
de Resultado ndo serdo considerados para desconto na primeira fatura do
primeiro ano de vigéncia do contrato.

7.15 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacédo
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.

7.1.6 Em caso de irregularidade, o fiscal técnico do contrato
encaminhara a(ao) CONTRATADA(O) a avaliacdo da qualidade dos servicos,
incluindo, se for o caso, o calculo da glosa pertinente, sendo-lhe oportunizada,
no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar do recebimento da avaliacdo, a
apresentacdo de justificativa da prestacdo do servico em nivel inadequado ao
previsto em contrato.
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7.1.6.1 O fiscal técnico, no prazo de 02 (dois) dias CUteis,
analisard as justificativas apresentadas pela empresa, as quais poderdo ser
aceitas, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, em face de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle da(o) CONTRATADA(O).

7.1.6.2 Nao havendo apresentacdo de justificativas ou néo
sendo estas aceitas pelo fiscal técnico, sera enviado, no prazo de 02 (dois) dias
uteis, relatério para o Gestor do contrato a fim de que seja procedida a glosa
do valor previsto no IMR, se for o caso, conforme valores ja informados a(ao)
CONTRATADA(O) pela fiscalizacéo técnica.

7.1.7 As adequacOes de pagamento originadas de insuficiéncia
de resultados ndo se configuram como penalidades ou multas.

7.2 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

7.21 Os servicos, apoés prestados, serdo recebidos
provisoriamente, no prazo de 10 dias Uteis, pelos fiscais setoriais, técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do
recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado, que devera
vir acompanhada dos seguintes documentos instrutorios, correspondentes ao
més imediatamente anterior, quanto aos empregados diretamente vinculados a
execucao contratual:

a) folha de pagamento analitica (especifica para o tomador
de servicos TRE/AL);

b) contracheques assinados pelos empregados;

¢) comprovantes de depdsitos bancarios de pagamento de
remuneracdes e demais verbas trabalhistas;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada(o)
por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de trabalho;

e) aviso, recibo de concessdo e pagamento de férias e do
respectivo adicional, quando pertinente;



o xS e“
PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

f) comprovante de recolhimento do FGTS;

g) relacdo de trabalhadores e demais relatérios emitidos
através do FGTS Digital;

h) comprovante de recolhimento das contribuicOes
previdenciarias;

1) recibo de entrega da DCTFweb;
J) registros de ponto;

k) planilha com as ocorréncias de faltas dos empregados
alocados e ndo substituidos;

I) relacdo dos empregados optantes e ndo optantes do vale-
tranporte;

m) planilha com levantamento do quantitativo de dias
efetivamente trabalhados por cada empregado.

n) sempre que solicitado pela gestdo, os relatorios emitidos
pelo e-social

7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada
periodo mensal:

7.2.2.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliacdes da execucdo do objeto e a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonédncia com os indicadores
previstos no ato convocatério (IMR), que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a(ao) CONTRATADA(O),
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.2 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.3 ApoOs o0 recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
obedecendo as seguintes diretrizes:
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a) Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a(ao) CONTRATADA(O), por escrito, as respectivas
corregoes;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas;

¢) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.2.4 O valor mensal a ser pago a(ao) CONTRATADA(O)
correspondera ao valor contratado no més, deduzidos os valores referentes a
faltas injustificadas, desconto correspondente aos vales-alimentacdo e vales-
transporte estimados, porém, ndo entregues, bem como o percentual de
desconto apurado com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR). O IMR, nesse caso, representa o percentual de reducdo no valor da
nota fiscal, de acordo com a afericdo da qualidade dos servicos prestados,
conforme metodologia previamente estabelecida.

7.2.4.1 A apuragdo se dara conforme a formula:
VP=(VC-D)x(1-IMR)
Onde:
VP = valor mensal a pagar a(ao) CONTRATADA(O)
VC = valor mensal contratado

D = valor total dos descontos do meés,
compreendendo:

1) faltas injustificadas e ndo substituidas apuradas no
periodo

i) descontos relativos ao vale-transporte e vale-
alimentacédo estimados, porém, ndo entregues

IMR = percentual de desconto apurado com base no
Instrumento de Medicéo de Resultado, expresso como valor decimal
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(exemplo: IMR de 5% — utilizar 0,05)

7.2.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto,
guanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacgéo e pagamento.

7.2.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enguanto
pendente a solucdo, pela(oc) CONTRATADA(O), de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto néo
exclui a responsabilidade da(o0) CONTRATADA(O) pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forca das disposicdes legais em vigor.

7.2.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucéo ou
materiais empregados.

7.2.9 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacOes constantes neste Termo de
Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, a custa da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da
aplicacédo de penalidades.

7.3 LIQUIDACAO

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 10 (dez)
dias para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 8 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. Para fins de liquidacdo, o fiscal administrativo devera
verificar se a nota fiscal apresentada contempla os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e,

f) o eventual destaque do valor de retencGes tributarias
cabiveis.

7.3.3. As notas fiscais deverao ser emitidas individualmente de
acordo com 0s servicos prestados.

7.3.4. A liquidacdo fica condicionada a verificacdo da
conformidade das Notas Fiscais apresentadas pela(o0) CONTRATADA(O)
com os servicos efetivamente prestados

7.3.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou outra
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo
apos a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
CONTRATANTE.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF
para:

a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo
exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no @mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.3.6.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa
considerada improcedente, 0 CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgéos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.3.6.3 Persistindo a irregularidade, 0
CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.3.6.4 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado n&o regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.3.7 O pagamento sera efetuado mensalmente pelo
CONTRATANTE, mediante crédito em conta corrente da(o)
CONTRATADA(O), por ordem bancaria, em até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.8 Considera—se para efeito de pagamento o dia da emisséo
da Ordem Bancéria pelo Sistema Integrado de Administracdo e Financas do
Governo Federal — SIAFI.

7.3.9 O CONTRATANTE ndo se responsabilizara por qualquer
despesa que venha a ser efetuada pela(o0) CONTRATADA(O), que porventura
nédo tenha sido acordada no contrato.

7.3.10 Quando do pagamento, sera efetuada a retengédo
tributéria prevista na legislacédo aplicavel, em especial o que prevé o artigo 31
da Lein® 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n° 5/2017, quando couber

7.3.11 Quanto ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer
Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de
2003, e legislacdo municipal aplicavel.

7.3.12 O contratado regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.3.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a(0) CONTRATADA(O) nédo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP
Onde:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de atualizacio financeira = 0,00016438,
assim apurado:

| =0,00016438

| = (6/100) 365

| = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.3.14 No primeiro més do contrato, caso este se inicie em data
diferente do primeiro dia do més, o valor a ser pago sera proporcional ao
numero de dias corridos efetivamente trabalhados, conforme férmula a seguir:

Valor 1° més = Valor mensal x n° dias trabalhados /
n° de dias do més.

7.3.15 Para a rescisdo, caso esta ocorra antes do término do
més, o0 mesmo célculo de proporcionalidade devera ser feito, segundo mesma
formula do item anterior.

7.3.16 O pagamento devido a(ao) CONTRATADA(O) podera
ser retido quando ndo demonstrado o cumprimento das obrigacOes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS;
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7.3.16.1 O valor retido sera proporcional ao inadimplemento e
permanecera retido até a regularizacdo da situacéo.

7.3.16.2 Caso a(0) CONTRATADA(O) ndo quite suas
obrigacdes no prazo de 15 (quinze) dias, 0 CONTRATANTE podera efetuar
diretamente o0 pagamento destas verbas trabalhistas aos empregados
envolvidos na execugdo dos servigos, incluindo suas repercussoes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a
matéria, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.3.16.3 Se 0 CONTRATANTE ndo puder realizar esses
pagamentos por falta de documentos essenciais (como folha de pagamento,
rescisbes contratuais e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, destinados
exclusivamente ao pagamento de salarios, demais verbas trabalhistas e
respectivas contribuicdes sociais e FGTS.

7.3.17 O CONTRATANTE podera ainda reter créditos devidos
a(ao) CONTRATADA(O) :

a) Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos
contratados, quando ndo demonstrado: (1) o pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) a realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servicos, sem extingdo do vinculo trabalhista (art. 65 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 05, de 2017).

b) para ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo
(art. 66 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 05, de 2017).

7.3.18 Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela(o)
CONTRATADA(O), se a multa for de valor superior ao valor da garantia
prestada, aléem da perda desta, respondera a(o0) CONTRATADA(O) pela sua
diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente (art. 66 da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 05, de 2017).

7.3.19 O pagamento a(ao) CONTRATADA(O) em face dos
servicos efetivamente prestados ndo se confunde com a obrigacdo da(o)
CONTRATADA(O) de efetuar o pagamento da remuneracdo de seus
empregados, cujo prazo é definido pela legislagdo trabalhista. Assim, ndo é
cabivel a alegacdo de que primeiro o CONTRATANTE deve pagar pelos
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servigos para posteriormente a(0) CONTRATADA(O) efetivar o pagamento a
seus empregados.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 O servico pretendido é oferecido por diversa(o)s
fornecedora(e)s e apresenta caracteristicas padronizadas e usuais de mercado,
sendo permitida a adocdo da modalidade de PREGAO, na forma
ELETRONICA, a luz do disposto no art. 29, da Lei n° 14.133/2021.

8.1.2 O procedimento licitatério se destina a AMPLA
PARTICIPACAO DE FORNECEDORA(E)S, uma vez que o valor estimado
da contratacdo é superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

82 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E
ADJUDICACAO DO OBJETO

8.2.1 O julgamento da licitacdo sera realizado pelo critério do
MENOR PRECO GLOBAL, observadas as regras de aceitacdo das propostas
fixadas no Ato Convocatorio.

8.2.1.1 O preco global apresentado devera incluir a completa
execucdo do objeto, em conformidade com este Instrumento e quaisquer
diferencas apuradas pela(o) licitante deverdo ser computadas na composicao
do preco, pois ndo acarretardo pagamentos adicionais pelo TRE/AL.

8.2.2 A adjudicacdo do objeto sera realizada segundo o critério
de julgamento fixado no item anterior, observada a decisdo final de
julgamento do certame pela(o) Pregoeira(o).

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL
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8.3.1 A(O)s licitantes deverdo, para fins de elaboracdo da
proposta, verificar e comparar todas as especificacoes e planilhas fornecidas
para execucdo do servico, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros,
discrepancias ou omissfes, bem, ainda, transgressdes as Normas Tecnicas,
regulamentos ou posturas, formular imediata comunicagdo ao TRE/AL, para
fins de esclarecimento no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data de
abertura da sessédo publica.

8.3.2 A proposta comercial da(o) licitante deverd conter,
minimamente, as seguintes informacoes:

a) Planilha de custos e formacéao de precos detalhando o preco
ou lance final proposto, conforme modelo anexo do Ato Convocatorio;

b) Documento apto a comprovar o0s percentuais do Fator
Acidentario de Prevencdo — FAP e do Risco Ambiental do Trabalho — RAT
por ela(e) praticados, a exemplo dos Relatérios emitidos pelo Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacbes a Previdéncia Social -
SEFIP, se a memoria de célculo e o documento apto a comprovar o Fator
Acidentéario de Prevencdo (FAP) e o RAT da(o) licitante ndo forem enviados
concomitantemente a proposta, a(o) Pregoeira(o) podera fixar prazo para a sua
apresentacao;

c) Declaracdo, sob pena de desclassificacdo, de que sua
proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas (art. 63, 8 1°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Outras informac6es pertinentes.

8.3.3 A proposta devera ser elaborada a partir de acordo ou
convencdo coletiva de trabalho vigente da categoria profissional vinculada a
execucdo do objeto, observada a base territorial e a obrigacdo da indicagao
expressa do namero de registro de tal norma negocial trabalhista junto ao
orgdo competente.

8.3.4 A participacgdo no presente certame representa completa e
irrestrita aceitacdo das condicdes, bem como a garantia de seu cumprimento,
referente aos servicos, prazos e demais obrigacOes fixadas neste Termo de
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Referéncia (e demais anexos do Ato Convocatorio), independentemente de
declaracdo expressa da(o) licitante.

8.3.5 Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a
execucao contratual deverdo ser considerados por ocasido da elaboracdo da
proposta, ndo cabendo qualquer alegacdo posterior de erro e/ou néo
consideracdo de tal ou qual 6nus, mesmo que ndo explicitado na respectiva
planilha de custos e formagao de precos.

8.3.6 Na elaboracéo da proposta comercial a(o) licitante nédo
podera alterar o quantitativo de pessoal da equipe de profissionais,
quantidades e os tipos de postos nem a quantidade inicial de meses da
contratacao.

8.3.7 Cada licitante é responsavel pelos percentuais e valores
indicados nas respectivas planilhas de custos e formacao de precos anexas as
propostas comerciais, ndo lhe cabendo alegar quaisquer erros, falhas ou
omissdes para pleitear futura alteracdo contratual.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

8.4.1 O valor maximo aceitavel da proposta de pregos no
certame corresponde ao VALOR TOTAL ESTIMADO DA LICITACAO.

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO

8.5.1 Habilitacéo juridica (art. 66, da Lei n°® 14.133/2021)

8.5.1.1 As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais a
generalidade do objeto, conforme disciplinado no Ato Convocatorio.

8.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei
n°® 14.133/2021)

8.5.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas.
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8.5.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créeditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.2.3 Prova de inscri¢éo no cadastro de contribuintes Distrital
ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.5.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.5.2.5 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.2.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5.2.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS).

8.5.2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacgdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.5.2.9 Prova de inexisténcia de inscricdo no cadastro de
empregadora(e)s flagrada(o)s explorando trabalhadora(e)s em condigdes
andlogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016.

8.5.2.9.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4/2016 esta disponivel para consulta no
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sitio institucional do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de
computadores, conforme prevé o art. 14 da Portaria MTB 1.293/2017
(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

8.5.2.10 Prova de inexisténcia de condenacdo do(a) licitante
vencedor(a) ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminag&o de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
em afronta a previsdo dos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988;
do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convencgdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou
Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho Forcado.

8.5.2.10.1 A condicgéo prevista neste item sera comprovada por
meio de declaracdo firmada por representante  legal da(0)
CONTRATADA(O), sendo que a declaracdo falsa sujeitara a empresa as
sancOes previstas em lei e neste Instrumento.

8.5.3 Qualificacdo econdémico-financeira (art. 69, da Lei n°
14.133/2021)

8.5.3.1 Para fins de demonstracdo da qualificacdo econémico-
financeira, a(0) licitante devera apresentar:

8.5.3.1.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida
pelo distribuidor da sede da(o) licitante (art. 69, 11, da Lei n® 14.133/2021).

8.5.3.1.2 Demonstracdes contabeis (balango patrimonial e
demonstracdo de resultado de exercicio dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais), apresentados na forma da legislacdo comercial ou fiscal, com termo
de abertura e de encerramento, devidamente assinada por contabilista e por
administrador da empresa licitante, que comprovem:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), para cada exercicio;

b) patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, conforme art. 69, inciso | c¢/c § 4° da Lei n°
14.133/2021;

8.5.3.1.2.1 Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos
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8.5.3.1.2.2 Os documentos referidos acima deverdo ser
exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.5.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste
termo de referéncia deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.5.3.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.5.4 Quialificacao técnica (art. 67 , da Lei n® 14.133/2021)

8.5.4.1 Para fins de qualificacéo técnica, devera a(o) licitante
apresentar/indicar:

8.5.4.1.1 Comprovacdo de experiéncia anterior, por meio de
declaracdo(des) ou atestado(s) de capacidade técnica, emitidos em nome da(0)
licitante por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprovem a sua aptiddo para desempenho da atividade em caracteristicas e
quantidades compativeis com o objeto da licitacdo, demonstrando que a
licitante gerencia ou gerenciou 0s servicos terceirizados com cessao de mao de
obra.

8.5.4.1.1.1 Entende-se como compativel e pertinente a
realizagdo simultanea de servigos em regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra contemplando pelo menos 50% (cinquenta por cento) do nimero de
postos de trabalho a serem contratados, consoante previsto no §2° do art. 67 da
Lei n° 14.133/2021 e que comprovem experiéncia minima de 3 (trés) anos,
ininterruptos ou ndo, no fornecimento de postos de trabalho até a data da
sessdo publica de abertura deste Pregdo, na prestacédo de servigos terceirizados
com cessdo de mao de obra.

8.5.4.1.1.2 Serd aceito o somatorio de atestados que
comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigcos de terceirizacdo
compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos,
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade
de ser periodo ininterrupto
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8.5.4.1.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme
item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

8.5.4.1.1.4 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente.

8.5.4.1.1.5 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
quantitativo minimo do servigco, a apresentacdo de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n°
5/2017.

8.5.4.1.1.6 O licitante disponibilizar4 todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
podendo ser exigida, nos casos de duvida justificada por parte do agente de
licitagdo, dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do CONTRATANTE e local em que foram
prestados 0s servigos.

8.5.4.1.2 Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara
escritorio no municipio de Maceid/AL, o que devera ser comprovado no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

8.5.4.2 O Ato Convocatdrio contemplara detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a comprovacdo das exigéncias de
qualificacdo técnica previstas neste topico.

8.5.5 Outras exigéncias da fase de habilitacdo

8551 O Ato Convocatério indicara  demais
condicdes/requisitos previstos na legislacdo vigente aplicaveis a generalidade
do objeto contratado e que estdo sujeitos a comprovacdo na fase de
habilitacdo, a exemplo do disposto no art. 63, inciso 1V da Lei n°® 14.133/2021.

9 - ESTIMATIVA DE PRECO
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9.1 O valor estimado da contratacdo foi definido a partir de
composicdo de custos detalhada em planilha de formacdo de precos nos
moldes da IN SEGES n° 5/2017, considerando salarios e beneficios previstos
em Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria de faxineiros (auxiliar de
limpeza/servente de limpeza) CBO 5143-20, a legislagdo referente aos
encargos trabalhistas e tributos, bem como pesquisa de precos para 0S custos
referentes aos insumos necessarios a execugdo dos servigos, no que couber.

9.1.1 Foi definida como unidade de medida para contratacdo
desses servicos 0 posto de servicgo

9.1.2 O valor da contratagdo foi estimado com base nos
critérios e parametros indicados no item INFORMACOES RELEVANTES
PARA O DIMENSIONAMENTO DO CUSTO DO VALOR DOS
SERVICOS, constante do Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

9.2 A fim de assegurar o tratamento isonémico entre a(0)s
licitantes, bem como para a contagem da anualidade prevista no art. 3°, § 1° da
Lei n® 10.192/2001, informa-se que foi utilizada a seguinte convencéo coletiva
de trabalho no célculo do valor estimado: Convencédo Coletiva de Trabalho
com namero de registro no MTE ALO000007/2025, firmada entre o
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO
ESTADO DE ALAGOAS e o SINDLIMP AL, com vigéncia no periodo de
1°/1/2025 a 31/12/2025 e seu Termo Aditivo com nimero de registro no MTE
AL000011/2025

9.3 O sindicato indicado no item 9.2 ndo é de utilizacéo
obrigatoria pela(o)s licitantes (Acorddo n°® 1598/2021 - TCU Plenario), mas
sempre se exigira o cumprimento das convencgdes coletivas adotadas por cada
LICITANTE/CONTRATADO

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo
a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido, para o
exercicio de 2026, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, cujas
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dotacBes orcamentarias seguem descritas abaixo e que constardo do Termo de
Contrato e da respectiva Nota de Empenho:

* Programas de Trabalho: Julgamento de Causas e Gestdo
Administrativa na Justica Eleitoral e Pleitos Eleitorais.

* Natureza da Despesa: Outras Despesas Correntes.

* Fonte de Recursos: 1000 ou 1027.

* Elemento de Despesa: 3.3.9.0.37 - Locagao de mao de obra.
* Subelemento de Despesa: 02 - Limpeza e Conservagao;

* Planos Internos: IEF LIMPEZ

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
creditos correspondentes.
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ANEXO lI

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1 - LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1 Os servicos serdo prestados nas dependéncias das instalacdes

do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, conforme tabela de locais abaixo:

Tabela 1

LOCAL 1 - EDIFICIO-SEDE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

ESPECIFICACOES

Prédio com quatorze pavimentos e estacionamento anexo, localizado na Av. Aristeu de Andrade, 377, Farol,

Maceio6/AL.

TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)

1. Area interna — piso frio (excluido banheiro) 3.109,32 m?

2. Area interna - banheiro 307,41 m?

3. Area interna — piso acarpetado 176,55 m?

4. Area externa — passeios e arruamentos 500,67 m?

5. Area externa - estacionamento anexo (passeios e arruamentos) 1.365,19

6. Area externa - area verde 124,76 m?

7. Esquadrias externas (faces interna e externa — sem risco) 822,41 m?

8. Area médico-hospitalar (consultérios médico/odontol6gico) 75,48 m?
Tabela 2

LOCAL 2 - FORUM ELEITORAL DA CAPITAL

ESPECIFICACOES

- Prédio com trés pavimentos, localizado na Av. Fernandes Lima, n® 3487, Farol, Maceid/AL.

TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)

1. Area interna — piso frio (excluido banheiro) 1.311,23 m?

2. Area interna - piso frio banheiro 100,23 m?3

3. Area interna— GALPAO DE URNAS (térreo e subsolo) 992,83 m?
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4. Area interna — piso frio banheiro (Galpdo de urnas) 23,66 m?
5. Area externa — passeios e arruamentos 902,46 m?
6. Area externa - area verde 92,53 m?
7. Esqugdrlas externas (faces interna e externa 389,11 m?2
— Sem risco)

Tabela 3
LOCAL 3 - BIBLIOTECA E ARQUIVO DO TRIBUNAL
ESPECIFICACOES
- Avenida Aristeu de Andrade n°, Farol. Maceid. CEP 57051-090
TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)
1. Area interna — piso frio (excluido banheiro) 273,42 m?
2. Area interna - piso frio banheiro 22,51 m?3
3. Area externa — passeios e arruamentos 109,43 m?
4. Esquadrias externas 52,44 m?3

Tabela 4

LOCAL 4 — GALPAO DE ARMAZENAMENTO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO)

ESPECIFICACOES

Rua Bardo de Jaragud, n°230 — Bairro: Jaragua, Maceio/AL.

— Galpéo de armazenamento de materiais — Galpao comercial com um pavimento e mezanino, localizado na

DIMENSAO (m?)

TIPO DE AREA

1. Area interna — Galp&o (piso cimenticio) 2.175,88 m?

2. Area interna - piso frio (excluido banheiro) 337,02 m?

3. Area interna — piso frio banheiros 50,26 m?

4. Area externa — passeios e arruamentos 70,90 m?
Tabela 5

LOCAL 5 - CARTORIO ELEITORAL DA 152 ZONA DE ALAGOAS — RIO LARGO

ESPECIFICACOES

- Prédio térreo, localizado na Av. Jesus Cristo, 48, bairro Tabuleiro do Pinto, Rio Largo/AL

TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)

1. Area interna — piso frio (excluido banheiro) 283,65 m?3
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2. Area interna - piso frio banheiro 19,57 m?

3. Area externa — passeios e arruamentos 197,73 m?

4. Area externa - 4rea verde 914,18 m?3
Tabela 6

LOCAL 6 - ANTIGA SEDE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

ESPECIFICACOES
-Antiga Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas - Prédio com oito pavimentos, localizado a Praca
Visconde de Sinimbu, s/n°, Centro, Maceid/AL.

TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)

1. Area interna — piso frio 2.768,27 m?
2. Area interna - piso frio banheiro 165,84 m3
3. Area externa — Piso frio (cobertura) 103,24 m?3
4. Area externa — passeios e arruamentos 80,00 m?
5. Area_externa - esquadrias (faces interna e externa 567,63 m?
— Sem risco)

Tabela 7

LOCAL 7 — CARTORIO ELEITORAL DE ARAPIRACA/AL

ESPECIFICACOES
-Forum Eleitoral de Arapiraca — Localizado na Rua Gervasio de Oliveira Lima, 147, Bairro Novo Horizonte,
Arapiraca/AL.

TIPO DE AREA DIMENSAO (m?)

1. Area interna — piso frio (excluido banheiro) 453,35 m?
2. Area interna - piso frio banheiro 43,29 m?
3. Area externa — passeios e arruamentos 456,40 m?
4. Area_externa - esquadrias (faces interna e externa 36.12 m?
— Sem risco)

5. Area Jardim 10,00 m?

2 - AREAS FISICAS
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2.1 As éareas fisicas compreendem éareas internas, areas externas,
esquadrias externas e fachadas envidracadas e areas hospitalares e assemelhados, conforme

caracteristicas abaixo:

AREAS INTERNAS

Tipo de area

Caracteristica

Pisos acarpetados

aquelas areas revestidas de forracdo ou carpete. Considera-se carpete um
tipo especifico de tapete que reveste 0 piso

Pisos frios

aquelas constituidas/revestidas de paviflex, ceramica, marmore,
marmorite, porcelanato, plurigoma, madeira, inclusive sanitarios.

Laboratorios

aquelas destinadas exclusivamente para atividades de pesquisa e/ou
analises laboratoriais.

Almoxarifados/Galpdes

aquelas utilizadas para depositos/estoque/guarda de materiais diversos

Oficinas

aquelas destinadas a executar servicos de reparos, manutencédo de
maquinas, equipamentos, materiais, etc.

Areas com espacoes livres

compreendem as areas como saguao, hall e saldo, revestidos com pisos ou
acarpetados.

AREAS EXTERNAS

Tipo de area

Caracteristicas

Pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as
edificacOes

aquelas areas circundantes aos prédios administrativos revestidas de
cimento, lajota, ceramica, etc. revestidas de forracdo ou carpete.

Varricdo de passeios e
arruamentos

aquelas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas),
passeios, alamedas, arruamento e demais areas circunscritas nas
dependéncias do contratante.

Patios e areas verdes — alta
frequéncia

areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de limpeza
semanal. Considera-se alta frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera
uma vez por semana.

Patios e areas verdes — média
frequéncia

areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de limpeza
quinzenal. Considera-se média frequéncia aquela em que a limpeza
ocorrera uma vez por quinzena

Patios e areas verdes — baixa
frequéncia

areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de limpeza
mensal. Considera-se média frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera
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uma vez por més

Coleta de detritos em pétios e
areas verdes com frequéncia
diaria

areas externas com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e gramados.

ESQUADRIAS EXTERNAS

Caracteristica

areas compostas de vidros

Face interna

vidro face interna

Face externa sem exposi¢éo
a risco

vidro face externa sem exposicao a situacéo de risco

Face externa com exposi¢éo
a risco

Considera-se exposi¢do a situacdo de risco aquela situacdo que necessita para
execucdo dos servicos de limpeza, a utilizacdo de equipamento especial tais
como balancins manuais ou mecénicos, ou andaimes.

FACHADAS ENVIDRACADAS

Caracteristica

areas compostas de vidros cujo acesso para limpeza exija equipamento
especial

AREAS HOSPITALARES

Area administrativa

Area médico hospitalar

reporta-se aos ambientes cirdrgicos, enfermarias, ambulatorios, laboratérios,
farmécias e outros que requeiram assepsia similar, para execucdo dos
servicos de limpeza e conservacao.

3 - ROTINA E FREQUENCIA DE LIMPEZA

3.1 As tarefas devem ser planejadas de acordo com o tipo de area
a ser limpa. As tarefas a seguir foram as minimas consideradas para a
modelagem desta contratacdo e deverdo servir de mera referéncia. Cabe a(ao)
CONTRATADA(O) projetar, planejar, detalhar, complementar e definir todas as
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tarefas e as frequéncias de execucdo necessarios em plano de atividades visando
atender os padrdes de qualidade exigidos.

1) AREA INTERNA

Diéaria

Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, entre outros.

Sempre que possivel, utilizar pano umido, com a finalidade de:
- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados

Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé

Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado

Remover manchas das areas acarpetadas, sempre que possivel,
imediatamente apds a sua formacdo, mas nunca as esfregar, sob
pena de aumentar a area afetada. No caso de as manchas serem
de substancias que contenham 6leo ou gordura, recomenda-se
tirar 0 excesso com um pano umedecido com alcool (sem
esfregar) e, na sequéncia, usar um pano umedecido com agua e
sabdo. Em seguida, enxugar com pano seco ou papel absorvente

Varrer pisos frios removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para o local indicado pelo
contratante

Passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de
marmore, ceramicos, de marmorite, plurigoma, emborrachados e
similares

Varrer 0s pisos de cimento

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira

Limpar com saneantes domissanitarios 0s pisos dos sanitarios,
copas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia
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Limpar os elevadores com produto adequado

Passar pano imido com &lcool nos tampos das mesas e
assentos dos refeitorios antes e apos as refei¢oes

Limpar os corriméos

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0s em sacos
plasticos, removendo-os para o local indicado pela fiscalizacéo

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remocéao das
sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condigdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, pelo menos duas vezes ao dia, mantendo-os em
adequadas condicdes de higienizacao durante todo o horério
previsto de uso

Efetuar a reposicéo de papel higiénico, sabonete e papel toalha
nos compartimentos adequados

Efetuar reposicdo de detergente liquido, esponja dupla face,
papel toalha, nas copas e refeitorios

Efetuar reposicdo de alcool em gel nos ambientes que possuem
dispensers

Atuar na prevencéo de focos de larvas de mosquito em
ambientes que acumulam agua, tais como calhas, vasos etc.

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria

Semanal

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto
adequado

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e
passar flanela nos mdveis encerados

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos com
produtos adequados

Limpar telefones com a utilizacdo do produto saneante
adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano




%

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Umido

Limpar os azulejos e pisos dos banheiros com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicdes de higienizacgéo

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar

Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes
por semana

Limpar e polir com produto adequado todos os metais, tais
como: torneiras, valvulas, registros sifes, fechaduras etc.,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos

Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e
similares

Retirar o po e residuos dos quadros em geral

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores com 0 acompanhamento da manutencéo

Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados

Mensal | Remover manchas de paredes
Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes,
caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogréfica,
correr, etc.)
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados

Trimestral | Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se

necessario, produtos antiembacantes de baixa toxidade

Efetuar lavagem 100% a seco dos pisos acarpetados
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Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
trimestral

Semestral

Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d’agua dos
prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semestral

Anual

Limpeza profunda das areas acarpetadas com produtos e
equipamentos especificos para secagem completa

Aspirar 0 po e limpar calhas e luminarias

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
anual

Consultorios médicos e odontoldgicos - limpeza geral

Frequéncia de limpeza 2 vezes ao dia e sempre gue necessario.

Particularidades:

a) Os balcGes, a mobilia e equipamentos dos consultorios devem
ser desinfectados com alcool 70% sob friccdo ou hipoclorito de sodio 1%.

b) Ndo deve ser efetuada varredura a seco. Limpeza umida para
todas as superficies, utilizando baldes de cores diferenciadas (um contendo
solucéo detergente e outro contendo agua limpa).

c) Coleta de lixo diferenciada - a coleta de lixo dos consultérios
médico odontologicos com residuos bioldgicos, quimicos e perfurocortantes
devera ser realizada por empresa especializada. A empresa de limpeza, asseio e
conservacdo predial sera responsavel pela coleta apenas do lixo comum.

Técnicas de limpeza:

a) Iniciar da area menos contaminada para a mais contaminada.
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b) Limpar as paredes de cima para baixo, em sentido Unico.

c) Esfregar as paredes com agua e sabdo, utilizando esponja ou
pano.

d) Enxaguar com pano umedecido em um balde com agua limpa.
e) Secar com pano limpo.
f) Limpar os pisos do fundo para a porta.

g) Utilizar um rodo, dois baldes, panos limpos ou carrinhos
proprios para limpeza, e agua e sabao.

h) Colocar agua e sabdo em um dos baldes e agua limpa no outro.
i) Afastar os moveis e equipamentos.

J) Esfregar os pisos com rodo e pano umedecido em agua e sabéo.
k) Enxaguar com pano umedecido em um balde com agua limpa.
I) Secar com um pano limpo envolto no rodo.

m) Lavar os panos de limpeza, esfregbes, baldes e luvas de
borracha apds o uso, no deposito de material de limpeza

Técnica de limpeza e desinfeccdo - matéria organica:

a) Aplicar solucdo de hipoclorito de sddio a 1% sobre a matéria
organica e aguardar cinco minutos.

b) Remover com auxilio de papel-toalha ou pano, que deve ser

descartado.
c) Proceder a limpeza com agua e sabao.

1) AREA EXTERNA

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza

Varrer, passar pano imido e polir os pisos vinilicos, de marmore,
Diaria |ceramicos, de marmorite e emborrachados

Varrer as areas pavimentadas adjacentes/contiguas as edificagdes
removendo detritos, acondicionando-os apropriadamente e
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encaminhando-os para o local indicado pelo contratante

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para o local indicado pelo
contratante

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos
plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela
Administracédo

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral

Semanal

Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros,
sifGes, fechaduras, etc.

Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semestral

Mensal

Limpeza profunda das areas acarpetadas com produtos e
equipamentos especificos para secagem completa

Aspirar 0 p6 e limpar calhas e luminarias

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
anual

[11) ESQUADRIAS

Limpar todos os vidros externos (face interna/externa)
aplicando-lhes, se necessario, produtos antiembacantes de baixa

Quinzenal toxidade

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal

IV) AREA VERDE
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Rega adequada das plantas (manh& ou fim de tarde), conforme
necessidade de cada espécie e condicdes climaticas

Retirada de folhas secas, galhos, demais detritos organicos e
sujidades

Diaria — - - -
Varricdo das areas de circulacao

Atuar na prevencdo de foco de larvas de mosquito em plantas e
ambientes que acumulam agua, em todo a area de execucéo do
objeto contratual

Poda de manutencéo leve (folhas secas, flores murchas, galhos
quebrados)

Aparar cercas vivas, arbustos ou gramados

Semanal . i
Capina manual de ervas daninhas

Corte e aparo da grama

Verificar drenagem de vasos e canteiros

3.2 Independentemente da relacdo de atividades contidas nas
tabelas acima, a(0) CONTRATADA(O) devera considerar a obrigatoriedade de
executar todos 0s servigos necessarios para a manutencdo de um ambiente limpo
e higienizado em toda a area compreendida no presente instrumento.

4 - PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA

4.1 Serdo adotados indices de produtividade por servente em
jornada de 8 (oito) horas diarias e 44 (quarenta e quatro) horas semanais
estabelecidos na Instrucdo Normativa SEGES n° 05/2017.

Areas Internas

) 800 m2 a 1200
Pisos acarpetados 2
) . 800 m2a 1200
Pisos frios
m?2
Laboratorios 360 m2a 450 m2
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2
Almoxarifados/galpdes r1T15200 m? a 2500
2
Oficinas 1200 m2a 1800
m2
A i X x 1000 m2 a 1500
Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo 2

Banheiros

200 m? a 300 m?

Areas Externas

2
Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacfes r1n820 0 m*a 2700
- : 6000 m2 a 9000
\Varrigdo de passeios e arruamentos 2
" . A 1800 m2a 2700
Patios e areas verdes com alta frequéncia 2
- . .- A 1800 m2a 2700
Patios e areas verdes com média frequéncia 2
- . . A 1800 m2 a 2700
Patios e areas verdes com baixa frequéncia 2

coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia
diaria

100.000 m2

Esquadrias Externas

face externa com exposicao a situacao de risco

130 m2 a 160 m2

face externa sem exposicao a situacao de risco

300 m2 a 380 m?

face interna

300 m2 a 380 m?

Fachadas Envidracadas

130 m2 a 160 m2

Areas Hospitalares e assemelhadas

360 m? a 450 m2

5 - DOS HORARIOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Jornada de trabalho

5.1.1 Os serventes de limpeza terdo jornada de trabalho de 08
horas diarias e 44 horas semanais, com direito a um intervalo de 1 (uma) hora

para alimentacao e repouso
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5.1.2 As 4 (quatro) horas de trabalho previstas para os sabados
poderdo ser redistribuidas ao longo da semana.

5.2 Horério de execucdo dos servicos

5.2.1 O horéario de execucéo dos servicos devera ser definido de
forma a atender as necessidades e especificidades de cada unidade do Tribunal
Regional, sendo, ordinariamente, compreendido entre 07h00 e 19h00

52.2 O horario de execucdo dos servicos ndo precisa
necessariamente coincidir com o horério de funcionamento do 6rgao.

5.2.2.1 Os servicos devem ser executados em horarios que néo
interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento do CONTRATANTE

5.2.3 O TRE/AL podera solicitar a execucdo dos servicos em
dias, horérios e locais distintos dos estabelecidos ordinariamente, desde que a
necessidade seja previamente comunicada a(ao) CONTRATADA(O).

5.3 Compensacéo de jornada

5.3.1. Caso a carga horéria individual seja ultrapassada por
necessidade do servico, a compensacdo das horas podera ocorrer em momento
oportuno, conforme as regras de compensacdo de jornada e banco de horas
previstas na legislacdo trabalhista, nas normas coletivas da categoria e na
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024.

5.4 Ponto facultativo e recessos

5.4.1 As horas trabalhadas no horéario estabelecido em contrato,
seja em dia de ponto facultativo do TRE/AL, seja em dia de recesso forense,
serdo consideradas horas normais e ndo serdo classificadas como servigo
extraordinario.

5.5 Controle de Jornada

55.1 A(O) CONTRATADA(O) devera manter controle da
jornada de trabalho com registro eletrénico da hora de entrada e saida, por meio
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de relogio de ponto biométrico digital homologado pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, conforme normas da Portaria 1.510/2009, que permita ao fiscal do
contrato observar o cumprimento da jornada laborativa dos funcionarios que
prestardo 0s servigos objeto do presente contrato

55.1.1 O fornecimento dos equipamentos sera de
responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) e deverd ser considerado como
“despesas operacionais, administrativas ou custos indiretos” nas planilhas de
custo e formagéo de precos.

5.5.1.2 A instalacdo dos equipamentos sera de responsabilidade
da(o) CONTRATADA(O) e serd supervisionada pela Coordenacdo de
Infraestrutura e Logistica do TRE-AL, que prestara suporte técnico para a correta
instalacéo.

5.5.1.3 A manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos
serd de responsabilidade da(o) CONTRATADA(O). Em caso de falha ou pane,
a(o) CONTRATADA(O) devera restabelecer o sistema no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas.

5.5.2 Somente em casos excepcionais, devidamente justificados e
com a concordancia do fiscal do contrato, sera permitido o uso de registro de
ponto manual.

5.5.3 O registro eletrénico de ponto sera atestado pelo preposto
da(o) CONTRATADA(O).

5.5.4 A(O) CONTRATADA(O) devera apresentar ao fiscal do
contrato relatério mensal retirado do sistema de controle de ponto eletrénico para
afericdo do cumprimento da jornada de trabalho

5.6 Responsabilidade pelo monitoramento

5.6.1 O monitoramento da jornada de trabalho dos funcionarios e
a fiscalizacdo das horas trabalhadas serdo de inteira responsabilidade da(o)
CONTRATADA(O).

5.7 Servicos Extraordinarios

5.7.1. N&o ha previsdo de execucao de servicos extraordinarios
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6 - DO SUPORTE E DA CONTINUIDADE DOS SERVICOS

6.1 A(O) CONTRATADA(O) devera possuir estrutura que
garanta a substituicdo imediata de profissionais em caso de falta, por qualquer
motivo, assegurando que a(o) posto de trabalho esteja a disposi¢éo todos os dias
nos quais se deva prestar 0 servigo.

6.2 O controle de presenca e do cumprimento da carga horéaria
serd de inteira responsabilidade da(o) CONTRATADA(O), cabendo
exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias de falta
ou de interrupcdo no cumprimento da carga horaria, a fim de evitar a
descontinuidade na prestacdo dos servicos, devendo comunicar a Fiscalizacédo do
Contrato a ocorréncia e apresentar a(s) substituicao(es) pertinente(s)

6.3 O suporte referente aos servicos devera ser eficiente para
garantir a devida substituicdo de eventual profissional faltosa(o) (independente
do motivo da auséncia) no prazo maximo de 2 (duas) horas contado do horario
estabelecido para o inicio do servico ou do momento do afastamento, caso isso
seja verificado no curso da jornada.

6.4 Caso nédo ocorra a substituicdo do empregado, nos termos do
subitem anterior, havera a glosa no pagamento mensal proporcional aos servicos
nédo executados.

6.5 Em casos de eventos que atrapalnem o transito da cidade
(protestos, greves, festas, etc.) e que prejudiqguem a chegada ou a saida da(o)
profissional terceirizada(o) em relacdo ao local de prestacdo do servico (edificio
sede ou Forum Des. Moura Castro, em Macei0), a(0) CONTRATADA(O) devera
disponibilizar a(ao)s profissionais meio de transporte alternativo, sem onus para
0 CONTRATANTE, ressalvados os casos de forca maior, que serdo analisados
pela gestdo contratual.

7 - REQUISITOS E ATRIBUICOES DA(O)S
PROFISSIONAIS
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7.1 A execucéo dos servicos sera de total responsabilidade da(o)
CONTRATADA(O)

7.1.2 Os servicos deverdo ser executados por faxineiros (auxiliar
de limpeza/servente de limpeza) CBO 5143-20

7.2 DA(O) PREPOSTA(O)

7.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera indicar formalmente,
inclusive com o fornecimento de todas as informacGes necessarias para 0 seu
acionamento direto, PREPOSTA(O) para funcionar como representante da
empresa e elo administrativo com 0 CONTRATANTE, sendo que as suas
atribuicbes ndo representam posto de trabalho, mas simples funcéo
administrativa da empresa, de maneira que o custo operacional de tal profissional
devera ser considerado como ‘“despesas operacionais, administrativas ou custos
indiretos” nas planilhas de custo e formagao de precos.

7.2.2 Caso a(o0) CONTRATADA(O) decida substituir a(o)
Preposta(o) indicada(o), devera notificar previamente 0 CONTRATANTE e
efetivar a substituicdo no prazo de até 5 (cinco) dias.

7.2.3 A(O) PREPOSTA(O) indicada(o) pela(o)
CONTRATADA(O) devera observar as seguintes obrigacdes especificas:

a) Registrar e controlar, sob a supervisio da FISCALIZACAO do
TRE/AL, a assiduidade e pontualidade diaria da(o)s ocupantes dos postos de
trabalho, inclusive tratando diretamente com a(o) CONTRATADA(O) acerca da
reposicao do pessoal faltante;

b) Reportar-se a FISCALIZACAO do TRE/AL, quando
necessario, adotando as providéncias pertinentes para a correcdo das falhas
detectadas;

¢) Cumprir e fazer cumprir, pela(o)s ocupantes dos postos, as
diretrizes e normas disciplinares da Administracdo, dentro dos limites impostos
pelo Contrato e pela legislacéo;

d) Orientar e atentar para que toda(o)s a(o)s ocupantes dos postos
deem a todas as pessoas, de forma indiscriminada, tratamento adequado,
respeitoso e atencioso;

e) Receber as observacdes e determinacdes da FISCALIZACAO
do TRE/AL, relativamente ao desempenho das atividades, e identificar as
necessidades de aperfeicoamento, treinamento e adequacdo da mdo de obra
contratada;
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f) Zelar para que a(0)s ocupantes dos postos de trabalho ndo
recebam ordens diretas emanadas de quaisquer da(o)s servidora(e)s do TRE/AL.
Estas serdo preferencialmente intermediadas pela(o) Preposta(o), com relagéo
aquelas oriundas da fiscalizacdo da contratacdo. Por se tratar de servicos de
limpeza, admitir-se-4 notificagcOes/orientacfes diretas para execucdo de tarefas
rotineiras, conforme art. 5°, 11, da IN SEGES n° 05/2017,

g) Fornecer todas as informacg6es e dados necessarios a avaliagdo
da qualidade dos servigos, nos termos do Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), anexo ao Ato Convocatorio;

h) Reunir e fornecer toda e qualquer documentacao necessaria e
suficiente a garantia da comprovacdo do cumprimento de todas as obrigacGes
contratuais, a medida da solicitacdo da fiscalizacéo;

1) Convocar e viabilizar a realizacédo de reunides periddicas da(o)s
terceirizada(o)s com a(o) respectiva(o) GESTORA(GESTOR) E/OU FISCAL do
TRE/AL para tratar de questdes administrativas para fins de esclarecimento e
fomento guanto a garantia do cumprimento de todas as obrigacfes sociais por
parte da(o) CONTRATADA, especialmente em relacdo a remuneragdo, 13°
salario, férias, contribuicdes previdenciarias, FGTS e verbas rescisorias;

j) Deter conhecimento técnico-administrativo-operacional
relativo ao objeto do contratado, sob pena de ndo ser aceito como representante
da(o) CONTRATADA(O);

K) providenciar, em relacdo aos prestadores de servigo, quando
solicitado pelo fiscal administrativo, substituicOes, adverténcias, solucdo de
conflitos, negociacdo de folgas ou compensacdo de jornada dentre outras
medidas necessarias ao regular desenvolvimento do contrato;

I) Realizar outras atribuicGes inerentes a funcdo de Preposta(o),
tendo em vista a eficiéncia e efetividade na prestacéo dos servicos contratados.

8 - DO FARDAMENTO E DO MATERIAL DE
IDENTIFICACAO

8.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cuidar para que sua(eu)s
empregada(o)s se apresentem devidamente uniformizada(o)s e identificada(o)s
por meio de cracha.
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8.2 Os uniformes a serem fornecidos pela(o0) CONTRATADA(O)
a sua(eu)s empregada(o)s deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no TRE/AL, sem qualquer repasse do custo para a(o0)
empregada(o), observando o disposto neste tdpico e no respectivo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

8.3 A(O) CONTRATADA(O) devera cuidar para que a(o)s
profissionais indicada(o)s para a prestagdo dos servigos apresentem-se trajando
fardamento sempre limpo e passado/engomado.

8.4 A(O) CONTRATADA(O) fornecera obrigatoriamente o
fardamento a cada empregada(o) conforme consta de tabela deste topico,
compreendendo também materiais de identificacdo e seguranca, quando couber,
0s quais serdo disponibilizados na antevéspera do primeiro dia de atividade.

8.5 O fardamento deverd ser entregue a(ao) profissional,
mediante recibo, cuja copia devera ser entregue a0 CONTRATANTE no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da entrega.

8.6 O fardamento deve ser padronizado conforme especificado
neste topico e aprovado previamente pela FISCALIZACAO.

8.6.1 A(O) CONTRATADA(O) deverd submeter amostra do
uniforme, em até 10 (dez) dias antes do inicio da execucdo contratual, para
aprovacao por parte do TRE/AL do modelo e da qualidade, estando resguardado
a este 6rgdo o direito de exigir a substituicdo daquele julgado inadequado, tendo
a obrigatoriedade de apresentar nova amostra em prazo fixado pela
Gestéo/Fiscalizacao da Contratacéo.

8.7 A(O) CONTRATADA(O) devera fornecer ANUALMENTE
a cada profissional, no minimo, o quantitativo de fardamento completo (vide
tabela descritiva do uniforme).

8.8 O fornecimento dos uniformes deverd ser efetivado da
sequinte forma: 2 (dois) conjuntos completos ao colaborador no inicio da
execucdo do contrato, devendo as pegas serem renovadas a cada 06 (seis) meses,
conforme frequéncia indicada na planilha de quantitativos de uniformes, que
integra o presente Termo de Referéncia

8.9 Verificando que os uniformes ndo atendem as especificacdes
do contrato, a fiscalizacdo poderd, a qualquer época, solicitar a substituicdo, por
meio de comunicacdo escrita, para que se cumpra no prazo maximo de 5 (cinco)
dias.
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8.10 Os uniformes deverdo ser entregues com todos 0s ajustes
necessarios, de acordo com as medidas de cada funcionaria(o).

8.11 A(O) CONTRATADA(O) deverd, ainda, fornecer uniforme
apropriado as empregadas gestantes, quando for o caso, substituindo-o sempre
gue necessario.

8.12 O fardamento devera ser substituido na frequéncia
especificada ou sempre que houver necessidade, sendo vedado exigir a devolugéo
do uniforme usado por ocasido da entrega dos novos.

8.12.1 O fardamento deve ser substituido imediatamente quando
nao mais estiver em condicoes de uso, ou quando solicitado pela
FISCALIZACAO, independente de ja haver sido fornecida a quantidade anual
prevista.

8.12.2 O fardamento deverda ser fornecido em quantidade
suficiente para que a(o) profissional ndo se apresente para trabalho com roupa
suja, mal passada, rasgada etc.

8.13 Cabera a(ao) CONTRATADA(O) exigir a utilizacdo
permanente e adequada do fardamento e da identificacdo durante a prestacédo de
servico, sob pena de caracterizacdo de infracdo

SERVENTE DE LIMPEZA - UNIFORMES

Unidade de  |Quantidade

Tipo |Caracteristica X
fornecimento |anual

calcas confeccionadas em brim ou

Oxford, cor azul marinho ou cinza;
com elastico na cintura, 02 bolsos

frontais e 02 bolsos traseiros

Calca unidade 4

camisas confeccionadas em brim ou
Oxford, cor azul marinho ou cinza,
manga curta, com nome ou emblema
da empresa

Camisa unidade 4

Meia |Meias em algod&o na cor branca unidade 4

Sapato antiderrapante emborrachado
Sapato |fechado impermedavel para a protecdo |unidade 2
dos pés contra: impactos de queda de
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objetos, choques elétricos, agentes
térmicos, agentes cortantes e
escoriantes, umidade proveniente de
operacdes com 0 uso de agua,
respingos de produtos quimicos

tecido brim ou Oxford para as

unidade 4
mulheres

Touca

Cracha com foto e corddo contendo a
identificacdo da(o) funcionaria(o) -
foto, nome, RG - de material PVC
plastico, formato retangular, tamanho
Cracha |8 2 x 5 cm, com cordéo personalizado, | unidade 1
poliéster 11mm de largura, impressao
serigrafia 2 lados e acabamento
prendedor jacaré.

9 - EQUIPAMENTOS

9.1 Equipamentos de Protecéo Individual

9.1.1 E obrigacgdo da(0) CONTRATADA(O) fornecer
equipamentos de protecao individual ou coletiva (EPIs ou EPCs) em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, fabricantes, normas e legislacdo, repondo-os imediatamente em
caso de quebras, danos e avarias, ndo devendo ser mais utilizados quando dessas
ocorréncias, ficando a eventual interrupcdo dos servigos sob a responsabilidade
da(o)) CONTRATADA(O) pelo tempo que for percebido até a devida
substituicao;

9.1.2 E obrigagio da(o) CONTRATADA(O), na qualidade de
empregadora, orientar sobre a importancia, a obrigatoriedade do uso, os tipos de
equipamentos de protecdo individual e as indica¢6es de uso, devendo:

a) Adquirir os EPIs adequados ao risco de cada atividade.
b) Exigir e fiscalizar seu uso.

c) Fornecer ao trabalhador somente aqueles EPIs aprovados pelo
orgédo nacional competente em matéria de seguranca e satde no trabalho.
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d) Orientar e treinar o trabalhador sobre o uso adequado e
conservagdo dos mesmos.

e) Substitui-los imediatamente, quando danificados ou
extraviados.

f) Orientar quanto a higienizacdo, manutencdo periodica,
restauracdo, lavagem e guarda correta do EPI.

g) Respeitar a sua indicagdo em relacdo ao local e niveis de risco

9.1.3 A auséncia de mencdo a equipamentos de protecdo
individual de uso obrigatério neste Termo de Referéncia ndo isenta a(o)
CONTRATADA(O), na condicédo de empregadora, da obrigacao de fornecé-los e
de exigir seu uso.

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

Luva latex multiuso c/forro, palma antiderrapante, punho com virola -
Amarela e azul

Bota de borracha tipo galocha PVVC cano médio antiderrapante impermeavel

Mascara PFF, quando o agente quimico a ser manejado exigir 0 seu uso

Avental impermeével

Luvas de jardinagem

Protetor auricular - abafador externo tipo concha

Oculos de protecdo contra particulas volantes e agentes quimicos

Boné para utilizacdo nas areas externas

) 10 - EQUIPAMENTOS DE TRABALHO, FERRAMENTAS,
UTENSILIOS E PRODUTOS DE LIMPEZA

10.1 A(O) CONTRATADA(O) sera responsavel pelo correto
levantamento, dimensionamento e provisdo de todos 0s equipamentos,
ferramentas, utensilios e produtos de limpeza necessarios para a adequada
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execucdo dos servigos, conforme as especificacbes técnicas, padrbes de
qualidade e frequéncia estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.2 Os produtos saneantes deverdo possuir registro ou
notificacdo na ANVISA e orgdos federais competentes, alem de atender aos
requisitos das normas técnicas pertinentes no que se refere a composicéo,
embalagem, rotulagem e responsabilidade técnica, conforme cada caso especifico

10.2.1 Os produtos saneantes devem ser entregues em
embalagens originais de fabrica ou de comercializacao

10.2.2 Os produtos saneantes deverdo ser utilizados conforme
recomendacdes dos respectivos fabricantes, ndo podendo ser diluidos além ou
aquem das proporcdes indicadas

10.2.3 No inicio da prestacdo dos servicos e a cada renovacéo,
a(o0) CONTRATADA(O) fornecerd ficha técnica dos materiais de limpeza
fornecidos com os respectivos registros atualizados na ANVISA e/ou 6rgaos
afins.

10.3 Os equipamentos devem atender as normas técnicas de
seguranca

10.4 Devera ser assegurada, durante todo o periodo de execucéo
do contrato, a plena disponibilidade dos materiais e produtos de limpeza, bem
como dos utensilios e equipamentos, em quantidade suficiente e adequada as
demandas dos servigos, cabendo integralmente a(ao) CONTRATADA(O) a
responsabilidade pela reposicdo, manutencado, integridade e funcionamento dos
Mmesmos.

10.5 O levantamento de quantidades e das especificagbes dos
insumos devera ser realizado pela(o0) CONTRATADA(O), considerando as
caracteristicas das areas, os fluxos de uso dos ambientes e as peculiaridades do
CONTRATANTE. Né&o sera de responsabilidade da Administracdo eventuais
erros de calculo, omissdes ou insuficiéncias no fornecimento dos materiais,
devendo a(o0) CONTRATADA(O) adotar todas as providéncias necessarias para
garantir a adequada execucao dos servicos.

10.6. O Tribunal ndo se responsabiliza por eventuais custos
adicionais decorrentes de erro no dimensionamento feito pela(o)
CONTRATADA(O), sendo obrigacdo desta assegurar que 0S recursos sejam
suficientes para atender as demandas do servi¢co contratado, sem prejuizo a
qualidade, frequéncia ou escopo contratado.
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10.7 A falta de materiais, utensilios, produtos ou equipamentos
que prejudique a execucdo dos servicos poderd ser considerada, a critério do
CONTRATANTE, inadimplemento contratual, sujeitando a(o)
CONTRATADA(O) as penalidades previstas neste contrato, incluindo
adverténcias, multas, rescisdo e demais sancdes cabiveis.

10.8 A entrega do material de limpeza ocorrera de forma mensal,
cabendo ao fiscal do contrato a conferéncia, recebimento e indicacdo de local
para armazenagem dos produtos.

10.8.1 Cabe a(ao) CONTRATADA(O) completar ou substituir o
material considerado inadequado pelo CONTRATANTE no prazo de 24 horas.

10.8.2 No caso de solicitacio de material adicional, a(o0)
CONTRATADA(O) devera fazer a entrega em até 72 (setenta e duas) horas apds
a solicitacéo feita pelo fiscal do contrato.

10.8.3 Antes do inicio da execucdo do contrato, caberd a(ao)
CONTRATADA(O) o fornecimento e entrega as diversas unidades do
CONTRATANTE dos materiais de limpeza, em quantidades suficientes a
adequada prestacao dos servicos e suprimento de higiene

10.9 Cabe a(ao) CONTRATADA(O) manter todos 0s
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios aos servicos em perfeitas
condicdes de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 horas.

10.10 Cabe a(ao) CONTRATADA(O) identificar todos os
equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de po, enceradeiras, lavadoras de alta pressdo, mangueiras, baldes,
escadas, carrinhos para transporte de lixo entre outros, de forma a ndo serem
confundidos com similares do CONTRATANTE ou de outras empresas
prestadoras de servigos.

10.11 A fiscalizacdo acompanhara e avaliard constantemente a
compatibilidade dos equipamentos, ferramentas, utensilio e produtos de limpeza
fornecidos com os previstos para a contratacdo. Serdo rejeitados itens abaixo da
qualidade descrita na contratacéo.

10.12 A relacdo de equipamentos, ferramentas, utensilios e
produtos de limpeza apresentada neste Termo de Referéncia e no anexo planilha
de custos e formacdo de precos tem carater meramente exemplificativo e
orientativo, ndo sendo, portanto, exaustiva ou taxativa
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10.13 Como condigéo para a apresentacdo da proposta, a licitante
deverd encaminhar, juntamente com a planilha de custos e formacéo de precos,
relacdo detalhada dos materiais de limpeza — compreendendo equipamentos,
ferramentas, utensilios e produtos saneantes — bem como dos equipamentos de
protecédo individual (EPIs) que serdo empregados na execucgao dos servicos.

10.13.1 A lista devera indicar, de forma clara e objetiva, 0s
quantitativos estimados de consumo mensal e conter especificagdes minimas que
permitam a andlise de sua compatibilidade com a metodologia de trabalho, o
porte da equipe e as rotinas de limpeza previstas.

10.13.2 A apresentacdo da lista tem por finalidade subsidiar a
analise de exequibilidade da proposta, bem como servir de referéncia técnica para
0 controle e a fiscalizacdo da execucdo contratual, especialmente quanto a
suficiéncia e a adequacéo dos insumos disponibilizados.

10.13.3 A auséncia, a omissdo ou a apresentacdo incompleta da
lista exigida poderd ensejar a desclassificacdo da proposta, por auséncia de
elemento essencial a avaliacdo da viabilidade da execugéo contratual nos termos
propostos pela licitante.

EQUIPAMENTOS DE TRABALHO Quantidade
estimada anual

Aspirador de P6 e Agua industrial com reservatorio,
capacidade de 20 litros poténcia minima de 1.800W,
tensdo alimenticia 220 V

obs.: as reposicdes dos filtros para os aspiradores sdo de
responsabilidade da(o) contratada(o)

Aspirador Portatil

obs.: as reposicdes dos filtros para os aspiradores séo de 1
responsabilidade da(o) contratada(o)

Lavadora de alta pressdo profissional poténcia minima
1400w

Enceradeira industrial (incluidos os discos branco
ilustrador, preto removedor e verde limpador) para
limpeza dos galpdes. 2

Obs.: As reposi¢des dos respectivos discos séo de
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responsabilidade da(o) contratada(o)

Escada de aluminio 7 degraus 8
Car,ro_ funcional de Iimp_ez_a multiplataforma_l tipo 4 15
rodizios com bolsa de vinil capacidade 90 litros

FERRAMENTAS AREA VERDE g?ﬂ;ﬁ;gﬁual
Tesoura de poda 2
Tesoura de cerca viva 2
P& de méo 2
Garfo de méo ou rastelinho 2
Enxadinha ou enxadao pequeno (para capina) 2
Sacho ou arrancador de ervas daninhas 2
Vassoura de jardim 2
Balde,ou carrinho d_e _méo pequeno (para transporte 5
de residuos e materiais)

Mangueira com esguicho regulavel 2
Regador manual 2

UTENSILIOS DE LIMPEZA

Borrifador de plastico capacidade 1 litro

Vassoura

Vassoura limpa teto

Vassourdo tipo gari, cabo em madeira, cerdas em piacgava, resistente,

MOP giratdrio p6 completo

Obs.: as reposic¢des do refil sdo de responsabilidade da(o) contratada(o)

MOP umido completo profissional industrial turbo giratorio cesto inox
removivel, alca auxiliar retratil, rodas auxiliares, dreno de 4gua

Obs.: as reposigdes do refil sdo de responsabilidade da(o) contratada(o)
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Esponja dupla face (110x75x20mm)

La de aco

Escova para vaso sanitario com cerdas de nylon, extremidade onde contém
as cerdas com formato redondo, com cabo e suporte para acondicionamento
da escova em plastico resistente

Escova de limpeza oval de méo, corpo de madeira, cerdas de nylon

P& de lixo com cabo de madeira ou microfibra

Pa coletora funcional articulada, com tampa, para papéis e folhas

Rodo base de plastico com 40 cm, cabo de madeira e borracha dupla

Kit profissional para limpeza de vidro, com extensor telescopico de no
minimo 4 metros, rodo combinado de 50 cm e 35 cm. As reposic¢Ges das
luvas (lado lavador) sdo de responsabilidade da(o) contratada(o)

Rodo para limpeza de vidro cabo 25 cm

Rodo com 1 borracha, comprimento suporte 60 cm

Rodo plastico 15 cm para pia

Balde plastico 20 litros

Balde plastico 30 litros

Desentupidor de pia

Desentupidor de vaso sanitéario

Flanela para limpeza 30 x 40 cm

Pano/saco de chédo

Saco de lixo reforcado 100 L PRETO

Saco de lixo refor¢ado 60 L PRETO

Saco de lixo reforcado 60 L AZUL

Pano branco de chdo

Pano multiuso

Placa sinalizadora "piso molhado"

Extensdo elétrica de 10 metros

Extensdo elétrica de 30metros

Extensdo elétrica de 50 metros

Mangueira de 30 metros
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Mangueira de 50 metros

PRODUTOS DE LIMPEZA
Alvejante a base de cloro
Alcool liquido 70%

Alcool liquido 54%
Hipoclorito de sodio 1%

Limpa vidros

Desinfetante concentrado uso geral

Desodorizador sanitario em gel adesivo

Detergente neutro

Limpador multiuso para limpeza pesada

Aromatizante de ambiente

Lustra méveis de lavanda

Sabdo em barra

Sabdo em pd multiacdo

Saponaceo Ligquido/cremoso

Polidor de aluminio

Vaselina liquida

11 - CRITERIOS PARA AVALIACAO DOS SERVICOS

11.1 Os servigos dos (as) SERVENTES DE LIMPEZA serdo
executados de forma continua sob a orienta¢do/supervisdo da SAPEV (Secdo de
Administracdo de Prédios e Veiculos).

11.1.1 Os servigos dos(as) serventes de limpeza lotados(as) no
Forum Eleitoral serdo setorialmente fiscalizados pela Coordenadoria do Forum
Eleitoral (CFEM).
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11.1.2 Os servigos dos(as) serventes de limpeza lotados(as) no
almoxarifado serdo setorialmente fiscalizados pela SEALMOX (Secédo de
Almoxarifado).

11.1.3 Os servigos dos(as) serventes de limpeza lotados(as) no
prédio da biblioteca serdo setorialmente fiscalizados pela SEGAB (Secdo de
Edicdo, Gestdo e Apoio a Biblioteca).

11.1.4 Os servigos dos(as) serventes de limpeza lotados(as) no
Cartério Eleitoral da 15% Zona Eleitoral serdo setorialmente fiscalizados pelo(a)
Chefe de Cartorio da 152 Zona Eleitoral.

11.1.5 Os servigos dos(as) serventes de limpeza lotados(as) no
Cartorio Eleitoral da 22 2 Zona Eleitoral e 55 Zona Eleitoral serdo setorialmente
fiscalizados pelos(as) Chefes de Cartorio da 222 Zona Eleitoral e 55% Zona
Eleitoral.

11.1.6 Os servicos serdo avaliados mensalmente conforme
critérios definidos no anexo Instrumento de Medicao de Resultado.
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ANEXO 11

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

1. INTRODUCAO

1.1 O procedimento a ser adotado visando a avaliacdo do
resultado relativo a Contratacéo de prestacéo de servigos continuados LIMPEZA,
ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL encontra-se descrito neste documento,
que devera ser efetuado rotineiramente pela equipe responsavel pela fiscalizagao
da execucdo dos servicos, gerando relatérios mensais de prestacdo dos servicos
executados, sendo estes encaminhados a Gestdo da Execucéo da Contratacao.

2. OBJETIVO

2.1 Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade
dos servicos prestados pela(o0) CONTRATADA(O) na execucdo da contratacdo
de prestacdo de servigos.

3. REGRA GERAL

3.1 A avaliagdo da(o) CONTRATADA(O) na prestacdo dos
servicos e cumprimento de suas obrigacOes sera realizada por meio da analise do
Indicador de Qualidade (1Q).

4. CRITERIOS

4.1 A avaliagdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de
Limpeza, Asseio e Conservacdo Predial se faz por meio de analise dos seguintes
aspectos:
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Indicador 1 - Fornecimento dos insumos (equipamentos,
ferramentas, utensilios e produtos saneantes, conforme especificado).

Indicador 2 - Avaliacdo da qualidade na execucéo dos servigos -
Inspecdo dos servigos nas areas a serem limpas - técnica e eficiéncia da limpeza.

Indicador 3 - Fornecimento de Uniformes e EPI, conforme
especificado.

Indicador 4 - Pontualidade no cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS.

4.2 No “Formulario de Avaliagao de Qualidade dos Servigos"
devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1 (um) e O (zero) para cada item
avaliado, correspondentes aos conceitos “Realizado”, ‘“Parcialmente Realizado™ e
“Nao Realizado”, respectivamente.

Atendeu as expectativas - | Atendeu parcialmente as
conformidade total dos | expectativas - conformidade
critérios parcial dos critérios

Né&o atendeu as
expectativas

3 pontos 1 ponto 0 ponto

4.3 CONDICOES COMPLEMENTARES

a) Quando forem atribuidas notas 1 (um) ou O (zero), a Gestdo da
Execucdo da Contratacdo devera notificar a(o0) CONTRATADA(O) em até 10
(dez) dias ap6s a medicdo do periodo, a fim de informa-la sobre o desempenho
dos servigos prestados. Além disso, poderd ser realizada reunido com a(o0)
CONTRATADA(O) e a fiscalizacdo técnica para estabelecer pardmetros e
diretrizes voltados a regularizacdo e ao aperfeicoamento dos servigos.

b) Havendo reincidéncia por 3 (trés) meses consecutivos ou por 5
(cinco) meses intercalados ao longo de 1 (um) ano de prestacdo de servicos,
desconsiderados o primeiro més do primeiro ano de vigéncia da avenca, sera
realizada abertura de processo administrativo, visando a aplicacdo de sangdes
previstas em Contrato, independente se a soma da pontuacdo for maior ou igual
ao percentual de 95% (noventa e cinco por cento) obtido no Indicador de
Qualidade.
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c¢) Na impossibilidade de se avaliar determinado item, devera ser
atribuida a pontua¢do maxima.

d) Sempre que a(o) CONTRATADA(O) solicitar prazo visando
ao atendimento de determinado item, esta solicitacdo deve ser formalizada,
objetivando a anélise do pedido pela Gestdo da Execucdo da Contratacdo. Nesse
periodo, esse item ndo deve ser analisado.

5. COMPOSICAO DO INDICADOR DE QUALIDADE

5.1 Sera formado baseado no percentual obtido na Avaliagédo de
Qualidade dos Servigos.

a) Célculo do Indicador de Qualidade (IQ): corresponde a
pontuacdo obtida através da avaliacdo mensal dos servigos prestados, conforme
0s critérios constantes do Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos.
Sera mensurado através do seguinte célculo:

1Q = (I11+12+13+14+ .... In) X 100

Em que:

IQ= Indicador de qualidade

I1=Pontuacéo do Item 1

I2= Pontuacdo do Item 2

I13= Pontuacéo do Item 3

I14= Pontuacéo do Item 4 e assim por diante

N= Numero de pontos possiveis (nUmero de itens X 3)

6. DESCONTOS REALIZADOS PELO DESCUMPRIMENTO
DAS OBRIGACOES DO IMR
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6.1 Descumpridas as condicdes especificadas, serdo aplicados
descontos das respectivas faturas mensais, baseadas na pontuagdo obtida no
Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, conforme o seguinte
quadro:

% obtido no Formulario

. Parametro para emissdo do valor da
de Avaliacdo de P

Descontos aplicados

Qualidade Nota Fiscal
Pagamento integral (100%) do
> 95% quantitativo gerado pelo Indicador de | Sem desconto

Qualidade

Pagamento de 98% do quantitativo | 2% de desconto do
gerado pelo Indicador de Qualidade |valor da nota fiscal

90% < 1Q < ou =95%

Pagamento de 96% do quantitativo  |4% de desconto do

0, =009,
85% < 1Q < ou =90% gerado pelo Indicador de Qualidade |valor da nota fiscal

Pagamento de 92% do quantitativo | 8% de desconto do

0, = 0
75% <1Q <ou=85% gerado pelo Indicador de Qualidade |valor da nota fiscal

Pagamento de 88% do quantitativo | 12% de desconto do

0, =750,
70% < 1Q < ou =75% gerado pelo Indicador de Qualidade |valor da nota fiscal

Pagamento de 84% do quantitativo | 16% de desconto do

= 0,
1Q <ou=70% gerado pelo Indicador de Qualidade |valor da nota fiscal

7. RESPONSABILIDADES

7.1 Fiscalizacdo Técnica e Setorial:

7.1.1 A(O) Fiscal Técnica(o) é responsavel pela avaliacdo da(o)
CONTRATADA(O) por meio da utilizagdo do Formulario de Avaliacdo de
Qualidade dos Servigos. Serd responsavel, ainda, pelo encaminhamento da
documentacéo de avaliagédo para a Gestdo da Execucéo do Contrato.

7111 A(O)s Fiscais Setoriais auxiliaréo a
GESTORA(GESTOR) do Contrato e a fiscalizacdo dos aspectos técnicos e
administrativos da contratacdo, competindo-lhes o acompanhamento da execucéo
das atividades, etapas ou tarefas, no @mbito de sua unidade.
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7.1.1.1.1 A(O)s Fiscais Setoriais emitirdio mensalmente o
Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos e enviardo a(ao) Fiscal
Técnica(o) para consolidacdo e avaliacdo dos servigos prestados.

7.2 Gestdo da Execucdo do Contrato:

7.2.1 Responsavel pela analise da avaliacdo recebida, pelo
preenchimento do Formulario de Formacdo de Valor para Emissdao de Nota
Fiscal e pelo encaminhamento de ambos documentos para pagamento da(o)
CONTRATADA(O).

7.2.2 Responsavel pela emissdo da Avaliacdo de Desempenho do
Fornecedor — Parcial ou Final.

8. DESCRICAO DO PROCESSO

8.1 Caberad a Fiscalizacdo Técnica do Contrato, com base nos
Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos emitidos pela(o)s Fiscais
Setoriais, efetuar o acompanhamento dos servicos prestados, registrando e
arquivando as informacbes de forma a embasar a avaliagcdo mensal da(o)
CONTRATADA(O).

8.2 No final de cada més de apuracdo, a Fiscalizacdo Técnica do
Contrato, relativamente a todos os postos de trabalho, deve encaminhar para a
Gestdo da Execucgdo do Contrato, em até cinco (5) dias apos o fechamento das
medic¢des, Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos consolidado e
gerado no periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam
notas O (zero) ou 1 (um).

8.3 Cabe a Gestdo da Execucdo do Contrato, com base nas
informacgdes prestadas pela(o) Fiscal Técnica(o), avaliar mensalmente o
desempenho da(o) CONTRATADA(O) frente ao Contrato firmado e encaminhar
uma via do documento para a(0) CONTRATADA(O).

8.4 Com base nas informac6es oriundas da(o)s Fiscais Técnica(o)
e Administrativa(o), a Gestédo da Execucdo do Contrato deve aplicar na medicéo
seguinte os descontos pertinentes previstos neste procedimento, garantindo prazo
para contestacao por parte da(o) CONTRATADA(O).
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8.5 A(O) CONTRATADA(O) devera se manifestar quanto aos
respectivos descontos no prazo de 2 (dois dias, sendo avaliadas as consideragdes
pela Gestdo da Execucdo do Contrato em até dois (2) dias.

8.6 Caso a Gestdo da Execucdo do Contrato entenda que cabe
razdo a(ao) CONTRATADA(O), informara a(ao) mesma(o) para que emita a
nota fiscal no valor integral, sem o desconto sugerido.

8.7 Caso a Gestdo da Execucéo do Contrato entenda por manter o
desconto relativo ao ndo cumprimento das condi¢Oes especificadas no
Instrumento de Medicdo de Resultados, cabera a(ao) CONTRATADA(O) emitir
a nota fiscal com o valor que Ihe for informado, com a respectiva deducéo.

8.8 Cabera a Gestdo da Execucdo do Contrato encaminhar
mensalmente a(ao) CONTRATADA(O), no fechamento das medicdes, Quadro
Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, o desempenho global
da(o)) CONTRATADA(O) em relacdo aos conceitos alcancados pela(o)
mesma(o).

ANEXO Il - A

FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

Contrato n°®

Més de referéncia

Contratado (a):

Unidade:
Responsavel pela
fiscalizacdo:
PONTUACAO
Atendeu as Atendeu Né&o atendeu as

parcialmente as

expectativas :
expectativas

expectativas

3 pontos 1 ponto 0 ponto

Indicador 1 - Fornecimento dos insumos
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Item |Critério Pontuacao

Disponibilizar, conforme exigido no contrato,
0S equipamentos e ferramentas necessarios

1 para a realizacao dos servicos, sempre repondo
0S que eventualmente ndo puderam mais ser
utilizados

Fornecimento, conforme exigido no contrato,
dos utensilios necessarios para a realizagéo dos
servigos, sempre repondo 0s que ndo puderem
mais ser utilizados

Fornecimento, conforme exigido no contrato,
3 dos produtos de limpeza necessarios para a
realizacdo dos servicos

Utilizacdo adequada dos produtos de limpeza
fornecidos: armazenamento em recipientes

4 adequados e devidamente identificados, dentro
do prazo de validade, dilui¢do correta na hora
do uso.

Indicador 2 - Avaliacdo da qualidade na execugdo dos servigos

Item Critério Pontuacao

Cumprimento do plano de atividade e do

1 :
cronograma de limpeza

Remocéo eficiente de po -
Inexisténcia de poeira

Limpeza do piso

. Limpeza dos capachos e
2 |Areainterna tapetes

Limpeza dos balcdes,
mesas, estacoes de
trabalho, demais moveis e
utensilios
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Recolhimento do lixo, de
modo a ndo ultrapassar
2/3 a capacidade do
recipiente

Limpeza das escadas

Limpeza do chdo,
espelho, bancadas, vasos
e pias

Area interna -

) Dispensores limpos e
banheiro P P

abastecidos corretamente

Abastecimento de papel
toalha e papel higiénico

Varrigédo/lavagem das
areas pavimentadas

Limpeza dos capachos e
Area Externa tapetes

Recolhimento do lixo

Limpeza dos ralos

Limpeza dos vidros das
divisorias internas, portas
e janelas de vidro (lado
Esquadrias interno) e esquadrias
(lado interno e lado
externo, com acesso ao
nivel do solo)

Rega adequada das
plantas

Area Verde/ Jardim  |Retirada de folhas secas,
galhos, demais detritos
organicos e sujidades
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Varricdo das areas de
circulacéo

Poda de manutencéo leve
(folhas secas, flores
murchas, galhos
quebrados)

Aparar cercas Vvivas,
arbustos ou gramados

Capina manual de ervas
daninhas

Indicador 3 - Fornecimento de Uniformes e EP

Item

Critério

Pontuacéo

Prestar o servico contratado através de
empregada(o) devidamente uniformizada(o) e
identificada(o) através de cracha.

Utilizacdo dos equipamentos de protecao
individual pertinentes a atividade executada

JUSTIFICATIVA (em caso de atendimento parcial ou ndo

atendimento das expectativas):

HOUVE REINCIDENCIA EM ALGUM ITEM ACIMA?
Relatar:

Indicador 4 - Pontualidade no cumprimento das obrigacdes

trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS

Item

Critério

Pontuacao

1

Envio tempestivo da documentacgéo
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comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS.

Envio da documentagdo comprobatdria do
cumprimento das obrigaces trabalhistas,

2 previdenciarias e para com o0 FGTS por
completo.
3 Pagamento tempestivo das verbas salarias.

Pagamento das verbas salarias com observancia
4 dos valores previstos pela norma coletiva
aplicavel a categoria.

Pagamento tempestivo de auxilio-alimentacéo
na proporc¢éo dos dias trabalhados.

Desconto da parcela prevista de contribuicao
para 0 pagamento de auxilio- alimentacao
respeitada a previsdo da norma coletiva da
categoria

Entrega tempestiva do vale-transporte na
proporc¢éo dos dias trabalhados.

Descontado, conforme o caso, 0 montante
referente a participacdo do empregado no
recebimento do auxilio-transporte, respeitada a
proporcao de 6% do seu salario basico

Recolhimento tempestivo das contribuicdes
previdenciarias.

10 Recolhimento tempestivo do FGTS.

JUSTIFICATIVA (em caso de atendimento parcial ou ndo
atendimento das expectativas):

HOUVE REINCIDENCIA EM ALGUM ITEM ACIMA?
Relatar:
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ANEXO I11-B

FORMULARIO DE FORMACAO DE VALOR PARA EMISSAO DE NOTA
FISCAL

Contrato n°®

Més de referéncia

Contratado (a):

INDICADOR DE QUALIDADE

Mecanismo de Calculo

(11+12+13+14+ .... In) X 100

|Q: ____________________________________
N

Percentual indicador de
qualidade

VALOR DO SERVICO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

% obtido no indicador
de qualidade

% Desconto

> 95%

Sem desconto

Mecanismo de
Calculo

90% < 1Q < ou =95%

2% de desconto do
valor da nota fiscal

85% < 1Q < ou =90%

4% de desconto do
valor da nota fiscal

75% < 1Q < ou=85% |8% de desconto do
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valor da nota fiscal

70% < 1Q < ou = 75%

12% de desconto do
valor da nota fiscal

1Q <ou=70%

13% de desconto do
valor da nota fiscal

Célculo

% Obtido no Indicador
de Qualidade =

% Desconto =

Valor do Servico (R$) =
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ANEXO IV

PROTOCOLO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

1. OBJETIVO

Estabelecer critérios e diretrizes de sustentabilidade
socioambiental, a serem obrigatoriamente observados pela(o)
CONTRATADA(O) durante a execucdo dos servicos de limpeza, conservacao e
higienizacdo objeto do contrato, em conformidade com as normas ambientais
vigentes, 0s principios da administracdo publica sustentavel e a Politica Nacional
de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010).

2. PRATICAS SUSTENTAVEIS
2.1 A(O) CONTRATADA(O) compromete-se a:

2 1.1. Adotar procedimentos e praticas que minimizem o0s
impactos ambientais, promovam a economia de recursos e a gestdo adequada de
residuos.

2 1.2. Empregar, preferencialmente, produtos de limpeza e
higienizacdo que possuam:

a) Composicdo biodegradavel,
b) Derivados de matérias primas naturais;
c) Baixa toxicidade para 0 meio ambiente e para a saude humana;

d) Certificacdo ambiental (ex.: selo ABNT, Ecolabel, FSC, entre
outros);

e) Auséncia de fosfatos, cloro, solventes aromaticos e outras
substancias nocivas;

f) Embalagens reciclaveis.
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2.1.3 observacgdes sobre a utilizagdo dos saneantes:

a) alvejante a base de cloro: o uso do cloro é permitido, mas deve
ser utilizado em menor quantidade possivel, devido ao alto impacto ambiental.

b) odorizante de ambiente: deve ser evitado ou utilizado na
menor quantidade possivel. Uma alternativa é substituir por produtos com menor
emissdo de COVs (compostos organicos volateis), como aromatizador de
ambiente spray ou difusores de ambiente.

c¢) Polidor de aluminio: pode conter substancias toxicas. Entdo
deve-se usar apenas se registrado pela ANVISA e sugerimos que tenha avaliacéo
ambiental também.

d) Sabdo em pd multiacdo - deve respeitar os limites de fésforo
da Resolucdo CONAMA 359/2005 (4,8%).

2.1.4. Reduzir o uso de recursos naturais (agua, energia e
matérias-primas) sempre que tecnicamente viavel, aplicando praticas como:

a) Uso de dosadores para produtos quimicos;
b) Equipamentos com baixo consumo de agua e energia;

c) Técnicas de limpeza a seco ou umido controlado, quando
aplicavel,

d) comunicar ao fiscal do contrato sempre que perceber
vazamento de agua nas torneiras ou bacias sanitarias, para que as providéncias
sejam adotadas pela unidade responsavel.

2.2 As pilhas e baterias utilizadas na execucdo dos servigos, em
equipamentos ou outros materiais de responsabilidade da(o) contratada(o),
deverdo possuir composicdo que respeite os limites maximos de chumbo, cadmio
e mercurio, conforme Resolugio CONAMA n° 401/2008.

2.3 E proibida a utilizagio de saneantes domissanitarios de Risco
| listados no art. 5° da Resolucdo do Ministério da Saude n° 336/1999 na
prestacdo dos servicos, conforme Resolugcdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho
de 2001.
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2.4 E proibida a utilizacdo de produtos de limpeza e conservagéo
oriundos e/ou derivados de Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou
de plantas em risco de extingdo.

3. GESTAO DE RESIDUOS

3.1. Implementar praticas de segregacdo, acondicionamento e
destinacdo dos residuos solidos gerados durante a execugdo dos Servicos,
conforme as diretrizes da CONTRATANTE.

3.2. Observar rigorosamente as etapas:
a) Segregacdo na origem: em reciclaveis, organicos, rejeitos e
perigosos.

b) Acondicionamento: em recipientes especificos, sinalizados e
adequados.

c) Armazenamento temporario: em local designado pela
CONTRATANTE, seguindo as normas de seguranca e higiene.

d) Destinagdo final: conforme a legislagio ambiental,
priorizando a reciclagem e o reaproveitamento, e utilizando empresas
devidamente licenciadas.

3.3. Garantir a correta destinagédo de residuos classificados como
perigosos, tais como:

a) Embalagens de produtos quimicos;
b) Pano contaminado;
c¢) Outros materiais que demandem manejo especial.

3.4 As embalagens de produtos de limpeza e higiene pessoal,
além de pilhas e baterias, devem ser destinados para pontos de coleta
credenciados e inseridos em programas de responsabilidade pds consumo do
setor responsavel

3.4.1 Tratamento idéntico deverd ser aplicado a lampadas
fluorescentes e frascos de aerossol

3.5 Os pneumaéticos inserviveis abandonados ou dispostos
inadequadamente devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final
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ambientalmente adequada, tendo em vista que esses constituem passivo
ambiental, que resulta em sério risco ao meio ambiente e a salde publica

4. LOGISTICA REVERSA

4.1. Assegurar, quando aplicavel, o retorno de embalagens e
produtos sujeitos a logistica reversa, atendendo aos principios da
responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos.

4.2. Comprovar, mediante apresentacdo de documentos ou
certificados, a efetiva destinacdo ou retorno dos materiais as cadeias apropriadas.

5. TREINAMENTO E CONSCIENTIZACAO

5.1. Promover treinamentos periodicos aos trabalhadores
envolvidos na execucéo dos servicos, abordando:

a) Préticas de limpeza sustentavel;
b) Uso correto de materiais e dosadores;

¢) Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas e
poluentes;

d) Segregacdo e acondicionamento adequado dos residuos;
e) Reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados
f) Reducdo de desperdicios;

g) Prevencao de acidentes ambientais.

h) Normas de segurancga e medicina do trabalho

5.2. Manter a disposicdo da fiscalizacdo registros dos
treinamentos realizados, incluindo listas de presenga e contetido programatico.

6. MONITORAMENTO AMBIENTAL
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6.1. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE quanto ao
cumprimento das praticas ambientais previstas neste anexo e no contrato.

6.2. Permitir auditorias, inspe¢fes e acompanhamento das
atividades, apresentando, sempre que solicitado, documentacao que comprove:

a) A origem dos produtos utilizados (fichas técnicas,
certificados);

b) Composicao quimica dos produtos utilizados;
c) A correta destinacdo dos residuos;
d) A realizagéo dos treinamentos ambientais.

7. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO

7.1 O descumprimento das disposicOes deste anexo configura
infracdo contratual, sujeitando a(0) CONTRATADA(O) as penalidades previstas
no contrato, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais previstas na
legislacdo ambiental vigente.

8 DISPOSICOES FINAIS

8.1. Este Anexo é parte integrante e inseparavel do Contrato de
Prestacdo de Servigos, devendo ser cumprido em sua totalidade.

8.2. As obrigacdes aqui previstas ndo eximem a(0)
CONTRATADA(O) do cumprimento integral da legislacdo ambiental vigente e
das normas aplicaveis.
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