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TERMO DE REFERENCIA (LEI N2 14.133/2021)

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Fundamentacao: definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacgéo (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21).

I - definicao do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdao do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catélogo eletronico de padronizacao de que trata
a Portaria SEGES/ME n¢ 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o
caso;

d) a especificagao da garantia exigida e das condigoes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso (art. 9°,
inciso I da IN 81/2022).

O presente Termo de Referéncia destina-se a aquisicio de FRAGMENTADORAS DE
PAPEL, conforme as especificagoes técnicas apontadas nos Anexo I.

A entrega do bens deverda ocorrer em, no maximo, 45 dias corridos a a contar da
entrega da respectiva nota de empenho.

Propomos aquisicao mediante ARP, de 06 unidades de médio porte (cartoérios e Sede) e
01 unidade de pequeno porte (setor médico).

O objeto contratado devera ser recebidos apos a apresentacao de demanda no
Almoxarifado do TRE/AL, situado no ANEXO DE APOIO OPERACIONAL DO TRE/AL, a Rua Coronel
Pedro Lima n? 230, Bairro: Jaragua, CEP: 57022-220, Macei6/AL. Ponto de Referéncia: Proximo a
Praga Dois Ledes. Horario de atendimento: De segunda a quinta-feira, das 8h as 18h e, as sextas-
feiras, das 8h as 13h.

Os bens serao recebidos no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel da Secdo de Almoxarifado, que
informara a SEPAT, cabendo-nos o recebimento provisério, de forma sumadria, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificagoes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e
ANEXOS e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 dias uteis, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 dias corridos, a contar do recebimento
provisorio, apos a verificagcao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo.

O prazo para recebimento definitivo poderda ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdao do
atendimento das exigéncias contratuais.

Necessidade de garantia minima de 12 meses.

Devera ainda fornecer assisténcia técnica, durante o periodo da garantia, por meio de
mao-de-obra qualificada, utilizando material, pecas e componentes necessarios, novos e de acordo
com as recomendacgoes dos fabricantes.



2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagoes sigilosas (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”
da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso II da IN 81/2022).

A presente aquisi¢ao tem como base os estudos que elaboramos no documento ETP
(1664686), onde se buscou verificar a necessidade do Orgao, de forma qualitativa e quantitativa e
as possiveis solugoes de mercado

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacgao: Deve ser considerado todo o ciclo de vida do objeto (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da LF 14.133/21),
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular (art. 9°, inciso III da IN 81/2022).

A empresa devera fornecer o material de alta qualidade, observando rigorosamente os
prazos, as especificacoes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de Pregao,
e na Proposta de Precos, observando as normas técnicas exigidas, fornecendo todas as informacodes
eventualmente solicitadas. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos materiais, mao-
de-obra, embalagens, ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas, emolumentos ou quaisquer
outras incidentes sobre o fornecimento e os servigcos, bem como pelos danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados na entrega do
material e na prestacao dos servicos, incluindo as entregas feitas por transportadora.

Devera ainda fornecer junto com o material, a Nota Fiscal-Fatura, discriminada de
acordo com a Nota de Empenho, incluindo marca e modelo do produto fornecido, para que sejam
tomadas as medidas de aceites e pagamentos.

Deverd ainda fornecer assisténcia técnica, durante o periodo da garantia, por meio de
mao-de-obra qualificada, utilizando material, pecas e componentes necessarios, novos e de acordo
com as recomendacgoes dos fabricantes.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacgdo: requisitos necessarios a contratagao (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “d” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso
IV da IN 81/2022).

Poderao participar deste processo de contratacao empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto, que nao possuam registro de sancao que impeca sua contratacao.

A proposta de pregos devera conter: discriminagao detalhada do produto, a dimensao
exata do produto cotado, sem conter medidas alternativas, a quantidade solicitada, o valor unitario
e o total, marca, cédigo, modelo ou linha, garantia, prazo de validade da proposta e prazo para
entrega dos materiais, bem como o nimero da conta-corrente, agéncia e nome do Banco do
Fornecedor para possiveis pagamentos;

Os valores a serem apostos na proposta de precos da empresa deverao prever a
incidéncia de outras despesas como transporte, tributos, embalagens, servigos;

Serd considerada vencedora a proposta que contenha o menor valor, por item, desde
que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, Anexo Unico e Edital do Pregao;

Junto com a proposta comercial devera ser apresentado:

a) Declaracgao expressa e Catalogo e/ou manual do produto, comprovando sua garantia
gratuita, através de assisténcia técnica autorizada nesta capital, quanto aos reparos, substituicao
de pecas, acessorios e outros itens que acusarem defeito de fabricagao e de funcionamento durante
0 prazo solicitado no item especifico. Caso o produto nao disponha de assisténcia técnica local, a
empresa vencedora pode se responsabilizar pelos custos necessdarios ao reparo/troca do produto
em outra cidade, incluindo ai aqueles com transporte e outros necessarios a resolucdo do
problema.

b) Catdlogo ou desenho ilustrativo contendo os modelos e/ou linhas e/ou cédigos, dos
produtos para o qual o licitante tenha apresentado proposta, para facilitar a visualizacao e

identificagcdo dos mesmos. Essa exigéncia pode ser substituida por folder de site com o respectivo
link para comprovacao de sua veracidade.

Aplica-se ao presente processo as disposicoes estabelecidas no Plano de Logistica



Sustentavel - PLS-TRE-AL, Anexo da Portaria n? 626/2015.
5 - EXECUCAO DO OBJETO

Fundamentacao: modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da LF 14.133/21 e art.
9°, inciso V da IN 81/2022).

A CONTRATADA deve indicar e-mail e telefone para contato, onde deve receber as suas
notifiacdes quanto as demandas e responder no prazo maximo de 24h atestando o seu recebimento,
momento em que se tem aberto o prazo para a entrega do bem demandado.

Devera fornecer o produto objeto da aquisicao e executar o contrato em absoluta
conformidade com as disposicoes do edital de licitacao, termos e anexos respectivos.

No valor proposto estarao inclusos todos os encargos, tributos, incidentes na
contratacao, além de eventuais despesas de frete, esta ultima em hipotese alguma podera ser
destacada quando da emissao da nota fiscal/fatura.

A contratada devera substituir, as suas expensas, as divergéncias eventualmente
encontradas, no prazo maximo de 5 dias uteis.

A contratada serd obrigada a corrigir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem faltas ou incorrecoes resultantes de sua execugao.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fundamentacao: modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 81/2022).

Uma vez consolidada a demanda de aquisicao e com a entrega em local acima
referenciado (item 1), a fiscalizacao quanto a entrega em quantidade e qualidade esperada ficara a
cargo da Secao de PatrimoOnio - SEPAT, salientando-se que hd de ser disponibilizado, pelo
fornecedor, contato telefonico, endereco eletronico e/ou rede social para que se efetive mensagem
para reparacao de eventual discordancia do produto com as especificacdes técnicas. Da mesma
forma, os servidores da SEPAT serao responsaveis pelo recebimento definitivo a fim de embasar o
consequente processo de pagamento por parte deste Tribunal.

Ao fim das contratagdes, a gestao contratual fard balanco da evolugdao contratual
apontando os eventos que circundaram as aquisigoes.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Fundamentacao: critérios de medigao e de pagamento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso
VII da IN 81/2022).

O pagamento sera efetuado pela apresentacao de NLP entregue, seguindo a sistematica
adotada de verificacao da regularidade de entrega, recebimento provisério e consequente
recebimento, mediante pagamento vinculado a nota de empenho respectiva.

O pagamento sera efetuado em até 10 dias uteis, em uma Unica parcela, por empresa,
mediante crédito em conta-corrente, apds a entrega do mobiliario e aceite definitivo;

A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital;

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Eventuais penalidades poderao ser
descontadas do pagamento e em nenhuma hipdtese havera antecipacdo de pagamento.

O TRE/AL, por ocasiao de cada pagamento, fard as retencoes e recolhimentos fiscais
determinados pela legislacao tributaria.

7.1. A licitante contratada, durante a execugdo da contratacao, ficard sujeita a
aplicacao de multa de mora e convencional, varidvel de acordo com a gravidade dos casos a seguir:

7.1.1. 0,.50% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do(s) item(ns) entreque(s) em
atraso, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apds o 52 dia e a critério da Administragdo, podera
ocorrer a nao aceitacao do(s) objeto(s), recaindo sobre este(s) a multa constante no item 7.1.4. sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;



7.1.2. 0,25% por dia, sobre o valor do(s) item(ns) entreques em desconformidade, caso

o prazo de substituicao daqueles assim configurados nao seja cumprido, limitada a incidéncia a 5
dias de atraso injustificado. Apos o 52 dia sera considerada inexecugao parcial do contrato;

7.1.3. 7.50% sobre o valor do(s) item(ns) entregue(s) em caso de inexecugao parcial da

obrigacao assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo superior ao
previsto no item 7.1.1. bem como a extrapolacao do prazo maximo de atraso injustificado
estabelecido no item 7.1.2.;

7.1.4. 20% sobre o valor dos itens nao entreqgues da Nota de Empenho.

As penalidades serdao aplicadas na forma da legislagao especifica e de acordo com as
normas regulamentares da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, assegurando-se a
Contratada, em qualquer hipdtese, os beneficios da ampla defesa e do contraditério

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

Fundamentacgdo: forma e critérios de selegdo do fornecedor (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da LF 14.133/21), optando-
se pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliagdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao (Art. 9°, inciso VIII da IN 81/2022).

Em virtude da busca da oferta que apresente maior vantajosidade a Administracao,
opta-se, s.m.j, que a presente aquisicao seja realizada mediante licitacao na modalidade Pregao
Eletronico com fundamento na Lei n? 14.133/2021.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

Fundamentacédo: estimativas do valor da contratagcédo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias
de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos pregos e para os
respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “i” da LF
14.133/21 e art. 9°, inciso IX da IN 81/2022).

Estimamos uma aquisicao de R$ 42.000,00 ao total da Ata de Registro de precos com
analise a ser feita pela SEIC

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Fundamentagao: adequagao orcamentaria (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “j” da LF 14.133/21), quando ndo se tratar de
sistema de registro de precos (Art. 9°, inciso X da IN 81/2022).

Na modalidade sugerida hd a possibilidade de ajustamento que importe em menor
oneragao da Administragdo. Nossa proposta para 2025 nao comtempla todo o valor da Ata, até
porque, como citado, nao fez parte da programac¢ao orcamentdria para o ano, mas justamente por
conta desse ajustamento, sera possivel executar as demandas que surgirem ao longo do exercicio,
com utilizacdo de possiveis remanejamentos.

Documento assinado eletronicamente por NEILTON SOUZA SILVA JUNIOR, Chefe de Secdo, em 08/05/2025, as 15:49, conforme
art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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