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INOVACAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Avenida Aristeu de Andrade n2 377 - Bairro Farol - CEP 57051-090 - Macei6 - AL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT para prestacao de
servigos e venda de produtos postais para atender as demandas do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas.

2. OBJETO

A pretendida contratagdo visa atender as demandas com servigos de cartas,
encomendas nacionais, servigos telematicos, mala direta e aquisicdo de produtos postais, servigos
imprescindiveis para o bom andamento das atividades judiciais e administrativas, bem como para o
cumprimento de prazos, configurando-se como servico essencial ao interesse publico.

2.1. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Tendo em vista que a presente contratacao refere-se a prestacdo de servigos e produtos
postais de carater continuado para as unidades do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (edificio-
sede e cartorios eleitorais da capital e do interior), ndo é possivel estabelecer, de forma exata, a
quantidade de servicos que sera realizada durante a vigéncia contratual, isto é, a contratacao é por
demanda, nao sendo possivel mensurar o seu quantitativo. Para fins de adequacao a realidade
deste Tribunal, é interessante que seja contratado o pacote Platinum, o qual ndo tem quantitativo
minimo para o servigo.

2.2. PRAZO DE VIGENCIA

A contratacao dos servigos de cartas, encomendas nacionais, servigos telematicos, mala
direta e aquisicdo de produtos postais tera vigéncia por tempo indeterminado, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a
contratagao, conforme art. 109 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

2.3. NATUREZA

(X) Comum

() Especial

() Comum de engenharia

() Especial de engenharia

() Obra

() Técnico especializado de natureza predominantemente intelectual

() Especial de tecnologia da informacgao e de comunicacgoes

() Locacgao

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA B)

3.1. O fornecimento dos servicos de cartas, encomendas nacionais, servigos
telematicos, mala direta e aquisicao de produtos postais, é contratacao essencial para o
funcionamento das unidades do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas e de toda a cadeia de
atividades relacionadas tanto com a atividade finalistica como com a atividade meio.

3.2. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)

O objeto da contratacdao esta previsto no Plano de Contratacoes Anual de 2025 do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas ( Anexo 1 - Processo SEI 3705-62.2024.6.02.8000).

3.3. ENQUADRAMENTO LEGAL

3.3.1. A contratacao dos servicos de cartas, encomendas nacionais, servigos
telematicos, mala direta e aquisicao de produtos postais tem carater continuado e por tempo
indeterminado com base no art. 109 da Lei n? 14.133/2021 que diz:

"Art. 12. A Administracao podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos



contratos em que seja usudaria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a
contratacgao."

3.3.2. O processo devera acontecer de forma direta conforme prescrigao do art. 72 da
Lein® 14.133/2021.

3.3.3. Considerando tratar-se de fornecedor exclusivo que detém o monopdlio dos
servigos em todo o Brasil, conforme previsao do art. 74 da Lei n? 14.133/2021:

"E inexegivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

I - aquisicao de materiais, de equipamentos ou géneros ou contratacao de servicos que
s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos."

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, CNP] 34.028.316/0034-71, na qualidade
de unico fornecedor dos servigos de cartas, encomendas nacionais, servigos telematicos, mala
direta e aquisicao de produtos postais em todo o Brasil, se credencia como fornecedor selecionado
por meio da realizacao de procedimento de inexegibilidade de licitagcao, com fundamento na
hipétese do art. 74, I, da Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA
(8]

Destaca-se que o fornecimento dos servigos de cartas, encomendas nacionais, servigos
telematicos, mala direta e aquisicdo de produtos postais serd mantido com as condigoes
contratuais atuais.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA D)
6.1. ESPECIFICACAO TECNICA

Servigos de Cartas, encomendas nacionais, servigos telematicos, mala direta e
aquisicao de produtos postais.

6.2. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Devem ser atendidas as praticas de sustentabilidade previstas nas Resolucdes do
Conselho Nacional de Justica n® 400, de 16 de junho de 2021, e n2 347, de 13 de outubro de 2020.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA E)
7.1. PRAZO DE EXECUCAO E LOCAL

O inicio da presente contratacdao dar-se-4 em 9 de outubro de 2025, em continuidade a
vigéncia da contratacao anterior, objeto do Processo SEI n® 8596-68.2020.6.02.8000, conforme art.
109 da Lei n® 14.133/2021. A prestagcao de servigos sera continua, por prazo indeterminado,
considerando que o objeto é essencial ao funcionamento deste Tribunal e fornecido por
concessionaria federal de servico publico, inico prestador deste servico em todo o Brasil.

7.2. ESTRATEGIA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A contratacao dos servigos de cartas, encomendas nacionais, servigos telematicos, mala
direta e aquisigcdao de produtos postais tem carater continuado, sem fornecimento de mao-de-obra, e
por tempo indeterminado.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA F)

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. A gestao e fiscalizacao do contrato serao realizadas por servidores designados pela
contratante, que atuarao como Gestor e Fiscal do Contrato.

8.3. Compete ao Gestor do Contrato:
8.3.1. Acompanhar o cumprimento das cldusulas contratuais;

8.3.2. Verificar a conformidade dos servigos prestados com as especificagoes técnicas
do Termo de Referéncia;

8.3.3. Comunicar formalmente a contratada quaisquer falhas ou nao conformidades
observadas;

8.3.4. Proceder ao ateste das notas fiscais, autorizando os respectivos pagamentos



apenas apos a confirmacao da adequada prestacao do servigo.
8.4. Competa ao Fiscal do Contrato:
8.4.1. Auxiliar tecnicamente o Gestor do Contrato;
8.4.2. Manter registros e relatérios sobre a execugao dos servigos;

8.4.3. Informar o Gestor sobre ocorréncias relevantes, tais como atrasos, ma qualidade
ou reincidéncia de falhas.

8.5. Eventuais inadimplementos contratuais, incluindo atrasos na entrega, falhas
técnicas ou descumprimento de clausulas, poderao ensejar a aplicacdao de sangOes administrativas,
conforme previsto na legislagao vigente.

8.6. A contratante mantera comunicagao formal com a contratada por meiso oficiais (e-
mail institucional ou sistema eletronico), visando garantir a rastreabilidade de solicitacoes,
entregas, reclamacoes e demais interacoes contratuais.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA G)

9.1. O pagamento devera ser efetuado por meio de ordem bancdaria, mediante a
apresentacao de faturas atestadas pelo responsavel pela fiscalizagao, no prazo de até 10 (dez) dias,
contados a partir do recebimento definitivo dos servigos. O valor correspondente sera creditado em
nome da contratada em conta corrente por ela indicada.

9.2. Os pagamentos deverao ser realizados desde que a contratada efetue a cobranca
de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
retengoes tributarias.

9.3. Para efetivacdao do pagamento, a contratada deverd apresentar os seguintes
documentos:

a) Comprovacao de regularidade com os tributos federais (INSS e Receita Federal), por
intermédio da Certidao Conjunta da Receita Federal;

b) Comprovacgdo de regularidade com o FGTS, por intermédio da CRF;

c) Prova de inexisténcia de débito inadimplido perante a Justica do Trabalho por
intermédio da CErtiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.4. O pagamento da nota fiscal s6 se efetivara depois de confirmada a situagdo de
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, mediante analise dos documentos previstos nas
alineas "a", "b" e "c" do paragrafo anterior, os quais poderdao ser dispensados caso se encontre
atualizado o cadastramento da Contratada junto ao SICAF.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. Sao obrigacdes do 6rgao contratante, além daquelas previstas em lei:

10.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao das obrigagoes
decorrentes do contrato;

10.1.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal;

10.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, comunicando a contratada as
ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

10.1.4. Proceder a publicacdo do extrato de contrato e de seus aditamentos na
imprensa oficial;

10.1.5. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de
Referéncia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Sao obrigacdoes da Contradada, além daquelas dispostas em leis e normas
pertinentes:

11.1.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados;

11.1.2. Mantere, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condi¢coes de habilitacao e qualificagao exigidas na contratacao;

11.1.3. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informacoes, documentos e
especificagdoes que venham a ter acesso em razao da contratagao, nao podendo, sob qualquer
pretexto, reveld-los, divulga-los ou reproduzi-los;

11.1.4. Disponibilizar servigos telefonicos, virtual e correio eletronico para atendimento



de informacodes, reclamacoes e de servigos;

11.1.5. Notificar a Contratante acerca de qualquer ocorréncia anormal na prestacao de
servico, tanto por sua parte quento por parte da unidade consumidora;

11.1.6. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de
Referéncia, se houver;

11.1.7. Nao transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros, exceto naquilo que for autorizado nos termos deste
documento;

11.1.8. Atuar em conformidade com a legislacdao vigente sobre protecao de dados
relativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel ("Dados Pessoais") e as determinacoes de
orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especia, a Lei n? 13.709/2018 (LGPD), e
incluindo, entre outros, a Lei n® 12.965 (Marco Civil da Internet), de 23 de abril de 2014, o Decreto
Federal n? 8.771, de 11 de maio de 2016, e demais leis e regulamentos aplicaveis. No caso de
situacodes nao definidas nesta clausula aplica-se o disposto na Lei n® 13.709/2018.

11.1.9. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a
terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacoes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

11.1.10. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢goes de habilitagao
egigidas na contratacao.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

12.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

12.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucgao
do contrato;

12.1.6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracoes acima descritas as
seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §2¢, da
Lein® 14.133/21;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
itens 7.1.2., 7.1.3 e 7.1.4., sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, § 42, da Lei n® 14.133/21;

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos itens 7.1.5 e 7.1.6, bem como nos itens 7.1.2., 7.1.3 e 7.1.4., que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave, consoante o disposto no art. 156, §52, da Lei n® 14.133/21.

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o limite de 10%
(dez por cento), sobre o valor da obrigagdo ndao cumprida dentro do prazo contratual, na hipdtese
de atraso injustificado, considerando-se como inexecucao parcial, quando houver percentual de
execucao;

12.2.4.2. multa de 25% (vinte e cinco por cento), no caso de descumprimento total, a
incidir sobre o valor do contrato.

12.3. A aplicacao das sangoOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme art. 156, §9°, da Lei



n? 14.133/21.

12.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa, nos termos do art. 156, §72, da Lei n® 14.133/21.

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagao, conforme art. 157, da Lei n® 14.133/21.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou sera cobrada judicialmente,
consoante art. 156, §89, da Lei n? 14.133/21.

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacao das sangoes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de
2021): a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida; b) as peculiaridades do caso concreto; c)
as circunstancias agravantes ou atenuantes; d) os danos que dela provierem para o Contratante; e)
a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n® 14.133/21, ou em
outras leis de licitagOes e contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e soécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n®
14.133, de 2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administragdao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante, na forma da Instrugcao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

) 13. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEAI)

13.1. A estimativa de valor global é de R$ 140.500,00 (cento e quarenta mil e
quinhentos reais), considerando para tanto:
. R$ 15.000,000 (quinze mil reais) em despesas ordindrias;
o R$ 125.500,00 (cento e vinte e cinco mil e quinhentos reais) em despesas para
pleitos eleitorais.
13.2. REAJUSTE

O contratos, neste caso, é do tipo adesdo e o reajuste das tarifas sera promovido pelo
Ministério das Comunicagoes, em conformidade com o Art. 70, I, da Lei n? 9.069, de 29 de junho de



1995, combinada com a Portaria n? 386, de 30 de agosto de 2018 do Ministério da Fazenda.
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA J)

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

15. DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

A contratacao sera formalizada mediante assinatura de instrumento de contrato de
adesao.

16. RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se
no § 32 do Art. 42 do Decreto n2 10.543/2020.

Maceio (AL), datado e assinado eletronicamente.
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