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TERMO DE REFERENCIA (LEI N2 14.133/2021)

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Fundamentacao: definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21).

I - definicao do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdao do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catélogo eletronico de padronizacao de que trata
a Portaria SEGES/ME n¢ 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o
caso;

d) a especificagao da garantia exigida e das condigoes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso (art. 9°,
inciso I da IN 81/2022).

Contratacao de empresa para o fornecimento de material bibliografico, nos termos e condicoes
estabelecidas neste instrumento e descritos na especificacao do material.

- Livros nacionais. Quantidade aproximada: 200 volumes
a) Livros juridicos em geral.
- Doutrina juridica em geral

- Codigos Juridicos Secos, Anotados, Comentados ou Interpretados; Constituicoes Secas, Anotadas,
Comentadas ou Interpretadas; Coletaneas ou Consolidagoes de Legislacao diversas, Secas,
Comentadas, Anotadas ou Interpretadas, inclusive Vade-Mecum (gerais ou especializados).

b) Livros de outras areas, em especial:

- Tecnologia da Informacao, Arquitetura, Engenharia, Odontologia, Medicina, Psicologia, - Gestao
de Pessoas, - Administracao, - Auditoria, - Financgas Publicas, -Contabilidade, - Comunicagao Social,
Ciéncia da Informacao: (Biblioteconomia, Editoracao), Metodologia Cientifica, Arquivologia,
Museologia); linguistica/literatura: correspondéncia oficial, oratdria, portugués, gramatica,
literatura brasileira.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Fundamentacgdo: consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel

divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacoes sigilosas (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”
da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso II da IN 81/2022).

Prover o0s recursos necessarios disponibilizando um acervo atualizado para
desenvolvimento das atividades laborais dos Membros, Servidores e demais Usudarios 1690231

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacao: Deve ser considerado todo o ciclo de vida do objeto (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da LF 14.133/21),
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular (art. 9°, inciso III da IN 81/2022).

Contratacdao de empresa para o fornecimento de material bibliografico, nos termos e condicées
estabelecidas neste instrumento e descritos na especificacao do material.



4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacgdo: requisitos necessarios a contratagao (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “d” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso
IV da IN 81/2022).

Esta contratacao foi estruturada com fundamento nos Estudos Técnicos Preliminares anexados aos
autos, Id (1690231), compilado com o mapa de risco da contratacao, Id () e constante do PLOA-
2025, Id (1690383).

5 - EXECUCAO DO OBJETO

Fundamentacao: modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da LF 14.133/21 e art.
9°, inciso V da IN 81/2022).

a) Quando houver necessidade do fornecimento, a Segao de Edigcdo, Gestdo e Apoio a Biblioteca -
SEGAB encaminhard a contratada por e-mail a lista com os titulos que deverao ser cotados;

b) Os titulos deverao ser cotados no prazo de 7 dias uteis, a contar do recebimento do e-mail tratado
na alinea “a” deste item;

c) Apés as providéncias elencadas nas alineas “a” e “b” do item 5, sera feita a requisicao de
fornecimento, de acordo com o or¢camento encaminhado pela CONTRATADA, conferido e aprovado
pela SEGAB, conforme contrato;

d) Na requisicao de fornecimento, bem como no e-mail tratado na alinea “a” deste item, serao
informados os dados necessarios para identificacao do material (titulo da obra, nome do autor ou
autores, numero da edigao, editora etc);

e) O fornecedor devera proceder a entrega, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos para o
material especificado nos itens 1 e 2, contados do e-mail encaminhado a CONTRADA com a
respectiva listas dos livros;

f) Estes prazos poderao ser dilatados até a data de disponibilidade no mercado, no caso de materiais
em vias de nova publicacao;

g) As prorrogacoes de prazo de entrega dos produtos poderao ser deferidas por autoridade
competente do TRE-AL, mediante requerimento da empresa contratada, fundamentando os motivos
da solicitagao;

h) O fornecedor sera liberado do compromisso de fornecimento e de qualquer penalidade no caso de
produto que, embora solicitado e cotado, esteja esgotado ou no prelo, mediante a apresentacao de
carta da editora responsdavel pela publicacao da obra, que devera ser apresentada juntamente com a
nota fiscal;

i) O produto fornecido devera atender as especificagoes solicitadas quanto ao titulo, nimero da
edigao, autor e editora;

j) Deverd ser entregue sempre a ultima edigao publicada, mesmo que na época da requisi¢ao, tenha
sido solicitada edicao anterior;

k) Os materiais deverao estar devidamente embalados e protegidos, para evitar estragos durante o
transporte e recebimento;

1) O material fora das especificacoes devera ser trocado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos no caso dos itens 1 e 2, contados da data de recebimento da devolugao;

m) Correrao por conta da contratada as despesas decorrentes da devolucao e nova entrega do
produto;

n) Os livros/publicacdes deverao ser entregues no prédio do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
(Secao de Edicao, Gestao e Apoio a Biblioteca - SEGAB), sito a Rua Aristeu de Andrade, 406, Farol,
Maceio -AL, CEP 57.000-00

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fundamentacao: modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 81/2022).

A CONTRATADA deve:

a) Manter, durante a vigéncia da contratacao, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

c) Disponibilizar,, em prazo definido na solicitacao, a SEGAB, os catalogos e tabelas de precos dos
titulos nacionais disponiveis no mercado nacional;

d) Comunicar, no ato da cotacao, a Biblioteca quando o titulo encontrar-se esgotado ou no prelo,
com comprovacao pela editora;



e) Entregar, juntamente as notas fiscais, os documentos comprobatorios referentes a
impossibilidade de entrega de materiais;
f) Apresentar listagem de precos unitarios para fornecimento dos materiais objeto dos pedidos;

g) Informar a Biblioteca quanto aos ultimos lancamentos das principais editoras cujos titulos sejam
do interesse da CONTRATANTE;

h) Entregar o material pertencente a ultima edicao langada pela Editora.

A CONTRATANTE deve:

a) Solicitar o reparo, a corregcao, a remocao, a reconstrucao ou a substituicao do material que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes;

b) Efetuar o pagamento devido pela entrega das publicacoes, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias no edital de licitacao;

c) Encaminhar por e-mail a contratada a Lista de Fornecimento, contendo a relagao dos titulos e a
solicitagao da listagem de precos unitarios para o fornecimento dessas publicagdes, com
especificacao de desconto discriminado;

d) Conferir os precos indicados na proposta com os constantes das tabelas e catdlogos das
editoras/distribuidoras, ja considerando o percentual de desconto contratado;

e) Solicitar o fornecimento das publicagoes, mediante emissao da requisicao de Fornecimento.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Fundamentacao: critérios de medigao e de pagamento (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21 e art. 9°, inciso
VII da IN 81/2022).

a) Os materiais deverao ser entregues no prédio do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (Secao
de Edigdo, Gestdo e Apoio a Biblioteca - SEGAB), sito a Rua Aristeu de Andrade, 406, Farol, Maceio
-AL, CEP 57.000-00.

b) O pagamento sera efetuado apos o recebimento e conferéncia do material bibliografico, desde
que estejam em pleno acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

c) A Secao de Edicdo, Gestdo e Apoio a Biblioteca - SEGAB, atestara e encaminhara a fatura para
pagamento caso a empresa fornecedora mantenha a regularidade com as condi¢oes de habilitacao.
d) O valor a ser pago pelo fornecimento dos materiais correspondera ao constante do catalogo ou

tabela de precgos da respectiva editora/distribuidora, sobre o qual incidird o percentual de desconto
contratado pela empresa

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

Fundamentacao: forma e critérios de selecao do fornecedor (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da LF 14.133/21), optando-
se pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021,
sempre que a avaliacao e a ponderacgao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao (Art. 9°, inciso VIII da IN 81/2022).

Contratagdao de empresa para o fornecimento de material bibliografico, sera quem ofertar o

percentual de maior desconto, nos termos e condigOes estabelecidas neste instrumento, descritos
na especificagao do material.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

Fundamentacgdo: estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precgos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os

respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “i” da LF
14.133/21 e art. 9°, inciso IX da IN 81/2022).

Estima-se um gasto em torno de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), considerando o fornecimento do
MAIOR DESCONTO (percentual) como critério de julgamento para aquisicao das obras nas
editoras/distribuidoras.

O Valor previsto no orcamento sera tratado como verba, desconsiderado o desconto

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA



Fundamentacao: adequagao orgamentaria (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “j” da LF 14.133/21), quando nao se tratar de
sistema de registro de precos (Art. 9°, inciso X da IN 81/2022).

Consignados no Programa de Trabalho - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa do
Programa Nacional - PTRES n® 167674, Natureza da Despesa n° 44.90.52 (Equipamentos e Material
Permanente).
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i A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o cédigo verificador 1779334 e o cédigo CRC 3F08DC44.
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