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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos de digitalizacdo, impressdao de documentos
coloridos e P&B e encadernacao, visando atender as necessidades administrativas das unidades da Justica Eleitoral em
Alagoas.

1.2 Tabela com a estimativa total dos itens que poderao ser adquiridos durante a vigéncia contratual (doze meses) :

Quantidade
Item Material Unidade tOtE.il
estimada p/
12 meses
Impressao colorida em folha de papel sulfite A4 (210mm x 297mm) alcalino de boa qualdiade, com
1 . UN 400
gramatura de no minimo 120 g/m?.
Impressdao monocromatica em folha de papel sulfite A3 (297mm x 420mm) alcalino de boa qualdiade,
2 . UN 200
com gramatura de no minimo 120 g/m?.
Impressao colorida em folha de papel sulfite A3 (297mm x 420mm) alcalino de boa qualdiade, com
3 ;. UN 200
gramatura de no minimo 120 g/m?2.
Impressao monocromaética do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha
4 de papel sulfite A2 (420mm x 594mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 MT 200
g/m?2.
5 Impressao colorida do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha de papel MT 50
sulfite A2 (420mm x 594mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 g/m?2.
Impressao monocromaética do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha
6 de papel sulfite A1 (594mm x 841mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 MT 200
g/m?.
7 Impressao colorida do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha de papel MT 50
sulfite Al (594mm x 841mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 g/m?2.
Impressao monocromatica do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha
8 de papel sulfite A0 (841mm x 1189mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 MT 200
g/m2.
9 Impressao colorida do tipo plotagem-engenharia (pago por metro de comprimento) em folha de papel MT 50
sulfite A0 (841mm x 1189mm) alcalino de boa qualdiade, com gramatura de no minimo 120 g/m?.
Servigo de encadernacdo de 01 a 100 folhas com fornecimento de capa pléstica transparente e de
10 . UN 200
espiral de 17mm.
Servigo de encadernacgao de 101 a 450 folhas com fornecimento de capa plastica transparente e de
11 . UN 100
espiral de 50mm.

2. FUNDAMENTO DA CONTRATACAO

2.1 A contratacao em tela é justificavel por se tratar de servigos que abrangem as necessidades publicas permanentes,
sendo, portanto, imprescindiveis para atender as demandas do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, garantindo-se
condigOes para realizagdo das atividades administrativas institucionais internas. A reproducao de documentos é algo
indispensavel no servigo publico, considerando-se a burocracia imposta. O anseio da Administragdo é reduzir suas
despesas quando transfere para terceiros a realizacao direta dos servicos, considerando o principio da economicidade.



2.2 No diapasao da Instrugdao Normativa/MPOG n? 02, de 30 de abril de 2008, que disciplina a contratacao de servigos
a serem executados de forma direta e continua, para motivar a execucdo das atividades do Poder Publico, ha de se
esclarecer que o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas nao dispdoe em seu quadro de pessoal para o atendimento dos
servicos aqui descritos, especificamente para as finalidades pretendidas, tornando-se necessaria a terceirizacao
pretendida.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Aquisigdo via licitacdo (Pregao Eletronico), conforme prioridade definida pela Lei 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Requisitos minimos de qualidade, de modo a possibilitar a selecao da proposta mais vantajosa mediante competicéo.

4.2 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdao as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no edital.

4.3 Os critérios de qualificagdo técnica e de qualificacao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdao
previstos no edital.

4.4 Em respeito aos requisitos de sustentabilidade, o fornecedor selecionado, no que for compativel, assume o
compromisso de observar as Resolucoes do Conselho Nacional de Justica n.2 400 de 16/06/2021 e n.2 347 de 13/10/2020
e também a Instrucdo Normativa n.2 1 de 19/01/2010 do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo,
especialmente quanto ao acondicionamento dos bens;

4.5 A prestacao dos servigos contratados deve observar as diretrizes de racionalizagcdao e uso consciente dos recursos
graficos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execucgao do objeto dar-se-4 mediante a prestacdo de servigos graficos de impressao do tipo plotagem-
engenharia, nos formatos e especificagées técnicas solicitadas pela CONTRATANTE, abrangendo impressoes
monocromaticas e policromaticas, em diversos tamanhos (como AQ, Al, A2, A3 e A4), conforme a demanda.

5.2 As demandas de impressdo serao realizadas de forma parcelada, de acordo com as necessidades do 6rgao,
mediante requisicao formal (por e-mail ou sistema institucional). O prazo para entrega dos servigos, apos o
recebimento da solicitacao, sera de até 48 (quarenta e oito) horas uteis, podendo ser ajustado conforme a urgéncia
e complexidade da demanda, mediante acordo entre as partes.

5.3 A CONTRATADA devera garantir a qualidade dos materiais utilizados, incluindo papel de gramatura adequada e
tintas de alta durabilidade e defini¢do. Os trabalhos deverdo apresentar fidelidade de cores, auséncia de manchas,
dobras, rasgos ou qualquer outra falha que comprometa a legibilidade e apresentacao dos documentos.

5.4 As impressoes deverao ser entregues no endereco da CONTRATANTE, devidamente organizadas e identificadas,
conforme cada solicitagdo. Qualquer erro na execucao que ndo atenda aos padroes estabelecidos sera de
responsabilidade da CONTRATADA, que devera providenciar a reimpressao sem onus adicional.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 A gestao e fiscalizacao do contrato serao realizadas por servidor(es) designado(s) pela CONTRATANTE, que atuardo
como Gestor e Fiscal do Contrato, nos termos da Instrucao Normativa vigente.

6.1.1 A gestao e a fiscalizagdo contratual se pautardao pela necessidade de:

e Gestdo e controle quantitativo das impressoes realizadas, em consonéancia com os indicadores de desempenho da
sustentabilidade monitorados pelo CNJ;

¢ Reducao gradativa de consumo de impressoes, sempre que possivel, alinhada as metas estabelecidas no Plano de
Logistica Sustentavel.

6.2 Compete ao Gestor do Contrato:

e Acompanhar o cumprimento das cldusulas contratuais;

Controlar o recebimento das demandas e respectivos prazos de entrega;

Verificar a conformidade dos servigos prestados com as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia;

e Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas ou ndo conformidades observadas;

Proceder ao ateste das notas fiscais, autorizando os respectivos pagamentos apenas apos a confirmacao da



adequada prestacao do servico.
6.3 Compete ao Fiscal do Contrato:
e Auxiliar tecnicamente o Gestor do Contrato;
e Realizar vistorias técnicas, se necessario;
e Manter registros e relatorios sobre a execugdo dos servigos;
¢ Informar o Gestor sobre ocorréncias relevantes, tais como atrasos, ma qualidade ou reincidéncia de falhas.

6.4 Eventuais inadimplementos contratuais, incluindo atraso na entrega, falhas técnicas ou descumprimento de
clausulas, poderao ensejar a aplicacdo de sancoes administrativas, conforme previsto na legislagdo vigente.

6.5 A CONTRATANTE manterd comunicacao formal com a CONTRATADA por meios oficiais (e-mail institucional ou

sistema eletronico), visando garantir a rastreabilidade de solicitacbes, entregas, reclamacées e demais interagoes
contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Pagamento seréa feito conforme pleno atendimento do disposto no item 12 e estando de acordo com as
especificagoes técnicas do objeto;

7.2 O pagamento sera mensal, devendo a empresa contratada reunir todos os materiais contratados dentro do més e
emitir a nota fiscal competente até o dia 10 (dez) do més seguinte.

8. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, tendo em vista se tratar de bens comuns, conforme a Lei n®
14.133/2021.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Menor prego unitario, conforme Lei n® 14.133/2021 e a IN SEGES 73/2022.

10. ESTIMATIVA DETALHADA DE PRECOS

10.1 Conforme cotacgdes colhidas com a unidade competente do TRE/AL: SEIC/COMAP.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 Conforme recurtsos orgamentarios da LOA de 2025.

12. DO FORNECIMENTO E DO PRAZO DE ENTREGA

12.1 Os servicos de impressao (itens 1 a 9) e de encadernacao (itens 10 e 11) possuem um prazo de confeccao e entrega
de 24 horas tuteis a contar da entrega dos insumos necessarios a contr

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento devera ser efetuado por meio de Ordem Bancéaria, mediante a apresentacao de faturas atestadas
pelo(s) responsavel(is) pela fiscalizacdao e acompanhamento do fornecimento do material, no prazo de até 10 (dez) dias,
contados a partir do recebimento definitivo dos materiais. O valor correspondente sera creditado em nome da
Contratada em conta corrente por ela indicada.

13.2 Os pagamentos deverao ser realizados desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencoes tributarias.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Para efetivacdo do pagamento, a contratada devera apresentar os seqguintes documentos:

a) Comprovacao de regularidade com os tributos federais ( INSS e Receita Federal), por intermédio da Certidao
Conjunta da Receita Federal;

b) Comprovacéo de regularidade com o FGTS, por intermédio da CRF;



c) Prova de inexisténcia de débito inadimplido perante a Justica do Trabalho, por intermédio da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

PARAGRAFO SEGUNDO. O pagamento da nota fiscal s6 se efetivara depois de confirmada a situacdo de regularidade
fiscal e trabalhista da CONTRATADA, mediante andlise dos documentos previstos nas alineas “a”, “b” e “c” do
paragrafo anterior, os quais poderdo ser dispensados caso se encontre atualizado o cadastramento da CONTRATADA
junto ao SICAF.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 Efetuar o pagamento a Contratada na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia, apos cumpridas
todas as formalidades legais.

14.2 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato

14.3 Fornecer e manter atualizadas todas as informagdes necessarias ao cumprimento do contrato.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 Cumprir todas as obrigagoes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

15.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigOes, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

15.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990)

15.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos.

15.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

15.6 Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a seus bens, decorrentes de culpa ou dolo no
fornecimento de materiais;

16. DAS SANCOES POR INADIMPLEMENTOS

16.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada, sem justificativa aceita pela
Administragdo, ensejara a aplicagao das sangoes previstas na Lei n? 14.133/2021, nos termos dos artigos 155 a 163,
sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabivel.

16.2. As sangbes administrativas passiveis de aplicacdo sao:
I - Adverténcia, por escrito, nos casos de infracées de menor gravidade ou passiveis de correcdo imediata;
IT - Multa, nos seguintes termos:

a) Multa moratoéria: pelo atraso injustificado na execugao do objeto contratual, no percentual de 0,5% (meio por
cento) por dia de atraso, limitada a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato;

b) Multa compensatoria: pelo descumprimento total ou parcial das cldusulas contratuais, no percentual de até 10%
(dez por cento) do valor do contrato, conforme a gravidade da infragdo e prejuizo causado a Administracao;

III - Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos
termos do inciso III do art. 156 da Lei n2 14.133/2021, quando houver pratica de infragdes graves que comprometam a
execucgao contratual;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, conforme art. 156, inciso IV.

16.3. As penalidades poderao ser aplicadas de forma cumulativa, conforme a natureza e a gravidade da infracao
cometida.

16.4. A aplicacdo de qualquer penalidade serd precedida de processo administrativo, com garantia do contraditorio
e da ampla defesa, observando-se o prazo de 15 (quinze) dias uteis para apresentacao de defesa, contados da
notificacao.

16.5. A multa aplicada, quando ndo quitada no prazo estipulado, podera ser descontada de valores eventualmente
devidos pela Administracao ou cobrada judicialmente.



17. DA RESCISAO

17.1. O contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas na Lei n? 14.133/2021, de forma unilateral pela
Administracao, amigavel ou judicial, conforme o interesse publico e as disposi¢oes legais vigentes.

17.2. A rescisao unilateral podera ocorrer, mediante processo administrativo regularmente instaurado, nos
seguintes casos, entre outros previstos no art. 137 da Lei n? 14.133/2021:

I - Inexecucao total ou parcial do contrato;

II - Lentidao no cumprimento das obrigacoes, colocando em risco a perfeita execugcao do objeto;

III - Descumprimento de clausulas contratuais, especificacoes, projetos ou prazos;

IV - Paralisacao da obra, do servigo ou do fornecimento sem justificativa aceita pela Administracao;
V - Cometimento reiterado de faltas na execucgao contratual;

VI - Decretagdo de faléncia, insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do contratado, nos casos em que a
empresa nao puder manter a regularidade da execugao;

VII - Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, que impeca a execugao do contrato;
VIII - Interesse publico devidamente motivado, de forma superveniente, justificando a resciséo.

17.3. A rescisao amigavel poderd ocorrer por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administracao e haja expressa autorizacao da autoridade competente.

17.4. A rescisao judicial ocorrerd por iniciativa de qualquer das partes, nos termos da legislagao vigente.

17.5. Na hipétese de rescisdo por culpa da contratada, a Administragdo podera aplicar as sangées previstas no item 10
deste Termo de Referéncia, além de reter créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados.

17.6. Quando da rescisdo, os autos deverdo conter a devida motivagcao, documentacao comprobatoria e analise
técnica e juridica que justifique a medida, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando cabivel.

17.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados a Administragéo, direta ou indiretamente, em decorréncia da
rescisao contratual por sua culpa.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 O objeto deste termo de referéncia tem por unidades interessadas a Secdo de Protocolo, Arquivo e Expedicao.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO VILELA MENEGAZ LIMA, Técnico Judiciario, em 24/07/2025, as 14:46,
conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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