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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Avenida Aristeu de Andrade n°® 377 - Bairro Farol - CEP 57051-090 - Macei6 - AL

TERMO DE REFERENCIA (LEI N° 14.133/2021)

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢ao imediata de agua mineral natural, sem gas, obtida de fontes naturais, para fornecimento aos mesarios e coordenadores de
locais de votagdo, por ocasido das eleigdes 2024, 1° turno e 2° turno se houver, em Alagoas, nos trabalhos desenvolvidos nas se¢des
eleitorais ¢ locais de votacao.

1.2. Devera conter no rotulo: nome da fonte; natureza da agua; localidade; data e nimero da concessdo; nome do concessionario;
caracteristicas fisico-quimicas, composi¢do quimica e classificacdo, segundo o DNPM; volume do contetido e carimbo com ano e més do
engarrafamento e numero telefone SAC (Servigo de Atendimento ao Consumidor).

1.3. Apresentacdo: garrafas pet de 500ml a 510ml, embaladas em pacotes contendo 12 unidades, cada. A cotacdo nao devera considerar o
volume em mililitros, apenas a unidade da garrafa.

1.4. No 1° turno: Total de 187.980 (cento e oitenta e sete mil, novecentos e oitenta) garrafas de 500ml, entregues em 15.665 (quinze
mil, seiscentos sessenta e cinco) pacotes ou caixas contendo 12 unidades, cada.

1.5. No 2° turno, se houver: Total de 44.448 (quarenta e quatro mil, quatrocentos e quarenta e oito) garrafas de 500ml, entregues
em 3.704 (trés mil, setecentos e quatro) pacotes ou caixas contendo 12 unidades, cada.

1.6. Validade minima de 11 meses a partir da data de entrega.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Contratacdo fundamentada nos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) anexados aos autos no evento (1461245) e prevista no PAC -
2024, itens 163 e 164, Demanda: 19555. Agdo Or¢amentaria: Pleitos Eleitorais 2024 - TRE/AL.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de proposta de licitagdo, na modalidade Pregéo Eletronico do tipo menor prego, por item, para aquisi¢do imediata de agua
mineral natural, envasadas em garrafas de 500 a 510ml. Esta contratag@o esta em consonancia com o Plano Anual de Contratagdes - Agdo
Pleitos Eleitorais 2024 - do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

3.2. O objeto a ser adquirido atendera a necessidade dos mesarios que irdo trabalhar nas seg¢des eleitorais. Deverdo ser entregues em
pacotes ou caixas com 12 unidades cada.

3.3. Como forma de mitigar os riscos ambientais decorrentes do descarte dos residuos plasticos, ao final das elei¢des, as garrafas
vazias deverao ser destinadas a coleta seletiva, com vistas a reciclagem. Essa medida serd adotada em agdes proprias a serem definidas
pelo Tribunal, por intermédio de sua unidade de sustentabilidade em parceria com a cooperativa de reciclagem conveniada e a
participag@o das chefias dos cartorios eleitorais e dos coordenadores dos locais de votagdo, em conformidade com o programa de coleta
seletiva do TRE/AL, em observancia ao Decreto n® 5.940/2006.

3.3.1. As medidas indicadas no item 3.3.1 serdo adotadas inicialmente na Capital, sem prejuizo de que as chefias de cartérios do interior
indiquem entidades aptas a promover a¢des semelhantes, desde que haja o comprometimento em termo a ser formalizado previamente a
realizagdo do pleito.

3.3.2. A Assessoria de Planejamento e Gestdo Socioambiental - APGS, e demais componentes que integram a unidade de sustentabilidade

do Tribunal competira a fiscalizac@o, apoio e suporte necessarios para viabilizar a coleta adequada, a ser realizada pela cooperativa
conveniada ou entidade de reciclagem que assuma o compromisso indicado no subitem 3.3.1.

4 —- REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A gestao e fiscalizagdo serdo exercidas por servidores da se¢do de almoxarifado previamente designados por portaria.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
em observancia a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 10 de janeiro de 2010, especificamente ao art. 5°, II: 4.1.1.
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4.3. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5-EXECUCAO DO OBJETO

5.1. ACONTRATADA devera fornecer o produto objeto da aquisi¢cdo e executar o contrato em absoluta conformidade com as
disposic¢des do edital de licitagdo, termos e anexos respectivos.

5.2. O fornecedor devera entregar o quantitativo respectivo ao 1° turno no prazo de 30 dias a partir do recebimento da Nota de
Empenho, ou conforme calendario de entrega a ser enviado por e-mail, pela Secdo de Almoxarifado.

5.2.1. Para o 2° turno, se houver, a entrega devera ser feita nos dias 09 a 11 de outubro, ou em até 2 dias tteis a partir do recebimento da
Nota de Empenho (o que ocorrer primeiro), sempre de acordo com calendario a ser encaminhado por e-mail, pela Se¢ao de
Almoxarifado.

5.3. Local de entrega: sede do almoxarifado do o6rgao, situado no ANEXO DE APOIO OPERACIONAL DO TRE/AL, a Rua Coronel
Pedro Lima, 230. Bairro Jaragua, CEP: 57022-220 , Maceid/AL, ou em outro local, nesta Capital, a ser indicado pela Administracao
deste Orgdo, em tempo habil.

5.3.1 - Apresentar pessoal devidamente trajado com camiseta e cracha de identificacao.

5.3.2 - A critério deste Tribunal, o material podera ser retirado diretamente no fornecedor, por pessoal autorizado pelo tribunal, em data e
horario combinados previamente.

5.4 - Horario de recebimento de materiais no almoxarifado do TRE: impreterivelmente no horario das 08h as 15h, das segundas as
quintas-feiras e das 08h as 13h as sextas—feiras.

5.5 - Nao ha necessidade de adequagao do ambiente do Tribunal para recebimento da solugao a ser contratada.

5.6 - No valor proposto estardo inclusos todos os encargos, tributos, incidentes na contratagdo, além de eventuais despesas de frete, esta
ultima em hipotese alguma podera ser destacada quando da emiss@o da nota fiscal/fatura.

5.6.1 - Quando do pagamento da nota fiscal, deverdo ser observadas as prescricdes da IN n° 03/2022/TRE/AL

5.7 - O material sera analisado em até 2 (dois) dias tteis ap0ds a entrega dos itens e da nota fiscal. Constatada a adequacdo as exigéncias
deste Tribunal, o material sera recebido definitivamente.

5.7.1 - A contratada devera substituir, as suas expensas, as divergéncias eventualmente encontradas, no prazo maximo de 3 dias uteis,
para a entrega respectiva ao 1° turno. Para o 2° turno, se houver, as divergéncias deverao ser sanadas em até 2 dias uteis.

5.8 - O material/produto devera obrigatoriamente estar acondicionado em embalagens de boa qualidade, ndo danificadas, originais da
linha de fabricacdo de cada empresa, sendo vedada a utilizacdo de etiquetas por parte da empresa fornecedora.

5.9 - As embalagens deverdo conter todas as informagdes exigidas pelo Codigo de Defesa do Consumidor e demais exigéncias impostas
por 6rgaos oficiais competentes. Deverdo estar impressas em cada embalagem, conforme o caso, as seguintes informagoes:

5.9.1 - especificagdes do material, marca, peso liquido, data de fabricagdo e vencimento ou periodo de validade.

5.9.2 — registro no 6rgdo competente, devidamente atualizado.

5.9.3 —registro no Ministério da Saude.

5.9.4 — niimero de telefone para atendimento ao consumidor (SAC).

5.10 - As embalagens dos materiais/produtos deverao estar de acordo com a legislagdo vigente.

5.11 - A contratada devera indicar endereco eletronico (email) para o recebimento de expedientes/notificagdes enviadas pelo

TRE/AL. As comunicagdes entre o 6rgdo ¢ a contratada devem ser realizadas sempre por escrito, por e-mail ou whatsapp funcional das
unidades envolvidas a serem disponibilizados quando da ocorréncia da contratacao.

5.12 - Serao considerados validos todos os expedientes enviados por email ao endereco eletronico indicado pelo fornecedor, inclusive as
Notas de Empenho. Decorridos 2 (dois) dias tteis apds o envio de notificagdes por e-mail, inclusive a Nota de Empenho, sem que seja

acusado o recebimento pela contratada, a notificagdo sera dada como efetivamente recebida pela mesma.

5.12.1 - A contratada sera obrigada a corrigir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem faltas ou
incorrec¢des resultantes de sua execugdo. .

5.13 - Visando a efetiva aplicagao de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a inser¢ao de requisitos de sustentabilidade
ambiental nos editais de licitacdo promovidos pela Administracdo Publica, quando da aquisicdo de bens, podera ser exigido que os bens
sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte € o armazenamento.
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5.14 - Considerando que o consumo de produtos engarrafados com plastico de uso tinico tem gerado um alto volume de residuos
plasticos e seu descarte incorreto gera impactos negativos ao meio ambiente e a satide humana, ¢ dever da Administracao Publica
demandar maior cuidado com o manejo desses residuos, sendo a separac@o para coleta o instrumento mais efetivo capaz de evitar
prejuizos maiores. Assim, no intuito de evitar o descarte inadequado destes materiais, visto que utilizados em grande escala nas eleigdes,
podera ser exigido da contratada, que juntamente com a cooperativa de reciclagem conveniada com este tribunal promova as agdes
efetivas de coleta dos itens na capital e nas demais zonas eleitorais do interior, caso haja os servi¢os de cooperativas de reciclagem.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A empresa deve indicar, em até 02 (dois) dias tteis, seu representante, através de competente mandato, para execugao do objeto da
contratagao.

6.4. Deve ser indicado outro representante, em igual prazo de 02 (dois) dias uteis, na hipdtese do contratante utilizar-se do direito de
determinar, a qualquer tempo, a substituicdo do representante anterior.

6.5. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Os esclarecimentos solicitados pelo gestor de contrato deverfo ser prestados imediatamente, podendo ser fixado prazo, de acordo
com o nivel de complexidade de cada caso.

6.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd, se achar necessario, realizar reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A fiscalizacdo sera exercida no interesse do TRE-AL, a qual ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela adequada
execucdo do objeto contratado e pelos danos ou prejuizos por ele causados, por culpa ou dolo, ao TRE-AL, ou a terceiros.

6.10. A gestao do contrato sera realizada por comissdo designada pela Portaria da Presidéncia do TRE-AL n® 279/2023, a qual coordenara
a atualizac@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. A comissao gestora da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢@o do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. A comissdo gestora da contratacao rejeitara, no todo ou em parte, o objeto contratado que nao obedecer aos dispositivos deste
Termo de Referéncia, da respectiva Proposta e da Nota de Empenho.

6.13. A comissdo gestora da contratacdo emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. A comissdo gestora da contratacdo tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.15. A comissdo gestora da contratacdo devera enviar a documentago pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel da Se¢do de Almoxarifado, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias tuteis, a contar da
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notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera em até 2 (dois) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administragao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma
desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administrag¢@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc@o das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizag¢@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser

efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢ao
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corre¢do monetaria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.
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7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.8. O TRE podera aplicar as seguintes sangdes administrativas, caso necessario:

a) adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagdes de pequena monta, podendo a Administra¢do, no caso de haver o
cometimento reiterado das faltas ensejadoras desta sancdo, aplicar outras mais severas;

b) multa de 1% (um por cento), ao dia, incidente sobre o valor total do contrato em razao de atraso no cumprimento do objeto ou na
corregdo de irregularidade;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor integral do contrato, em razdo de inexecugao total, ou sobre o valor remanescente, no caso
de inexecugao parcial;

d) suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 05
(cinco) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, quando a inexecugdo contratual causar transtornos a
realizagdo das eleigdes para o qual foi contratado.

f) As sancdes previstas nas alineas “d” e “e” poderdo, conforme o caso, ser impostas cumulativamente com as de multa.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto.

8.2. O fornecimento do objeto sera integral, conforme as especificacdes constantes nos itens do contrato e do Edital.

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos solicitados no edital de licitagdo

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. O custo estimado total da contratacdo sera determinado pela Secretaria de Administragdo, apos pesquisa de precos pela unidade
competente.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos cuja classificagdo ficara a cargo da
Secretaria de Administrag@o, por sua unidade especifica.

Documento assinado eletronicamente por LUCIANA WANDER DE OLIVEIRA MELO, Chefe de Se¢ido, em 24/04/2024, as 12:26, conforme
art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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