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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Avenida Aristeu de Andrade n°® 377 - Bairro Farol - CEP 57051-090 - Macei6 - AL

TERMO DE REFERENCIA

LEI N° 14.133/2021

1.DEFINICAO DO OBJETO

Natureza do objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de
servigos de lavanderia de vestuarios utilizados pelos membros e servidores do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas.

Quantitativo: 36 (trinta e seis) togas, conforme Anexo 1.

Especificacdo do servico: Lavagem das togas para uso dos Senhores Desembargadores
Eleitorais titulares e substitutos, Procuradores Regionais Eleitorais titular e substituto,
Advogados, Diretor-Geral, Secretaria Judiciaria, Assessores Juridicos e Auxiliares, que tem
por oficio o auxilio nas sessoes plenarias. As Togas devem serem lavadas por meio de um
sistema de limpeza de qualidade reconhecida, utilizando equipamentos e produtos de alta
tecnologia em seus servigos, oferendo qualidade, economia, rapidez modernidade e
satisfacdo. As especificagdes constantes deste Termo de Referéncia sdo meros indicadores
da qualidade minima dos produtos, ndo obstando a entrega do produto de qualidade
superior a descrita.

Indicacdo do local de entrega do produto: As togas deverdo ser entregues no prazo
maximo de 03(tres) dias uteis, contados do efetivo recebimento, na sede do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas — Ed. Jornalista Arnon de Mello, situado na Rua Aristeu de
Andrade n° 377, no bairro do Farol, na cidade de Maceid, Alagoas. A contratada ficara
responsavel pela retirada e entrega integral do objeto do contrato devidamente
acondicionadas em cabides com capas plasticas individuais. Ao Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao
esteja em conformidade com o especificado. O recebimento dar-se-4 satisfeitas as seguintes
condigdes: Objeto de acordo com as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia e na Proposta Comercial vencedora e que constate a integridade do produto;
quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho; entrega no prazo,
local e horarios previstos no Termo de Referéncia. A Fiscal, responsavel pelo recebimento
dos produtos, procedera a inspec¢ao visual e tatil das pecas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A presente contragdo ¢ pertinente e justificada face a necessidade de prestagdo de servicos
de lavanderia (detec¢dao da necessidade e especificacdo do objeto, observando a eficiéncia,
eficacia, efetividade das agdes do oOrgdo) para uso dos Senhores Desembargadores
Eleitorais e seus Substitutos, Advogados e demais Servidores auxiliares dos trabalhos das
sessOes plenarias. A presente demanda ainda guarda alinhamento com o §4° do art. 50 da
Resolucao TRE/AL n° 15.933, de 26 de novembro de 2018, que trata do Regimento Interno
deste Tribunal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O objeto da presente operacao consiste na contratagdo de empresa para prestacao do servigo
de lavanderia de vestuarios (togas), utilizados pelos membros e servidores deste Tribunal
durante as sessoes plenarias, para o exercicio 2025.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos deverao estar pautados no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a
evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragao
excessiva de residuos, a fim de atender as premissas da responsabilidade ambiental
desejaveis. Todos os materiais devem ser acondicionados em embalagem adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis ou reciclado, de forma a garantir a
maxima prote¢dao durante o transporte € o armazenamento.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A Contratada devera retirar e entregar as pecas nas dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas. Manusear e transportar, por sua conta e risco, o material, que sera
recebido e conferido pela fiscalizagdo da Contratante, a quem compete a andlise da
execucao dos servigos objeto desta contratacdo. Correrdo por conta da contratada todas as
despesas com envio, embalagens, seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, decorrentes da execugao do objeto e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigcos executados por seus empregados, uma vez que esses empregados
nao t€ém nenhum vinculo empregaticio com o TRE de Alagoas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Designado por meio da Portaria Presidéncia

7. MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
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pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
¢ na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerda apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material, e, ap0Os a aceitacdo e certificagdo das Notas Fiscais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacio

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias tuteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogédveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.11. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdao exigidas no edital;

b) identificar possivel razado que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.20.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacao de servicos de lavanderia de
vestudrios utilizados pelos membros e servidores do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas. que tem por oficio o auxilio nas sessdes plenarias.

9. ESTIMATIVA DE PRECO

Sera procedida a pesquisa/cotacdo de pregos, pela SEIC para efeito de estimativa de
referéncia de prego,

10.DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Aplica-se ao presente processo as disposicoes estabelecidas no Plano de Logistica
Sustentavel — PLS-TRE-AL, Anexo da Portaria n°® 626/2015, que tratam dos critérios de
sus- TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS SECAO DE LICITACOES E
CONTRATOS tentabilidade e prote¢do ambiental, principalmente no que se refere aos
aspectos e/ou exigéncias abaixo assinaladas (no que for cabivel ao objeto):

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO, como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

c) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte € 0 armazenamento;

d) que os bens ndo contenham substincias perigosas em concentra¢do acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);
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€) que os bens apresentem menor consumo € maior eficiéncia energética, aprovados no
Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE) do Inmetro e apresentem Etiqueta Nacional de
Conservacao de Energia (ENCE) representada pela letra “A”, aposta ao produto e/ou em
sua embalagem; f) que os eletrodomésticos fornecidos utilizem gases refrigerantes
ecologicos, sempre que disponiveis no mercado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta dos recursos
or¢amentarios (Ploa 2025) aprovados para o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
consignados em Gestdo ¢ Administragdo do Programa — Nacional, PTRES n° 167674,
Natureza da Despesa n°® 339039 (Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica).

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O TRE poderi aplicar as seguintes san¢oes administrativas, caso necessario:
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
1) quebrar o sigilo das informacdes confidenciais;

) deixar de cumprir requisitos de seguranca da informacao e de protecao de dados pessoais,
conforme definidos nos instrumentos de contratagao;

k) fraudar, manipular ou descaracterizar as imagens gravadas.
§1° - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
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c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lein® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, sobre o valor da obrigagdo
nao cumprida dentro do prazo contratual, na hipotese de atraso injustificado, até 5 dias de
atraso, considerando-se como inexecucao parcial, quando houver percentual de execugao;
Ap0s este periodo, a multa sera de 7,5%.

d.2) multa de 20% (vinte por cento), no caso de descumprimento total, a incidir sobre o
valor do contrato.

§2° - A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

§3° - Todas as sancoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

§4° - Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de
2021).

§5° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

§6° - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (QUINZE) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

§7° - A aplicagdo das sangOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§8° - Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

§9° - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
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mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

§10° - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

§11° - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

§12° - As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

§13° - Os débitos do contratado para com a Administragdao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo
6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

13. DA VIGENCIA E DA EFICACIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da sua efetiva
publicacao.

ANEXO 1
QUANTIDADE
DESCRICAO DOS ITENS ,?g,? AI\}:HDADE ESTIMADA ESTIMADA POR
PROCEDIMENTO
Toga}s confeccwnadas em tecido 360 36
poliéster/viscose
.Total RS
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