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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Avenida Aristeu de Andrade n°® 377 - Bairro Farol - CEP 57051-090 - Macei6 - AL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento ¢ apresenta os devidos
estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada. O objetivo principal é estudar
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas
vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos de locagdo de equipamentos de
reprografia ou locagdo de impressoras "com operador”, e digitalizagdo de documentos coloridos ¢ P&B, visando
atender as necessidades administrativas das unidades da Justica Eleitoral em Alagoas.

Contratagdo de servicos de processamento de documentos nas dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, compreendendo impressdes e copias, por
meio digital, em cores e monocromaticas; encadernagdes em espiral e com grampo; e digitalizagdo de documentos, com
disponibilizagdo de equipamentos e fornecimento de
todos os insumos, inclusive papel, programas e aplicativos de informdatica, mao de obra, assisténcia e suporte técnicos
em Termo de Referéncia.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A PORTARIA PRESIDENCIA N° 418/2023 TRE-AL/PRE/DG/SAD/GSAD - Dispde sobre o Plano de
Contratagdes Anual (PCA) do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas para o exercicio de 2024. (Plano-de-

IMPRESSAO E REPROGRAFIA - Estimativa: R$ 56.000,00.

3 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos de processamento de documentos nas dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, compreendendo impressdes e copias, por
meio digital, em cores € monocromaticas; encadernagdes em espiral e com grampo; e digitalizagdo de documentos, com
disponibilizagdo de equipamentos e fornecimento de
todos os insumos, inclusive papel, programas e aplicativos de informatica, mao de obra, assisténcia e suporte técnicos
em Termo de Referéncia.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades desta contratacdo foi consolidada, com base no histoérico de contratagdo
bem como na instrucdo dos autos :
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ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 Equipamentos Unidade
L1 Disponibiliza¢do de impressoras monocromaticas 95ppm 1

) Carser: 23140
12 Disponibilizag¢do de impressoras monocromaticas 50ppm 1

Carser: 23159

2 Copias/impressodes/digitalizagdes Qtde. mensal estimada
2.1 Copias/impressdes monocromaticas Catserv: 23140 10.000
2.2 Copias/impressdes policromaticas Catserv: 23159 5.000
2.3 Digitaliza¢cdes monocromaticas/policromaticas Catserv: 14486 20.000
3 Postos de servigos Unidade
3.1 Operador(a) de reprografia - 44 hrs/semanais - CBO 415130 Catserv: 23183 1

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Esta contratacdo segue o modelo das contratagdes efetuadas atualmente por outros 6gaos publicos, apos
ampla pesquisa de precos feito pela SEIC/COMAP.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

O preco de referéncia da contratagdo serd definido pela setorial competente, no ambito do TRE-AL, a
Secdo de Instrugdo de Contratagdes-SEIC.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

1. Os servigos constituem-se de impressdes/copias, por meio digital, em cores e em preto ¢ branco,
encadernagdes com grampo e espiral, e digitalizagdo de documentos.

2. Os servicos serdo realizados nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (TRE/AL),
sediado no Av. Aristeu de Andrade, 377, Farol, Maceio/AL, em espaco cedido especificamente para essa finalidade.

3. A CONTRATADA nao podera utilizar o espaco cedido para atividades alheias ao servi¢o contratado.

4. No curso do contrato, 0 CONTRATANTE podera alterar a localizacdo dos pontos de atendimento,
inclusive a area utilizada pela CONTRATADA.

5. Os servigos serdo prestados em horario comercial a ser definido pelo TRE/AL, de segunda a sexta-
feira, por funcionarios da empresa CONTRATADA, devidamente habilitados.

6. Para a execug@o dos servicos a empresa devera dispor de infraestrutura de produgdo de documentos e
fornecerd equipamentos que deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de uso; assim como o fornecimento de materiais de
consumo, inclusive papel de elevada alvura, nos formatos A4, Oficio II, A3, de 75 g/m2 e todos os insumos necessarios
ao funcionamento dos equipamentos ¢ mao de obra especializada,

7. Na eventualidade do pedido de impressao/copia implicar a utilizagdo de papéis diferentes dos tipos
especificados no item anterior (tais como cartdo, couché, linho etc.), esses serdo fornecidos pelo CONTRATANTE,
Nesse caso, as respectivas quantidades de copias/impressdes nesta condigdo serdo computadas como producdo, mas
faturadas para a CONTRATADA, excluindo-se dos custos o percentual relativo aos papéis.

8. Nos precos apresentados deverdo estar incluidas todas as despesas com mio de obra, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigagdes financeiras de qualquer natureza e outras
despesas, diretas e indiretas, inclusive lucro, necessarios a perfeita execugdo dos servicos.

9. Os insumos necessarios as encadernagdes manuais (espiral, capa de PVC) serdo fornecidos pelo
CONTRATANTE.

10. Os grampos para encadernagdo, de uso nas maquinas da CONTRATADA, serdo fornecidos pela
CONTRATADA.
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11. Os servigos de encadernagdo sdo complementares aos servigos de copias/impressoes, ndo gerando
faturamento para a CONTRATADA.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O objeto devera ser parcelado, por item, por ser técnica e economicamente viavel, favorecendo assim a
competitividade no certame.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A Administracdo busca a qualidade na prestagdo dos servigos de reprografia, de modo a atender as
necessidades na efetivacdo de suas atividades, com o melhor preco e com disponibilidade do material de acordo com as
suas demandas. Além disso, procura manter as condi¢des ideais de contratagdo, a fim de evitar ocorréncias e
morosidade que possam gerar prejuizos aos servigos prestados, através de clareza na descri¢do minuciosa de cada
material descrito no quantitativo e na definicdo do modo de contratacdo mais adequado a cada objeto.

Fator importante nesse processo ¢ a sustentabilidade como de fundamental importancia, no sentido de
reducdo dos materiais na institui¢do, nas especificagdes sustentaveis e na medida em cria condi¢des favoraveis a sua
utilizagdo adequada, programada e equilibrada.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Localizar uma sala apta a receber as duas impressoras multifuncionais bem como o colaborador
terceirizado Operador de Reprografia.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para o objeto em estudo.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo ndo ¢ geradora de impacto ambiental significativo, visto que, para sua guarda e
conservagdo, ndo ha alto consumo de energia e nem de agua, nem langamento de esgoto sanitario, descarte de residuos
perigosos, nao reciclaveis ou organicos, poluigdo sonora etc., de sorte que os presentes Estudos Técnicos Preliminares
observam as orienta¢des e normas voltadas a sustentabilidade ambiental, inclusive quanto ao descarte do material.

Para esta contratagdo, consideramos opgdes disponiveis no mercado com materiais mais sustentaveis,
menor consumo de recursos e matérias primas, uso de fontes renovaveis, auséncia ou menor indice de componentes
toxicos ou danosos ao meio ambiente.

A busca pela sustentabilidade esta com seu foco principal na redugdo dos materiais na instituigdo para
otimizagdo na sua utilizacdo, sem desperdicios, sem sobras, sem estoques desnecessarios, visto que a introdugdo de
conceitos como o da sustentabilidade na Administragao Publica tem mudado as politicas de gestdo das organizacdes, no
sentido de adotarem praticas crescentes de responsabilidade em relagdo as questdes ambientais.

Um dos atributos de valor da Estratdgia Nacional do Poder Judiciario (2021-2026) previsto na
Resolugdo CNJ n° 325, de 29 de junho de 2020, refere-se a pratica da sustentabilidade. A Estratégia Nacional também
estabeleceu como um dos Processos Internos para o Poder Judiciario a promogao da sustentabilidade, observando-se,
para tanto, o uso sustentavel de recursos naturais e bens publicos, a redu¢do do impacto negativo das atividades do
orgdo no meio ambiente com a adequada gestdo dos residuos gerados, do uso apropriado dos recursos finitos, a
promogdo das contratagcdes sustentaveis, a gestdo sustentavel de documentos ¢ a qualidade de vida no ambiente de
trabalho.
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Importante ressaltar que o termo de referéncia exigird o cumprimento pela contratada das disposi¢des
contidas na Instru¢do Normativa MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigcos ou obras pela Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e d4 outras providéncias.

Poderdo ser adotados boas praticas de otimizagdo de recursos, reducdo de desperdicios, menos poluigdo,
tais como:

* Racionalizagido do uso de substancias potencialmente toxicas e poluentes;

o Substitui¢do de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

¢ Treinamento/capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugdo de desperdicios/poluigio;

o Adotar as praticas de sustentabilidade na execucdo dos servigos, quando couber, todas de acordo com o art. 6° da Instrucéo
Normativo SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Ha viabilidade na presente contratagdo, posto que os procedimentos encontram-se alinhados ao Plano
Anual de Contratagdes do TRE-AL de 2024.

Importante ressaltar que o Termo de Referéncia exigird o cumprimento pela CONTRATADA, no que
couber, das disposigdes contidas na Instru¢do Normativa do MPOG n°01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracao
Publica Federal direta, autarquica ¢ fundacional e da outras providéncias.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO VILELA MENEGAZ LIMA, Chefe de Se¢io Substituto, em 15/04/2024, as 16:18, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel 2
assinatura
eletrénica

0010988-10.2022.6.02.8000 1481382v14

https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1575618&infra_sist... 4/4



