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A TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS - TRE – AL 

A Srª. Lisiana  / 07 de maio de 2024 

PROPOSTA COMERCIAL  

Suprimento de Fundos - 

Teoria e Prática no SIAFI  
 

Com Ênfase no Decreto 93.872/1986; Decreto 

5.355/2005; Portaria MPDG 41/2005 e 

Macrofunção SIAFI 02.11.21 
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INFORMAÇÕES, REFERÊNCIAS E CORPO DOCENTE –  

SUPREME TREINAMENTOS 
 

A Supreme Capacitação e Treinamento é uma empresa sediada em Brasília/DF, especializada 

em treinamento, capacitação e desenvolvimento de profissionais de organizações públicas e 

privadas. Atua em todo território nacional, ofertando e promovendo cursos abertos, 

compartilhados e fechados (in company). 

Em razão dos desafios legais, financeiros e operacionais que envolvem a gestão é essencial 

que os agentes políticos, servidores públicos e prestadores de serviços, participem de cursos 

de capacitação que visem prepará-los e atualizá-los para o pleno exercício de suas funções. 

Com efeito, o aperfeiçoamento da execução das competências das instituições e das 

atribuições dos servidores públicos promoverá a melhoria nos serviços oferecidos aos 

cidadãos. 

O corpo docente dos cursos promovidos pela empresa é formado por professores altamente 

especializados, que, com seus profundos conhecimentos e notória experiência contribuirão 

significativamente para o aprimoramento dos servidores públicos. 

O compromisso da Supreme é totalmente voltado para a ética, seriedade e excelência técnica 

dos serviços prestados, otimizando-se custos e consolidando o aprendizado de modo que os 

servidores obtenham qualificação condizente com as necessidades do órgão em que atuam. 

Nossa Missão 

Compartilhar conhecimentos através da capacitação profissional a funcionários públicos e da 
iniciativa privada, prestando relevante contribuição para a melhoria dos resultados de nossos 
clientes. 
 

Nossa Visão 

Ser referência na capacitação profissional de funcionários das organizações públicas e 
privadas, mantendo a excelência como padrão em todos os serviços que desenvolvemos, 
dessa forma proporcionando a todos os nossos clientes, serviços com qualidade e 
credibilidade. 

Nossos Valores 

Seriedade 
União 
Perseverança 
Responsabilidade 
Ética 
Meritocracia 
Excelência 

 
 

 

 
 

Alguns de nossos clientes: 

• TJMS – Tribunal de Justiça do Mato Grosso do Sul 

• CAU/BR – Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil 

• TJDFT – Tribunal de Justiça do Distrito Federal e Territórios 

• IF – Instituto Federais (de todo o Brasil) 

• UFPI – Universidade Federal do Piauí 

• ANTAQ – Agência Nacional de Transportes Aquaviários 

• CBTU – Companhia Brasileira de Trens Urbanos 

• MEC – Ministério da Educação 

• TRF 1° – Tribunal Regional Federal de Brasília 

• TRT PI – Tribunal Regional do Trabalho do Piauí 

• IPASC/Catalão – Instituto Previdência Assistência Serv 
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Suprimento de Fundos – Teoria e Prática 

no SIAFI 
Com Ênfase no Decreto 93.872/1986; Decreto 5.355/2005; 

Portaria MPDG 41/2005 e Macrofunção SIAFI 02.11.21 
 

Turma aberta 

 

DATA E HORÁRIO 

 

Data: 17 até 20 de junho de 2024  

Horário: 13h30 até 17h30h  

Carga horária: 16 horas 

Modalidade: Online – 100% ao vivo e gravação por 8 dias 

 

Data: 09 até 12 de setembro de 2024  

Horário: 13h30 até 17h30h 

Carga horária: 16 horas 

Modalidade: Online – 100% ao vivo e gravação por 8 dias 
 
Apresentação do Curso 
 
Para que a administração pública obtenha o dinamismo necessário e o perfeito 
desempenho de suas atividades, nas áreas de execução orçamentária, financeira, 
patrimonial e contábil, e por se tratarem de áreas de grande relevância para a gestão de 
recursos públicos e tomada de decisões, torna-se necessária a busca permanente de 
capacitação e aprimoramento dos servidores públicos. 
 
 
 
OBJETIVOS DO CURSO 
 
Atualizar, aperfeiçoar, capacitar e gerar conhecimentos relativos ao regime de 
adiantamento denominado suprimento de fundos, de acordo com a legislação vigente e por 
meio de discussão e disseminação dos aspectos mais relevantes dos temas expostos.  
 
                                                          
PÚBLICO ALVO 
 

Servidores que atuam nas áreas de execução orçamentária, financeira e contábil de órgãos 

da Administração Pública Federal. 
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Conteúdo do Curso 

 

1)   Suprimento de Fundos de Acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor 

Público (MCASP) 

 

2)   Casos de Aplicação de Suprimento de Fundos 

3)   Responsabilidades dos Ordenadores de Despesa 

 

4)   Limites para cada Suprimento de Fundos e para Despesas de Pequeno Vulto 

 

5)   Fracionamento de Despesas 

 

6)   Itens da Proposta de Concessão de Suprimento de Fundos 

 

7)   Formulário da Proposta de Concessão de Suprimento de Fundos 

 

8)   Mecanismos de Movimentação de Suprimento de Fundos 

 

9)   Procedimentos de Movimentação de Suprimento de Fundos 

10) Procedimentos para a Utilização do Cartão de Pagamento do Governo Federal (CPGF) 

 

11) Saque com o Cartão de Pagamento de Acordo com o Decreto no 93.872/1986 

 

12) Retenções de Tributos com a Utilização de Suprimentos de Fundos 

 

13) Prestação de Contas 

 

14) Restrições à Concessão de Suprimento de Fundos 

 

15) Análise da Macrofunção SIAFI no 02.11.21 que trata da Concessão de Suprimento 

de Fundos 

 

15.1 - Limites para Despesas de Pequeno Vulto 

 

15.2 - Item de Despesa 

 

15.3 - Limites Orçamentário e Financeiro 

 

15.4 - Proposta de Suprimento de Fundos 

 

15.5 - Concessão de Suprimento de Fundos 

 

15.6 - Entrega de Numerário 

 

15.7 - Utilização dos Recursos 
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15.8 - Aspectos Contábeis e Orçamentários 

 

15.9 - Retenções de Tributos 

 

15.10 - Prestação de Contas 

 

15.11 - Restrições ao Suprido 

 

15.12 - Cartão de Pagamento do Governo Federal (CPGF) 

 

15.13 - Pagamento da Fatura 

 

15.14 - Saques 

 

 

16) Passo a Passo para a Abertura e Fechamento de Suprimento de Fundos 

 

16.1 - Formulários para Abertura de Suprimento de Fundos 

 

16.2 - Retirada e Entrega do Cartão Corporativo 

 

16.3 - Preenchimento da Proposta de Concessão de Suprimento de Fundos 

 

16.4 - Emissão de Notas de Empenho de Suprimento de Fundos  

 

16.5 - Emissão do Documento SF para Liquidação das Notas de Empenho 

 

16.6 - Cadastramento de Limite no Autoatendimento do Setor Público (AASP) 

 

16.7 - Informações ao Suprido sobre a Utilização dos Recursos e para a Prestação de 

Contas 

 

16.8 - Pagamento de Faturas 

 

16.9 - Devolução de Sobras de Saques 

 

16.10 - Retenções de Tributos no SIAFI sobre Pagamentos com Suprimento de Fundos 

 

16.11 - Reclassificação de Despesas de Suprimento de Fundos no SIAFI 

 

16.12 - Detalhamento de Despesas de Suprimento de Fundos no Sistema Comprasnet 

 

16.13 - Consulta da Fatura e de outras Informações de Suprimento de Fundos no AASP 
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17) Exercícios de Fixação 

 

 

INSTRUTOR: MARZALÉM ALVES DE LIMA - Contator da Receita Federal 

do Brasil (RFB) 

Bacharel em ciências contábeis, Analista Tributário da Receita Federal do Brasil, 

exercendo a função contador nacional da secretaria da Receita Federal do Brasil – RFB, 

Atua em atividades relacionadas à execução orçamentária, financeira e patrimonial através 

do Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI, tais como: 

descentralização de crédito orçamentário e financeiro para as Unidades Gestoras da RFB; 

emissão de Nota de Empenho; liquidação e pagamento de compromissos financeiros, etc. 

Atua como palestrante e tutor em diversos cursos da área pela ESAF na área da 

contabilidade pública. 

 

 
 
 

INVESTIMENTO 
 

 
CURSO 

 
MODALIDADE 

 

 
CARGA 

HORÁRIA 

 
NÚMERO DE 

PARTICIPANTES 

 
INVESTIMENTO 

INDIVIDUAL 

 
INVESTIMENTO 

TOTAL 

Suprimento de 

Fundos – Teoria 

e Prática no 

SIAFI 

 

Online 16 horas 1 participante R$ 1.750,00 R$ 1.750,00 

 

DEVERES E DIREITOS DA SUPREME  

• É de responsabilidade da Supreme o traslado terrestre, alimentação e honorários do 

instrutor; 

• A Supreme fornecerá o conteúdo programático do curso, assim como o certificado 

ao final; 

• A Supreme fornecerá sala apropriada com recursos áudio visuais e climatizada, 

assim como o material didático contendo: Caneta, pasta executiva, bloco para 

anotações, material didático do treinamento; 

• A Supreme fornecerá coffee break e almoço, aos seus participantes; 

• Fornecer todas documentações legais e plausíveis para a prestação de serviços, 

exigidas pela contratante; 
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RESPONSABILIDADES DO ÓRGÃO  

• Garantir a contratação do curso com no mínimo 10 (dez) dias de antecedência da data 

de início da realização do curso, mediante depósito bancário, nota de empenho ou 

autorização/ordem de serviço, devidamente assinada e carimbada pelo ordenador de 

despesa. 

 

CONDIÇÕES GERAIS DE CONTRATAÇÃO 
 

A Supreme reserva-se o direito de adiar e/ou cancelar o curso até 3 (três) dias úteis antes do online e 5 (cinco) dias úteis 
para presenciais, caso haja insuficiência de inscrições. 

O participante deverá possuir no mínimo 75% de participação no curso, caso participe menos que este percentual, não 
receberá o certificado. O aluno poderá realizar a aula online (sincrônica) ou gravada. 

A Supreme possui o direito de substituir o docente por motivo de força maior. 

 
 CANCELAMENTO POR PARTE DO TREINANDO 

 

O cancelamento da inscrição por parte do treinando deverá ser realizada com 3 (três) dias úteis de antecedência da 

realização do evento, após este prazo deverá ser feita a substituição ou solicitação de crédito no valor da inscrição. 
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DADOS CADASTRAIS E BANCÁRIOS PARA NOTA DE EMPENHO 
 

 
Razão Social 

 

 
SUPREME TREINAMENTOS LTDA 

 
Nome Fantasia 

 
Instituto Supreme 

 
CNPJ  

 
53.940.195/0001-16 
 

 
Inscrição Estadual 

 
0827930600145 
 

Endereço 
 

SCS, Quadra 2, Bloco C, LT 99 - Edifício São Paulo, 3º Andar,  
sala 315 - Asa Sul - Brasília/DF - CEP: 70.314-900 

 
Dados Bancários 
 

 
Banco do Brasil 

CÓDIGO DO BANCO: 001 
N° DA AGÊNCIA 1230-0  
CONTA CORRENTE: 68.591-7 

 
Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.  
 

 

Brasília (DF), 07 de maio de 2024 

 

 

 

 

 

 

 


