PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

SERVICOS — PESSOA JURIDICA — Contratacdo de empresa de
terceirizacdo para fornecimento de mao-de-obra para atuagao
nos cartorios eleitorais, locais de armazenamento e locais de
votacdo, conforme definido neste Termo de Referéncia.

2. Quantidades estimadas

Conforme descritas neste Termo de Referéncia.

3. Especificagdao do Objeto

Conforme descritos neste Termo de Referéncia.

4, Justificativa

Atender necessidade logistica de preparacao das urnas
eletrbnicas, vistoria, treinamentos e apoio aos cartérios
eleitorais e areas envolvidas.

5. Prazos

Conforme descritos neste Termo de Referéncia.

6. Classificagao Orcamentaria

Gestdo do Processo Eleitoral; PTRES n.2 059583 (Pleitos
Eleitorais) — Naturezas de Despesas 339039(Outros Servicos de
Terceiros—Pessoa Juridica) e 339030(Materiais de Consumo).

7. Locais

Conforme descritos neste Termo de Referéncia.

8. Unidade Gestora/
Fiscalizadora

Gestdo: A Cargo da Comissdo Gestora do Contrato de Técnicos
de Eleicdo das Elei¢cbes 2020.

Fiscalizagdo: A Cargo dos Chefes de Cartérios ou Servidores
designados pelos Juizes Eleitorais.

Maceid — AL, 30 de abril de 2020.

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Le
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Lucas Cavalcanti Gomes
André Bonaparte Santos
Sérgio Vilela Menegaz Lima

onardo Luiz dos Santos Pereira
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Termo de Referéncia

Especificacoes da Contratacdo

1. DESCRICAO DO OBJETO

Prestacdo de servicos de apoio a realizacdo das Eleicdes Municipais de 2020
mediante alocagao e gestdo de postos de trabalho especializados, e com atuacgao, principalmente,
nos Cartérios Eleitorais, locais de armazenamento de urnas eletrénicas e locais de votacao,
conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Necessidade da contratagao

A medida que se aproximam as elei¢des, as atividades atribuidas ao TRE e Cartdrios
Eleitorais se avolumam. S3o realizadas atividades tais como preparacao das urnas e computadores
com os sistemas em fase de teste; simulados de eleicdes para homologacdo dos sistemas;
preparacao das urnas e computadores com sistemas em fase de producdo; oficializacdo dos
sistemas; levantamento da infraestrutura dos locais de votagdo; registro das informacgdes
levantadas; convocacgdo, treinamento e apoio aos mesarios; gestdao da distribuicdo das urnas
eletrbnicas; substituicdo de urnas que apresentarem problemas no dia da votac¢do e transmissao
dos arquivos das urnas eletrénicas apds a votacao.

2.2. Alinhamento entre a contratagdo e os planos do Orgdo

A contratacdo pretendida esta alinhada com o planejamento estratégico da Justica
Eleitoral, o qual tem por missdao “Garantir a legitimidade do processo eleitoral”, tendo por visao
“consolidar a credibilidade da Justica Eleitoral, especialmente quanto a efetividade, transparéncia
e segurancga”.

O alinhamento é evidenciado ao observarmos os seguintes objetivos estratégicos

e Garantir a confianga na Justica Eleitoral; e
* Aprimorar continuamente a seguranga do processo eleitoral.

2.3. Levantamento de Mercado

Os servicos pretendidos consistem da gestdo e alocacdo de mao de obra. Tratam-se de
servicos amplamente prestados no mercado brasileiro. Diferem em complexidade somente
devido ao volume de postos de trabalho a serem alocados quando da realizacdo de elei¢cdes
ordinarias.

Sdo também servicos utilizados regularmente pela Justica Eleitoral e foram contratados
por meio dos contratos n? 37/2006 (Eleicdes de 2006, 2008 e 2010), pelo contrato TSE 80/2010
(EleicGes de 2012), pelo contrato TRE-AL 34/2014 (Elei¢Ges 2014), pelo contrato TRE-AL 24/2016
(EleicGes 2016) e pelo contrato TRE-AL 27/2018 (Elei¢cdes 2018).
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2.4. Justificativa da escolha do tipo de solugao a contratar

A contratacdo de empresa especializada em alocacdo e gestdao de postos de trabalho é
entendida pela Justica Eleitoral como sendo a solu¢do mais adequada para a disponibilizacdo de
um grande namero de técnicos para atuar durante um periodo restrito.

Via de regra, os Cartérios Eleitorais do interior do Estado de Alagoas dispdem de apenas
dois servidores do quadro da Justica Eleitoral. Por esse motivo é extremamente importante
aumentar a for¢a de trabalho no periodo eleitoral, principalmente nos dias que antecedem ao
pleito. A sistematica observada na contratacdao anterior foi o contrato de posto de trabalho por
tempo determinado.

2.5. Parcelamento ou nao da solugao

A contratacdo dar-se-a em lote Unico, por menor preco global, consoante contratacgdes
anteriores, visto os riscos advindos da pulverizacao da responsabilidade de gestdo dos servicos de
apoio da realizacao das elei¢des.

2.6. Resultados Pretendidos

Garantir a preparacao dos cartérios eleitorais, locais de votacdo e sec¢des eleitorais, o
adequado transcurso do processo de votagcdao por meio do correto funcionamento das urnas
eletrénicas e sua substituicdo, em caso de contingéncia, e a célere transmissdao dos arquivos de
urna para o TRE e TSE.

2.7. Visao Geral
Fazem parte do presente Termo de Referéncia os anexos abaixo relacionados:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |.A — Distribuicao dos Técnicos — Maceid;
Anexo |.B — Distribuicdo dos Técnicos — Interior;
Anexo |I.C — Ambiente de Treinamento;
Anexo |.D — Termo de Sigilo;
Anexo |.E — Ordem de Servico — Servicos extraordindrios;

Anexo Il - Modelos de documentos;
Anexo Il.A — Formato do Arquivo de Registro Eletronico de Ponto;
Anexo II.B— Modelo de Folha de Ponto;

Anexo Il — Planilhas;
Anexo Ill.A — Modelo de Proposta;
Anexo Ill.B — Formacgao de Precos;
Anexo II.C.1 — Horas Suplementares (12 Turno);
Anexo IIl.C.2 — Horas Suplementares (22 Turno);
Anexo lII.D — Planilha de Treinamento;
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3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A contratacdao sera realizada de forma centralizada, pelo TRE, e os servicos serdao
realizados mediante alocacdo de postos de trabalho, principalmente, nos cartérios eleitorais,
galpdo de armazenamento de urnas e locais de votacao.

3.2. Os postos de trabalho serdo alocados de acordo com as caracteristicas dos servicos a
serem realizados. Por exemplo, no caso de Maceid os 48 técnicos terdao como local de trabalho o
galpdao de armazenamento de urnas durante o periodo de 08 setembro a 01 de outubro de 2020.
Apbs esse periodo o mesmo grupo se dividira em 2, onde parte desses técnicos continuara
prestando servigos no galpdo de armazenamento das urnas e na véspera e dia da eleicdo no
suporte a locais de votacdo da capital; e o segundo grupo sera distribuido entre as 5 zonas
eleitorais da capital. Ambos os grupos ficardo contratados até o dia 08 de outubro de 2020 ou, em
havendo 29 turno, até o dia 30 de outubro de 2020.

3.3. Aalocagdo de postos de trabalho dar-se-a da seguinte forma:

loT Maceid 08/09/2020 08/10/2020 48
° Turno

Cartérios do Interior 21/09/2020 | 08/10/2020 160
22 Turno Maceid 09/10/2020 | 30/10/2020 48

A distribuicdo dos técnicos, por zona eleitoral, encontra-se nos Anexos |.A e |.B.

3.4. O processo de mobilizacdo e desmobilizacdo do posto de trabalho dar-se-a da seguinte
forma:

3.4.1. Solicitacdo dos postos de trabalho pelo TRE;

3.4.2. Contratacdo dos postos de trabalho pela contratada;

3.4.3. Treinamento dos postos de trabalho;

3.4.4. Alocacdo dos postos de trabalho a Justica Eleitoral (Inicio da atuacdo do
posto de trabalho);

3.4.5. Desmobilizacdo do posto de trabalho (Fim da atuacdo do posto de
trabalho).

3.5. Os locais de contratacdo dos profissionais para ocupar os postos de trabalho serdo de
escolha da contratada.

3.6. Os postos de trabalho envolvidos na presente contratacao sao:
3.6.1. Técnico de Eleicao;

3.7. As atividades a serem realizadas pelos Técnicos de Eleigdao, sob supervisao de servidores
designados pelo TRE-AL, compreendem:

3.7.1. Auxiliar a preparagdo das urnas eletrénicas para as elei¢des, incluindo:

3.7.1.1. Apoio a geracdo de flash cards e memoria de resultados utilizando
sistemas informatizados da Justica Eleitoral;
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3.7.1.2. Verificacdo e testes das urnas quanto a presenca de todos os seus
componentes, realizando autoteste e emitindo relatério especifico para cada
urna eletronica vistoriada;

3.7.1.3. Realizacdo de carga de software nas urnas para uso em simulados,
treinamentos e nas elei¢des;

3.7.1.4. Teste para verificar alimentagao elétrica da Urna Eletronica;
3.7.1.5. Troca de impressora de Urna Eletronica;
3.7.2. Assim como auxiliar a na logistica da eleicdo e na preparacao dos locais de

votacdo realizando vistorias, verificando o suprimento de energia e demais
condicOes necessarias a realizacao das eleicdes;

3.7.3. Inserir informacgdes das urnas eletrénicas e locais de votacdo em sistemas
da Justica Eleitoral ou preenchimento de relatérios ou planilhas;

3.7.4. Auxiliar a revisao final das urnas eletronicas, fazendo testes e efetuando
registro daquelas que apresentarem avaria visando abertura de chamado técnico
com a empresa responsdvel pela manutengao corretiva;

3.7.5. Prestar suporte aos procedimentos de recolhimento e armazenamento das
Urnas Eletronicas, emitindo relatério especifico sobre as condi¢cdes de
armazenamento e avaria;

3.7.6. Prestar assisténcia as atividades de microinformatica no ambito da Zona
Eleitoral, relativas as Eleicdes Municipais de 2020, incluindo instalacdo fisica de
microcomputadores, instalacdo logica e configuracdo de sistemas operacionais e
sistemas aplicativos desenvolvidos para as Eleigdes Municipais de 2020;

3.7.7. Instalar urnas eletronicas nos locais de votagao;

3.7.8. Auxiliar na coordenacdo e atendimento de chamados das se¢des eleitorais,
e prestar suporte a geragao do BU, via sistemas de apuracao;

3.7.9. Informar ao Chefe de Cartério sobre todo e qualquer problema ou
irregularidade constatada, quando da execug¢ao dos servicos;

3.7.10. Operar sistemas de transmissao de arquivos de urnas eletrénicas, incluindo
conexao a sistemas de VPN, se houver;

3.7.11. Realizar treinamento adicional aos profissionais substitutos;

3.7.12. Auxiliar o TRE a ministrar treinamento em urna eletronica as pessoas que
trabalharao durante as elei¢des, conforme determinado pelo TRE.

3.7.13. Colaborar no recolhimento dos materiais utilizados nas elei¢des, dentre
eles: as urnas eletronicas, memdrias de resultado, cadernos de folhas de votacao e
boletins de urna.
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3.7.14. Colaborar na organizagdao dos materiais recolhidos, organizando-os no
Cartorio Eleitoral ou no local de armazenamento de urnas, consoante instrucdes de
servidores da Justica Eleitoral.

3.7.15. Auxiliar a vistoria das urnas eletronicas apds o 12 turno e 292 turno,
informando a Zona Eleitoral sobre as avarias e danos diversos ocorridos com os
equipamentos, para posterior remessa a Secretaria de Tecnologia da Informacao;

3.7.16. Realizar limpeza de flash card e memdria de resultado, a pedido de servidor
da Justica Eleitoral;

3.8. A jornada de trabalho de todos os postos de trabalho serd de 180 horas mensais (em
regime 7 x 5) e dar-se-4 em conformidade com a respectiva Convencdo Coletiva de Trabalho
vigente e adotada durante a contratacdo, em horario determinado pelo Chefe de Cartério ou
servidor da Justica Eleitoral, em periodo compreendido entre 07 as 22 horas;

3.8.1. Mediante emissdao de Ordem de Servico especifica para a realizagdo de
servicos extraordinarios, conforme modelo disponivel no Anexo I.E deste Termo de
Referéncia (Ordem de Servico — Servicos Extraordinarios), os postos de trabalho
serdao convocados a realizar atividades em hordrio que exceda a carga horaria
semanal prevista em cada Convenc¢do Coletiva de Trabalho da categoria, na
auséncia desta utilizar, legislacdo especifica. Para tanto serdo respeitados os
seguintes limites, visando nao ultrapassar 10 horas de atividades didrias:

Até 2 (trés) horas de servico extraordindrio em dias Uteis;
Até 10 (dez) horas de servico extraordindrio aos sabados;
Até 10 (dez) horas de servico extraordinario aos domingos e feriados.

Por necessidade extraordinaria da Justica Eleitoral o técnico podera registrar
jornada de trabalho superior a dez horas, sendo que, no caso dessa hipdtese,
deverd haver a devida justificativa pela unidade responsavel;

3.8.2. O contratante poderd passar a contratada a necessidade de deslocamentos
de Descanso Semanal Remunerado (DSR), conforme calendario de execucdo do
contrato e peculiaridades das atividades da Justica Eleitoral, tornando dessa forma,
para todos os efeitos, os domingos e feriados contemplados dias Uteis;

3.8.3. Para efeito de pagamento de Horas-Extras a empresa deverd apresentar a
gestdo, em formato eletronico e conforme no Anexo Il.A (Formato do arquivo de
Registro Eletronico de Ponto), arquivo com os registros de eletronicos de ponto,
acompanhada de folha de ponto digitalizada e devidamente atestada pelos
respectivos fiscais dos postos de trabalho, conforme Anexo 1I.B (Modelo de Folha
de Ponto);

3.8.4. Nas situacdes de servico extraordindrio onde se caracterize uma nova
jornada de trabalho a empresa devera verificar a necessidade dos pagamentos dos
auxilios necessarios, a exemplo de vale-transporte e auxilio-alimentacao.
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3.8.5. A execucdo de sobrejornada ndo implicara em reversao imediata de Horas-
Extras a serem pagas. O pagamento ocorrera apds serem verificados os limites de
horas referentes a:

Jornada mensal, ou proporcional;
Jornada diaria;

Autorizacdo de execucdao de Servico Extraordinario, por meio das respectivas
Ordens de Servico;

Valores efetivamente pagos aos funcionarios.

3.8.6. A empresa deverd, a suas expensas, providenciar Sistema de Registro de
Ponto Eletronico dos seus funcionarios, em conformidade com as normas
reguladoras vigentes, apresentando para isso custo detalhado de utilizacdo na sua
proposta. Eventualmente, a critério do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, esses
registros de ponto poderao ser efetuados em sistema préprio do contratante, nao
fazendo jus a contratada aos valores propostos, pelos custos isentados.

3.9. Em hipdtese alguma serd admitida a alocagdo, nos postos de trabalho, de estagiarios ou
afins, servidores ou empregados com vinculo com a administracdo publica federal, estadual ou
municipal, ou ainda que pertencam a diretério de partido politico ou que exercam qualquer
atividade partidaria.

3.9.1. Fica vedada também a contratacdao de empregados que sejam coOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento e de
membros e juizes vinculados a Justica Eleitoral.

3.10. Todos Técnicos de Eleicdo serdo encaminhados pela Contratada para participar de
treinamento, com vistas ao desempenho de suas atividades.

3.11. A data para o inicio do treinamento sera informada com antecedéncia de, no minimo, 5
dias corridos.

3.12. O planejamento do treinamento serd realizado em conjunto entre o TRE e a contratada.
Deverao ser observados os requisitos de estrutura e ambiente conforme Anexo I.C.

3.12.1. No caso de substituicdo de um Técnico de Eleicdo apds a realizacdao do
treinamento, cabera a Contratada designar um outro Técnico de Eleicdo para
repassar o conhecimento ao novo profissional que assumiu o posto de trabalho.

3.13. Caso o profissional ndo se apresente em seu posto de trabalho no dia e horario
determinados, ou venha a abandonar seu posto de trabalho, ou, ainda, ndo venha a corresponder
as necessidades da Justica Eleitoral, a contratada devera providenciar sua substituicdo em prazo
ndo superior a 48 horas, contadas a partir da comunicacao oficial pelo fiscal do contrato.

3.14. No caso de o profissional ndao corresponder as necessidades da Justica Eleitoral, o fiscal do
contrato devera solicitar a contratada, por escrito, de modo justificado, a sua substituicao.
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4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. Iniciar os servicos de recrutamento e selecdo em até dois dias corridos, contados da
assinatura do contrato.

4.2. Selecionar os candidatos para ocuparem os postos de trabalho de acordo com as
exigéncias dos perfis indicados no item 5 deste Termo de Referéncia;

4.3. Apresentar a Fiscalizacdo do Contrato, até 5 dias Uteis antes do inicio das atividades de
treinamento, curriculo resumido com a qualificacdo técnica do profissional, visando afericdo do
engquadramento do perfil.

4.4. Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestacdo dos servicos tais como:
recrutamento, selecdo, saldrios, encargos sociais, impostos, direitos trabalhistas, auxilio-
alimentacao, vale-transporte e outras que incidam sobre a execugao do contrato.

4.5. Controlar a frequéncia dos profissionais contratados para a realizacdo dos servigos.

4.6. Designar e alocar preposto, em até 5 (cinco) dias corridos, contados da publicacdo do
extrato do contrato no Didrio Oficial da Unido, para representa-la perante o TRE/AL, devendo
consignar na Taxa de Administracdao os custos necessarios a alocacao.

4.6.1. O preposto podera ser convocado a exercer suas atividades em sabados,
domingos e feriados.

4.6.2. A contratada devera providenciar a substituicdo do preposto que ndo se
apresente no dia determinado para inicio da realizacdao dos servigcos, ou venha a
abandonar sua atividade, ou seu desempenho profissional ou conduta sejam
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, nao correspondendo as
necessidades da Justica Eleitoral, consoante justificativa apresentada pelo
contratante.

4.6.3. A contratada deverd apresentar o novo preposto em até 2 (dois) dias Uteis,
contados a partir da solicitagdo formal e justificada pelo TRE/AL.

4.7. Promover a constante verificacdo da conformidade dos servicos, do correto
preenchimento dos postos de trabalho, incluindo-se perfis profissionais exigidos, além de
supervisionar e controlar a documentac¢do necessaria a apresentagao de faturamentos ao TRE/AL.

4.8. Providenciar para que a apresentacdo dos Técnicos de Eleicdo se dé no dia, hora e local
determinado pelo TRE para treinamento.

4.9. Providenciar e custear as despesas de infraestrutura dos eventos de treinamento dos
profissionais, tais como: transporte e alimentacdo para os Técnicos de Eleicdo no dia do
treinamento, locacdo de salas de aula, carteiras e cadeiras para acomodar todos os participantes,
mesas para apoio das urnas eletronicas e dos microcomputadores, canetas, lapis, blocos de
anotacao, quadros brancos, canetas para a escrita em quadro branco, flip-chart, tela de projecao,
TV, video e projetor multimidia e ambiente climatizado.

4.10. Custear as despesas relativas a reproducdao de midia de treinamento, incluindo o manual
de operacdo das urnas eletrbénicas, em versdo impressa, em quantidade suficiente para atender a
totalidade dos profissionais e instrutores.
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4.10.1. Estima-se, a exemplo das eleicdes de 2018, que o manual deverd ter 22
paginas, impressas no formato de livreto com 11 folhas A4 ou 6 folhas A5, impresso
em 3 cores, inclusive com impressao de fotos coloridas.

4.11. Providenciar e disponibilizar, as suas expensas, ferramentas e equipamentos para cada um
dos Técnicos de Eleicao, segundo o descrito a seguir:

4.11.1. uma chave de fenda (3/16 x 4”);

4.11.2. uma chave Phillips (3/16 x 4”);

4.11.3. uma chave para energia (chave teste); e

4.11.4. um exemplar do manual de operag¢ao das urnas.

4.12. Possuir ou montar no municipio de Maceid, fora das dependéncias do TRE/AL, escritério
para realizacdo das atividades de Recursos Humanos, como: recrutamento, selecdo, contratacgao,
substituicdo de profissionais, pagamentos, desmobilizacdo dos profissionais alocados para
execucao dos servigos.

4.12.1. O escritdrio deverd estar preparado para funcionamento até 7 dias corridos
antes de submeter os curriculos dos profissionais selecionados ao TRE/AL e manter
suas atividades, se for o caso, até a efetiva desmobilizacdo de todos os profissionais
alocados para execucdao dos servicos previstos neste Termo de Referéncia,
acompanhada de comunicagao por escrito a fiscalizagdo do contrato.

4.13. Responsabilizar-se por eventual dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros ou ao contratante. O valor do dano sera descontado do primeiro pagamento
subsequente a avaliacdo do prejuizo, mediante formalizacdo de procedimento préprio,
assegurada a defesa prévia. A fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢dao do contrato por
parte do TRE/AL ndo exclui ou reduz a responsabilidade da contratada.

4.14. Guardar inteiro sigilo dos servicos contratados e das informacgdes geradas, reconhecendo
serem esses de propriedade e de uso exclusivo da Justica Eleitoral, sendo vedada qualquer pratica
de publicidade ndo autorizada.

4.15. Providenciar para que, na véspera e no dia das elei¢Ges (12 e 22 turnos), o preposto esteja
a disposicdo do TRE/AL nos horarios determinados.

4.16. Adotar as providéncias para que nao sejam alocados, na execuc¢do do contrato, estagiarios
e afins, servidores publicos, empregados com vinculo com a administracdo publica federal,
estadual ou municipal.

4.16.1. Fica vedada também a alocacdo, na execugao do contrato, de empregados
gue sejam cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento e de membros e juizes vinculados a Justica Eleitoral, sendo de
responsabilidade da contratada a verificagdo da situagdo descrita neste subitem.

4.17. Arcar com todas as despesas relativas a alimentagdo, transporte e hospedagem nas
situacdes em que o profissional for contratado em municipio distinto daquele para o qual o posto
de trabalho fora alocado.
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4.18. Adotar as providéncias para que todos os profissionais a serem alocados na execucao dos
servicos previstos neste Termo de Referéncia participem de atividades de ambientacdo e
conhecimento das rotinas especificas da Justica Eleitoral, com vistas ao treinamento para o
desempenho de suas atividades.

4.18.1. Os instrutores do evento de treinamento serdao servidores da Justica
Eleitoral e por outros colaboradores, previamente indicados para este fim.

4.19. Providenciar a substituicdo do profissional que ndo se apresente no dia e hordrio
determinados para inicio da realizacao dos servicos, ou venha a abandonar sua atividade, ou seu
desempenho profissional ou conduta sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, nao
correspondendo as necessidades da Justica Eleitoral.

4.19.1. A substituicdo do profissional devera ocorrer em prazo nao superior a 48
horas, contadas a partir da comunicagdo oficial do TRE/AL. A solicitagdo para
substituicdo do profissional pelo TRE/AL devera ser justificada com critérios
objetivos.

4.20. Entregar a documentacdo exigida para alocacdao de profissionais conforme previstos neste
Termo de Referéncia para verificagdo do cumprimento dos perfis.

4.20.1. A documentacdao exigida para os profissionais a serem alocados para
execucdo dos servicos previstos deverd ser entregue pelo escritério da contratada
com antecedéncia minima de 2 dias Uteis do inicio das atividades de treinamento,
para conferéncia dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia pelo TRE/
AL. O TRE/AL devera devolver ao escritério a documentacdo conferida, informando
0 cumprimento ou ndo das exigéncias minimas, antes da data de inicio da
prestacdo do servico.

4.20.2. A documentacgdo a que se refere o item acima poderd ser entregue no TRE/
AL via correio eletronico, em endereco a ser oportunamente informado
(documentacdo digitalizada).

4.21. Providenciar, para cada profissional, cracha de identificacdao padronizado onde seja visivel:

4.21.1. O nome da empresa contratada;

4.21.2. Foto do profissional;

4.21.3. Nome do profissional;

4.21.4. Matricula do profissional;

4.21.5. Cargo do profissional;

4.21.6. Inscricdo, em negrito e em letras maiusculas: “A SERVICO DA JUSTICA
ELEITORAL — ELEICOES 2020”.

4.22. Entregar ao TRE/AL (ou zona eleitoral, caso seja determinado), a partir do momento em
gue os profissionais se apresentarem para prestar os servigos, a seguinte documentacao:
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4.22.1. Declaragao da contratada na qual conste a comprovacado de atendimento de
perfis para todos os profissionais, segundo especificado no item 5 deste Termo de
Referéncia.

4.22.2. Declaracdao, emitida pelo profissional, sob as penas da lei, de nao ser
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento e
de membros e juizes vinculados a Justica Eleitoral.

4.22.3. Os profissionais deverdao entregar carta de apresentacdo emitida pela
contratada no local da prestacdo dos servicos a fiscalizacao.

4.23. Arcar com as despesas relativas a realizacdo de servicos em horas suplementares,
observando o limite de servico extraordindrio autorizado pela Justica Eleitoral.

4.23.1. A solicitacdo de realizacao de servicos em horas suplementares sera feita
por meio de ordem de servico, conforme modelo constante do Anexo I.E (Ordem
de Servico — Servicos Extraordinarios) deste Termo de Referéncia, a qual serd
encaminhada pelo TRE/AL a empresa contratada.

4.23.2. Havendo necessidade e urgéncia, devidamente justificadas, caso a
realizacdo de servigos em horas suplementares seja superior a quantidade de horas
estimadas na ordem de servico, podera o fiscal do contrato emitir ordem de servigo
complementar mesmo apds a realizagcdo destas.

4.24. Fornecer, nos termos da legislacdo vigente, auxilio-alimentacdao e vales-transportes
correspondentes ao desenvolvimento das atividades, nas quantidades que se fizerem necessarias
para a cobertura do trajeto residéncia/trabalho e vice-versa, ainda que para isso ocorra a entrega
de mais de um tipo de vale-transporte, com exce¢ao do més de setembro de 2020, que podera
ser pago até o dia anterior ao inicio da prestacdo do servigo.

4.24.1. Computar somente de vales-transportes fornecida aos empregados nos dias
efetivamente trabalhados, por ocasido do faturamento mensal.

4.25. Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, mediante depdsito
bancario na conta do trabalhador, os salarios dos empregados, bem como recolher no prazo legal
os encargos decorrentes da contratacdo dos mesmos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovagoes respectivas.

4.25.1. O pagamento dos saldrios e dos beneficios previstos em lei aos empregados
ndo podera estar vinculado ao recebimento pelos servicos prestados.

4.26. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
técnica exigidas na licitagao.

4.27. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacao.

5. PERFIS E REQUISITOS DOS PROFISSIONAIS

5.1. Os Técnicos de Eleicdo a serem alocados para realizacdo dos servicos deverao:
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5.1.1. ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

5.1.2. comprovar, por documento habil, ter concluido, no minimo, o ensino
médio.

5.1.3. apresentar a contratada curriculo resumido, a ser repassado ao TRE/AL;

5.1.4. comprovar experiéncia profissional minima de 3 meses, atestada por pessoa

juridica, contendo a descricdo das atividades desenvolvidas em area administrativa
e/ou de tecnologia da informacao;

5.1.4.1. A exigéncia contida no subitem acima podera ser suprida por
declaragdo do Cartério Eleitoral ou por anotacdao na Carteira de Trabalho que
comprove a atuagao do profissional em pelo menos uma eleicdo em funcao
equivalente.

6. QUANTITATIVOS PREVISTOS

Conforme quantitativos e periodos constantes na planilha I.A e I.B.

7. PAGAMENTO

7.1. O Processo de pagamento referente a execugao dos servigos ocorrera conforme detalhado
abaixo:

7.2.  Para que seja efetuado o pagamento dos servigos, o preposto apresentara nota fiscal dos
servicos a Gestao do contrato, acompanhada das guias de recolhimento da Previdéncia Social e do
FGTS.

7.3. O processo de pagamento referente ao treinamento dos profissionais ocorrerd mediante a
emissdao de Termo de Aceite pelo Fiscal do Contrato, em até 2 dias Uteis, contados da conclusao
do respectivo servico. O Termo de Aceite emitido pelo Fiscal do Contrato deverd ser encaminhado
juntamente com a nota técnica de atesto para pagamento.

7.4. O pagamento do objeto do presente contrato sera efetuado mensalmente, até o 102 dia
util, a partir da atestacdo da nota fiscal pelo Fiscal do Contrato, mediante emissdao de ordem
bancaria em domicilio bancario indicado pela CONTRATADA, observado o disposto na Lei n2
9.430/1996, respectiva regulamentacdo, Lei Complementar n? 116/2003 e a ordem cronoldgica
estabelecida no art. 52 da Lei n2 8.666/93.

7.4.1. O fiscal do contrato terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal, e da documentagdo necessaria para atesto, para as
devidas conferéncias e atesto, desde que ndo haja fato impeditivo para o qual, e
gue de alguma forma, tenha concorrido a CONTRATADA.

7.5.  Para que seja efetuado o pagamento, a CONTRATADA devera apresentar:

7.5.1. Nota fiscal e comprovar a sua regularidade fiscal perante a Seguridade
Social (Certiddo Negativa de Débitos Relativa as Contribui¢cdes Previdenciarias e as
de Terceiros), o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certiddo de
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Regularidade do FGTS — CRF), a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida pela Receita
Federal do Brasil) e para com a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT), admitida certiddo positiva com efeito de negativa ou outra
equivalente na forma da lei.

7.5.2. As notas fiscais apresentadas em desacordo com o estabelecido em
contrato serdao devolvidas a CONTRATADA.

7.5.3. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e
nota de empenho.

7.5.4. Eventual mudanca do CNPJ do estabelecimento da CONTRATADA
(matriz/filial) encarregada da execugdo do contrato, entre aqueles constantes dos
documentos de habilitagdo, terd de ser solicitada formal e justificadamente, com
antecedéncia minima de 8 dias Uteis, da data prevista para o pagamento da nota
fiscal, ndo se aceitando pedido de substituicdo de CNPJ apds o dia 30 de novembro
de cada ano.

7.6. Nos casos de pagamento efetuados apds 30 (trinta) dias da apresentacdo da nota fiscal,
desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensacao financeira devida pelo TRE-AL, entre o 312 dia e a data da emissao da
ordem bancdria sera a seguinte:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = encargos moratdrios;

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

I = 0,0001644 (indice de compensacdo financeira por dia de atraso, assim apurado: | =
(6/100)/365)

8. RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE
8.1. O Contratante deverd, nos termos descritos neste Termo de Referéncia:

8.1.1. Solicitar, justificadamente, a contratada a substituicdo de profissionais que
ndo correspondam as exigéncias deste Termo de Referéncia ou cujo
comportamento ndo corresponda a principios de educacao e urbanidade.

8.1.2. Exercer a supervisdao, acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos
contratados, independentemente de adogcdo de sistemas de acompanhamento e
fiscalizacdo utilizados pela contratada.

8.1.3. Efetuar o transporte das urnas eletrénicas e dos microcomputadores a
serem utilizados no treinamento.

8.1.4. Elaborar o conteldo tedrico do treinamento dos profissionais a serem
contratados para execucdao dos servicos e indicar a contratada a midia a ser
utilizada no mencionado treinamento.
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8.1.4.1. N3o serd admitida a utilizacdo pela contratada de quaisquer
conteudos programaticos, ou materiais como apostilas, ou similares, diferentes
dos estabelecidos pelo TRE/AL, para reproducdo e utilizacdo nos eventos de
nivelamento técnico dos profissionais.

8.1.5. Requerer a realizacdao de servicos em horas suplementares ao inicialmente
previsto.

9. DOCUMENTACAO
A licitante deverd apresentar:

9.1. Declaragdo(des) ou atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado comprovando a aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, bem como a satisfacdo quanto a
qgualidade dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais;

9.1.1. ndao serdao considerados atestado(s) ou declaracdo(Ges) emitidos por
empresa privada que seja participante do mesmo grupo empresarial da licitante.
Serdo consideradas do mesmo grupo, empresas controladas pela licitante ou que
tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica que seja sdcia da empresa
emitente e da empresa licitante;

10. FORMAGAO DE PRECOS

10.1. Postos de trabalho - A composicdao dos pregos ocorrera em consonancia com os Anexos
LA a lll.D, considerando-se a legislacao vigente.

10.2. Treinamento - A composi¢do dos precos dos treinamentos ocorrera conforme Anexo lIl.D.
10.2.1. O treinamento corresponde a evento convocado pelo TRE/AL para que os

Técnicos de Eleicdo tomem conhecimento dos sistemas informatizados, tecnologias
e procedimentos que serao utilizados nas elei¢des.

10.2.2. Os precos do treinamento e contratacdo serdo compostos da seguinte
forma:
10.2.2.1. Valor da “gestdao do treinamento”: Deve cobrir custos de

organizagao e gestao do evento, incluindo locacao de auditdrio, salas;

10.2.2.2. Valor dos “ambientes de treinamento”: Deve cobrir custos de
locacdo de salas para treinamento quando necessario, disponibilizacdo de
equipamentos, a exemplo de: projetor multimidia, carteiras, mesas e
climatizacdo do ambiente, conforme exigido para cada ambiente.

10.2.2.3. Valor dos “Transporte intermunicipal”: Deve cobrir o transporte dos
treinandos nos respectivos dias de treinamento.

10.2.2.4. Valor das “Refei¢des”: Deve cobrir as despesas com alimentacao dos
treinandos no dia do treinamento.
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10.2.2.5. Valor por “Material por aluno e por posto de trabalho”: Deve cobrir
custos de reproducdao de manuais de treinamento, materiais de anotacao,
materiais individuais e ferramentas para cada um dos treinandos.

10.2.2.6. Valor por “Custos Contratuais”: Deve cobrir custos relativos a
contratacao e identificagcdo do funcionario.

10.3. Hora suplementar - A composicao dos precos de hora suplementar devera considerar os
critérios da planilha constante no Anexo IIl.C:

10.3.1. O pagamento de horas extras sera solicitado pelo gestor, mediante OS
especifica, e seu pagamento estara condicionado a essa prévia solicitacdo, apds
identificada a necessidade e respeitando os limites globais especificados no Anexo
li.C.

11. PENALIDADES

11.1. No caso de a CONTRATADA falhar na execug¢do do contrato ou frauda-lo, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, serd
descredenciada no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
contrato e das demais cominacgdes legais.

11.2. As san¢bes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e contratar com a

Administracdao Publica, poderdao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as multas
convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados.

11.3. Caso a CONTRATADA ndo inicie a execucdao dos servicos quando convocada e nas
condigdes avengadas, ficara sujeita a multa de mora de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o
valor total da contratacdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de
15 (quinze) dias. Apds o 152 (décimo quinto) dia os servigos poderdo, a critério da Administracao,
ndo mais ser aceitos, configurando-se, nesta hipdtese, a inexecugdo total do contrato, com as
consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e neste instrumento contratual.

11.4. Para efeito de aplicacdo de multa, as infracdes sao atribuidos graus, conforme as tabelas a
seguir:

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,2% do valor da ordem de servigo correspondente

02 0,4% do valor da ordem de servigo correspondente

03 0,8% do valor da ordem de servigo correspondente

04 1,0% do valor da ordem de servigo correspondente

05 1,6% do valor da ordem de servigo correspondente

06 2,0% do valor da ordem de servigo correspondente

07 3,2% do valor da ordem de servigo correspondente

08 4,0% do valor da ordem de servigo correspondente

09 0,02% do valor do Contrato

10 0,04% do valor do Contrato

11 2,0% do valor da garantia contratual ou de sua complementagdo
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GRAU CORRESPONDENCIA
12 0,005% do valor do contrato
INFRAGCAO
ITEM DESCRICAO GRAU

01 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 08
ocorréncia, limitada sua aplicagdo até o maximo de trés ocorréncias.

02 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 07
ocorréncia, limitada a cinco dias e trés ocorréncias.

03 Manter empregado sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por dia, limitada a 15 (quinze) dias. 06

04 Apresentar apenas curriculos de parte do quantitativo dos prestadores de servigo previstos na OS, sem a anuéncia 01
do CONTRATANTE, por dia de atraso, limitada a 15 (quinze) dias.

05 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por ocorréncia e por dia, limitada a trés ocorréncias ou 02
quinze dias.

06 Prestar servigo diferente com o estabelecido no objeto da OS e neste Termo de Referéncia, para primeira Adverténcia

ocorréncia de cada OS.

07 Prestar servigo diferente com o estabelecido no objeto da OS e neste Termo de Referéncia, a partir da 22 04
ocorréncia na OS, por ocorréncia, limitada a dez ocorréncias.

08 Entregar com atraso os curriculos exigidos, ocasionando atrasos no inicio da prestacdo dos servigos, por dia de 04
atraso, limitada a 30 (trinta) dias.

09 Descumprimento de prazos de alocagdo de postos de trabalho, por dia de atraso, limitado a 30 (trinta dias) 01

Para os itens seguintes, deixar de:

10 zelar pelas instalagdes da Justica Eleitoral utilizadas, por ocorréncia, limitada a cinco ocorréncias. 03
11 cumprir determinagdo formal ou instrugdo do fiscalizador, por ocorréncia, limitada a trés ocorréncias. 02
12 substituir empregado que se comporte de modo inconveniente ou que ndo atenda a necessidade da prestagdo do 01

servigo, por ocorréncia, limitada a cinco ocorréncias.

13 indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos ou seus substitutos nas condi¢des previstas no 09
Edital, por ocorréncia, limitada a cinco ocorréncias.

14 cumprir quaisquer dos itens do edital e de seus anexos ndo previstos nesta tabela de multas, por ocorréncia, 01
limitado a dez tipos de ocorréncias diferentes.

15 cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos ndo previstos nesta tabela de multa, apds reincidéncia 02
formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por tipo de ocorréncia, limitada a trés ocorréncias reincidentes do
mesmo tipo ou ao somatdrio de seis ocorréncias reincidentes independente do tipo de ocorréncia.

16 apresentar a garantia contratual ou sua complementagdo, se for o caso, conforme estabelecido no Edital, por dia, 11
limitada sua aplicagdo até o maximo de sete dias.

17 cooperar ou reter qualquer informagdo ou dado solicitado pelo CONTRATANTE que venha a prejudicar, de alguma 10
forma, o andamento da transigdo das tarefas e servigos para um novo prestador, limitada a trés notificagdes do
CONTRATANTE.

18 Apresentar os documentos de que trata o item 33 da Cldusula Quarta do contrato, por dia, limitada a aplicagdo a 10 12
dias.

19 Realizar a gestdo de movimentagdo de postos de trabalho a seu encargo, limitada a dez ocorréncias. 08

20 Providenciar local para o nivelamento dos técnicos, nos casos previstos, limitada a duas ocorréncias do 08
CONTRATANTE.

11.5. Serd aplicavel, cumulativamente ou ndo com outras san¢bes, multa convencional de 20%
(vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo, na ocorréncia de inexecucdo total do contrato
e na ocorréncia de inexecucdo parcial, de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato,
reconhecendo, desde ja, a CONTRATADA os direitos da Administracdao, nos termos do art. 77 da
Lei n2 8.666/93.

11.5.1. A inexecucdo total dar-se-a caso seja configurada a extrapolacdo de limites
de ocorréncias de infragdes antes do inicio da alocacdo de postos de trabalho;
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11.5.2. A inexecucdo parcial dar-se-a caso seja configurada a extrapolagao de
limites de ocorréncias de infragGes apds o inicio da alocacdo de postos de trabalho.

12. VIGENCIA

12.1. O contrato tera vigéncia de até o final do exercicio de 2020.

13. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Lucas Cavalcanti Gomes
André Bonaparte Santos
Sérgio Vilela Menegaz Lima

Leonardo Luiz dos Santos Pereira
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Anexo |.LA

Distribui¢cdao dos Técnicos — Maceio

12 Turno
T1.1 Galp3o das Urnas — Maceid 08/09/2020 01/10/2020 48
T1.2 Galp3o das Urnas — Macei6 02/10/2020 08/10/2020 23
012 - MACEIO 02/10/2020 08/10/2020 6
022 - MACEIO 02/10/2020 08/10/2020 6
T1.3 032 - MACEIO 02/10/2020 08/10/2020 6
332 - MACEIO 02/10/2020 08/10/2020 3
542 - MACEIO 02/10/2020 08/10/2020 4

22 Turno
T2.1 Galp3o das Urnas — Maceid 09/10/2020 30/10/2020 23
012 - MACEIO 09/10/2020 30/10/2020 6
022 - MACEIO 09/10/2020 30/10/2020 6
T2.2 032 - MACEIO 09/10/2020 30/10/2020 6
332 - MACEIO 09/10/2020 30/10/2020 3
542 - MACEIO 09/10/2020 30/10/2020 4

Obs.: Os grupos acima sdao formados pelos mesmos profissionais contratados. A distribuicao
apresentada tem carater informativo a respeito da unidade onde estardo alocados conforme o
periodo, ndo implicando em alteracdes de custos contratuais ao se movimentar de um grupo para
outro.
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ANEXO 1.B

Distribuicdao dos Técnicos — Interior

12 Turno
052 - VICOSA 21/09/2020 08/10/2020 4
062 - ATALAIA 21/09/2020 08/10/2020 4
072 - CORURIPE 21/09/2020 08/10/2020 3
082 - PILAR 21/09/2020 08/10/2020 6
092 - MURICI 21/09/2020 08/10/2020 4
102 - PALMEIRA DOS INDIOS 21/09/2020 08/10/2020 4
112 - PAO DE ACUCAR 21/09/2020 08/10/2020 5
122 - PASSO DE CAMARAGIBE 21/09/2020 08/10/2020 5
132 - PENEDO 21/09/2020 08/10/2020 4
142 - PORTO CALVO 21/09/2020 08/10/2020 7
152 - RIO LARGO 21/09/2020 08/10/2020 4
162 - SAO JOSE DA LAJE 21/09/2020 08/10/2020 3
172 - SAO LUIS DO QUITUNDE 21/09/2020 08/10/2020 4
182 - SAO MIGUEL DOS CAMPOS 21/09/2020 08/10/2020 5
192 - SANTANA DO IPANEMA 21/09/2020 08/10/2020 4
202 - TRAIPU 21/09/2020 08/10/2020 4
212 - UNIAO DOS PALMARES 21/09/2020 08/10/2020 4
222 - ARAPIRACA 21/09/2020 08/10/2020 5
4 262 - MARECHAL DEODORO 21/09/2020 08/10/2020 4
272 - MATA GRANDE 21/09/2020 08/10/2020 2
282 - QUEBRANGULO 21/09/2020 08/10/2020 4
292 - BATALHA 21/09/2020 08/10/2020 4
312 - MAJOR ISIDORO 21/09/2020 08/10/2020 2
342 - TEOTONIO VILELA 21/09/2020 08/10/2020 4
372 - PORTO REAL DO COLEGIO 21/09/2020 08/10/2020 7
392 - AGUA BRANCA 21/09/2020 08/10/2020 4
402 - DELMIRO GOUVEIA 21/09/2020 08/10/2020 7
442 - GIRAU DO PONCIANO 21/09/2020 08/10/2020 4
452 - |GACI 21/09/2020 08/10/2020 4
462 - CACIMBINHAS 21/09/2020 08/10/2020 6
472 - CAMPO ALEGRE 21/09/2020 08/10/2020 5
482 - BOCA DA MATA 21/09/2020 08/10/2020 6
492 - SAQ SEBASTIAO 21/09/2020 08/10/2020 3
502 - MARAVILHA 21/09/2020 08/10/2020 4
512 - SAO JOSE DA TAPERA 21/09/2020 08/10/2020 3
532 - JOAQUIM GOMES 21/09/2020 08/10/2020 5
552 - ARAPIRACA 21/09/2020 08/10/2020 3
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ANEXO I.C

Ambiente de Treinamento

O treinamento dos contratados seja efetuado em 3 (trés) dias sendo portanto necessdrio a
disponibilizacao:

* Auditério com capacidade para, no minimo, 80 pessoas

* 4 salas de treinamento com capacidade para, no minimo 20 pessoas. Cada sala de
treinamento devera possuir;

© 5 Mesas para apoio das urnas eletronicas e computadores, 20 carteiras ou
cadeiras;

o Sistema de som ambiente compativel com as atividades de treinamento;

o Climatizacdo (ar-condicionado);

o Canetas, lapis e blocos para anotacao;

© Quadros brancos e respectivas canetas e apagadores;

o Flip-chart e respectivas canetas;

©  Projetor multimidia, tela de proje¢ao, mouse sem fio e apontadores laser; e

* No ambiente de treinamento devera haver disponibilidade de: Agua, café e copos
descartaveis.

* Estima-se que o treinamento ocorrerd nos dias 14, 15 e 17 de setembro, das 7:30h
as 18:30h.

A contratada deverd observar, na escolha dos locais de treinamento, todas as
normatiza¢gdes quanto seguranca e insalubridade, respeitando-se normas de regéncia do tema.

O conteldo tedrico e pratico do treinamento dos profissionais contratados e a indicacao
da midia a ser utilizada para sua realiza¢do serdo de responsabilidade do TRE/AL.

O treinamento serd ministrado por servidores do TRE e por outros colaboradores
indicados, ndo sendo parte do escopo da presente contratacdo a aloca¢do de profissionais para
ministrar o citado treinamento.

Os treinamentos dos profissionais referidos no subitem 4.9 obedecerdo a logisticas e
calendario do TRE.
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ANEXO I.D
Modelo de Termo de Sigilo

TERMO DE SIGILO

Eu, , inscrito(a) sob RG n.2
e CPF n.? , REPRESENTANTE LEGAL da
empresa , estabelecida no endereco

, inscrita no CNPJ/MF com o n.e
, em razdo da execugdo das atividades previstas do contrato TRE/AL n2
, aceito as regras, condi¢cOes e obrigacdes constantes no presente Termo.

O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necessaria e adequada
protecdo as informacgdes restritas de propriedade exclusiva do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas.

A expressao “informacao restrita” abrangera toda informacao escrita, oral ou de qualquer
outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas nao se limitando a técnicas,
projetos, especificacdes, desenhos, copias, diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas,
croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, fitas, contratos, planos
de negdcios, processos, projetos, conceitos de produto, especificacdes, amostras de ideia,
clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, precos e custos, definicdes e informacGes
mercadoldgicas, invencbes e ideias, outras informacbes técnicas, financeiras ou comerciais,
dentre outros.

Neste ato comprometo a ndo reproduzir e/ou dar conhecimento a terceiros, sem a
anuéncia formal e expressa do TRE/AL, das informacdes restritas reveladas.

Estou ciente que as informacgdes reveladas fiquem limitadas ao conhecimento dos
diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos que estejam
diretamente envolvidos nas discussoes, analises, reunides e demais atividades relativas a
prestacdo de servigos ao TRE/AL, devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza
confidencial das informacgdes restritas reveladas.

Obrigo-me, perante ao TRE/AL, informar imediatamente qualquer violagdo das regras de
sigilo estabelecidas neste Termo que tenha ocorrido por sua a¢dao ou omissdo,
independentemente da existéncia de dolo.

O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data da assinatura de contrato entre o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas e a

E, por aceitar todas as condi¢des e as obriga¢cbes constantes no presente Termo, assino-o.

Maceio(AL), de de 2020.

Assinatura:
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Ordem de Servico — Servigos extraordinarios

JUSTICA ELEITORAL

Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas

SOLICITACAODE SERVIGOS
HORAS SUPLEMENTARES — PERIODO ELEITORAL

1. Ordam de Servigo n® 000000

dos servicos

de segunda a sexta-
feira e sabado

a0s domingos e
feriados

2. Data de emissfo: 00/00/0000 3. UF:
4. Objeto desta ordem de servigo:
5. Justificativa da necessidade/descrigio dos servigos a serem realizados:
Periodo
Local de Mome do profissional alocado Quantitativo de horas | Quantitativo de horas Inicio Término
realizagio

6. Responsdvel pela emissio desta Ordem de Servigo

7. Data:
8. Manifestagio do fiscal quanto aco limite contratual 9. Data:
}%éﬁ:umrlzag.ao do Secretirio de Tecnologia daInformacgio do 11. Data:
12. Anuéncia da Contratada: 13. Data:

1*wvia - Contratada
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Anexo II.LA

Formato do Arquivo de Registro Eletronico de Ponto

Formato do Arquivo: CSV, com caracter

u,n

7

como delimitador de campo (separador)

Seq Numeérico 1 Numero Sequencial Unico do Registro de Ponto
PIS Numeérico 2 Numero PIS do funcionario (9 digitos)
Data Data 3 Data de Referéncia, em formato AAAA-MM-DD
Regl Data e Hora 4 Data e hora, em formato AAAA-MM-DD HH:MM
Reg2 Data e Hora 5 Data e hora, em formato AAAA-MM-DD HH:MM
Reg3 Data e Hora 6 Data e hora, em formato AAAA-MM-DD HH:MM
Reg4 Data e Hora 7 Data e hora, em formato AAAA-MM-DD HH:MM
Exemplos:
o' n 0] — [q\] ™ <
0] — I o o o o
9] [aF] © O [0} Q Q
(=) ~ o~ a4 29
[ \ | |
1 ; 123456789 ; 2020-01-01 ; 2020-01-01 08:00 2020-01-01 12:00 ; 2020-01-01 13:00 ; 2020-01-01 15:00
2 456789123 2020-01-01 2020-01-01 07:30 2020-01-01 13:30
3 789123456 ; 2020-01-01 ; 2020-01-01 08:00 2020-01-01 14:00 ;
4 123456789 2020-01-02 2020-01-02 08:00 2020-01-02 12:00 2020-01-02 13:00 ; 2020-01-02 17:00
5 456789123 2020-01-02 2020-01-02 07:30 2020-01-02 13:30 2020-01-02 14:00 ; 2020-01-02 15:00
6 ; 789123456 ; 2020-01-02 ; 2020-01-02 08:00 2020-01-02 14:00 ; 2020-01-02 15:00 ; 2020-01-02 16:00
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Anexo II.B

Modelo de Folha de Ponto

NZ Ordem Jarnada de Trabalho
RAZAD SOCIAL / NOME FANTASIA
Enderego: 08:00 &5 1400 (s2g-5ab)
[CNPJ: 00, 000.000,/0000-00
Empregado: NOME COMPLETO FUNCIONARID Intervalo
MN? Reg N2 CTPS Fungdo
(s vl (N0 OO0 TECHICD DE ELEICAD Lintervala de Lh
Més Ano Visto Fiscal MTE Repouso semanal
outubre 2020 Domingo
Dia Entrada n |'n:|i ;tem_ra;?mim Saida |Intervalo HC;rrafr?a Ejfggraaddaa Salde | Tipo ?udc: fﬂ.?ﬂi'
01 qui = - = o - = 6:00 = - -
02 sex = - = = - = 6:00 = - -
03 sab = - = = - = 6:00 = - -
04 | dom - - - - - - 6200 - - -
05 seg = = = = = = 0:00 = - -
06 ter = - = o - = 6:00 = - -
07 gua = - = = - = 6:00 = - -
08 qui - - - - - - 6:00 - - -
09 sex = - = = - = 6:00 = - -
10 séb = = = = = = 0:00 = - -
11 | dom = = = = = = 0:00 = - -
12 seg - - - - - - 6:00 - - -
13 ter = - = - - = 6:00 = - -
14 qua = - = = - = 6:00 = - -
15 qui = - = = - = 6:00 = - -
16 sex = - = = - = 6:00 = - -
17 séb - - - - - - 0:00 - - -
18 | dom = = = = = = 0:00 = - -
19 seg - - - - - - 6:00 - - -
20 ter - - - - - - 6:00 - - -
21 qua = - = = - = 6:00 = - -
22 qui = - = o - = 6:00 = - -
23 sex = - = - - = 6:00 = - -
24 sab = - = = - = 6:00 = - -
25 | dom - - - - - - 6200 - - -
26 seg = = = = = = 0:00 = - -
27 ter = - = o - = 6:00 = - -
28 qua - - - - - - 6:00 - - -
29 qui = - = o - = 6:00 = - -
30 sex = - = = - = 6:00 = - -
31 sab = - = = - = 6:00 = - -
Dias uteis 25 Dias trabalhados u]
Jornada mensal esperada 150:00 Jornada mensal trabalhada 00:00
Saldo de horas -150:00
Adicional Noturno 00:00

NOME COMPLETO FUNCIQONARIO

Obs: O carto de ponto deve ser assinado e ndo deve conter rasuras.
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