PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

SERVICOS — PESSOA JURIDICA — Contratacdo de servicos de impresséo e confecgéo
de material grafico para as Elei¢cdes de 2020.

2. DA JUSTIFICATIVA

Atender as demandas de material grafico necessario a preparacdo e realizacdo das
eleicGes de 2020.

3. ESTRATEGIA DE COMPRA

As propostas serdo julgadas com base no critério de MENOR PRECO POR LOTE,
seguindo o modelo de contratacdes levada a termo em exercicios anteriores, no sentido
de reunir os itens semelhantes para garantir atratividade comercial, uniformidade de
execucao e racionalidade a gestéo contratual.

Seria dificil acompanhar a elaboracéo de cada um dos itens por fornecedores diferentes.
E soO relembrar as inimeras dificuldades de execucdo ja enfrentadas nas contratacoes
anteriores e multiplicar pelo niumero de itens (essas dificuldades foram de natureza
diversa, desde a falta de planejamento do fornecedor ao desinteresse em fornecer o
material por questdes econdmicas, ja considerando a entrega por lote).

4.MODO DE EXECUCAO

4.1. A Contratada devera providenciar, no prazo de 1 semana, ap0s envio da arte pela
gestora, um modelo impresso de cada item (amostra), que serd submetido a Unidade
Fiscalizadora para analise e aprovacdo. Apos ser notificada da aprovacdo, a Contratada
tera o prazo de 20 dias para a confeccao e entrega dos formularios e demais itens de
modelos constantes deste Termo de Referéncia destinados ao 1° Turno de Votacdo. O
prazo para entrega ndo podera ser excedido, sob pena de prejudicar o cronograma de
distribuicdo do material aos cartorios eleitorais.

4.2. Os itens destinados ao 2° Turno de Votagcdo, se houver, apenas para a Capital
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(Maceio), somente serdo confeccionados mediante autorizacdo da Unidade Fiscalizadora,
a ser providenciada no dia util imediato a realizacdo do 1° Turno, observando-se que o
prazo maximo de entrega do material serd o de duas semanas antes da realizagdo do
segundo turno das eleigdes.

4.3. Os formularios e demais materiais deverdo ser entregues rigorosamente em acordo
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, devendo os interessados em participar
do certame licitatorio declarar que estdo plenamente cientes dos modelos e condicdes
aqui expressos, inclusive no que respeita a forma de empacotamento dos itens licitados.

4.4. O prazo para a Unidade Fiscalizadora aferir a compatibilidade prévia do material com
as especificacbes deste Termo de Referéncia sera de 2 (dois) dias Uteis apds o
recebimento do modelo impresso para aprovagao.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar o objeto do contrato rigorosamente em conformidade com todas as
condi¢cBes, modelos e prazos estipulados;

5.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento ajustado sem prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

5.3. Substituir, em 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, todo e
gualquer material que apresentar defeito ou estiver fora das especificagcbes constantes
deste Termo.

5.4. Remover, as suas expensas, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, o material
que, em virtude de sua rejeicdo, tiver sido substituido, sob pena de descarte ou de
aproveitamento por parte da Administracéo;

5.5. Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacao.

5.6. Manter, durante vigéncia do contrato, em compatibilidade com o compromisso
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assumido, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

5.7. Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente ao TRE-AL, ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na entrega do material, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, mesmo que ndo haja fiscalizacdo ou o
acompanhamento do TRE-AL,;

5.8. Comunicar ao TRE-AL, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis que anteceder o prazo
da entrega do material, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Promover, por intermédio do Gestor designado e da Secdo de Almoxarifado, o
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao contratual, sob os aspectos quantitativos
e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a
empresa as ocorréncias de qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas por parte
daquela;

6.2. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos;

6.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando
solicitados pela licitante vencedora,;

6.4. Permitir acesso as dependéncias do TRE-AL dos empregados da licitante vencedora,
0S quais deverao estar devidamente credenciados, para retirada e entrega de modelos e
produtos;

6.5. Rejeitar, por intermédio do Gestor designado e da Secao de Almoxarifado, qualquer
material entregue equivocadamente ou em desacordo com as especificagbes minimas
exigidas neste ato convocatorio;
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7. ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1. Os produtos deverdo ser entregues, no horario de expediente do Orgdo, no
Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, situado Almoxarifado do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas: Avenida Menino Marcelo, 7.200, Galpdes B, C e D, Antares,
Maceio — AL CEP 57.083-410 Tel.: 82-3328- 1947. Horario: de segunda a quinta, das 13h
as 19h e as sextas de 7h30 as 13h30.

7.2. Para o primeiro turno, o prazo de entrega sera de 20 (vinte) dias, contados da data de
autorizacdo da Unidade Fiscalizadora, para a impressdo definitiva. Apos este prazo, o
fornecedor ficard sujeito a san¢Bes por mora ou inadimplemento parcial ou total do
contrato, conforme disposto no instrumento convocatério. Para o segundo turno, o
material devera ser entregue em até duas semanas antes da realizacdo das eleicdes.

7.3. Por ocasido da entrega, 0os materiais serdo conferidos e, se verificadas
irregularidades, serdo devolvidos a empresa contratada, que tera o prazo maximo de 5
(cinco) dias para substitui-los, circunstancia que nao interrompera o prazo de execucao
contratual.

7.4. O recebimento serd efetuado da seguinte forma:

7.4.1. Provisoriamente, em até 2 (dois) dias uteis, pela Secdo de Almoxarifado do TRE-
AL, para posterior verificacdo da conformidade do material com as especificacdes
constantes do pedido.

7.4.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias Uteis, apos verificacdo de qualidade e
guantidade dos materiais e consequente aceitacdo pela Unidade Fiscalizadora do
Contrato, com o auxilio das unidades executoras (Coordenadoria de Logistica da
Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Comissao de Planejamento das Elei¢bes 2020).

7.5. Todos os impressos deverdo ser entregues adequadamente embalados, e
distribuidos nas quantidades previstas neste Termo de Referéncia.
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7.6. O recebimento do objeto desta licitacdo sera condicionado a conferéncia, ao exame
qualitativo e & aceitacao final, obrigando-se a Contratada a reparar, corrigir, substituir, no
todo ou em parte, sanar os vicios, defeitos ou as incorre¢des porventura detectados.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar
0 contrato, deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentacéo falsa,
ensejar o retardamento do fornecimento de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar no fornecimento do material, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracéo
falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e de contratar com a Uniéo, e sera
descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagfes
legais.

8.2. No caso de inexecucdao total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantida a prévia
defesa, sujeitar-se-4 a empresa adjudicataria as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo a Administragdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancdo, aplicar outras mais severas. A adverténcia sera processada

mediante notificacdo a Contratada, estabelecendo prazo para cumprimento das
obrigacdes assumidas;

8.2.2. Multa:

8.2.2.1. Multa de mora — nos percentuais abaixo, cobrada por dia de atraso,
cumulativamente, apos decorrido o prazo de entrega fixado no instrumento convocatorio;
gue sera calculada sobre o valor empenhado, até o limite maximo de 15 (quinze) dias:

al) 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, do 1° ao 5° dia;

a2) 1,0% (um por cento) por dia de atraso, do 6° ao 10° dia;

Comisséo de Elei¢cdes 2020 — Material Grafico - PORTARIA PRESIDENCIA N° 373/2019 TRE-AL/PRE/AEP



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

a3) 1,5% (um virgula cinco por cento) por dia de atraso, do 11° ao 15° dia.

8.2.2.2. Multa por inexecucao contratual:

b1) Inexecucéo parcial — multa no percentual de 20% (vinte por cento), que serd calculada
sobre o valor empenhado, por inadimpléncia de qualquer item contratado ou pelo atraso
superior a 15 dias e inferior a 25 dias, podendo, a critério da Administracdo, ndo mais ser
aceito o material;

b2) Inexecucdo total — multa no percentual de 30% (trinta por cento), que sera calculada
sobre o valor empenhado, cobrada pelo atraso superior a 25 dias, desde que a
administracdo ndo mais aceite o material;

8.3. As multas serdo descontadas pelo CONTRATANTE dos pagamentos devidos a
CONTRATADA e poderéo ser aplicadas cumulativamente entre si, bem como com as
demais sancdes previstas neste topico, podendo ser, inclusive, cobradas judicialmente.

8.4. As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximird a empresa
licitante de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil, decorrentes das
infracBes cometidas.

8.5. Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o0 atraso na execuc¢ao dos servigos,
advir de caso fortuito ou motivo de forga maior.

8.6. Da sancéo aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da notificagcéo, a
autoridade superior aquela que aplicou a san¢éo.

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Ménica Maciel Braga de Souza Luciana Wander de Oliveira Melo

Escola Judiciaria Eleitoral Secao de Almoxarifado
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