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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO — Aquisicao de Material de Expediente para atender as Unidades da Justica Eleitoral em
Alagoas, para manuten¢ao de suas atividades no exercicio de 2019.

1.1. A aquisicao deve ocorrer através de pregao eletronico, com adjudicacdo por menor preco por grupo,
em Aquisicio Imediata.

1.2. Caso solicitado pelo pregoeiro, a empresa deve apresentar amostra dos produtos para confirmag¢ao da
qualidade e das especificacdes, pela Se¢do de Almoxarifado deste Tribunal.

1.3. Em atengao aos artigos 3°, § 1°, 1, 15, IV e 23, §§ 1° e 2°, todos da Lei 8.666/1993, informamos que os
itens constantes desse procedimento foram reunidos em grupo em virtude da similaridade de cada um,
consumo mensal e tendo em vista a economia alcangada em virtude da entrega de itens unitarios tais como
sdo, se tornam quase invidveis quando os fornecedores sao de estados distantes devido aos quantitativos que
este Tribunal costuma solicitar.

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1 Fornecer itens novos, de boa qualidade e em absoluta conformidade com o termo de referéncia, edital
de licitacdo e anexos respectivos.

2.2 Substituir as suas expensas
as divergéncias eventualmente encontradas, no prazo maximo de 10 dias corridos.

2.3 Acondicionar o material/produto constante deste Instrumento, obrigatoriamente em embalagens de
boa qualidade, ndo danificadas, originais da linha de fabricacdo de cada empresa, sendo vedada a utilizacao
de etiquetas por parte da empresa fornecedora.

2.3.1 As embalagens deverao conter todas as informagdes exigidas pelo Codigo de Defesa do
Consumidor e demais exigéncias impostas por 6rgaos oficiais competentes e deverdo estar de acordo com a
legislacao vigente.

2.3.2 Deverao estar impressas em cada embalagem, conforme o caso, as seguintes informagoes:

2.3.2.1 especificagdes do material, marca, peso liquido, data de fabricagao e vencimento ou periodo
de validade

2.3.2.2 registro no 6rgao competente, devidamente atualizado.
2.3.2.3 registro no Ministério da Saude

2.3.2.4 ntimero de telefone para atendimento ao consumidor (SAC)
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2.4 Indicar endereco eletronico (email) para o recebimento de expedientes/notificacées enviadas
pelo TRE/AL.

2.5 Aceitar como validos todos os expedientes enviados por email ao endereco eletronico indicado pelo
fornecedor, inclusive as Notas de Empenho.

2.6 Encaminhar dados bancarios na Nota Fiscal.

3. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1 A entrega sera de 30 dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho encaminhados
por e—mail;

3.2 O local de entrega sera na Se¢ao de Almoxarifado do TRE/AL, situado na Avenida Menino Marcelo,

7200-D, Bairro Serraria, Macei6/AL, CEP 57046—000, no horario das 08 as 18 horas de segunda a quinta
¢ entre 8 e 12 horas as sextas—feiras

4. VERIFICACAO DO MATERIAL — Ser4 feita em até 5 (cinco) dias titeis apos o recebimento
provisoério da nota fiscal. Constatada a adequacao as exigéncias deste Tribunal, o material sera recebido
definitivamente e encaminhado para pagamento.

5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS - A licitante contratada, durante a execucdo da contratacio,
ficara sujeita a aplicagdo de multa de mora e convencional, varidvel de acordo com a gravidade dos casos a
seguir:

5.1-0,50% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do(s)_item(ns)_entregue(s)_em atraso, limitada a
incidéncia a 5 dias de atraso. Apos o 5° dia e a critério da Administragao, podera ocorrer a nao aceitagao
do(s) objeto(s), recaindo sobre este(s) a multa constante no item 5.4 sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga;

5.2 - 0,25% por dia, sobre o valor do(s)_item(ns)_entregues em desconformidade, caso o prazo de
substituicdo daqueles assim configurados ndo seja cumprido, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso
injustificado. Apds o 5° dia sera considerada inexecucao parcial do contrato;

5.3 - 7,50% sobre o valor do(s)_item(ns)_entregue(s) em caso de inexecugdo parcial da obrigacao
assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo superior ao previsto no item 5.1 bem
como a extrapolagdo do prazo maximo de atraso injustificado estabelecido no item 5.2;

5.4 - 20% sobre o valor dos itens ndo entregues da Nota de Empenho.

Além disso o fornecedor serd passivel das sangdes previstas no art. 87 da Lei 8.666/1993

As multas de mora e convencional por inexecugdo parcial, quando aplicadas de forma isolada ou
concomitante ndo ultrapassardo o limite de 10% do valor total do contrato celebrado.

6. - DO PAGAMENTO
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6.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante ordem bancaria de crédito em conta corrente, em
até 10 (dez) dias, ap6s o envio da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), devidamente atestada(s) pela Se¢ao de
Almoxarifado do TRE/AL.

6.2 Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.

6.3 Em nenhuma hipoétese havera antecipagao de pagamento.

6.4 O TRE/AL, por ocasido de cada pagamento, fara as retencdes e recolhimentos fiscais determinados
pela legislacdo tributaria.

6.5 Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratérios, apurados

desde a data do primeiro dia util do atraso, até a data do efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha
concorrido para tanto, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNx VP,

Onde:

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizagdo financeira= 0,0001644, assim apurado:

1= (TX/100)/365
1= (6/100)/365
I=0,0001644

TX = Percentual de Taxa Anual = 6%

7. DA GESTAO, FISCALIZACAO E ATESTO DOS SERVICOS

7.1 A gestdo do contrato, bem como sua fiscalizag@o e atesto das notas fiscais serd exercida por servidores
da Secdo de Almoxarifado.

7.1.1 O ateste sera dado por qualquer servidor da Unidade que esteja disponivel & época do
recebimento do material sempre se fazendo auxiliar por unidade competente, se necessario.

7.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor designado deverao ser

solicitadas ao Secretario de Administracdo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em tempo habil, para
a adocao de medidas necessarias e/ou convenientes.

8. DA HABILITACAO
8.1 A Tesoura (item 7) deverd apresentar corte perfeito e ser resistente ao uso.

8.1.1 Marcas de Referéncia: BRW. Mundial, TRIS, Tramontina, Western

https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=532831&infra_siste...  3/4



25/02/2019 SEI/TRE-AL - 0497277 - Termo de Referéncia

8.2 A Cola Branca (item 9) devera apresentar boa aderéncia e viscosidade, além de ndo manchar o papel.
8.2.1 Marcas de Referéncia: BIC, Compactor, Faber-Castell, Scotch, Maxi Cola

Qualquer produto diferente dos acima listados devera ter as amostras analisadas pela Se¢do de
Almoxarifado. O fato de ja ser fornecedor do TRE/Alagoas nio exime o produto de ser testado caso a
marca seja diversa das apontadas como referéncia.

9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE - Os itens deverdo ser constituidos, no todo ou em

parte, por materiais reciclados, atoxicos e biodegradéveis; para o item lapis, exigimos que sejam fabricados
com madeira de origem legal ou feito com material reciclado.

il
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Documento assinado eletronicamente por LUCIANA WANDER DE OLIVEIRA MELOQO, Chefe de Se¢fdo, em
06/02/2019, as 14:18, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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DESCRICAO DO MATERIAL

TOTAL

GRUPO|ITEM MATERIAL UNIDADE(¢ .y, yc1TADO

LAPIS GRAFITE PRETO n° 02, em madeira legal ou feito
com material reciclado, medindo 17 cm de comprimento,

1 [fornecidos em caixas originais do fabricante, com no méximo |UNIDADE 500
200 unidades. Marca gravada no corpo do material. Validade
minima de 18 meses contados da entrega do produto.

ESTILETE PEQUENO, lamina em ago inoxidavel medindo
aproximadamente 7 x 1 cm.

3 En)fTRATOR PARA GRAMPOS, em inox, medindo 15 X 2 UNIDADE 100

4 |LIVRO DE ATA, com 100 folhas, capa na cor preta UNIDADE 100

CAIXA CORRESPONDENCIA, ESCANINHO, bandeja
5 |dupla, medindo 37 x 26 cm, em acrilico fumé, acondicionada [UNIDADE 20
em caixas de papelao.

6 |PORTA CANETAS em acrilico, com espago porta clips. UNIDADE 20

TESOURA com tamanho minimo de 17cm e cabo em
material plastico na cor preta. Devera constar na embalagem
7 |original do fabricante de que a 1amina ¢ confeccionada em ago|UNIDADE 250
inox ou haver inscri¢do na propria lamina nesse sentido. Vide
condicdes no item 08 do Termo de Referéncia.

PASTA PLASTICA, com abertura no formato em “L”,
transparente, em  PVC, tamanho A4, medindo
aproximadamente 310X225 mm, embaladas a cada 100
unidades.

COLA BRANCA 40g, atoxica, lavavel, composta de acetato

2 de polivinila (PVA), nao inflamavel, bico aplicador e tampa
fixa (ndo removivel), para uso em papel, madeira, tecido,
couro, etc. Na embalagem devera conter: Composicgao,
telefone para atendimento ao consumidor, selo do INMETRO,
marca, procedéncia e validade impressas no rétulo do produto.
Validade minima de 17 meses a partir da data de entrega. Vide
condicdes no item 08 do Termo de Referéncia.

UNIDADE 200

UNIDADE 1000

UNIDADE 120

REGUA de poliestireno, com 20 cm de comprimento, com
impressao da graduacao, legivel sem falhas em milimetros e
centimetros, sem deformidades ou rebarbas a fim de
proporcionar um tragado retilineo perfeito.

10 UNIDADE 200

H Documento assinado eletronicamente por LUCIANA WANDER DE OLIVEIRA MELO, Chefe de Se¢ido, em
Sel Ltj 06/02/2019, as 14:18, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador_externo.php?
1 acao=documento conferir&idﬁorgaoiacessoiexterno=0 informando o cddigo verificador 0497309 ¢ o codigo

0000604-90.2019.6.02.8000 0497309v2
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