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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Avenida Aristeu de Andrade n° 377 - Bairro Farol - CEP 57051-090 - Maceio6 - AL

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a aquisicdo de
mobilidrios necessarios ao bom funcionamento dos Cartérios Eleitorais ¢ do Forum
Eleitoral de Maceid, conforme especificacdes técnicas contidas no Anexo Unico, parte
integrante e complementar deste documento;

1.2 As quantidades descritas sdo estimativas maximas para fornecimento
durante 12 meses, com entregas em periodos alternados e quantidades definidas de acordo
com os levantamentos efetuados pela SEPAT;

1.3 Utilizamos como critério de sustentabilidade a exigéncia de madeira de
reflorestamento na composi¢ao do assento e do encosto da poltrona/cadeira.

1.4 Garantimos, para o exercicio de 2019, uma compra minima de 20% dos
itens.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 A solicitacao se justifica pela necessidade de compor os ambientes para
funcionamento de diversos Cartorios Eleitorais. As aquisigdes visam adaptar as condigdes
de trabalho as caracteristicas psicofisiologicas dos servidores lotados nos Cartorios
Eleitorais, de modo a propiciar-lhes um maximo de conforto, seguranca e desempenho
eficiente;

2.2 Exigéncias de Certificados, Atestados e Laudos, tem como objetivo
principal de adquirir bens de excelente qualidade e que tenham sido fabricados através de
critérios de sustentabilidade.

3 - DA PROPOSTA DE PRECOS

3.1 Na proposta de preco devera conter: discriminacdo detalhada do
produto, a dimensdao exata do produto cotado, sem conter medidas alternativas, a
quantidade solicitada, o valor unitario e o total, marca, cddigo, modelo ou linha, garantia,
prazo de validade da proposta e prazo para entrega dos materiais, bem como o numero da
conta-corrente, agéncia € nome do Banco do Fornecedor para possiveis pagamentos;

3.2 Os moveis adquiridos deverdo ser entregue devidamente montados, no
Almoxarifado deste TRE, razdo pela qual os valores a serem apostos na proposta de precos
da empresa devera prever a incidéncia de qualquer despesa, tais como transporte, tributos,
embalagens, servigos e montagens em local préprio do fornecedor;
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3.3 Serd considerada vencedora uma ou mais empresas, cuja proposta
contenha o menor valor, por item, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia, no seu Anexo Unico e no Edital do Pregao;

3.4 Junto com a proposta comercial final (proposta ajustada) a empresa
devera apresentar:

3.4.1 Laudo de Conformidade Técnica ou Certificado ou Parecer, emitidos
por Instituto Federal ou Estadual ou Municipal ou por Ergonomista certificado pela
ABERGO — Associagdo Brasileira de Ergonomia ou ainda por Profissional habilitado em
medicina com especialidade em seguranca do trabalho, afirmando que os produtos
ofertados estdo de acordo com a norma NR 17 (ergonomia - Ministério do Trabalho e do
Emprego), sendo que deverd vir acompanhado da ART do profissional assinante;

3.4.2 Declaragdo expressa, de que prestard garantia do mobiliario gratuita
nesta capital, por no minimo 60 meses para todos os bens, quanto aos reparos, substitui¢ao
de pecas, acessoOrios e outros itens que acusarem defeito de fabricacdo e de funcionamento;

3.4.3 Laudo de Conformidade Técnica ou Certificado ou Relatorio de
Ensaio, emitidos por Instituto Federal ou Estadual ou Municipal ou Laboratério Particular
acreditado pelo INMETRO ou pela ABNT, comprovando que os produtos ofertados estao
em conformidade com a Norma ABNT NBR 13962:2006 — Moveis para Escritorio —
Cadeiras;

3.4.4 Certificado ambiental de cadeia de custodia do FSC ou CERFLOR,
em nome do Fabricante do mobiliario ou do fornecedor da materia prima, que comprove a
procedéncia da madeira proveniente de manejo florestal responsavel ou de reflorestamento;

3.4.5 Catalogo ou desenho ilustrativo contendo os modelos e/ou linhas e/ou
codigos, dos produtos para o qual o licitante tenha apresentado proposta, para facilitar a
visualizagdo e identificagdo dos mesmos;

3.4.6 Declaragdo, emitida pela empresa prestadora dos servigos de
manutencao corretiva no ramo de mobilidrio, legalmente estabelecida nesta capital,
afirmando que prestara a devida assisténcia técnica para os itens cotados, indicando na
declaragdao seu CNPJ, Inscricdo Estadual, representante legal, endereco e telefone para
contato.

4 — DOS PRAZOS DE ENTREGA E GARANTIA DOS BENS

4.1 Prazo de entrega: at¢ 45 dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento. A empresa que ndo cumprir o prazo
estipulado podera sofrer sancdes estabelecidas no Edital do Pregao;

4.1.1 Local da Entrega: no almoxarifado deste Regional, situado na
Avenida Menino Marcelo, 7200-D, Via Expressa Maceio-AL.

4.2 Prazo de garantia do mobilidrio: pelo periodo minimo de 05 anos;

4.3 Assisténcia Técnica Corretiva: Durante o periodo de garantia, a
contratada ou firma por ela indicada, deverd prestar assisténcia técnica em Maceid, por
empresa estabelecida nesta capital. Caso ndo seja possivel efetuar o conserto no local onde
se encontra 0 movel, a contratada recolhera o(s) bem(ns) para efetuar a devida manutencao
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em local por ela desejado, correndo todas as despesas, com a retirada e nova entrega, por
sua conta.

4.3.1 Prazos para manutenc¢io corretiva:

4.3.1.1 Até 07 dias contados a partir da comunicagdo por escrito, para
comparecer ao local indicado, nesta cidade, para avaliacdo do defeito apresentado;

4.3.1.2 Até 20 dias contados a partir da comunicagcdo por escrito, para
solucionar os defeitos;

4.3.1.3 Até 35 dias contados a partir da comunicagdo por escrito, se
necessario substituir o bem.

5 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A licitante contratada, durante a execucdo da contratacdo, ficard sujeita a
aplicagdo de multa de mora e convencional, varidvel de acordo com a gravidade dos casos
a seguir:

5.1 - 0,50% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do(s)_item(ns)
entregue(s)_em atraso, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apds o 5° dia e a critério da
Administracdo, podera ocorrer a nao aceitagdo do(s) objeto(s), recaindo sobre este(s) a
multa constante no item 5.4 sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

52 —_0,25% por dia, sobre o valor do(s)_item(ns)_entregues em
desconformidade, caso o prazo de substituicdo daqueles assim configurados nao seja
cumprido, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso injustificado. Apos o 5° dia sera
considerada inexecugdo parcial do contrato;

5.3 — 7,50% sobre o valor do(s)_item(ns)_entregue(s)_em caso de inexecugao
parcial da obrigacdo assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo
superior ao previsto no item 6.1 bem como a extrapolacdo do prazo méaximo de atraso
injustificado estabelecido no item 6.2;

5.4 — 15% sobre o valor dos itens nao entregues da Nota de Empenho.

Além disso o fornecedor serd passivel das sangdes previstas no art. 87 da
Lei 8.666/1993

As multas de mora e convencional por inexecugdo parcial, quando aplicadas
de forma isolada ou concomitante ndo ultrapassardo o limite de 15% do valor total do
contrato celebrado.

6 —- DO PAGAMENTO

6.1 O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias uteis, em uma Unica
parcela, por empresa, mediante crédito em conta-corrente, apds a entrega do mobilidrio e
aceite definitivo;

6.2 Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.
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6.3 Em nenhuma hipdtese havera antecipagdo de pagamento.

6.4 O TRE/AL, por ocasido de cada pagamento, fard as retencdes e
recolhimentos fiscais determinados pela legislacao tributaria.

6.5 O pagamento sera creditado em favor do fornecedor através de ordem
bancaria em conta-corrente, indicada pelo fornecedor, apos aceitacdo dos bens licitados.

6.6 Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratorios, apurados desde a data do primeiro dia til do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNx VP,
Onde:
EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

1= (TX/100)/365

I=(6/100)/365

I1=0,0001644

TX = Percentual de Taxa Anual = 6%

7 — DA GESTAO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS
SERVICOS

7.1 A gestdo e fiscalizagdo sera exercida pela Secdo de Patrimonio, a qual
competira dirimir davidas que surgirem no decorrer do periodo do contrato;

7.2 Sem prejuizo da plena responsabilidade da empresa perante o Tribunal
ou a terceiro, os servigos estardo sujeitos a ampla e irrestrita fiscalizagcdo, a qualquer hora,
em todos os moveis, instalados ou substituidos e a presenga da fiscalizagdo ndo diminuira a
responsabilidade da empresa na sua execug¢ao;

7.3 Caberd a Secdo de Manutengdo e Reparos, ligadas a COSEG, apds
comunicacdo da Secdo de Patrimodnio, efetuar as chamadas relativas a manutencio
corretiva e ajustes em geral;

7.4 O mobiliario podera ser recebido por uma comissdo de servidores
designados para tal fim, ficando-lhes assegurado o direito de exigir o cumprimento de
todos os itens constantes deste Termo de Referéncia, além dos seguintes:
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7.4.1 Conferir as especificagdes, quantidade e qualidade dos modveis e a
correcao da sua montagem,;

7.4.2 Atestar a Nota Fiscal ou Fatura da empresa,;

7.4.3 Encaminhar a Nota Fiscal-Fatura a COMAP para fins de registros e
posterior pagamento.

7.4.5 Solicitar justificadamente a substitui¢do de qualquer empregado da
empresa que comprometa a perfeita execucdo dos servicos; que crie obstaculos a
fiscalizagdo; que ndo corresponda as técnicas ou as exigéncias disciplinares da
Administracdo; ou aquele cujo comportamento ou capacidade técnica a fiscalizagdo julgue
Improprio para a execugao dos servigos;

7.4.6 Rejeitar, totalmente ou em parte, qualquer material que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, ou aquele que nao seja comprovadamente original € novo, assim
considerados de primeiro uso;

7.4.7 Exigir amostra dos produtos ofertados, antes da entrega dos itens, para
que seja efetuado testes de conformidade. Nestes testes, os produtos poderdo ser abertos,
manuseados, desmontados, receber cortes, sec¢des, vincos ou movimento nas pegas, sendo
devolvidos a contratada no estado em que se encontrem ao final da avaliagdo técnica, sem
qualquer 6nus para o contratante. A amostra devera ser fornecida, no mesmo local da
entrega dos bens, no prazo de até 10 dias, contados da solicitacio por escrito da
comissao de recebimento.

7.4.8 Os moveis constantes do presente Termo de Referéncia deverdo ser
novos, assim considerados de primeiro uso. Serao entregues montados, sem Onus de frete
e acompanhados das respectivas notas fiscais;

7.4.9 A empresa devera efetuar a entrega dos moveis em perfeitas condigdes
de uso, conforme a proposta apresentada, as especificacdes técnicas e os niveis de
qualidade exigidos, dentro do horario de expediente do Orgao;

7.4.10 O mobiliario sera recebido:

7.4.10.1 Provisoriamente, pela Se¢do de Almoxarifado, que informara, no
prazo de até 03 dias tuteis do recebimento, a Se¢ao de Patrimdnio;

7.4.10.2 Definitivamente, no prazo maximo de até 10 dias tteis, contados
da comunicacdo da SEALMOX, pela SEPAT, apos os testes de qualidade, quantidade,
marca e especificacoes exigidas.

8 — DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA

8.1 Fornecer os mobiliarios de alta qualidade, observando rigorosamente os
prazos, as especificacoes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital de
Pregdo, e na Proposta de Precos, observando as normas técnicas exigidas, fornecendo todas
as informag¢des eventualmente solicitadas;

8.2 Os bens moéveis constantes do presente Termo de Referéncia deverdo ser
novos, assim considerados de primeiro uso, serio entregues montados, sem 6nus de frete
e acompanhados das respectivas notas fiscais;
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8.3 Orientar seus empregados, considerando as peculiaridades do Orgdo e
quaisquer dados técnicos referentes ao local da entrega e dos possiveis servigos futuros;

8.4 Fornecer assisténcia técnica, durante o periodo da garantia, por meio de
mao-deobra qualificada, utilizando material, pecas € componentes necessarios, novos e de
acordo com as recomendacgoes dos fabricantes;

8.5 Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos materiais, mao-
de-obra, embalagens, ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas, emolumentos ou
quaisquer outras incidentes sobre o fornecimento e os servigos;

8.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdao
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados na entrega do material e na
prestacdo dos servigos, incluindo as entregas feitas por transportadora;

8.7 Fornecer junto com o material, a Nota Fiscal-Fatura, discriminada de
acordo com a Nota de Empenho, para que sejam tomadas as medidas de aceites e
pagamentos.

8.8 Os mobiliarios deverdo ser fabricados de modo a terem ergonomia,
resisténcia e estabilidade, proporcionando seguranga aos usuarios € aos equipamentos;

8.9 Os materiais empregados na fabricagdo dos mobiliarios deverdo ser de
alta qualidade e com acabamento impecavel, sem falhas.

9 — DAS RESPONSABILIDADES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL

9.1 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa cumprir suas
obrigac¢des dentro das normas e condi¢des do processo de venda;

9.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com
as obrigacdes assumidas pelo fornecedor, fixando prazo para substitui¢ao dos bens;

9.3 Designar a Comissao de Recebimento para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, bem como, efetuar os recebimentos provisorios e definitivos;

9.4 Efetuar o pagamento nas condi¢gdes pactuadas.

10 — DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Aplica-se ao presente processo as disposi¢des estabelecidas no Plano de
Logistica Sustentavel — PLS-TRE-AL, Anexo da Portaria n® 626/2015, que tratam dos
critérios de sustentabilidade e protecdo ambiental, principalmente no que se refere aos
aspectos e/ou exigéncias abaixo assinaladas:

10.1 que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdao de
certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares;

10.2 que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais

https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=587898&infra_siste...

6/7



31/07/2019 SEI/TRE-AL - 0548742 - Termo de Referéncia

reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte € o
armazenamento.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ANTONIO VIEIRA COSTA, Chefe de Se¢iio, em
04/06/2019, as 15:11, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel ¢
assinatura
eletrnica

0004654-62.2019.6.02.8000 0548742v8

https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=587898&infra_siste...

717



