Justica Eleitoral
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
Secao de Administracéo de Prédios e Veiculos

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacéo de empresa especializada para a prestacao de servigos de gestao de
abastecimento, com o fornecimento de combustiveis juntamente com o ARLA-32, pelo
critério da menor taxa de administracdo, com a utilizacdo de cartdes eletrdnicos ou
tecnologia similar, para atender a frota de veiculos do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, aos veiculos locados e/ou requisitados e aos grupos geradores instalados nos
prédios deste Tribunal, proprios, locados ou cedidos, para atender as necessidades
ordinarias para o periodo de 60 (sessenta) meses, e parte das necessidades de um
pleito eleitoral (2018).

2. DA JUSTIFICATIVA

2.2. A contratacdo de uma empresa para Gestdo de Abastecimento de Veiculos visa
nao apenas o fornecimento de combustiveis aos veiculos da frota do TRE — AL em todo
o Estado, mas permitir que 0s mesmos possam ser abastecidos na eventualidade da
realizacdo de viagens a outros Estados da Federacédo. Este contrato permitird também
gue este Regional tenha acesso a um sistema informatizado que possa fornecer
informacOes precisas e seguras sobre a frota, permitindo o controle da mesma,
orientando a tomada de decisdes gerenciais acerca dos veiculos, roteiros e
condutores. Assegurara também um melhor controle orcamentario evitando o uso de
recursos de suprimento de fundos quando da ocasido de viagens a lugares distantes
do municipio sede. Cabe também ressaltar que a abertura de um certame licitatério
pelo critério de menor taxa de administragdo é um fator de racionalizacdo da aplicacao
dos recursos publicos.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. A empresa contratada devera confeccionar um cartdo eletrénico, ou emisséo de
outro dispositivo tecnolégico para cada veiculo do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, imprimindo em cada um deles a identificacdo da Contratante, a saber, TRE -
AL, descricao sucinta do veiculo e placa, de acordo com relagdo constante do ANEXO
.

3.2. A cada cartéao eletronico ou dispositivo tecnoldgico sera atribuido previamente um
limite de crédito mensal, para uso exclusivo na compra de combustivel e arla-23 (para
os veiculos que utilizam o diesel s-10) para consumo do veiculo, cujo valor sera
determinado pela Sec¢do de Administracdo de Prédios e Veiculos — SAPEV, de acordo
com o uso de cada um dos veiculos cadastrados.

3.3. A empresa contratada devera fornecer, ainda, 20 (vinte) cartbes magnéticos ou
outro dispositivo tecnolégico habilitados para o abastecimento de quaisquer outros
veiculos que estejam a servigo do TRE - AL, ficando os cartdes sob a guarda da Secao
de Administracéao de Prédios e Veiculos.
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3.4. As cotas mensais de consumo de combustivel de cada veiculo serdo definidas
pelo TRE — AL, podendo a SAPEV solicitar cotas extras quando necessario.

3.4.1 As cotas mensais deverao ser creditadas no primeiro dia Gtil apés aquele da data
da fatura mensal e as cotas extras deverdo ser creditadas imediatamente apds a sua
solicitacéo.

3.5. Os cartdes magnéticos ou outros dispositivos tecnoldgicos deverdo ser entregues
na Secdo de Administracdo de Prédios e Veiculos, acompanhados das respectivas
instrucdes de utilizacdo, observado o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
data da assinatura do contrato.

3.6. Somente poderdo ser abastecidos os veiculos que contiverem as caracteristicas
registradas nos respectivos dispositivos.

3.7. O TRE - AL, atendendo as necessidades de servico, poderd solicitar o
remanejamento dos créeditos nao utilizados para outros cartbes/dispositivos, ou
reutilizi-los de forma que julgar mais conveniente aos interesses da Administracao.

3.8. A empresa contratada devera providenciar o cancelamento imediato dos cartbes
magnéticos/dispositivos que forem extraviados, perdidos ou roubados, impedindo a
utilizacao dos respectivos créditos restantes tdo logo receba comunicag¢do do TRE/AL.

3.9. A contratada devera substituir os cartdes magnéticos/dispositivos que tenham
perdido a validade, que apresentem defeitos que impecam a sua utilizagcdo ou que
forem extraviados em, no maximo, 10 (dez) dias corridos ap0s a solicitacdo da Secao
de Administracéao de Prédios e Veiculos, sem qualquer 6nus adicional.

3.10. O sistema devera permitir a identificacdo dos condutores dos veiculos.

3.11. A cada operacao de uso do cartao/dispositivo, devera ser emitido um cupom onde
conste, no minimo, a identificacdo do posto (home e endereco), data e hora da
transacao, numero da autorizacéo, valor da operacéo, identificacdo do veiculo (placa),
identificagdo do condutor (matricula), leitura do hodémetro no momento do
abastecimento, tipo de combustivel, quantidade de litros fornecida e saldo disponivel
do cartao.

3.12. O sistema devera permitir a alteracdo do limite de crédito de cada
cartdo/dispositivo, o blogueio, desbloqueio e/ou troca de senhas do veiculo e/ou do
condutor, em tempo real, mediante solicitacdo da Secao de Administracao de Prédios e
Veiculos.

3.13. A empresa contratada devera manter um banco de dados onde deverdo constar
os dados dos veiculos, dos condutores, das operacdes de abastecimento e os
parametros de controle estabelecidos para a frota.

3.14. A empresa contratada deverd disponibilizar via Internet, em tempo real e
mediante senhas de controle de acesso, os registros dos dados dos abastecimentos e
relatérios com informagBes gerenciais, financeiras e operacionais que permitam o
controle das despesas, condutores e consumo especifico por veiculo, além dos
possiveis desvios em relacdo aos parametros adotados.
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3.15. Os relatorios disponibilizados deverao permitir o acesso a informacdes referentes
aos volumes e/ou valores dos abastecimentos, quilometragens, consumo e pregos
praticados pelos postos credenciados, permitindo que os dados acima possam ser
relacionados aos veiculos, condutores e postos de abastecimentos.

3.16. Os relatérios deverdo permitir a analise parcial ou total das operacbes de
abastecimento e consumo de combustiveis ocorridas no periodo selecionado.

3.17. Deverdo ser enviados para a SAPEV e-mails de alerta sempre que houver
alguma operacdo que apresente inconsisténcia e/ou fuja aos parametros
preestabelecidos.

4 . DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Executar o contrato em estrita conformidade com as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, com as especificacdes do Edital de Licitacdo e com os termos da proposta
de precos;

4.2. Designar um representante perante o TRE - AL para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacdes que porventura surgirem durante a execugao do contrato;

4.3. Manter uma rede de postos de abastecimento credenciados e equipados para
aceitar transacdes com os cartbes eletronicos nos estados da regido nordeste e
especificamente nas seguintes cidades do estado de Alagoas: Arapiraca, Delmiro
Gouveia, Macei6, Maribondo, Novo Lino, Olho D’agua das Flores, Palmeira dos indios,
Penedo, Porto Calvo, Porto Real do Colégio, Santana do Ipanema, Sado Miguel dos
Campos, Sao Sebastido, Unido dos Palmares;

~

4.3.1. E vedada a contratada a exclusividade de credenciamento de postos
pertencentes a uma unica distribuidora;

4.4. Manter credenciado, pelo menos, 02 (dois) postos de abastecimento, de
distribuidoras distintas, localizados a uma distancia maxima de 5 Km da sede do TRE —
AL,

4.4.1. Manter credenciado na cidade de Arapiraca pelo menos 02 (dois) postos de
abastecimento;

4.5. Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢coes de habilitacdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de
regularidade fiscal,

4.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagcao;

4.7. Capacitar a rede de postos de abastecimento credenciada, a realizar operagbes
mesmo em situacOes de contingéncia como falha nos leitores dos cartdes eletrénicos
ou na linha telefébnica sendo assegurada a coleta das informacdes necessérias ao
controle e gestao dos abastecimentos;

4.8. Reembolsar pontualmente aos postos credenciados os valores referentes aos
combustiveis fornecidos através da presente contratacdo, asseverando-se que o TRE —
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AL nado respondera solidaria ou subsidiariamente pelo reembolso, sendo este de
exclusiva responsabilidade da empresa contratada;

4.9. Disponibilizar a relacdo dos postos credenciados constando: Nome do
estabelecimento, endereco e telefone;

4.10. Adimplir inteira e totalmente todas as despesas decorrentes da prestacdo dos
servicos objeto da presente contratacdo, inclusive salarios dos seus empregados,
taxas, impostos, custos administrativos e de impressdo de comprovantes de
abastecimentos, encargos sociais e previdenciarios como também indenizar todo e
gualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente ao TRE
— AL, ou terceiros, no exercicio do presente contrato;

4.11. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento
empreendidos pelo TRE — AL,

4.12. Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, devendo as falhas que
porventura venham a ocorrer serem sanadas em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da solicitacao, salvo ocorréncia de for¢ca maior;

4.13. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

4.14. Cumprir as determinacdes do Gestor do contrato, a fim de que 0s servigos sejam
regularmente prestados;

4.15. Sanar, as suas expensas, 0s vicios observados na execucao dos servicos objeto
deste Termo de Referéncia;

4.16. Responder pela adequacgéo, qualidade e seguranca dos servigos prestados;

4.17. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do art. 65, §1° da Lei n° 8.666/93;

4.18. Aceitar outras normas previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei N° 8.078/90), que sejam compativeis com o regime de direito publico.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de servidor que sera
designado como Gestor;

5.2. Efetuar o pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal;

5.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada
na execucgao do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas pertinentes;

5.4. Fornecer a empresa contratada os dados que vao compor o cadastro dos veiculos
(Anexo II) bem como dos condutores.
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6. DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E ATESTO DOS SER VICOS

6.1. A execucdo dos servigcos sera acompanhada, fiscalizada e atestada por servidor
designado para a gestdo do contrato pela Secretaria de Administracdo do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas;

6.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor designado
deverdo ser solicitadas ao Secretario de Administracdo do Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas, em tempo habil, para a adocdo de medidas necessarias e/ou
convenientes.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéaria de crédito em conta
corrente, em até 10 (dez) dias, mediante o recebimento da Nota Fiscal respectiva,
devidamente atestada pelo Gestor do Contrato;

7.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida mensalmente, detalhando o valor total dos
combustiveis fornecidos no periodo e o0 respectivo valor dos servicos de
gerenciamento, devendo ser acompanhada de um relatério analitico discriminando os
abastecimentos realizados no periodo contendo as seguintes informacdes:

- I[dentificagé@o do posto de abastecimento;
- Identificacédo do veiculo;

- Tipo de combustivel;

- A data e hora da transacéo;

- Quantidade de litros fornecida;

- Valor da operacao.

7.3. Caso venha a ocorrer erro de qualquer natureza na emisséo da nota fiscal/fatura, a
mesma sera devolvida para substituicdo ou emissao de carta corretiva, ndo sendo
computado este intervalo de tempo de correcao, para efeito de prazo de pagamento.

7.4. Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas;

7.5. O pagamento descrito neste item devera ser efetuado em parcela unica;

7.4. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, por ocasido do pagamento, fara as
retencdes e recolhimentos fiscais determinados pela legislacéo tributaria;

7.5. Se a empresa for optante do SIMPLES, dever4d anexar a cada nota fiscal
documento que comprove tal opcdo e Declaracdo conforme modelo do anexo IV da
Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n° 480, de 15 de dezembro de
2004, para que sobre o valor do pagamento ndo incidam as retencdes de que trata a
clausula acima.
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8. DO REAJUSTE

8.1. O percentual de Taxa de Administracdo, objeto deste Termo de Referéncia, é fixo e
inalteravel.

9. DADOTACAO

9.1 Os custos da presente contratacdo serdo suportados a custa do orcamento
destinado ao exercicio de 2018 (ordinario e pleitos).

10. DAS SANCOES CONTRATUAIS

10.1. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera aplicar as seguintes sanc¢des
administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas cumulativamente:

10.1.1. adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancéo, aplicar outras mais severas;

10.1.2. multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, até o limite de 15% (quinze por
cento), em razdo de atraso no inicio, ou no cumprimento do objeto ou na correcdo de
irregularidade, calculado sobre o valor atualizado do contrato;

10.1.3. multa de 25% (vinte e cinco por cento), sobre o valor integral do contrato, em
razdo de recusa em assina-lo ou de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas;

10.1.4. suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

10.2. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato,
conforme o caso, para imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior a 02
(dois) dias do inicio do cumprimento das obrigacfes contratuais;

10.3. AAdministracdo, para aplicagdo das sancdes, analisara as circunstancias do caso
e as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditério e
a ampla defesa;

10.4. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
CONTRATADA, se houver, ou cobradas judicialmente.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A adjudicacgéo devera ser global. Os servi¢os serdo executados de forma indireta,
sob o regime de empreitada por preco global.

11.2. O valor global da contratacdo sera o somatério do valor estimado para a compra
de combustiveis para os veiculos do TRE-AL, mais o valor da Taxa de Administracao,
conforme consta do item 11.9.

11.3. Seréa considerado vencedor o licitante que oferecer a proposta de menor taxa de
administracao, conforme Planilha de Formacgé&o de Precos, constante do ANEXO 1.

11.4. Os lances ofertados na etapa competitiva deverdo afetar apenas a taxa de
administracdo, ndo interferindo no valor estimado para a aquisicdo dos combustiveis.



Justi(;a“ Eleitoral
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
Secao de Administracéo de Prédios e Veiculos

11.5. Serédo aceitas propostas de Taxa de Administracdo de valor zero ou negativas,
podendo ser solicitada a demonstracéo de exequibilidade da proposta.

11.6. No percentual de administracdo deverao estar incluidos todos os tributos, tarifas e
despesas incidentes sobre o servigo a ser executado.

11.7. A listagem com a rede de postos credenciada devera ser apresentada e
aprovada pela SAPEV antes da assinatura do contrato

11.8. A frota e equipamentos pertencentes ao Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas é
composta até a presente data por:

- 10 automoveis tipo passeio;

- 2 microdnibus (van);

- 1 micro6nibus (van) tipo furgéo
- 4 caminhonetes a diesel

- 3 caminhdes;

- 4 motocicletas

- 3 geradores.

- 1 Onibus

11.9. A estimativa de consumo anual de combustiveis é:

VALOR TOTAL ESTIMADO P/ AQUISICAO DE COMBUSTIVEIS
NO EXERCICIO DE 2018 ORDINARIO

Gasolina R$ 95.280,00
Oleo Diesel R$ 70.500,00
Valor Total dos Combustiveis R$ 166.980,00
Arla 32 R$ 1.200,00
Taxa de Administragao do Sistema de Gestao (estimada em __ %) R$

VALOR TOTAL ESTIMADO ANUAL R$

VALOR ESTIMATIVO PARA AQUISICAO DE COMBUSTIVEIS NO EXERCICIO DE
2018 (PLEITOS)

GASOLINA R$ 19.700,00
DIESEL R$ 11.255,56
ARLA-32 R$ 300,00

VALOR TOTAL R$ 31.255,56
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11.10. Os precos praticados pelos postos da rede credenciada sdo aqueles de
mercado;

11.11. Os Precos Unitarios de Referéncia dos Combustiveis, utilizados na tabela que
compde o item 11.9, correspondem ao Preco Médio ao Consumidor no municipio de
Macei6, no Levantamento de Precos efetuado pela Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas
Natural e Biocombustiveis — ANP, no més de novembro do corrente ano, e servem,
unicamente, para a estimativa do valor a ser empenhado / contratado;

11.12. Conforme a necessidade e havendo vantajosidade, o gestor do contrato podera
autorizar o abastecimento com alcool combustivel, principalmente, considerando-se
gue ha 08 (oito) veiculos oficiais com motores bi-combustiveis, ou seja, podem ser
abastecidos com gasolina ou alcool, ressaltando-se que tal hipétese néo interferira nos
valores estimados apresentados no sub-item 11.9;

11.13. A SAPEV podera solicitar o credenciamento de novos postos de abastecimento,
caso 0s postos da capital citados no item 4.4 ou os postos do interior citados no item
4.3 estejam praticando precos acima dos limites apontados pela tabela da ANP;

11.14. A SAPEV podera também, em caso de necessidade, solicitar o credenciamento
de novos postos de abastecimento, considerando-se entre outras situacdes o
atendimento de alguma regido especifica do estado de Alagoas ndo contemplada pela
relacdo de cidades enumeradas no subitem 4.3;

11.15. A SAPEV considerara como nao credenciado todo posto de abastecimento que
conste da relacdo de Postos Revendedores Autuados e/ou Interditados por Qualidade
de Combustiveis da ANP;

11.16. A empresa contratada podera, apresentando justificativa razoavel, solicitar a
SAPEV a substituicdo de qualquer cidade constante no subitem 4.3, cabendo a essa
unidade gestora autorizar ou nao tal solicitacdo, preservados o0s interesses da
administracao publica;

12. DA VIGENCIA

12.1. O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura até 60 (sessenta meses), com
eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.

Macei6/AL, 07 de novembro de 2017.

Gustavo Antonio Gois dos Santos
Assistente | — SAPEV
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ANEXO |
PLANILHA DE FORMAGCAO DE PRECOS

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
- servicos de gestdo de abastecimento de combustiveis , com a
ITEM UNICO S ~ - .
utilizacdo de cartdbes magnéticos, da frota de veicu los a
servico deste TRE/AL.
Taxa de

Administragao (A) X,Xx% (utilizar o maximo de duas casas decimais)

Valor base (B) R$ 198.235,56 (ordinario +pleitos)
VALOR DA
PROPOSTA R$ x,xx ((informar o valor obtido por (((A/ 100) x B) +B))

(*) Os lances subsequentes devem ser efetuados obse rvando-se a férmula
acima, onde a variavel sera sempre a taxa de admini  stracdo proposta.

O valor base (B) R$ 198.235,56 corresponde a estima tiva de gasto de
combustivel, conforme item 11.9 do Termo de Referén  cia.




ANEXO 1l

DISCRIMINACAO DOS VEICULOS PERTENCENTES AO TRE-AL

ITEM MARCA / MODELO COR ANO FAB COMBUSTIVEL
01 Citroen Jumper M33M 23 S Branca NME 3489 2010/2011 diesel
02 VW/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca NMG 2564 2011 gasolina
03 VW/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca NMG 2544 2011 gasolina
04 VWI/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca NMG 2274 2011 gasolina
05 Caminhao Iveco / Daily 55C17 Branca ORE 7431 2012/2013 diesel
06 Caminh&o Agrale / Modelo 10.000 Branca OHC 1923 2013/2013 diesel
07 Van Ford / Transit furgdo 2.2 Branca ORK 7700 2013/2013 diesel
08 GM / Cruze LT 1.8, 16 V, Flex Preta ORI 7195 2013/2013 gasolina
09 Mitsubishi / L 200 Triton 3.2, Diesel Preta ORI 3539 2013/2014 diesel
10 VWI/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca ORE 2972 2014/2015 gasolina
11 VW/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca ORE 2982 2014/2015 gasolina
12 VWI/Gol 4P Totalflex 1.6 Cor Branca ORE 2992 2014/2015 gasolina
13 Fiat/Fiorino 1.4 Flex Cor Branca QLD 0960 2015/2016 gasolina
14 Mitsubishi / L 200 Triton HPE 3.2, Diesel Cor OLD 0340 2015/2016 diesel

Branca

Macei6/AL, 08 de novembro de 2017.

Gustavo Antonio Gois dos Santos

Assistente | - SAPEV




