PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

PREGAO ELETRONICO N2 27/2023

PROCESSO N2 0010988-10.2022.6.02.8000
Tipo de Licitacao: MENOR PRECO GLOBAL
(LOTE UNICO)

Modo de Disputa: Aberto e Fechado

Data: 14 de julho de 2023

HORARIO DE BRASILIA/DF

Horério de Abertura: 9h30min

O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, por intermédio da
Secdo de Licitacdes e Contratos, torna publico, para quem interessar possa, que realizara
licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL (LOTE
UNICO), objetivando a contratacao de pessoa juridica especializada na prestacao de
servigos reprograficos em preto e branco e coloridas, com fornecimento e instalacdao de
equipamentos, fornecimento de materiais e disponibilizacdo de operador de maquina
copiadora, tudo de acordo com requisicao promovida pela Secretaria de Administracao
desta Corte.

O certame serd regido conjuntamente pela Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, pelo Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, pelo Decreto n? 8.538,
de 06 de outubro de 2015 e subsidiariamente pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
com suas posteriores alteracdes, em consonancia com o que faculta a Medida Proviséria
n% 1.167/2023 que alterou a Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos), e demais normas pertinentes. Aplicam-se ao presente torneio licitatério,
ainda, as Leis Complementares n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e 147, de 07 de
agosto de 2014, a Portaria n® 212, de 18 de junho de 2001, da Presidéncia deste Tribunal,
publicada na Secao 1 do Diario Oficial da Unido, edicdo de 19 de junho de 2001, por meio
da gqual se adota o SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) nas
licitacbes realizadas no ambito da Secretaria deste Tribunal, bem como, no que couber
pela Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais exigéncias deste Edital e seus
anexos.

1- DO OBJETO E DA FRANQUIA

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacdao de servicos reprograficos em preto e branco e coloridas, com
fornecimento e instalagao de equipamentos, fornecimento de materiais, e disponibilizagao
de operador de méaquina copiadora, conforme especificacbes e condicdes previstas neste
edital e seus anexos.

1.2. O CONTRATANTE mantera, mensalmente, para a CONTRATADA, a franquia de
10.000 (dez mil) cépias, garantindo a manutencado da prestacao dos servicos ofertados,
bem como, evitando prejuizos a CONTRATADA em funcao da quantidade de copias
efetuadas.

1.2.1. A cada faturamento efetuado, se o nUmero de cépias aferidos for inferior ao
estipulado na franquia, o CONTRATANTE pagard o limite franqueado, devendo no més
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subseqguente haver a respectiva compensacao, em caso de faturamento superior a
franquia.

1.2.2. Ao final do contrato, devera haver o ajuste em relacdo a quantidade de cépias
efetuadas e os valores franqueados, evitando-se prejuizos a Unido.

2 - DO QUANTITATIVO DE POSTOS E DOS LOCAIS PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos serao executados nas unidades da justica Eleitoral em
Alagoas, conforme especificado abaixo:
Quantidade/Local
Posto de Servico Categoria Profissional Edificio-sede
Servicos L .
reprograficos Operador de maquina copiadora 1
TOTAL L
2.2. Os servicos objeto deste Edital serdo regular e normalmente

executados nos locais relacionados a seguir:

LOCAL DESCRICAO

Prédio com treze pavimentos, localizado
na Rua Aristeu de Andrade, n® 377 -
Farol, Maceid/AL.

Edificio-Sede do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas

2.3. O CONTRATANTE podera transferir o posto e equipamentos para
outros locais distintos do indicado acima, dentro da regiao metropolitana de Maceid,
bastando apenas comunicar a CONTRATADA tal ocorréncia.

2.4. O posto de trabalho envolverd funcionario com o seguinte nivel de
escolaridade minimo, comprovado através de histérico escolar ou certidao emitida pela
respectiva instituicao de ensino:

POSTO DE SERVICO CATEGORIA ESCOLARIDADE
. g Operador de maquina
Servicos reprogréficos P copiadora Ensino médio completo
2.5. Deverd ser pago adicional de insalubridade, de acordo com cada

caso, aos profissionais empregados em atividades caracterizadas como insalubres.

3 - DA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste pregao os interessados do ramo pertinente
ao objeto licitado, obrigatoriamente, previamente cadastrados no Sistema de Cadastro
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Unificado de Fornecedores - SICAF, habilitacdo parcial, gue atendam a linha de
fornecimento e a todas as demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

3.2. Sera concedido tratamento favorecido as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488,
de 2007, ao agricultor familiar, ao produtor rural pessoa fisica e ao microempreendedor
individual - MEL, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006.

3.3. As microempresas - ME e empresas de pegueno porte - EPP, optantes
pelo Simples Nacional, poderdo participar deste pregao e terdo direito ao tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
147/2014. No entanto, caso venham a ser contratadas, nao poderdao beneficiar-se da
condicao de optante e estardo sujeitas a exclusdo obrigatéria do Simples Nacional, em
consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso Xli, o art. 30, inciso i, e o art. 31, inciso i,
da citada Lei Complementar n? 123/2006.

3.3.1. A ME ou EPP contratada deverd comunicar sua exclusdo a Receita
Federal do Brasil por meio do Portal do Simples Nacional na internet, conforme
previsto na Resolucao CGSN n® 140, de 22/05/2018, ou por oficio enviado a Receita
Federal, até o Ultimo dia Gtil do més subseqguente ao da assinatura do contrato,
apresentando, no mesmo prazo, o comprovante da referida comunicacdo ou da
entrega e recebimento do oficio, a gestdo do contrato, sob pena de rescisdo do

contrato.
3.4. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.
3.5. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

a) proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacado vigente;

b) que nao atendam as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

c) estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedacbes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolucao ou liquidacao;

f) que tenham em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia
e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na
linha hierdrquica da drea encarregada da licitacdo, de acordo com o disposto no
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art. 22 da Resolucao n2 07/2005 do Conselho Nacional de justica (com a nova
redacao dada pelo art. 12 da Resolucao 229/2016-CNj).

3.6. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou
“nao” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49;

b) que esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Edital e seus anexos;

Cc) que cumpre os reguisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIil, da Constituicao;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009;

g) gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos i e IV do art. 12 e no inciso il do art. 52 da
Constituicao Federal,

h) que os servicos sejam prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991.

3.7. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualguer condicao
sujeitard o licitante as sancbes previstas em lei e neste Edital.

4 - DA VISTORIA

4.1. As empresas interessadas poderao realizar vistoria no edificio-sede
do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, objetivando-se o fiel cumprimento das
obrigacées contratuais, consubstanciado pela ciéncia dos servicos em relacao aos locais
de prestacao, e ambas as especificacdes e condicdes.

4.2. A vistoria de que trata o subitem 4.1 deverd ser agendada com a
Secao de Protocolo Arquivo e Distribuicao de Documentos (SPAD) do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, localizado na Rua Aristeu de Andrade, n.2 377, Farol, Macei6/AL, com
antecedéncia de até 72h (setenta e duas horas) do dia marcado para a licitacao, pelos
telefones (82) 2122-7706 e 2122-7770, devendo ser realizada até 48h (quarenta e oito
horas) do dia marcado para a licitacao.
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4.3. A Contratada deverd obedecer a LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e manter sigilo absoluto sobre quaisquer
dados e informacbes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execucao dos servicos, nao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacao de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.

4.4. O TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO, contendo declaracao de manutencao de
sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo
representante legal da Contratada, e TERMO DE CIENCIADE SERVICOS E
CORRESPONDENTES LOCAIS DE PRESTACAO, a ser assinado por todos os empregados da
Contratada diretamente envolvidos na contratacdo, encontram-se nos ANEXOS I-C e I-B.

4.5, Ndo se admitird alegacao posterior de desconhecimento de dificuldades
diversas, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.

5 - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.qgov.br, por meio de certificado
digital conferido pela infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transaces inerentes a este Pregéo.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacado
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo
logo identifigue incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
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6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao
exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacao
que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

6.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda gue haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12da LC n2 123, de 2006.

6.5. incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessao publica do Pregado, ficando responsédvel pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

6.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

6.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao
entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrerd apds a realizacao dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

6.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente serao disponibilizados para avaliacdao do pregoeiro e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

a) Valor global do item ofertado;

b) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacbes similares as
especificacbes constantes no Anexo .

7.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
7.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
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7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7.6. Em caso de divergéncias verificadas entre as descricbes relativas aos
objetos desta licitacdo e as descricfes constantes no Catédlogo de Servicos do “SIASG”,
prevalecerao, sempre, as descri¢cdes constantes neste edital.

7.7. Os licitantes devem respeitar os precos méximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacoes
publicas.

7.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte
dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes puUblicos responsédveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES.

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacbes técnicas
exigidas no Projeto Basico.

8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nao desclassificacdao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
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8.5.1. Os lances deverao ser ofertados pelo valor global dos servicos e materiais.

8.6. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances nao poderd ser inferior a trés (3)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances.

8.9. Sera adotado para o envio de lances no pregado eletronico o modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

8.10. A etapa de lances da sessdo puUblica terd duracdo inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o gue transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

8.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.11.1. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o méximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes,
até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.13. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitacao.

8.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s
subitens anteriores deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a
ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia;
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8.14.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
préprio do sistema.

8.15. N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

8.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao pulblica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e guatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco global, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

8.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

8.21. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios

de classificacao, de maneira que sé poderd haver empate entre propostas iguais (nao
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

8.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aguele previsto no art. 39, § 22, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se
a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

8.22.1. no pais;
8.22.2. por empresas brasileiras;

8.22.3. por empresas que invistam em pesguisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.22.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

8.23. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

8.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro deverd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
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melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas neste Edital.

8.24.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.24.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado
apés a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e j§ apresentados.

8.25. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no parégrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.?
10.024/2019.

9.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na
sua proposta, os percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.

9.3. Seréd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco
final superior ao preco méaximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou gque
apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.3.1. O preco maximo fixado para os servicos é de R$ 53.584,55 (cinquenta e
trés mil, quinhentos e oitenta e quatro reais e cinquenta e cinco centavos), que
de modo algum, vinculam a decisdo do Pregoeiro, que esta autorizado a
negociar em busca de precos inferiores.

9.3.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salérios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.4. Qualguer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

10
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9.5. Na hip6tese de necessidade de suspensdao da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

9.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

9.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se 0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes,
a exemplo de catédlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacao da proposta-

9.7. Também deverdo ser encaminhados pelo sistema, guando solicitado pelo
pregoeiro, no prazo de 2 {(duas) horas, a partir da solicitacdo, os dados do licitante
vencedor: Razao Social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPj/MF, banco, agéncia,
nimero da conta-corrente e praca de pagamento, podendo ser utilizado para tanto o
modelo de planilha para contratacao sugerido no ANEXO VI.

9.8. Também deverao ser encaminhados pelo sistema, quando solicitado pelo
pregoeiro, no prazo de 2 {duas) horas, a partir da solicitacdo, a Planilha de Composicao de
Precos, conforme modelo constante ANEXO Il.

9.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

9.11. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no
“chat’ a nova data e horario para a sua continuidade.

9.12. Nas hipéteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor,
conforme disposto no item 8.24.

9.13. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara
a habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

10 - DA HABILITACAO.

10.1. Como condicéo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o

11
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eventual descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/}.

10.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

10.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante serad convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

10.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

10.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

10.5. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacao dos licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacao a
habilitacao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira
e habilitacdo técnica, conforme o disposto na instrucao Normativa SEGES/MP n? 03, de
2018.

10.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd
atender as condic6es exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

10.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacbes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva
documentacado atualizada.

12
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10.5.3. O descumprimento do subitem acima implicaréa a inabilitacdo do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(bes)
vélida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

10.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e jé
apresentados, o licitante sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

10.7. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver
duavida em relacdo a integridade do documento digital.

10.8. Nao serdao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.9.1. Serao aceitos registros de CNPj de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10.10. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacao:

10.10.1. Habilitacao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede;

b} Em se tratando de microempreendedor individual - MEl: Certificado da
Condicao de Microempreendedor individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELEL ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

13
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d) inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

10.10.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas
as alteracbes ou da consolidacao respectiva.

10.10.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b} prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional {PGFN},
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

C) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacac de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo Vii-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;
10.10.2.1. O licitante, microempresa ou empresa de pequeno porte,
deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo gue esta apresente alguma
restricao, sob pena de inabilitacao.

14
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10.10.2.2. A licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a
documentacao de regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas
de pequeno porte gue serao subcontratadas no decorrer da execucao do
contrato, ainda que exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de
regularizacao previsto no art. 42, §12 do Decreto n? 8.538, de 2015.

10.10.2.3.0 licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio.

10.10.2.4. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

10.10.2.5. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacao.

10.10.2.6. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para,
no prazo de 5 {(cinco) dias Uteis, apdés a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

10.10.2.7. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no
subitem anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra licitante com alguma restricao na
documentacdao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

10.10.2.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s
documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no
“chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

10.10.2.9. Serd inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacao,
seja por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.10.2.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de
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habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacao das sancoes
cabiveis.

10.10.2.11. N&o havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaird sobre of(s) item{(ns}) de menor(es)
valor{es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do
licitante nos remanescentes.

10.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor.

11 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada
no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e
devera:

a)l ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento;
c) conter a descricao do item;
d) conter os precos unitario e total do item.
11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em

consideracdao no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

11.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n®
8.666/93).

11.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global,
prevalecerdao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

11.5. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao gue induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

16



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

11.6. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou gque
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

11.7. As propostas qgue contenham a descricao do objeto, o valor e os
documentos complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacao.

12 - DOS RECURSOS.

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pegueno porte, se
for o caso, serd concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra
gual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo gquem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importard a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes também
pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerao com vista frangueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

13 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

13.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

a) Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em gue seja anulada a
prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
gue dele dependam,;
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b} Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, §1° da LC n® 123/2006. Nessas hip6teses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ac encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

13.2.1. A convocacado se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
ap6s a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. Apbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

15 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

15.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

15.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
slc@tre-al.jus.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco discriminado no item
25.11 deste Edital, Secao de Licitacdes e Contratos.

15.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacao.

15.4. Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

15.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico, pelo e-mail sic@tre-

al.ius.br.

15.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois
dias Uuteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.
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15.7. As impugnacobes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos
previstos no certame.

15.7. 1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

15.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a administracao.

16 - DA CONTRATACAO

16.1. As obrigacdes decorrentes da presente licitacdo serao formalizadas
mediante contrato de prestacao de servicos, no qual constardao todas as especificacbes do
objeto, valor, prazo de pagamento, em conformidade com este edital.

16.2. Homologada a licitacao, a Administracdo convocard, por escrito, o
adjudicatario para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual.

16.3. Antes da assinatura do instrumento contratual e recebimento da
Nota de Empenho serd exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo consignadas
neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

16.4. Se a licitante vencedora nao fizer a comprovacao referida no item
anterior ou se recusar a receber a Nota de Empenho ou assinar ¢ instrumento contratual,
serd convocada outra licitante para celebrar o contrato, observada a ordem de
classificacéo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacéo das sancdes cabiveis.

17 - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

17.1. Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servicos, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizac&o sobre os servicos através de seus servidores nomeados.

17.2. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas designara, formalmente, na
forma do art. 40 da IN/MPOG 05/2017, do art. 67 da Lei n© 8.666/93 e do art. 62 do Decreto
n® 2.271/97, um responsavel para atuar como gestor do contrato e tantos quantos
entenda necessdrios para atuar(em) como fiscal(ais) do contrato, que acompanhardo a
execucao dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, devendo registrar toda e
gualguer ocorréncia e/ou deficiéncia verificada ao longo do periodo de vigéncia, em
relatério especifico para esse fim, cuja cépia serd encaminhada a CONTRATADA,
objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas, sob pena de aplicacao das
sancdes cabiveis.

17.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor

do contrato deverao ser solicitadas ao Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, em tempo habil, para a adocdo das medidas convenientes/aplicdveis.
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17.4. A CONTRATADA devera indicar preposto, aceito pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representd-la
administrativamente, sempre que for necessdario, sem qualquer custo adicional ao
CONTRATANTE.

17.5. Os responsaveis pela fiscalizacdo dos servicos contratados poderéo
ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de mao de obra utilizada
pela CONTRATADA para execucdo dos servicos, gue estiver sem uniforme ou cracha,
embaracando ou dificultando a fiscalizacdo, ou cuja permanéncia julgar inconveniente no
local de prestacao dos servicos, baseado nos dispositivos contratuais e legais.

17.6. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, através de seus servidores para
tanto designados, poderd realizar outras verificacdes, objetivando garantir os melhores
resultados, com vistas a qualidade e a satisfacdo dos servicos contratados, podendo exigir
da CONTRATADA a produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos envolvidos nos
mesmos.

18 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominactes legais, garantido o direito a
ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

b) ndo entregar a documentacao exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execucao do objeto;

e} nao mantiver a proposta;

f} falhar na execucao do contrato;

g) fraudar a execucao do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i)declarar informacdes falsas; e

j} cometer fraude fiscal.
18.2. Pela inexecucao total ou parcial o licitante contratado ficara sujeito
as sancdes administrativas previstas na Lei n? 10.520/2002, a serem aplicadas pela
autoridade competente do TRE/AL, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a

ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a
Administracdo e das cabiveis cominacdes legais.
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18.2.1. Poderd a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do
contrato, conforme o caso, para imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior a
24 (vinte e quatro) horas do inicio do cumprimento das obrigacdes contratuais.

18.3. As sancbes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e
contratar com a Administracdo PuUblica, poderdo ser aplicadas ao licitante contratado junto
com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados.

18.4. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas poderd aplicar as seguintes
sancbes administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas
cumulativamente:

a) adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena
monta, podendo o CONTRATANTE, no caso de haver o cometimento reiterado
das faltas ensejadoras desta sancao, aplicar outras mais severas;

b) multa de mora de 1,00% (um por cento) ao dia, até o limite de 15,00%
{guinze por cento), em razdo de atraso no cumprimento do objeto ou na
sanacao de irregularidade, calculado sobre o valor atualizado do contrato;

¢) multa de 20,00% (vinte por cento) sobre o valor integral do contrato, em
razao de recusa em assind-lo ou de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas;

d) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica por prazo nao superior a 02 (dois)
anos;

e) expedicao de declaracao de inidoneidade em nome da CONTRATADA para
licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, nos termos do art. 87, inciso
IV, da Lei Nacional n° 8.666/93.

18.4.1. As sancOes previstas nas alineas “d”e “e”do subitem acima poderao
ser impostas cumulativamente com as demais;

18.5. Poderd a Administracdo considerar inexecucao total ou parcial do
contrato, conforme o caso, para imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior a
02 (dois) dias do inicio do cumprimento das obrigacdes contratuais.

18.6. O valor da multa, apurado apés regular procedimento administrativo,
serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE/AL ou cobrado
judicialmente.

18.6. Na aplicacao das penalidades previstas nesta secao a autoridade

competente poderd se valer dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da
prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de circunstancias
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fundamentadas em fatos comprovados, assegurando a Contratada, o contraditério e a
ampla defesa.

18.7. O licitante contratado, quando ndo puder cumprir 0s prazos
estipulados para a prestacao dos servicos, total ou parcialmente, deverd apresentar
justificativa por escrito, devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a
sua ocorréncia, acompanhada de pedido de prorrogacao, nos casos de ocorréncia de
fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condi¢des do contrato, ou gue impeca a sua execucao, por
fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administracao.

18.8. Do ato que aplicar as penalidades caberd recurso na forma do art.
109 da Lei n© 8.666/1993.

18.9. Se o licitante contratado nao recolher o valor da multa que lhe for
aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo para o
pagamento, a importancia serd descontada automaticamente, ou ajuizada a divida,
consoante 0 § 32 do art. 86 e § 12 do art. 87 da Lei n? 8.666, de 21/06/1993, acrescida
de juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

18.10. O TRE/AL promoverd o registro no SICAF de toda e qualquer
penalidade imposta ao licitante contratado.

18.11. O periodo de atraso serd contado em dias corridos.

18.12. No caso de aplicacao de penalidade em que a contratada tenha que

pagar multa através de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, e nao o faca no devido
prazo, o indice utilizado para atualizacao do valor sera o IPCA.

18.12.1. A data a ser utilizada como referéncia para a atualizacao do débito serd a da
publicacdo da decisao da aplicacao da penalidade no Didrio Eletrénico.

18.13. Fica estabelecido que os casos omissos serao resolvidos entre as
partes contratantes, respeitados o objeto da presente licitacdo, a legislacdo e demais
normas reguladoras da matéria, em especial as Leis n® 8.666/93 e 10.520/2002,
aplicando-lhes, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposicdes do Direito Privado.

18.14. Os atos administrativos de aplicacao das sancfes, com excecao de
adverténcia, multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario
Oficial da Uniao.

19 - DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento deverd ser efetuado mensalmente, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal de Servico pela CONTRATADA, devidamente atestada pelo
gestor do contrato, conforme disposto nos art. 73 da Lei n2 8.666, de 1993, observado o
disposto no subitem 19.10;
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19.2. A Nota Fiscal de Servico deverd ser obrigatoriamente acompanhada
das seguintes comprovacdes:

19.2.1. do pagamento da remuneracao e das contribuicbes sociais (Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més da
Gltima nota fiscal ou fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a
execucao contratual, nominalmente identificados, na forma do § 42 do Art. 31 da Lei
n2 9.032, de 28 de abril de 1995;

19.2.2. da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores ~ SICAF, ou na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93; e

19.2.3. do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a Gltima nota
fiscal ou fatura gue tenha sido paga pela Administracao;

19.3. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS ensejard o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

19.4. O prazo para o pagamento da Nota Fiscal de Servico, devidamente
atestada pelo gestor do contrato, serd de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua
apresentacao, na inexisténcia de outra regra contratual.

19.5. Poderdo ser descontados do pagamento os valores atinentes a
penalidades eventualmente aplicadas.

19.6. Em nenhuma hipdtese havera antecipacao de pagamento.

19.7. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, por ocasidgo de cada
pagamento, fard as retencdes e recolhimentos fiscais em conformidade com a legislacao
tributdria vigente.

19.8. Se a empresa for optante do SIMPLES, devera anexar a Nota Fiscal o
documento que comprove a opc¢ac, no modelo determinado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para que nao incidam retencdes indesejadas.

19.9. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Util do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizacao financeira= 0,0001644, assim apurado:
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I = (TX/100) = (6/100) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

19.10. Quando da rescisdao da contratacao prevista neste Edital, o gestor
do contrato deverd verificar o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisérias ou a
comprovacao de que os empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de
servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho. Ressalte-se que, até que a
CONTRATADA comprove o disposto neste subitem, o CONTRATANTE devera reter a
garantia porventura prestada, prevista no item 24 deste Edital.

20 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da execucao do contrato correrdo a conta dos
recursos lancados na Proposta Orcamentaria Anual deste Tribunal para o exercicio 2023,
alocados no Programa de Trabalho - Gestdo do Processo Eleitoral; PTRES n°® 167674
(Julgamento de Causas e Gestao Administrativas) - Natureza da Despesa n° 339039 (Outros
servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

21 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

21.1. Disponiveis na minuta do contrato, Anexo V.
22 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

22.1. Disponiveis na minuta do contrato, Anexo IV.
23 - DA VIGENCIA

23.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura pelas partes, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, observado o limite estabelecido no inciso i, do art. 57, da Lei n? 8.666/93, e suas
alteracdes.

23.2. Havendo a prorrogacdo da vigéncia contratual, os custos néao
renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacao deverao ser excluidos
como condicao para prorrogacao, considerando o disposto no art. 17, inciso X, da
Resolucao TSE n? 23.234, ressalvando 0s casos gue a empresa contratada comprove gue
esses custos foram totalmente absorvidos, devendo, dessa forma, permanecer no valor da
prorrogacao.

24 - DA GARANTIA CONTRATUAL

24.1. O licitante vencedor devera prestar uma das garantias previstas no
art. 56, §1°, da Lei Federal n° 8.666/93, equivalente a 5% do valor total do contrato, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da convocacdo do TRE/AL, a fim de assegurar a
execucao do contrato.

24.2. A garantia serd prestada de acordo com a legislacao pertinente.
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24.3. A garantia somente serd liberada apdés a execucdo de todas as
prestacbes contratuais da empresa contratada, podendo ser descontadas eventuais
penalidades pecuniarias impostas, conforme relatério do gestor do contrato.

25 - DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Da sessao publica do Pregdo divuigar-se-a Ata no sistema eletronico.

25.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
plblica observarao o horério de Brasilia — DF.

25.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacdo e classificacao.

25.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo nao implicard direito a
contratacao.
25.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdao sempre interpretadas em

favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde gue nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

25.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

25.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

25.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

25.9, Em caso de divergéncia entre disposicées deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.10. Ndo havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente gue
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd transferida para o
primeiro_dia util subsequente, devendo o Pregoeiro informar sobre o adiamento no
ambiente do Comprasnet, com antecedéncia minima de 24 {vinte e quatro) horas.

25.11. O endereco para vistas e protocolo de documentos, é o seguinte: Avenida
Aristeu de Andrade, n? 377, 62 Andar (COMAP/Secdo de Licitacbes e Contratos), bairro
Farol, CEP 57051-090, Maceid/AL, Fone: (82) 2122-7764/7765.
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25.12. Aos casos omissos, aplicar-se-do as demais disposicbes da Lei n2
10.520/2002, do Decreto n? 10.024/2013 e alteracoes e da Lei n? 8.666/1993.

25.13. O Edital e seus anexos poderao ser lidos na sala da COMAP/Secao de
LicitacGes e Contratos, no endereco especificado no item 25.11, no caso de ser retirado
em Maceidé, ou ainda, nos sites www.tre-al.jus.or e www.comprasnet.gov.br,
gratuitamente.

25.14, Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I-A - Planilha de Custos e Formacao de Precos por Posto
{preenchida);

ANEXO I-B - Declaracao de ciéncia de servicos e correspondentes locais de
prestacao;

ANEXO I-C - Termo de Compromisso de S5igilo;

ANEXO Il - Planilha de composicao e precos (para preenchimento);
ANEXO Il - Sugestdo de Planilha para preenchimento dos dados do
Contrato;

ANEXO IV - Minuta de Contrato.

25.15. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Maceié - Secao judiciaria do
Estado de Alagoas, para dirimir quaisquer ddvidas ou controvérsias oriundas desta
licitacao, que nao puderem ser solucionadas administrativamente.

Maceid/AL, 27 de junho de 2023.

ingrid Pereira de Lima Araujo
Chefe da Secao de Licitacbes e Contratos
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacao de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos reprograficos
em preto e branco e coloridas, com fornecimento e instalacao de equipamentos,
fornecimento de materiais, e disponibilizacdo de operador de maguina copiadora, visando
atender as necessidades administrativas das unidades da justica Eleitoral em Alagoas.

1.2 A funcdo correspondente a mdao de obra disponibilizada pela empresa CONTRATADA
estd enguadrada no Cédigo Brasileiro de Ocupacdo (CBO) sob o0 n? 4151-30 - Operador de
Mdquina Copiadora, nos termos da IN n? 05/2017 e Ac6rddo TCU n® 683/2009 - Plenario.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo em tela é justificavel por se tratar de servicos que abrangem as
necessidades publicas permanentes, sendo, portanto, imprescindiveis para atender as
demandas do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, garantindo-se condicdes para
realizacdo das atividades administrativas institucionais internas. A reproducao de
documentos € algo indispensavel no servico publico, considerando-se a burocracia
imposta. O anseio da Administracao é reduzir suas despesas quando transfere para
terceiros a realizacao direta dos servicos, considerando o principio da economicidade.

2.2 No diapasao da Instrucao Normativa/MPOG n2 02, de 30 de abril de 2008, que
disciplina a contratacéo de servicos a serem executados de forma direta e continua, para
motivar a execucao das atividades do Poder Publico, ha de se esclarecer que o Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas nao dispde em seu guadro de pessoal para o atendimento
dos servicos aqui descritos, especificamente para as finalidades pretendidas, tornando-se
necessaria a terceirizacao pretendida.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacado dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, naquilo que Ihe aplicar,
obedecera as seguintes disposicdes legais:

Lei n® 8.666/1993, e suas alteragbes;

Lei Complementar n® 123/2006;

Lei n® 10.520/2002, de 17 de julho de 2002;

Decreto n® 6.204/2007;

Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019;

Decreto n® 2.271, de 07 de julho de 1997;

Resolucao 23.234, de 25 de marco de 2010, do Tribunal Superior Eleitoral;
Instrucdo Normativa n? 05/2017, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdao - MPOG;

ONoOURAWNE
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9. Resolucao n® 98, de 10 de novembro de 2009, do Conselho Nacional de justica.
4. DO QUANTITATIVO DE POSTOS E DOS LOCAIS PARA A EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.1 Os servicos serao executados nas unidades da justica Eleitoral em Alagoas, conforme
especificado abaixo:

Quantidade/Local
Posto de Servico Categoria Profissional Edificio-Sede do TRE/AL
Servicos reprogréficos Operador de maquina copiadora 1
TOTAL 1

4.2 Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo regular e normalmente
executados nos locais relacionados a seguir:

LOCAL DESCRICAO

Edificio-Sede do Tribunal | Prédio com treze pavimentos, localizado na Rua Aristeu
Regional Eleitoral de Alagoas de Andrade, n.2 377, Farol, Macei6/AL.

4.3 O CONTRATANTE poderd transferir os postos e equipamentos entre as unidades
indicadas ou para outros locais distintos dos indicados acima, dentro da regido
metropolitana de Maceid, bastando apenas comunicar a CONTRATADA tal ocorréncia.

4.4 Os postos de trabalho envolverao funcionarios com o seguinte nivel de escolaridade
minimo, comprovado através de histérico escolar ou certiddao emitida pela respectiva
instituicao de ensino:

POSTO DE SERVICO CATEGORIA ESCOLARIDADE

Servicos reprograficos Operador de maquina copiadora Ensino médio completo

4.5 Devera ser pago adicional de insalubridade, de acordo com cada caso, aos
profissionais empregados em atividades caracterizadas como insalubres.

5. DOS HORARIOS DE PRESTACAO DE SERVICOS
5.1 Dos horarios

5.1.1 Na execucao do contrato serdo observados os seguintes limites de horéarios por
posto de servico:
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Posto de Servico Categoria Didrio Semanal

Servicos reprograficos Operador de méquina copiadora 08 horas 44 horas

5.1.2 O posto de servico obedecerd os horarios descritos na tabela abaixo, podendo tais
horarios serem alterados de acordo com a conveniéncia administrativa, devendo ser feita
escala de horario, de forma que seja a melhor para atender aos servicos contratados e
gue nao exceda os limites descritos na tabela contida no subitem 5.1.1:

Posto de . Segunda-feira a . .
Servico Categoria Quinta-feira Sexta-feira Sabado
: Operador de | De 09:00 as | De 07:00 as .
feer‘r’('f"rséﬂcos maquina 12:00 e de 13:00 | 12:00 e de 13:00 gflggodoo
brog copiadora as 18:00 as 16:00 '

5.1.3 A CONTRATADA deverd conceder a mao de obra utilizada para execucdo do objeto
contratual intervalo para repouso ou alimentacdo conforme o art. 71 do Decreto-Lei n®
5.452, de 01.05.1943 (Consolidacdo das Leis do Trabalho), considerado o horédrio de
expediente do CONTRATANTE;

5.1.4 O CONTRATANTE poderd modificar os horarios de prestacdo dos servicos
contratados, devendo tais modificacdes obedecerem aos limites de horario de prestacao
estabelecidos em contrato e descritos no subitem 5.1.1.

6. DO FORNECIMENTO DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS
SERVICOS

6.1 A empresa CONTRATADA devera disponibilizar 01 (uma) maquina reprografica, com
tecnologia digital para cépia em preto e branco e 01 (uma) maquina reprografica, com
tecnologia digital para cépia colorida, com fornecimento de manutencao preventiva e
corretiva, pecas e partes, assisténcia técnica, material de consumo (toner, revelador,
cilindro} e demais materiais para o bom e perfeito funcionamento dos equipamentos,
exceto papel, que sera fornecido pelo CONTRATANTE, destacando-se que sempre deverd
utilizar equipamentos originais;

6.2 As maquinas serao distribuidas da seguinte forma (caracteristicas minimas aceitaveis):

1. 01{um) equipamento multifuncional digital a laser (c6pias preto e branco) com as
seguintes caracteristicas: Placa de impressao em rede; Scanner to e-mail;
Alimentador automatico de originais, frente e verso e com alimentacao minima de
100 folhas; Minimo de 512MB de memédria RAM; Capacidade de alimentacao de
papel, minimo de 1.200 folhas; Finalizador/Grampeador para até 50 folhas;
Capacidade maxima de saida de papel de 1.100 folhas; Formato de papel até A3;
Velocidade de impressdo e cépia, minimo de 45 ppm; Velocidade de digitalizacao,
minimo de 45 ipm, em 600 dpi e em P&B / A4; Painel de operagdes LCD e Touch
Screen; Tempo para 12 cépia, maximo de 4 seq.; Digitalizacdo (P&B e COR) em
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rede; Duplex automatico até o formato A3; Capacidade de digitalizacéo para e-mail,
pasta na rede e capacidade de gerar PDF pesquisdvel; incluindo servicos de
encadernacao. Tal maquina devera ser instalada no edificio-sede do
CONTRATANTE, descrito no subitem 4.2 deste Termo de Referéncia;

2. 01{um) equipamento multifuncional digital a laser (cépias coloridas), com as
seqguintes caracteristicas: Placa de impressdao em rede; Scanner to e-mail;
Alimentador automatico de originais, frente e verso e com alimentacao minima de
100 folhas; Minimo de 512MB de memédria RAM; Capacidade de alimentacdo de
papel, minimo de 1.200 folhas; Finalizador/Grampeador para até 50 folhas;
Capacidade méxima de saida de papel de 1.100 folhas; Formato de papel até A3;
Velocidade de impressdo e cédpia, minimo de 25 ppm; Velocidade de digitalizacao,
minimo de 25 ipm, em 600 dpi e em P&B / A4; Painel de operacdes LCD e Touch
Screen; Tempo para 12 cépia, maximo de 5,5 seq.; Digitalizacdo (P&B e COR) em
rede; Duplex automaético até o formato A3; incluindo servicos de encadernacdo. Tal
maéquina deverd ser instalada no edificio-sede do CONTRATANTE, descrito no
subitem 4.2 deste Termo de Referéncia.

6.3 As maquinas copiadoras fornecidas deverdo ser novas (primeiro uso) ou seminovas,
sendo que se forem seminovas deverao possuir, no maximo, 02 (dois) anos de fabricacdo.
As maquinas copiadoras fornecidas deverao possuir tecnologia digital e atender as
seguintes especificacbes minimas:

1. ampliacdo e reducdo minima por zoom de 50% a 200%, de documentos originais,
folhas, livros pagina a pagina, fotos e periddicos;

baixo ruido de operacao;

contador de cépias de 01 a 99 ou superior;

modo economizador de energia;

alimentador automatico de originais;

equipamento que permita retirar cépias duplex (frente e verso);

equipamento que permita a utilizacdo de classificador podendo efetuar até, no
minimo, 20 classificacdes de cépias conforme o original ou superior;

8. gavetas frontais com capacidade minima de 550 folhas ou superior;

9. alimentador de originais frente e verso;

10.classificador de cépias;

11.equipamento gue permita a utilizacao da funcao de grampeador e perfuracao.

NoubkwN

6.4 Para a operacao das maquinas instaladas no edificio-sede do CONTRATANTE e
realizacao de todos os demais servicos contratados (grampeacao e encadernacao), devera
ser utilizado 01 (um) posto de servico de operador de maquina copiadora.

6.5 A franquia total contratada serd de 10.000 (dez mil) cépias més. As cdpias que
excederem a franquia prevista, deverao ser devidamente apuradas. A quantidade de
cépias que nao ultrapassar a franquia mensal serd acrescida as quantidades franqueadas
nos periodos subsequentes, no total ou proporcionaimente, conforme convier ao
CONTRATANTE;

6.6 Todos os materiais utilizados para a execucao dos servicos descritos neste Termo de
Referéncia serao fornecidos pela CONTRATADA,;

6.7 A CONTRATADA sera a Unica responsavel pela operacao dos equipamentos descritos
neste item, garantindo a preservacao das propriedades fisicas, quimicas, fisico-quimicas,
concentracdes originais de fabrica, lacres e quaisquer outras caracteristicas que garantam

30



L 29"?“"

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

a funcionalidade, eficiéncia, seguranca e durabilidade dos mesmos, de acordo com cada
tecnologia, técnica, norma e legislacao aplicadas;

6.8 A CONTRATADA também sera a Unica responsavel por quaisquer danos aoc meio
ambiente, ao CONTRATANTE e a terceiros, pela utilizacdo, aplicacdo e operacao dos
equipamentos descritos neste item;

6.9 Devera a CONTRATADA, observado o disposto neste item:

1. Para equipamentos que gerem ruido por seu funcionamento, observar, para fins de
utilizacdo, a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de
poténcia sonora, medido em decibel - Db(A), conforme Resolucdo CONAMA n? 020,
de 07 de dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a salde
fisica e mental, afetando particularmente a audicdo; devendo-se observar a
utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas que permitam atender as
necessidades de reducdo de niveis de ruido;

2. Fornecer ferramental de uso comum, sem Onus adicional ao CONTRATANTE,
necessario e apropriado aos diversos tipos de manutencdo, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, fabricantes, normas e legislacdo, repondo-o imediatamente em
caso de guebras, danos e avarias, nao devendo ser mais utilizado quando dessas
ocorréncias;

6.10 A CONTRATADA deverd apresentar ao gestor do contrato relacdo contendo marcas e
referéncias dos equipamentos instalados, que deverdao estd em consonancia com o
relacionado na proposta de precos vencedora do certame licitatério;

6.11 A CONTRATADA deverd justificar, com antecedéncia de no minimo 72 (setenta e
duas) horas, as substituicées que entender necessarias. Eventual interrupcao dos servicos
ficard sob a responsabilidade da CONTRATADA pelo tempo que for detectada até a devida
substituicao.

7. DA DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS

7.1 Toda a mao de obra utilizada pela CONTRATADA para realizacao dos servicos objeto
deste Termo de Referéncia devera se reportar exclusivamente a pessoa por ela
designada, e se submeterem apenas a suas determinacdes, sendo proibida a realizacao
de tarefas determinadas por terceiros, afetas ou ndo ao objeto deste Termo de Referéncia,
tal e gual a realizacao de solicitacdes gue nao estejam nele descritas;

7.2 Em caso de constatacdo de necessidades evidenciadas por terceiros, a mao de obra
utilizada pela CONTRATADA para realizacao dos servicos objeto contratual devera se
reportar sobre essas diretamente e prontamente apenas a pessoa por ela designada;

7.3 Deverdao ser cumpridos os horarios de prestacao dos servicos contratados, previstos no
item 5. deste Termo de Referéncia, ressaltando-se a possibilidade de alteracao de tais
horérios conforme a conveniéncia administrativa do CONTRATANTE;
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7.4 Realizar instalacbes ef/ou desinstalacbes de equipamentos quando necessarias, e,
quando couber. Apds tais atividades, deverd, ainda, elaborar relatério circunstanciado a
respeito das mesmas, sendo entregue este imediatamente ac gestor do contrato;

7.5 Proceder a manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos fornecidos para a
execucao dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, substituindo, limpando,
reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos necessarios a eficiéncia dos
servicos contratados, sempre utilizando equipamentos originais. Apds tais atividades,
deverd elaborar relatério circunstanciado a respeito das mesmas, sendo este entregue
imediatamente ac gestor do contrato;

7.6 Executar os servicos seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecao a
salde individual e coletiva e ao meio ambiente;

7.7 Os servicos descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser prestados pela
CONTRATADA de acordo com as atribuicbes correlatas, a seguir relacionadas:

Organizar documentos e informacoes;

Orientar usuarios e os auxiliares na recuperacado de dados e informacdes;

Disponibilizar fonte de dados para usuérios;

Arquivar documentos, classificando-os segundo critérios apropriados para

armazend-los e conservé-los, responsabilizando-se pela guarda dos mesmos até

sua devolucao a quem de direito;

5. Alimentar base de dados e elaborar estatisticas sobre utilizacdo de copiadora,
quantidades de cépias tiradas por éarea/setor e prestar contas dos materiais
recebidos e entregues ao publico interno;

6. Executar tarefas relacionadas com a operacao de equipamentos reprogréaficos e
eventualmente elaboracao e manutencao de arquivos, podendo ainda recuperar e
preservar as informacdes por meio digital, magnético ou papel, bem como efetuar
servicos de grampeacao e encadernacao;

7. Informar ao gestor do contrato, sempre que necessario e com antecedéncia
razoavel, quando da necessidade de reposicao de papel nas gavetas das
copiadoras, tendo em vista que serao fornecidos pelo CONTRATANTE;

8. Demonstrar solicitude, controle emocional, criatividade, cordialidade, capacidade

de organizacao, paciéncia, capacidade de localizacdo, atencdao ao detalhe e

agilidade.

PWNH

7.8 Nas manutencdes preventivas efou corretivas, deverd a empresa CONTRATADA
substituir o equipamento a ser manutenido por outro similar, de forma que nao haja
interrupcao na prestacao dos servicos contratados, sob pena de glosa no pagamento em
valor proporcional.

8. DA VISTORIA PREVIA PARA CONHECIMENTO DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS
SERVICOS E CORRESPONDENTES LOCAIS E SOBRE O TERMO DE SIGILO

8.1 As empresas interessadas poderao realizar vistoria no local descrito no subitem 4.2
deste Termo de Referéncia, objetivando-se o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais,
consubstanciado pela ciéncia dos servicos em relacdo aos locais de prestacao, e ambas as
especificacdes e condicoes;
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8.2 A vistoria de que trata o subitem 8.1 deverd ser agendada com a Secdo de Protocolo
Arquivo e Distribuicdo de Documentos (SPAD) do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
localizado a Rua Aristeu de Andrade, n.2 377, Farol, Macei6/AL, com antecedéncia de até
72h (setenta e duas horas) do dia marcado para a licitacao, pelos telefones (82) 2122-7706
e 2122-7770, devendo ser realizada até 48h (quarenta e oito horas) do dia marcado para a

licitacao.

8.3 A Contratada devera obedecer a LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e manter sigilo absoluto sobre guaisquer dados e
informacodes contidos em gquaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e
seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucgao dos
servicos, nao podendo, sob qualguer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de
lei, independentemente da classificacao de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

8.4 O TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO, contendo declaracao de manutencao de sigilo
e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo
representante legal da Contratada, eTERMO DE CIENCIADE SERVICOS E
CORRESPONDENTES LOCAIS DE PRESTACAO, a ser assinado por todos os empregados da
Contratada diretamente envolvidos na contratacdo, encontram-se nos ANEXOS deste
Edital.

8.5 Ndo se admitird alegacao posterior de desconhecimento de dificuldades diversas, sob
pena de aplicacao das sancdes cabiveis.

9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

9.1 A CONTRATADA, devera observar, no que couber, durante a execucao contratual, os
critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na Instrucdo Normativa n.2 1/2010 e
2/2014, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao, bem como a Resolucao n.2 400/2021, do Conselho
Nacional de Justica - CNJ.

9.2 A CONTRATADA, devera privilegiar a utilizacdo de equipamentos que estejam em
conformidade com programas de reducao de consumo de energia, quando houver.

9.3 Os insumos fornecidos na contratacao deverao respeitar as normas da NBR e SO,
quanto a correta destinacéo dos residuos sélidos.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1 A CONTRATADA, devera executar os servicos descritos no item 7, com o fornecimento
mencionado no item 6., cumprindo as obrigacdes e responsabilidades constantes nos
diversos itens deste Termo de Referéncia, relativas ao cumprimento do objeto contratual,
seguranca e salde publicas;
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10.2 Iniciar, ap6s a assinatura do contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, 0s
servicos relacionados no item 7., de acordo com as jornadas e os horéarios estabelecidos
no item 5, nos locais descritos no subitem 4.2, responsabilizando-se, integralmente, pela
execucao dos servicos contratados, nos termos da legislacao vigente;

10.3 Executar o contrato em estrita conformidade com as disposicées e especificacdes
deste Termo de Referéncia, Edital de Licitacdo, Contrato, legais, e da proposta de precos
apresentada, adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se integralmente
pelos servicos contratados e sua execucao, nos termos do instrumento da avenca e da
legislacao vigente;

10.4 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

10.5 Os servicos deverao ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos - quer humanos, quer
materiais - com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo do CONTRATANTE,
praticando a produtividade adeqguada aos varios tipos de trabalhos envolvidos nos

mesmaos;

10.6 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo, utilizando, da mesma
forma, equipamentos, materiais e produtos em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas;

10.7 Observar a conduta adequada no uso de materiais, produtos, equipamentos e bens,
devendo a mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual usar, sempre que
necessario;

10.8 Designar, sem qualquer énus para o CONTRATANTE, informando por escrito, pessoa
responsavel que tenha poderes para resolucao de possiveis ocorréncias, e com 0s quais
seja possivel manter contatos e obter/prestar informacdes necessarias referentes a
execucao do contrato junto a CONTRATADA, instruindo-o quanto a necessidade de acatar
as orientacdes do CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho. Este encarregado terd a obrigacao de se reportar
ao gestor do contrato, bem como de tomar providéncias pertinentes junto a CONTRATADA
no intuito de =zelar pela regularidade, produtividade e boa técnica dos servicos
contratados;

10.9 Fornecer ao gestor do contrato, em até 48 (quarenta e oito horas) ap6s a assinatura
do contrato, relacao nominal de todo o pessoal envolvido diretamente na execucao dos
servicos contratados, apresentando coépias autenticadas de seus documentos de
identidade, carteiras profissionais e escolaridades, informando, ainda, no prazo de 03
(trés) dias Uteis, enderecos e telefones para contatos com esses, contados apés o inicio da
vigéncia contratual. Tanto é essencial para que haja a devida autorizacdo de acesso as
dependéncias dos imdveis sob responsabilidade do CONTRATANTE, bem como nas dos
locais que este indicar. A referida mao de obra, bem como a de reserva, quando de
substituicdo, s6 serd autorizada a acessar as dependéncias do CONTRATANTE apés as
devidas apresentacdes e informacdes;

10.10 instruir a mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual quanto aos
servicos especificados no item 7, deste Termo de Referéncia, quanto a necessidade de
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serem acatadas as orientacdes do CONTRATANTE, a prevencdo a incéndio nas areas sob
responsabilidade desse, aoc cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho, e as obrigacdes constantes deste item;

10.11 Cumprir as normas estabelecidas no contrato, oriundas deste Termo de Referéncia,
seus anexos, e complementacoes oficiais, correlatas com o objeto do contrato, advindas
da Administracao do CONTRATANTE, bem como as acordadas em Termos de Aditamento
Contratual, aguelas constantes da legislacao trabalhista em vigor, e principalmente as
vigentes relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho;

10.12 Manter e garantir a continuacao dos servicos nos regimes contratados (quantitativo
de mdao de obra, jornada semanal de prestacdo de servicos, horédrios etc.), obedecendo as
disposicdes constantes das legislacbes pertinentes, subsididrias e subsidiantes, bem como
atender a eventuais acréscimos, em conformidade com a lei, solicitados pela
Administracdo do CONTRATANTE;

10.13 Nao propiciar ao CONTRATANTE qualquer solucao de continuidade, por qualquer
motivo, responsabilizando-se, quando der causa, por qualquer solucdo de continuidade
propiciada em razao da nao prestacao dos servicos contratados;

10.14 Manter mdo de obra especializada de reserva, a qual suprird imediatamente a
titular, independentemente do motivo da auséncia, ndo sendo permitida a dobra ou
prorrogacao da jornada de trabalho concernente a essa;

10.15 Assegurar que toda mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual que
cometer falta disciplinar nao serd mantida no local ou em quaisquer outras instalacdes do
CONTRATANTE;

10.16 Atender de imediato as solicitacdes do CONTRATANTE quanto as substituicbes de
mao de obra nao qualificada ou entendida como inadequada para a prestacdo dos
servicos contratados;

10.17 Emitir e transmitir relatérios técnicos mensais, por meio eletrénico (via computador)
ao fiscal do contrato, quando requisitado, contendo dados relativos a prestacao dos
servicos, cujas informacodes serao confrontadas com os controles elaborados pelo Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, como por exemplo, horario de prestacao dos servicos,
frequéncia, atrasos, valores da mao de obra parcial e total, material fornecido (quantidade
e precos), escala de férias dos empregados e seus respectivos substitutos, e outras
informacodes em comum acordo com a fiscalizacao do contrato, objetivando a autorizacao
da competente cobranca da prestacac mensal dos servicos ao Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas;

10.18 Providenciar para que todos os funcionarios participem de treinamento especifico na
sua area de atuacao, quando for necessario;

10.19 Assegurar que toda a mao de obra utilizada para execucao dos servicos contratados
esteja usando uniforme/traje, de acordo com as respectivas atividades a serem
desenvolvidas, portando crachd de identificacdo pessoal e funcional com foto recente,
aposto em local de facil visualizacéo e leitura no uniforme;

35



L 29"?“"

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

10.20 A CONTRATADA deverd fornecer a cada componente da mao de obra utilizada na
execucao do objeto contratual, especializada de acordo com os servicos relacionados no
item 7., conforme tal especialidade, uniformes/trajes tecnicamente apropriados e seguros
em relacdo as atividades a serem desempenhadas, adequados ao clima da regido e locais
de trabalho, de boa qualidade, sendo adotado padrao Unico, cujo modelo serd submetido a
aprovacdo do CONTRATANTE, nas quantidades minimas a seqguir descritas:

10.20.1 Operador de maquina copiadora - a cada 06 (seis) meses: 02 (duas)
camisas de manga curta, gola polo, malha fria (ndo transparente), com bordado ou
aplique identificando a empresa contratada na parte que possibilite facil
visualizacdo, na cor padrao da CONTRATADA; 02 (duas) calcas compridas de brim
na cor padrao da CONTRATADA (sexo masculino}); 02 calcas compridas ou saias de
brim na cor padrao da empresa contratada (sexo feminino}); 01 (um) par de
calcados apropriados;

10.21 Os uniformes serdo substituidos em periodicidade inferior a estipulada, sem 6nus,
caso se apresentem rasgados, puidos, desbotados, manchados ou por outro fator gue os
torne fora do padrdo minimo desejado pelo CONTRATANTE. Havendo a substituicdo
antecipada, o prazo para a nova substituicdo serd contado a partir da Gltima troca;

10.22 Providenciar o conserto imediato de equipamento defeituoso, ou a substituicdo do
mesmo, no prazo maximo de 24h (vinte quatro horas), instalando no mesmo local
equipamento similar que atenda as mesmas especificacdes, evitando, assim, solucdo de
continuidade dos servicos prestados, ressaltando-se que guaisguer visitas referentes as
manutencdes devem ser em dia Util e no horario de expediente do CONTRATANTE;

10.23 Disponibilizar pecas de reposicdo e manter assisténcia técnica credenciada a nivel
local para reparo/conserto dos equipamentos;

10.24 Assumir o pagamento de consertos relativos a danos, quebras e avarias verificados
quando do uso de bens e equipamentos do CONTRATANTE por parte da mao de obra
utilizada para a execucao dos servicos, desde que essa tenha concorrido para tanto. A
CONTRATADA isentar-se-a de tais responsabilidades se suas justificativas, que deveréo ser
feitas por escrito e dirigidas a Administracao do CONTRATANTE em até 48 (quarenta e
oito) horas, encaminhadas em conjunto com relatério circunstanciado elaborado pela
pertinente unidade administrativa responséavel pela utilizacdo do bem, forem aceitas;

10.25 identificar todos os produtos, materiais, equipamentos, ferramentas, ferramental,
acessorios e utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do CONTRATANTE;

10.26 Assumir todas as responsabilidades sobre acidentes ocorridos com a mao de obra
utilizada para execucao do objeto contratual, durante a prestacao dos servicos constantes
deste Termo de Referéncia;

10.27 Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas urgentes e/ou necessarias

ao atendimento de qualquer componente da mao de obra utilizada para execucao do
objeto contratual, acidentados ou com mal subito;

10.28 Responsabilizar-se pelas obrigacdes decorrentes das normas que estabelecam
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execucédo do
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contrato, ndo transferindo, em hipétese alguma, a responsabilidade pelos respectivos
pagamentos a Administracdo do CONTRATANTE;

10.29 Fornecer obrigatoriamente refeicao e transporte, nas formas estabelecidas nas
Convencoes Coletivas das categorias envolvidas e na legislacdo pertinente, a mao de obra
utilizada para execucao do objeto contratual;

10.30 Providenciar, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, a
conducdo da mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual aos locais de
prestacao dos servicos;

10.31 Responsabilizar-se por indenizacdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos
causados direta ou indiretamente ao CONTRATANTE, ou a terceiros, pela mao de obra
utilizada para execucao do objeto contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a
prestacdo dos servicos contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao/acompanhamento pelo CONTRATANTE;

10.32 Manter durante a execucao do contrato todas as condicbes que culminaram em sua
habilitacdo, principalmente a regularidade fiscal e previdenciaria, condicbes de idoneidade
exigidas na licitacdo e outras previstas na legislacdo vigente e na aplicavel a natureza dos
servicos objeto do instrumento contratual;

10.33 Apresentar nota fiscal de servicos para liquidacdo da despesa de responsabilidade
do CONTRATANTE (contraprestacado), em razdo da avenca, até o penuitimo dia Gtil de cada
mes;

10.34 Se a empresa for optante do SIMPLES NACIONAL, devera anexar a nota fiscal de
servicos, para que nao incidam retencdes indevidas, a declaracao constante do inciso Xi
do art. 32 da IN SRF n® 480/2004 e suas atualizacdes, gue comprova a opcao, na
ocorréncia do primeiro pagamento; a cada 180 (cento e oitenta) dias apds este, e no
altimo;

10.35 Apresentar, para fins de pagamento dos servicos, cépias autenticadas da folha de
pagamento, devidamente quitada, dos contracheques, recibos de entrega de vales-
transporte e alimentacao, juntamente com as guias de recolhimento do FGTS, INSS e das
relativas a servicos assistenciais estabelecidos em convencdo coletiva das categorias
envolvidas nos servicos contratados; relacao GFIP/SEFIP, e demais comprovantes de
pagamento de beneficios e encargos, quando nao couber retencao por parte do
CONTRATANTE, igualmente quitados;

10.36 Acatar como minimos os percentuais relativos a encargos sociais, previdencidrios e
trabalhistas, para fim dos respectivos adimplementos e correspondentes quitacdes,
aqueles legalmente vigentes. Poderdo ser adotados, como parametros, desde gue em
consonancia com este regramento, sem contudo, por admissao dessa possibilidade, haver
vinculacao do CONTRATANTE a disposicdes contidas em Acordos e Convencdes Coletivas
que estabelecam valores ou indices obrigatérios, bem como guanto a precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio das atividades contratadas (na forma da IN MPOG n®
05/2017);

10.37 Fornecer ao gestor do contrato, a qualquer tempo, todas as informacbes de
interesse do CONTRATANTE, atendendo as suas solicitacbes no prazo méximo de 48
{(quarenta e oito) horas, sob pena de aplicacao das sancdes contratuais e legais cabiveis;
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10.38 Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93;

10.39 Sujeitar-se a obrigacdes previstas no Cédigo de Protecao e Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico, principalmente
no caso de siléncio do instrumento contratual;

10.40 Acatar a outras determinacdes previstas na legislacdo aplicavel a natureza do
objeto deste contrato;

10.41 Apresentar declaracdo de seus empregados ou prestadores de servicos, de que
atendem as disposicbes das Resolucées n2 07 e 09, de 18/10 e 06/12 de 2005,
respectivamente, do Conselho Nacional de justica.

10.42 Observar a Resolugdao n2 98 do Conselho Nacional de Justica, de 10 de novembro de
2009, que dispde as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias e abono de férias
(inclusive impacto sobre férias), 132 salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa,
a serem pagos pelos Tribunais as empresas contratadas para prestar servicos de forma
continua no ambito do Poder Judiciario.

11. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
11.1 Efetuar os pagamentos nas condicdes pactuadas;

11.2 Comunicar a empresa prestadora dos servicos quaisquer irregularidades observadas
na execucao dos servicos contratados;

11.3 Exercer a fiscalizacao dos servicos por servidor especialmente designado, na forma
do art. 67, prevista na Lei n? 8.666/93;

11.4 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, sob os aspectos
guantitativo e qualitativo, através do gestor nomeado e designado para tanto, o qual
devera anotar em registros préprios, ou informar nos autos do correspondente Processo
Administrativo, as falhas detectadas, comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos, que, baseado nos dispositivos contratuais e legais, exijam medidas
corretivas;

11.5 Nomear formalmente como gestor, para realizar o acompanhamento da execucao
contratual, nos limites de suas atribuicbes e capacidade técnica, servidor lotado
Assessoria de Gestao de Contratos - AGC;

11.6 Nomear formalmente como fiscal, para realizar a devida fiscalizacao da execucao
contratual referente aos servicos contratados servidor lotado na Secao de Protocolo,
Arquivo e Expedicao — SPAE;

11.7 Proceder a vistoria no local onde o servico estd sendo realizado por meio de
fiscalizacdo, anotando as ocorréncias em livro préprio, dando ciéncia a CONTRATADA e
determinando sua imediata regularizacao;
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11.8 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa contratada possa desempenhar
0s servicos dentro das normas exigidas;

11.9 Conferir as quantidades de codpias, grampeacdes e encadernacdes, com base nas
requisicboes emitidas pelo CONTRATANTE;

11.11 Exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata de empregado gue nao mereca
confianca no trato com os servicos prestados, que adote posturas inadequadas ou
incompativeis com o exercicio das atribuicdes que Ihe foram designadas;

11.12 impedir que terceiros, que nao seja a empresa contratada, efetuem os servicos
objeto deste Termo de Referéncia;

11.13 Exigir mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal e do
recolhimento dos encargos sociais, em especial, ao IN5S e FGTS, além de outros.

12. DA FRANQUIA

12.1 O CONTRATANTE manterd, mensalmente, para a CONTRATADA, a franquia de 10.000
(dez mil) cépias, garantindo a manutencdo da prestacdo dos servicos ofertados, bem
como, evitando prejuizos a CONTRATADA em funcdo da quantidade de cépias efetuadas;

12.2 A cada faturamento efetuado, se o numero de cépias aferidos for inferior ao
estipulado na franquia, o CONTRATANTE pagara o limite franqueado, devendo no més

subsequente haver a respectiva compensacao, em caso de faturamento superior a
franquia;

12.3 Ao final do contrato, devera haver o ajuste em relacao a quantidade de cdpias
efetuadas e os valores franqueados, evitando-se prejuizos a Unido.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1 Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de
todos os servicos, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre os servicos através de seus servidores nomeados;

13.2 O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas designard, formalmente, na forma do art.
40 da IN/MPOG 05/2017, do art. 67 da Lei n® 8.666/93 e do art. 62 do Decreto n? 2.271/97,
um responsavel para atuar como gestor do contrato e tantos quantos entenda necessarios
para atuar(em) como fiscal(ais) do contrato, que acompanharao a execucao dos servicos
objeto do presente Termo de Referéncia, devendo registrar toda e qualquer ocorréncia
e/ou deficiéncia verificada ao longo do periodo de vigéncia, em relatério especifico para
esse fim, cuja cépia serd encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata correcao
das irregularidades apontadas, sob pena de aplicacao das sancoes cabiveis;
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13.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deverao ser solicitadas ao Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em
tempo habil, para a adocao das medidas convenientes/aplicaveis;

13.4 A CONTRATADA deverd indicar preposto, aceito pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario, sem qualguer custo adicional ao
CONTRATANTE;

13.5 Os responsaveis pela fiscalizacao dos servicos contratados poderdao ordenar a
imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de mao de obra utilizada pela
CONTRATADA para execucao dos servicos, gue estiver sem uniforme ou crach3,
embaracando ou dificultando a fiscalizacdo, ou cuja permanéncia julgar inconveniente no
local de prestacao dos servicos, baseado nos dispositivos contratuais e legais;

13.6 O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, através de seus servidores para tanto
designados, poderd realizar outras verificacbes, objetivando garantir os melhores
resultados, com vistas a qualidade e a satisfacdo dos servicos contratados, podendo exigir
da CONTRATADA a produtividade adeguada aos varios tipos de trabalhos envolvidos nos
mesmos.

14. DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento devera ser efetuado mensalmente, mediante a apresentacao da Nota
Fiscal de Servico pela CONTRATADA, devidamente atestada pelo gestor do contrato,
conforme disposto nos art. 73 da Lei n© 8.666, de 1993, observado o disposto no subitem
13.11 deste Termo de Referéncia;

14.2 A Nota Fiscal de Servico devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovacoes:

14.2.1 do pagamento da remuneracao e das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia
do Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més da Gltima nota
fiscal ou fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a execucao
contratual, nominalmente identificados, na forma do § 42 do Art. 31 da Lei n29.032,
de 28 de abril de 1995;

14.2.2 da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93; e

14.2.3 do cumprimento das obrigacbes trabalhistas, correspondentes a Ultima nota
fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracao;

14.3 O descumprimento das obrigacles trabalhistas, previdencidrias e as relativas ao
FGTS ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancdes
cabiveis;

40



P s

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

14.4 O prazo para o pagamento da Nota Fiscal de Servico, devidamente atestada pelo
gestor do contrato, serd de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua apresentacao,
na inexisténcia de outra regra contratual;

14.5 Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos
de pagamento provocados exclusivamente pelo CONTRATANTE, o valor devido deverd ser
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em gue os juros de mora serao calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
das seguintes férmulas:

I=(TX/100}

365

EM = | x N x VP, onde:

| = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

14.6 Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da
autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se é ou nao
caso de apuracao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacao de 6nus
a guem deu causa;

14.7 Poderao ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a indisponibilidade ou
nao realizacdo dos servicos, considerando o tempo que durar ou a area gue nao os
recebeu;

14.8 Poderao ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas;

14.9 Em nenhuma hipétese havera antecipacao de pagamento;

14.10 O CONTRATANTE, por ocasiao do pagamento, fard as retencdes e recolhimentos
fiscais determinados pela legislacdo tributaria;

14.11 Quando da rescisao da contratacao prevista neste Termo de Referéncia, o gestor do
contrato devera verificar o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisérias ou a
comprovacao de que os empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de
servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho. Ressalte-se que, até que a
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CONTRATADA comprove o disposto neste subitem, o CONTRATANTE deverd reter a
garantia porventura prestada, prevista no item 18 deste Termo de Referéncia.

14.12 Em caso de dispensa sem justa causa, a CONTRATADA deverd, quando do pagamento
dos encargos trabalhistas, observar os percentuais para contingenciamento constante
no Anexo I-B deste Termo de Referéncia, em conformidade com o previsto Resolugao n2
98, de 10 de novembro de 2009, do Conselho Nacional de Justica.

15. DOS CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

15.1 A composicao do custo e a formacao dos precos dos servicos objeto do presente
Termo de Referéncia deverdo ser elaborados com base nos salarios nominativos das
categorias profissionais, homologados em Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, mediante o preenchimento de planilha, na forma do modelo previsto no Anexo |-
A deste Edital, devendo-se observar o que segue:

1. As parcelas imposto de Renda de Pessoa Juridica (IRP}) e Contribuicdo Social Sobre
o Lucro Liquido (CSLL) ndo devem ser incluidas na composicao dos custos da
contratacao, uma vez que, constituem tributos de natureza direta e personalistica,
onerando diretamente o CONTRATADO, ndo podendo ser repassado para o
CONTRATANTE, nos termos do entendimento adotado pelo Tribunal de Contas da
Unido, através do Acérdéo n2 1595/2006 - Plenario.

2. As microempresas e empresas de pequeno porte, optantes pelo Simples Nacional
estdo dispensadas do recolhimento das contribuicbes as entidades privadas de
servico social e de formacdo profissional vinculadas ao sistema sindical, de que
trata o art. 240 da Constituicao Federal e demais entidades de servico social
autdbnomo (SESI, SESC, SENAI, SENAC, SEBRAE, INCRA e Saldrio Educacdao),
conforme disposto no paragrafo terceiro do art. 13 da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, portanto, nao poderao cotar esses itens, sob pena de
desclassificacao.

15.2 As propostas de precos das empresas participantes deverao ser formuladas
considerando os seguintes itens:

O valor global da proposta de precos, em algarismo e por extenso;

A descricao completa dos servicos ofertados;

Prazo de validade da proposta, nao podendo ser inferior a 60 dias;

Declaracao de que nos custos estdo inclusas todas as despesas necessarias a
prestacdo contratual, inclusive as incidéncias de ordem tributéria, previdenciarias e
trabalhistas;

5. Planilha de Custos, detalhando a composicao dos precos formulados na proposta, a
ser preenchida conforme o modelo previsto no Anexo I-A deste Edital, a qual deverd
conter:

PWNH

e.1l) Despesas com transporte e alimentacao;

e.2) O percentual de lucro, incidente sobre o somatério dos montantes A+B+ Despesas
Administrativas;
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e.3) Obrigactes trabalhistas, previdenciarias, tributédrias e demais beneficios ao pessoal
contratado, estes Ultimos quando legalmente impostos.

16. DO PRECO MAXIMO ACEITAVEL

16.1 item a ser aferido nos termos na IN 05/2017 - STLI/MPOG, a cargo da Coordenadoria
de Controle interno — COCIN, letra “a”, em conjunto com a Coordenadoria de Material e
Patrimbnio - COMAP, letra “b".

17. DA VIGENCIA

17.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura pelas partes, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-
se excluir o primeiro e incluir o Gltimo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, observado o limite estabelecido no inciso il, do art. 57, da Lei n? 8.666/93, e
suas alteracgdes.

18. DO REAJUSTE E DA REPACTUAGAO

18.1 Para fins de reajuste, serd considerado o indice de variacdo de mao de obra da
categoria profissional envolvida na execuc¢ao dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia, incidente sobre o valor da proposta, observado o periodo minimo de 12 (doze)
meses;

18.2 Para fins de repactuacdo, serd considerada a atualizacdo monetaria do valor
contratual, mediante pesquisa e avaliacdo da variacao dos custos dos insumos
previamente informados em planilha, conforme precos praticados no mercado, devendo
esta variacao ser adequada ao preco do contrato, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses;

18.3 Cabe a CONTRATADA instruir formalmente os pedidos de reajuste e repactuacao com
informacodes, dados, resultados de pesquisas e demais comprovacdes das variacdes
alegadas;

18.4 Ao CONTRATANTE compete avaliar os pedidos de reajuste e/ou repactuacao, o que
poderd ser procedido pelo gestor, incluindo a possibilidade de promover diligéncias de
verificacdo, até a avaliacdo final de deferimento, ou nédo, e identificacdo/negociacao dos
novos valores pelo CONTRATANTE;

18.5 No processo de avaliacdo da repactuacao, deverdao também integrar o célculo de
atualizacao financeira os itens de custo que eventualmente possam ter sofrido retracao,
de forma a influir na reducao do preco final,

18.6 Os itens da planilha que nao forem objeto de comprovacao de variacao pela
CONTRATADA, nao serao deferidos para influir na majoracao do contrato, e, caso venham
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a ser comprovados posteriormente, e os pedidos forem considerados procedentes,
interferirao somente nas parcelas devidas;

18.7 O inicio da contagem de tempo para a aplicacao do primeiro reajuste ou repactuacao
comecara a partir da data do orcamento a que a proposta se referir, nos termos do art. 39,
§ 19, da Lei n? 10.192/2001, e Acdérddos TCU Plendrio n%s 474/2005 e 1.707/2003. Os
futuros reajustes serdo efetuados no prazo de 12 (doze) meses, contados da Ultima
atualizacdo de valores.

19. DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1 O licitante vencedor devera prestar uma das garantias previstas no art. 56, §1°, da
Lei Federal n° 8.666/93, equivalente a 5% do valor total do contrato, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a partir da convocacao do TRE/AL, a fim de assegurar a execucao do
contrato;

19.2 A garantia seréd prestada de acordo com a legislacéo pertinente;

19.3 A garantia somente sera liberada ap6s a execucdo de todas as prestaches
contratuais da empresa contratada, podendo ser descontadas eventuais penalidades
pecuniarias impostas, conforme relatério do gestor do contrato.

20. DAS SANCOES CONTRATUAIS

20.1 O CONTRATANTE podera aplicar as seguintes sancdes contratuais, sem prejuizo das
legais, que podem ser aplicadas cumulativamente:

1. adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo o CONTRATANTE, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sangao, aplicar outras mais severas;

2. multa de mora de 1,00% (um por cento) ao dia, até o limite de 15,00% (quinze por
cento), em razao de atraso no cumprimento do objeto ou na sanacao de
irreqgularidade, calculado sobre o valor atualizado do contrato;

3. multa de 20,00% (vinte por cento) sobre o valor integral do contrato, em razao de
recusa em assina-lo ou de inexecucao total ou parcial das obrigacfes assumidas;

4. suspensdo temporaria de participacao em licitacdao e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

5. expedicao de declaracao de inidoneidade em nome da CONTRATADA para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 87, inciso iV, da Lei
Nacional n° 8.666/93;

20.2 Poderd a Administracao considerar inexecucao total ou parcial do contrato, conforme
0 caso, para imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior a 02 (dois) dias do
inicio do cumprimento das obrigacées contratuais;

20.3 As sancbes previstas nas alineas de edo subitem 19.1 poderdo ser impostas
cumulativamente com as demais;
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20.4 O CONTRATANTE, para aplicacao das sancdes, analisara as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditério e a
ampla defesa;

20.5 As multas poderao ser cumuladas e serao descontadas dos valores devidos a
CONTRATADA, se houver, ou cobradas judicialmente.

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21.1 As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta dos recursos
orcamentdrios aprovados para o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, consignados em
Gestdo e Administracao do Programa - Nacional, Natureza da Despesa Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa juridica.

21.2 As despesas relativas a exercicios futuros terao seus créditos e empenhos indicados
através de Termos Aditivos ou Apostilamentos.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 A CONTRATADA deverd executar diretamente o objeto deste Termo de Referéncia,
sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratacbes nao autorizadas pelo
CONTRATANTE;

22.2 Quando da apresentacao da proposta, a licitante deverd informar qual a convencao
coletiva que serviu de supedaneo para os valores elencados em suas planilhas de custos,
atribuidos aos saldrios dos profissionais e demais beneficios inerentes as respectivas
categorias profissionais, ressaltando-se que, por 6bvio, tal convencao coletiva devera ter
abrangéncia territorial em Maceid, Municipio onde serdo prestados os servicos objeto do
presente Termo de Referéncia;

22.3 O julgamento das propostas sera por preco global (lote Unico);

22.4 A licitante devera apresentar ao CONTRATANTE, como condicdo de sua habilitacdo
em procedimento licitatério, certiddo/declaracéo, sob as penas da lei, de que em seu
quadro funcional, e/ou societdrio, ndao hd cbnjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcéo e de assessoramento, de Membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE. Este
procedimento visa a evitar a préatica descrita no art. 29, incisos IV e V, da Resolucao n? 7
do Conselho Nacional de Justica — CNj, datada de 18.10.2005, e o cumprimento do
determinado em seu art. 32, este com redacao dada pela Resolucao CN} n2 09, de
06.12.2005. Esta condicao devera ser mantida durante toda a vigéncia contratual;

22.5 A execucao completa do contrato, decorrente do presente Termo de Referéncia, sé
acontecerd quando a CONTRATADA comprovar o pagamento de todas as obrigacbes
trabalhistas referentes a mao de obra utilizada, conforme dispfe a Instrucdao Normativa n®
05/2017, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao;
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Maceid/AL, 10 de maio de 2023.

jodo Herminio de Barros Neto
Chefe da Secdo de Protocolo, Arquivo e Expedicao
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ANEXO [-A

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS (preenchida)

PROPOSTA DE PRECO

VALOR
SERVICO Quant. Unitario Anual (1)
1. CUSTOS FIXOS MENSAIS = 1.1+1.2+1.3 50.284,55
1.1 Posto de Mdo de Obra — Transferir da planilha de mao de obra 1 RS 3.485,12 41.821,43
1.2 Equipamento multifuncional digital a laser
(copias preto e branco) — franquia mensal de 10.000 c6pias 1 237,03 2.844,36
1.3 Equipamento multifuncional digital a laser
(copias coloridas) — franquia mensal de 10.000 cépias 1 468,23 5.618,76
Quant.(2) Unitario Anual
2. CUSTOS VARIAVEIS MENSAIS - ESTIMATIVOS = 2.1 +2.2 3.300,00
2.1 Cépia excedente a franquia - copias preto e branco 6.000 0,04 240,00
2.2 Cépia excedente a franquia - cépias coloridas 6.000 0,51 3.060,00
53.584,55

Obs: 1.Para o célculo do valor anual o prego unitario deve ser multiplicado por 12
2. A quantidade de cdpias excedentes a franquia ja esta convertida para doze meses.
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ANEXO I-B

DECLARAGCAO DE CIENCIA DE SERVICOS E CORRESPONDENTES LOCAIS DE PRESTACAO, E
AMBAS AS ESPECIFICIDADES E CONDICOES

Eu, , possuidor do documento
publico de identificacdo n¢° , Orgao expedidor ,
representante da empresa , com correlatos poderes

suficientes, DECLARO estar ciente dos servicos e correspondentes locais de suas

prestacdes, e ambas as especificidades e condicbes, descritos no Projeto Béasico

constante do Anexo | do edital do certame licitatério para contratacdo de pessoa juridica

especializada para a prestacdo de servicos reprograficos, modalidade
, N /

Maceid, de de

Assinatura do Representante
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ANEXO I-C

TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO

Eu, , possuidor do documento
publico de identificacdo n?® , 6rgdo expedidor ,
representante da empresa , com correlatos poderes

suficientes, DECLARO obedecer a LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informacodes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e
seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucao
dos servicos, nac podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob
pena de lei, independentemente da classificacao de sigilo conferida pelo Contratante a
tais documentos, descritos no Projeto Basico constante do Anexo | do edital do certame
licitatério para contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de
servicos reprograficos, modalidade , N2 / .

Maceid, de de

Assinatura do Representante
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ANEXO I

PLANILHA DE COMPOSIGCAO DE PREGOS (PARA PREENCHIMENTO)

PROPOSTA DE PRECO

VALOR
SERVICO Quant. Unitario Anual (1)
1. CUSTOS FIXOS MENSAIS =1.1+1.2+1.3
1.1 Posto de M3o de Obra — Transferir da planilha de mao de obra 1 RS
1.2 Equipamento multifuncional digital a laser
(copias preto e branco) — franquia mensal de 10.000 c6pias 1
1.3 Equipamento multifuncional digital a laser
(cépias coloridas) — franquia mensal de 10.000 copias 1
Quant.(2) Unitario Anual
2. CUSTOS VARIAVEIS MENSAIS - ESTIMATIVOS = 2.1 +2.2
2.1 Cépia excedente a franquia - cépias preto e branco 6.000
2.2 Cépia excedente a franquia - copias coloridas 6.000

Obs: 1.Para o célculo do valor anual o prego unitario deve ser multiplicado por 12
2. A quantidade de cdpias excedentes a franquia ja esta convertida para doze meses.
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ANEXO Il

PLANILHA DE DADOS PARA CONTRATACAO
Dados da Empresa:

Razao Social

CNP]

Endereco

CEP

Fones:

Fax

E-mail

Site internet

Dados do Representante da Empresa:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissao

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-mail

Cart. de identidade

Orgao Expedidor

CPF

Dados Bancarios da Empresa

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-mail

Empresa optante pelo SIMPLES? ( )Sim ( ) Nao
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ANEXO IV
MINUTA

CONTRATO N2 X X/2021
Procedimento SEl n20010988-10.2022.6.02.8000

CONTRATO DE PRESTACA;O DE SERVICOS
CELEBRADO ENTRE A UNIAO, ATRAVES DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
ALAGOAS E A EMPRESA XXXX .

Pelo presente instrumento, o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS -
TRE/AL, Orgao do Poder Judiciario, em nome da Unido, situado na Avenida Aristeu de
Andrade, n? 377 - Farol, CEP: 57051-090, Maceid/AL, inscrito no CNP} sob n®
06.015.041/0001-38, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Presidente, Desembargador Washington Luiz Damasceno Freitas,
brasileiro, casado, Magistrado, portador da Carteira de ldentidade n2 307544 SS5P/AL,
inscrito no CPF sob o n? 126.931.705-91, residente e domiciliado nesta cidade, e a
empresa XXXXXX, sediada na XXXX, CEP: XXXX, telefone XXXX, inscrita no CNP}J com
0 n? XXXX, neste ato representada por XXXX, portador da carteira de identidade n®
KAXK, SSP/XX, e inscrito no CPF sob o n? XXXX, dagui por diante denominado
CONTRATADO, resolvem celebrar o presente contrato de prestacao de servicos, com
fulcro nas Leis Federais 10.520/02 e 8.666/1993, no Decreto n? 10.024, de 20 de
setembro de 2019 e no Edital do Pregao Eletrénico n? 27/2023, devendo ser observadas
as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL

Este contrato serd regido pelos mandamentos das Leis Federais 10.520/02 e
8.666/93, conforme faculta o art. 191 da Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos), e pelo Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019,
ficando os contratantes inteiramente sujeitos as regras de tais diplomas normativos.

PARAGRAFO UNICO - Aplicam-se, ainda, a Resolucdo n2 15.559/2014 (Cédigo de Etica) do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, e, no que couber, os demais preceitos de direito
publico e, supletivamente, notadamente nos casos omissos, as disposicdes da Lei
Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990, o Decreto n® 7.983/2013, a Instrucao
Normativa n? 06/2018 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, os
principios da teoria geral dos contratos e as normas de direito privado, bem como a
Resolugao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas n? 15.787/2017, disponivel no site
www.tre-al.jus.br, seguindo o caminho: Area Juridica, Jurisprudéncia, Resolucdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos reprograficos, em
preto e branco e coloridas, com fornecimento e instalacao de equipamentos,
fornecimento de materiais, e disponibilizacdo de operador de maquina copiadora,
visando atender as necessidades administrativas das unidades da Justica Eleitoral em
Alagoas, tudo em conformidade com o Termo de Referéncia, em anexo.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGCOES GERAIS DA PRESTAGAO DOS
SERVICOS

A execucdo do presente contrato serd feita de forma indireta, mediante o regime de
empreitada por preco unitario em estrita conformidade com os mandamentos e
especificacbes do Termo de Referéncia (PA n° 0010988-10.2022.6.02.8000), e com os
termos da proposta de precos da Contratada, lancada as fls. XXX-XXX, a qual integra
este instrumento independentemente de transcricao.

PARAGRAFO UNICO - A execucdo completa do contrato sé acontecerd quando o
contratado comprovar o pagamento de todas as obrigacbes trabalhistas referentes a
mao de obra utilizada, quando da contratacdo de servico continuado com dedicacao
exclusiva de mao de obra.

CLAUSULA QUARTA - DA RETENGAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS

Para atendimento das determinacdes estabelecidas na Resolugao CNJ n2 169,
de 31 de janeiro de 2013, as rubricas de encargos trabalhistas, relativas a férias, 1/3
constitucional, 139 saldrio e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a
incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS (INSS, SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/
SALARIOEDUCACAO/FGTS/RAT+FAP/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3 constitucional e 132
saldrio serao destacadas do pagamento do valor mensal devido a CONTRATADA, e
depositadas exclusivamente em banco publico oficial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os depésitos de que trata este item devem ser efetivados em
conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacao -, aberta no nome da
CONTRATADA e por contrato, unicamente para essa finalidade e com movimentacao
somente por ordem do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

PARAGRAFO SEGUNDO - A solicitacio de abertura e a autorizacdo para movimentar a
conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacao -, serao providenciadas pelo
Secretario de Administracao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas ou por servidor
previamente designado por este.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os depésitos serdo efetuados sem prejuizo da retencdo, na
fonte, da tributacao sujeita a aliguotas especificas previstas na legislacao prépria.

PARAGRAFO QUARTO - O montante mensal do depésito vinculado serd igual ao
somatério dos valores das seguintes rubricas:

| — férias;

i — 1/3 constitucional;

il — 139 salario;

IV — multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

V ~ incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13°
salario.

PARAGRAFO QUINTO - Os percentuais das rubricas indicadas no paragrafo quarta desta
Clausula, para fins de retencgdo, sao os seguintes:

| - férias - 8,33%:;
Il — 1/3 constitucional - 2,78%:;
Il — 139 salério - 8,33%;
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IV — multa do FGTS por dispensa sem justa causa - 2,10%;
V - incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 139
salario - 7,16%.

PARAGRAFO SEXTO - A assinatura do contrato de prestacio de servicos entre o Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas e a futura contratada serd sucedida dos seguintes atos:

| - solicitacao pelo Tribunal (contratante)} ao Banco, mediante oficio, de abertura de
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo -, no nome da empresa
(contratada), devendo o banco publico oficiar ao Tribunal sobre a abertura da referida
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao;

Il - assinatura, pela CONTRATADA, no prazo de vinte dias, a contar da notificacdo do
Tribunal (contratante), dos documentos de abertura da conta-depédsito vinculada -
blogueada para movimentacdo - e de termo especifico da instituicdo financeira oficial
gue permita ao Tribunal ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacao dos
valores depositados a autorizacao do Tribunal.

PARAGRAFO SETIMO - Durante a execucdo do contrato poderd ocorrer liberacdo de
valores da conta-depdsito mediante autorizacao do Tribunal, que deverd expedir oficio
ao banco publico oficial.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA poderd solicitar autorizacdo do Tribunal
(contratante) para:

| - resgatar da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao -, os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdencidrias que estejam
contempladas nas mesmas rubricas indicadas no item 16.5 deste edital (férias; 1/3
constitucional; 139 salario; multa do FGTS por dispensa sem justa causa; incidéncia dos
encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 132 saldrio) desde
que comprovado tratar-se dos empregados alocados pela empresa contratada para
prestacao dos servicos contratados; e

i - movimentar os recursos da conta-depésito vinculada - blogueada para
movimentacao -, diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na
execucao do contrato, desde gue para o pagamento de verbas trabalhistas que estejam
contempladas nas mesmas rubricas indicadas acima (férias; 1/3 constitucional; 13°
saldrio; multa do FGTS por dispensa sem justa causa; incidéncia dos encargos
previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 139 salario).

PARAGRARFO NONO - Para resgatar os recursos da conta-depdsito vinculada -
blogueada para movimentacdo -, conforme previsto no inciso | do paragrafo oitavo
desta cldusula, a empresa contratada, ap6s pagamento das verbas trabalhistas e
previdencidrias, deverd apresentar a unidade gestora do contrato os documentos
comprobatérios de que efetivamente pagou a cada empregado as rubricas indicadas
(férias; 1/3 constitucional; 139 saldrio; multa do FGTS por dispensa sem justa causa;
incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13°
salario).

PARAGRAFO DEZ- O tribunal, por meio de seus setores competentes, expedird, apos a

confirmacao do pagamento das verbas trabalhistas retidas, a autorizacao de que trata o
inciso | do paragrafo oitavo desta clausula encaminhando a referida autorizacdo ao
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banco publico no prazo maximo de dez dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

PARAGRAFO ONZE - Na situacdo descrita no inciso Il do paragrafo oitavo desta clausula,
o Tribunal solicitard ao banco publico oficial que, no prazo de dez dias (teis, contados
da data da transferéncia dos valores para a conta-corrente do(s) beneficidrio(s),
apresente os respectivos comprovantes de depésitos.

PARAGRAFO DOZE - Quando os valores a serem liberados da conta-depésito vinculada —
blogueada para movimentacao -, se referirem a rescisao do contrato de trabalho entre
a empresa contratada e o empregado alocado na execucao do contrato, com mais de
um ano de servico, o Tribunal requererd, por meio da contratada, a assisténcia do
sindicato da categoria a que pertencer o empregado ou da autoridade do Ministério do
Trabalho para verificar se os termos de rescisao do contrato de trabalho estdo corretos.

PARAGRAFO TREZE - No caso de o sindicato exigir o pagamento antes da assisténcia, a
empresa contratada podera adotar um dos procedimentos indicados nos incisos do
pardgrafo oitavo desta cldusula, devendo apresentar ao Tribunal, na situacdo
consignada no inciso il do referido item, no prazo de dez dias Uteis, a contar do dia da
transferéncia dos valores liberados para a conta-corrente do empregado, a
documentacdo visada pelo sindicato e o comprovante de depédsito feito na conta dos
beneficiarios.

PARAGRAFO QUATORZE - A contratada poderé solicitar o resgate ou a movimentacéo da
conta-depdsito vinculada para quitacdo das verbas trabalhistas contingenciadas em
relacdo aos empregados que comprovadamente atuaram na execucao do ajuste e que
serdao desligados do quadro de pessoal da empresa contratada, em decorréncia do
encerramento da vigéncia do contrato.

PARAGRAFO QUINZE - Se apds o(s) resgate(s) ou a(s) movimentacdo(des) indicado(s) no
paragrafo anterior houver saldo na conta-depésito vinculada, o valor deverd ser
utilizado pela contratada para pagamento aos empregados gue permaneceram no
guadro de pessoal da contratada a medida que ocorrerem os fatos geradores das
verbas trabalhistas contingenciadas, observada a proporcionalidade do tempo em que o
empregado esteve alocado na prestacao dos servicos por forca contratual.

PARAGRAFO DEZESSEIS - O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-
Dep6sito Vinculada - blogueada para movimentacdo -, sera liberado a empresa no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, apds a comprovacao da quitacao de todos os

encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado.

PARAGRAFO DEZESSETE - Eventuais despesas para abertura e manutencdo da conta-
depédsito vinculada deverdo ser suportadas na taxa de administracdo constante na
proposta comercial da empresa, caso haja cobranca de tarifas bancérias.

PARAGRAFO DEZOITO - Serd destacado do pagamento do valor mensal devido a
contratada e depositado na conta-depésito vinculada, o valor das despesas com a
cobranca de abertura e de manutencao da referida contadepdsito, caso o banco publico
promova desconto(s) diretamente na conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacao.
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PARAGRAFO DEZENOVE - O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas se utilizara de termo
de cooperacao com banco publico oficial, o qual terd efeito subsididrio a Resolucdo n®
169 do CN} e a Instrucdao Normativa n? 05/2014 do Tribunal Superior Eleitoral,
determinando os termos para abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacao.

PARAGRAFO VINTE - Os saldos da conta-depésito vinculada - blogueada para
movimentacdo -, serao remunerados diariamente pelo indice da poupanca ou por outro
definido no termo de cooperacao técnica firmado entre o Tribunal (contratante) e o
banco publico oficial, sempre escolhido o de maior rentabilidade.

PARAGRAFO VINTE E UM - A empresa contratada deverd atender a solicitacéo de
assinatura dos documentos de abertura da conta-depésito vinculada - blogueada para
movimentacao - em banco publico oficial indicado pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, nos termos estabelecidos no inciso Il do paragrafo sexto desta cldusula.

PARAGRAFO VINTE E DOIS - O descumprimento pela empresa contratada do prazo
estabelecido no inciso Il do paragrafo sexto desta clausula, sujeitard a mesma a sancao
de 1/30 (um trinta avos) do valor mensal do contrato, por dia de atraso, até o limite do
valor mensal do contrato, sem prejuizo da rescisdo contratual, em caso de atraso
superior a 30 {trinta} dias.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento deverd ser efetuado mensalmente, mediante a apresentacdo da
Nota Fiscal de Servico pela CONTRATADA, devidamente atestada pelo gestor do contrato,
conforme disposto nos art. 73 da Lei n2 8.666, de 1993, observado o disposto no subitem
19.10;

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Nota Fiscal de Servico deverd ser obrigatoriamente
acompanhada das seguintes comprovacoes:

a) do pagamento da remuneracao e das contribui¢cdes sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més da Gltima nota fiscal
ou fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a execucao contratual,
nominalmente identificados, na forma do § 42 do Art. 31 da Lei n2 9.032, de 28 de abril
de 1995;

b} da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consuita aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93; e

c) do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura gue tenha sido paga pela Administracao.

PARAGRAFO SEGUNDO - O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e as relativas ao FGTS ensejard o pagamento em juizo dos valores em débito, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

PARAGRAFO TERCEIRO - O prazo para o pagamento da Nota Fiscal de Servico,

devidamente atestada pelo gestor do contrato, serd de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
data de sua apresentagdo, na inexisténcia de outra regra contratual.
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PARAGRAFO QUARTO - Poder&o ser descontados do pagamento os valores atinentes a
penalidades eventualmente aplicadas.

PARAGRAFO QUINTO - Em nenhuma hipétese haverd antecipacdo de pagamento.

PARAGRAFO SEXTO - O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, por ocasido de cada
pagamento, fard as retencdes e recolhimentos fiscais em conformidade com a legislacao
tributaria vigente.

PARAGRAFO SETIMO - Se a empresa for optante do SIMPLES, devera anexar a Nota Fiscal
o documento que comprove a opcao, no modelo determinado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para que nao incidam retencdes indesejadas.

PARAGRAFO OITAVO - Havendo atraso no pagamento, o valor devido deverd ser acrescido
de encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data
do efetivo pagamento, desde gue o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante
a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1xN x VP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizacdo financeira= 0,0001644, assim apurado:

I = (IX/100) = (6/100}) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

PARAGRAFO NONO - Quando da rescisdo da contratacdo prevista no Edital, o gestor do
contrato deverda verificar o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisérias ou a
comprovacao de que os empregados serao realocados em outra atividade de prestacao
de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho. Ressalte-se que, até
gue a CONTRATADA comprove o disposto neste subitem, o CONTRATANTE devera reter a
garantia porventura prestada, prevista no item 24 do Edital.

CLAUSULA SEXTA - DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servicos, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizac&o sobre os servicos através de seus servidores nomeados.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas designara, formalmente,
na forma do art. 31 da IN/MPOG 02/2008, do art. 67 da Lei n? 8.666/93 e do art. 6° do
Decreto n? 2.271/97, um responsavel para atuar como gestor do contrato e tantos
guantos entenda necessarios para atuar(em) como fiscal(ais) do contrato, que
acompanharao a execucao dos servicos objeto do presente contrato, devendo registrar
toda e qualguer ocorréncia e/ou deficiéncia verificada ao longo do periodo de vigéncia,
em relatério especifico para esse fim, cuja cépia serd encaminhada a CONTRATADA,
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objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas, sob pena de aplicacao
das sancdes cabiveis.

PARAGRAFO SEGUNDO - As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
gestor do contrato deverao ser solicitadas ao Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas, em tempo habil, para a adocao das medidas convenientes/aplicaveis.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA deverd indicar preposto, aceito pelo Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, durante o periodo de vigéncia do contrato, para
representa-la administrativamente, sempre que for necessario, sem qualquer custo
adicional ao CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Os responsaveis pela fiscalizacdo dos servicos contratados
poderao ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de mao-de-obra
utilizada pela CONTRATADA para execucao dos servicos, que estiver sem uniforme ou
cracha, que nao estiver utilizando os equipamentos de seguranca adequados individuais
(EPis) ou coletivos (EPCs} que os servicos necessitarem, gue embaracar ou dificultar a
fiscalizacao, ou cuja permanéncia julgar inconveniente no local de prestacdo do servicos,
baseado nos dispositivos contratuais e legais.

PARAGRAFO QUINTO - O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, através de seus
servidores para tanto designados, poderd realizar outras verificacdes, objetivando
garantir os melhores resultados, com vistas a qualidade e a satisfacdo dos servicos
contratados, podendo exigir da CONTRATADA a produtividade adequada aos vérios tipos
de trabalhos envolvidos nos mesmos.

CLAUSULA SETIMA - DO CREDITO ORGCAMENTARIO

As despesas decorrentes da execucao do contrato correrdo a conta dos recursos
lancados na Proposta Orcamentaria Anual deste Tribunal para o exercicio 2023, alocados
no Programa de Trabalho - Gestao do Processo Eleitoral; PTRES n° 167674 (Julgamento de
Causas e Gestao Administrativas) - Natureza da Despesa n° 339039 (Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa juridica).

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas a exercicios futuros terdo seus créditos e
empenhos indicados através de Termos Aditivos ou Apostilamentos.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigacdes da CONTRATADA:

1) Executar os servicos descritos no item 7 do Anexo | do Edital, com o fornecimento
mencionado no item 6 do Anexo | do Edital, cumprindo as obrigacdes e responsabilidades
constantes nos diversos itens deste contrato e do edital e seus anexo, relativas ao
cumprimento do objeto contratual, seguranca e salde publicas;

2) Iniciar, apds a assinatura do contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, os
servicos relacionados no item 7 do Anexo | do Edital, de acordo com as jornadas e os
horarios estabelecidos no item 5 do Anexo | do Edital, nos locais descritos no subitem 4.2
do Anexo | do Edital, responsabilizando-se, integralmente, pela execucao dos servicos
contratados, nos termos da legislacao vigente;

58



% m SR
v Lt &
AL

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

3) Executar o contrato em estrita conformidade com as disposicdes e especificagdes
deste contrato, do Edital e seus anexos, legais, e da proposta de precos apresentada,
adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se integralmente pelos
servicos contratados e sua execucao, nos termos do instrumento da avenca e da
legislacao vigente;

4) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

5) Executar os servicos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos — guer humanos, quer materiais - com
vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo do CONTRATANTE, praticando a
produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos envolvidos nos mesmos;

6) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legisiacado, utilizando, da mesma
forma, egquipamentos, materiais e produtos em gquantidade, qualidade e tecnologia
adequadas;

7) Observar a conduta adeqguada no uso de materiais, produtos, equipamentos e bens,
devendo a mao-de-obra utilizada para execucao do objeto contratual usar, sempre gue
necessario;

8) Designar, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE, informando por escrito, pessoa
responsavel que tenha poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias, e com 0s quais
seja possivel manter contatos e obter/prestar informacles necessarias referentes a
execucao do contrato junto a CONTRATADA, instruindo-o quanto a necessidade de acatar
as orientacdes do CONTRATANTE, inclusive quanto ac cumprimento das Normas Internas
e de Seguranca e Medicina do Trabalho. Este encarregado terd a obrigacao de se
reportar ao gestor do contrato, bem como de tomar providéncias pertinentes junto a
CONTRATADA no intuito de zelar pela regularidade, produtividade e boa técnica dos
servicos contratados;

9) Fornecer ao gestor do contrato, em até 48 (quarenta e oito horas) apds a assinatura
do contrato, relacdo nominal de todo o pessoal envolvido diretamente na execucao dos
servicos contratados, apresentando coépias autenticadas de seus documentos de
identidade, carteiras profissionais e escolaridades, informando, ainda, no prazo de 03
(trés) dias Uteis, enderecos e telefones para contatos com esses, contados apds o inicio
da vigéncia contratual. Tanto é essencial para que haja a devida autorizacao de acesso
as dependéncias dos imdéveis sob responsabilidade do CONTRATANTE, bem como nas dos
locais que este indicar. A referida mao-de-obra, bem como a de reserva, quando de
substituicdo, sé serd autorizada a acessar as dependéncias do CONTRATANTE apds as
devidas apresentacdes e informacdes;

10) Instruir a mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual quanto aos
servicos especificados no item 7, deste Termo de Referéncia, quanto a necessidade de
serem acatadas as orientacdes do CONTRATANTE, a prevencao a incéndio nas areas sob
responsabilidade desse, ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, e as obrigacfes constantes deste item;

11) Cumprir as normas estabelecidas no contrato, oriundas deste Termo de Referéncia,
seus anexos, e complementacdes oficiais, correlatas com o objeto do contrato, advindas
da Administracao do CONTRATANTE, bem como as acordadas em Termos de Aditamento
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Contratual, aquelas constantes da legislacao trabalhista em vigor, e principalmente as
vigentes relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho;

12) Manter e garantir a continuacao dos servicos nos regimes contratados {quantitativo
de mao de obra, jornada semanal de prestacdo de servicos, hordrios etc.), obedecendo
as disposicdes constantes das legislacdes pertinentes, subsididrias e subsidiantes, bem
como atender a eventuais acréscimos, em conformidade com a lei, solicitados pela
Administracdo do CONTRATANTE;

13) Nao propiciar ao CONTRATANTE qualquer solucdo de continuidade, por qualquer
motivo, responsabilizando-se, quando der causa, por qualquer solucao de continuidade
propiciada em razao da nao prestacao dos servicos contratados;

14) Manter mdo de obra especializada de reserva, a qual suprird imediatamente a titular,
independentemente do motivo da auséncia, ndo sendo permitida a dobra ou prorrogacdo
da jornada de trabalho concernente a essa;

15) Assegurar que toda mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual que
cometer falta disciplinar ndo serd mantida no local ou em gquaisquer outras instalacdes
do CONTRATANTE;

16) Atender de imediato as solicitacdes do CONTRATANTE quanto as substituicbes de
mao de obra nao qualificada ou entendida como inadequada para a prestacao dos
servicos contratados;

17) Emitir e transmitir relatérios técnicos mensais, por meio eletrénico (via computador)
ao fiscal do contrato, quando requisitado, contendo dados relativos a prestacdo dos
servicos, cujas informacdes serdao confrontadas com os controles elaborados pelo
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, como por exemplo, horario de prestacdo dos
servicos, frequéncia, atrasos, valores da mao de obra parcial e total, material fornecido
(quantidade e precos), escala de férias dos empregados e seus respectivos substitutos, e
outras informacdes em comum acordo com a fiscalizacdo do contrato, objetivando a
autorizacao da competente cobranca da prestacdo mensal dos servicos ao Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas;

18) Providenciar para que todos os funcionarios participem de treinamento especifico na
sua area de atuacao, quando for necessario;

19) Assegurar que toda a mao de obra utilizada para execucao dos servicos contratados
esteja usando uniforme/traje, de acordo com as respectivas atividades a serem
desenvolvidas, portando cracha de identificacdo pessoal e funcional com foto recente,
aposto em local de facil visualizacéo e leitura no uniforme;

20) A CONTRATADA devera fornecer a cada componente da mao de obra utilizada na
execucao do objeto contratual, especializada de acordo com 0s servicos relacionados no
item 7., conforme tal especialidade, uniformes/trajes tecnicamente apropriados e
seguros em relacdo as atividades a serem desempenhadas, adequados ao clima da
regiao e locais de trabalho, de boa gualidade, sendo adotado padréo Unico, cujo modelo
serd submetido a aprovacdao do CONTRATANTE, nas quantidades minimas a seguir
descritas:
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20.1) Operador de méaquina copiadora — a cada 06 (seis) meses: 02 (duas) camisas de
manga curta, gola polo, malha fria (ndo transparente), com bordado ou aplique
identificando a empresa contratada na parte que possibilite facil visualizacao, na cor
padrao da CONTRATADA; 02 (duas) calcas compridas de brim na cor padrao da
CONTRATADA (sexo masculino); 02 calcas compridas ou saias de brim na cor padrao
da empresa contratada (sexo feminino); 01 {(um) par de calcados apropriados;

21) Os uniformes serdo substituidos em periodicidade inferior a estipulada, sem 6nus,
caso se apresentem rasgados, puidos, desbotados, manchados ou por outro fator gue os
torne fora do padrdao minimo desejado pelo CONTRATANTE. Havendo a substituicdo
antecipada, o prazo para a nova substituicdo serd contado a partir da Gltima troca;

22) Providenciar o conserto imediato de equipamento defeituoso, ou a substituicdo do
mesmo, no prazo maximo de 24h (vinte quatro horas), instalando no mesmo local
equipamento similar que atenda as mesmas especificacdes, evitando, assim, solucdo de
continuidade dos servicos prestados, ressaltando-se gue quaisquer visitas referentes as
manutencdes devem ser em dia Gtil e no horario de expediente do CONTRATANTE;

23) Disponibilizar pecas de reposicdo e manter assisténcia técnica credenciada a nivel
local para reparo/conserto dos eguipamentos;

24) Assumir o pagamento de consertos relativos a danos, quebras e avarias verificados
guando do uso de bens e equipamentos do CONTRATANTE por parte da mao de obra
utilizada para a execucao dos servicos, desde que essa tenha concorrido para tanto. A
CONTRATADA isentar-se-& de tais responsabilidades se suas justificativas, que deverdo
ser feitas por escrito e dirigidas a Administracdo do CONTRATANTE em até 48 (quarenta
e oito) horas, encaminhadas em conjunto com relatério circunstanciado elaborado pela
pertinente unidade administrativa responsdavel pela utilizacdo do bem, forem aceitas;

25) Identificar todos os produtos, materiais, equipamentos, ferramentas, ferramental,
acessorios e utensilios de sua propriedade, de forma a nao serem confundidos com
similares de propriedade do CONTRATANTE;

26) Assumir todas as responsabilidades sobre acidentes ocorridos com a mao de obra
utilizada para execucao do objeto contratual, durante a prestacdo dos servicos
constantes do Anexo | do Edital;

27) Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas urgentes e/ou necessarias
ao atendimento de qualquer componente da mao de obra utilizada para execucao do
objeto contratual, acidentados ou com mal subito;

28) Responsabilizar-se pelas obrigacées decorrentes das normas que estabelecam
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do
contrato, néo transferindo, em hipétese alguma, a responsabilidade pelos respectivos
pagamentos a Administracao do CONTRATANTE;

29) Fornecer obrigatoriamente refeicdo e transporte, nas formas estabelecidas nas
Convencdes Coletivas das categorias envolvidas e na legislacdo pertinente, a mao de
obra utilizada para execucao do objeto contratual;

30) Providenciar, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, a
conducao da mao de obra utilizada para execucao do objeto contratual aos locais de
prestacao dos servicos;
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31) Responsabilizar-se por indenizacdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos
causados direta ou indiretamente ao CONTRATANTE, ou a terceiros, pela mao de obra
utilizada para execucao do objeto contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a
prestacao dos servicos contratados, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao/acompanhamento pelo CONTRATANTE;

32) Manter durante a execucao do contrato todas as condicdées que culminaram em sua
habilitacdo, principalmente a regularidade fiscal e previdencidria, condicbes de
idoneidade exigidas na licitacdo e outras previstas na legislacdo vigente e na aplicdvel a
natureza dos servicos objeto do instrumento contratual;

33) Apresentar nota fiscal de servicos para liquidacao da despesa de responsabilidade
do CONTRATANTE (contraprestacao), em razaéo da avenca, até o penultimo dia Util de
cada més;

34) Se a empresa for optante do SIMPLES NACIONAL, deverd anexar a nota fiscal de
servicos, para gue nao incidam retencbées indevidas, a declaracao constante do inciso X!
do art. 32 da IN SRF n? 480/2004 e suas atualizacbes, que comprova a opc¢ao, na
ocorréncia do primeiro pagamento; a cada 180 (cento e oitenta) dias apds este, e no
Gltimo;

35) Apresentar, para fins de pagamento dos servicos, cépias autenticadas da folha de
pagamento, devidamente quitada, dos contracheques, recibos de entrega de vales-
transporte e alimentacao, juntamente com as guias de recolhimento do FGTS, INSS e das
relativas a servicos assistenciais estabelecidos em convencao coletiva das categorias
envolvidas nos servicos contratados; relacao GFIP/SEFIP, e demais comprovantes de
pagamento de beneficios e encargos, quando nao couber retencdo por parte do
CONTRATANTE, igualmente quitados;

36) Acatar como minimos os percentuais relativos a encargos sociais, previdencidrios e
trabalhistas, para fim dos respectivos adimplementos e correspondentes quitacdes,
aqueles legalmente vigentes. Poderdo ser adotados, como parametros, desde que em
consonancia com este regramento, sem contudo, por admissdao dessa possibilidade,
haver vinculacao do CONTRATANTE a disposicdes contidas em Acordos e Convengoes
Coletivas que estabelecam valores ou indices obrigatérios, bem como quanto a precos
para os insumos relacionados ao exercicio das atividades contratadas (na forma da IN
MPOG n® 05/2017);

37) Fornecer ao gestor do contrato, a qualquer tempo, todas as informacdes de
interesse do CONTRATANTE, atendendo as suas solicitacbes no prazo maximo de 48
{(quarenta e oito) horas, sob pena de aplicacao das sancdes contratuais e legais cabiveis;

38) Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93;

39) Sujeitar-se a obrigacfes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico, principalmente
no caso de siléncio do instrumento contratual;

40) Acatar a outras determinacbes previstas na legislacdo aplicdvel a natureza do
objeto deste contrato;
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41) Apresentar declaracao de seus empregados ou prestadores de servicos, de que
atendem as disposicbes das Resolucdes n® 07 e 09, de 18/10 e 06/12 de 2005,
respectivamente, do Conselho Nacional de justica.

42) Observar a Resolucao n2 98 do Conselho Nacional de Justica, de 10 de novembro de
2009, que dispde as provisoes de encargos trabalhistas relativas a férias e abono de férias
(inclusive impacto sobre férias), 132 salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa,
a serem pagos pelos Tribunais as empresas contratadas para prestar servigos de forma
continua no ambito do Poder Judiciario.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente
ao guadro de pessoal do Tribunal Regional Eleitoral durante a execucao dos servicos
objeto do presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - E expressamente proibida, também, a veiculacdo de
publicidade, vinculativa ou nao, acerca do contrato firmado com o Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, salvo se documentalmente autorizado pela Administragao.

PARAGRAFO TERCEIRO - E expressamente proibida, a partir da assinatura do contrato, a
contratacao de empresa que tenham em seu quadro societdrio, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcées administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da éarea
encarregada da licitacdo, de acordo com o disposto no art. 2° da Resolucdo n® 07/2005
do Conselho Nacional de Justica {com a nova redacdo dada pelo art. 12 da Resolucao
229/2016-CNj).

CLAUSULA DOZE - DA GARANTIA CONTRATUAL

O licitante vencedor devera prestar uma das garantias previstas no art. 56, §1°,
da Lei Federal n° 8.666/93, equivalente a 5% do valor total do contrato, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a partir da convocacao do TRE/AL, a fim de assegurar a execucdo do
contrato;

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia sera prestada de acordo com a legislacio pertinente.

PARAGRAFO SEGUNDO - A garantia somente sera liberada apds a execucdo de todas as
prestacdes contratuais da empresa contratada, podendo ser descontadas eventuais
penalidades pecuniarias impostas, conforme relatério do gestor do contrato.

CLAUSULA TREZE - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura pelas partes, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, observado o limite estabelecido no inciso Hi, do art. 57, da Lei n? 8.666/93, e
suas alteracdes.

CLAUSULA QUATORZE - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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Em razdo de irregularidades no cumprimento das obrigacdées, o Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas poderd aplicar as seguintes sancfes administrativas,
garantindo a prévia e ampla defesa:

a) adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancao, aplicar outras mais severas;

b) multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, até o limite de 15 % (quinze por cento),
em razao de atraso no cumprimento do objeto ou na sanacdo de irregularidade,
calculado sobre o valor atualizado do contrato;

c) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor integral do contrato, em razao de recusa
em assind-lo ou de inexecucao total ou parcial das obrigacfes assumidas;

d) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e) expedicao de declaracdo de inidoneidade em nome da CONTRATADA para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 87, V, da Lei n© 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As sancdes previstas nas alineas “d” e “e” desta cldusula,
poderao ser impostas cumulativamente com as demais.

PARAGRAFO SEGUNDO - Poderd a Administracdo considerar inexecucio total ou parcial
do contrato, conforme o caso, para imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior
a 02 (dois) dias do inicio do cumprimento das obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO - O valor da multa, apurado apds regular procedimento
administrativo, serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE/AL ou
cobrado judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO - Na aplicacio das penalidades previstas nesta secdo a autoridade
competente podera se valer dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da
prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de circunstancias
fundamentadas em fatos comprovados, assegurando a Contratada, o contraditério e a
ampla defesa.

PARAGRAFO QUINTO - O Contratado, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados
para a prestacao dos servicos, total ou parcialmente, devera apresentar justificativa por
escrito, devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
acompanhada de pedido de prorrogacado, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condicdes do contrato, ou que impeca a sua execucao, por fato ou
ato de terceiro reconhecido pela Administracao.

PARAGRAFO SEXTO - Do ato que aplicar as penalidades cabera recurso na forma do art.
109 da Lei n? 8.666/1993.

PARAGRAFO SETIMO - Se o licitante contratado ndo recolher o valor da multa que lhe for

aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo para o
pagamento, a importancia sera descontada automaticamente, ou ajuizada a divida,
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consocante 0 § 32 do art. 86 e § 12 do art. 87 da Lei n2 8.666, de 21/06/1993, acrescida de
juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

PARAGRAFO OITAVO - O TRE/AL promoverd o registro no SICAF de toda e qualquer
penalidade imposta ao licitante contratado.

PARAGRAFO NONO - O periodo de atraso serd contado em dias corridos.

PARAGRAFO DEZ - No caso de aplicacdo de penalidade em que a contratada tenha que
pagar multa através de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, e ndo o faca no devido
prazo, o indice utilizado para atualizacdo do valor serd o IPCA.

PARAGRAFO ONZE - A data a ser utilizada como referéncia para a atualizacdo do débito
serd a da publicacdo da decisdo da aplicacdo da penalidade no Diédrio Eletrénico.

PARAGRAFO DOZE - Fica estabelecido que os casos omissos serdo resolvidos entre as
partes contratantes, respeitados o objeto da presente licitacao, a legislacdo e demais
normas reguladoras da matéria, em especial as Leis n® 8.666/93 e 10.520/2002,
aplicando-lhes, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposicdes do Direito Privado.

PARAGRAFO TREZE - Os atos administrativos de aplicacio das sancdes, com excecéo de
adverténcia, multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario
Oficial da Uniao.

CLAUSULA QUINZE - DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO

Para fins de reajuste, serd considerado o indice de variacao de mao de obra
da categoria profissional envolvida na execucao dos servicos objeto do presente
contratoncia, incidente sobre o valor da proposta, observado o periodo minimo de 12
(doze) meses.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Cabe & CONTRATADA instruir formalmente os pedidos de
reajuste e repactuacao com informacdes, dados, resultados de pesquisas e demais
comprovacoes das variacdes alegadas.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ac CONTRATANTE compete avaliar os pedidos de reajuste e/ou
repactuacao, o que podera ser procedido pelo gestor, incluindo a possibilidade de
promover diligéncias de verificacdo, até a avaliacao final de deferimento, ou nao, e
identificacao/negociacao dos novos valores pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - No processo de avaliacdo da repactuacdo, deverdo também
integrar o calculo de atualizacéo financeira os itens de custo que eventualmente possam
ter sofrido retracéo, de forma a influir na reducao do preco final.

PARAGRAFO QUARTO - Os itens da planilha que ndo forem objeto de comprovacéo de
variacao pela CONTRATADA, nao serao deferidos para influir na majoracao do contrato,
e, caso venham a ser comprovados posteriormente, e os pedidos forem considerados
procedentes, interferirao somente nas parcelas devidas.

PARAGRAFO QUINTO - O inicio da contagem de tempo para a aplicacdo do primeiro
reajuste ou repactuacao comecara a partir da data do orcamento a que a proposta se
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referir, nos termos do art. 32, § 19, da Lei n? 10.192/2001, e Acdérdaos TCU Plenério n%s
474/2005 e 1.707/2003. Os futuros reajustes serao efetuados no prazo de 12 (doze)
meses, contados da Gltima atualizacdo de valores.

CLAUSULA DEZESSEIS - DA RESCISAO

A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei no 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescis&o do contrato poderé ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVii do artigo 78 da Lei
mencionada, notificando-se a contratada;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja conveniéncia
para a Administracao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

c) judicial, nos termos da legislacao vigente sobre a matéria.

PARAGRAFO TERCEIRO - A rescisdo administrativa ou amigéavel serd precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO QUARTO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DEZESSETE - DAS ALTERAGOES

O presente contrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das
hipéteses previstas no art. 65 da Lei 8.666/93, observando o limite estabelecido no
paragrafo primeiro do referido artigo.

CLAUSULA DEZOITO - DA VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO E A PROPOSTA DA
CONTRATADA

Este contrato vincula-se, em todos os seus termos, as condicbes e
especificacdes do edital do Pregao Eletronico n? 27/2023 e a proposta comercial da
Contratada, lancada as fls. XXX, que passam a fazer parte integrante do mesmo,
independente de transcricao.

CLAUSULA DEZENOVE - DA PUBLICACAO

O extrato do contrato serd publicado no Diario Oficial da Unido, Secao 3, na
forma prevista na Lei n? 8.666/1993.

CLAUSULA VINTE - DO FORO
Fica eleito o foro da Secdo judiciaria Federal da Capital do Estado de Alagoas,

para dirimir as questdes originadas deste Contrato, com exclusao de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.
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E por assim acordarem, as partes declaram aceitar todas as disposicdes
estabelecidas nas cldusulas deste contrato, que, lido e achado conforme, vai assinado
pelos representantes a seguir

Maceid, XX de XXXX de 2023.
Pelo Contratante:

Desembargador Washington Luiz Damasceno Freitas

Pela Contratada:
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