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PREGAO ELETRONICO N2 26/2023

PROCESSO N2 0010505-77.2022.6.02.8000
Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO

Modo de Disputa: Aberto e Fechado

Data: 12 de julho de 2023

HORARIO DE BRASILIA/DF

Horario de Abertura: 14 horas

O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, por intermédio da Secdo de Licitacdes e Contratos,
torna publico, para quem interessar possa, que realizard licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos, objetivando a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de emissao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais.

O certame sera regido conjuntamente pela Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n?
10.024, de 20 de setembro de 2019, pelo Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015 e subsidiariamente pela Lei n? 8.666, de 21
de junho de 1993 e com suas posteriores alteracdes, em consonancia com o que faculta o art. 191 da Lei n2 14.133/2021 (Lei de
LicitagOes e Contratos Administrativos), e demais normas pertinentes. Aplicam-se ao presente torneio licitatdrio, ainda, as Leis
Complementares n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e 147, de 07 de agosto de 2014, a Portaria n? 212, de 18 de junho de 2001,
da Presidéncia deste Tribunal, publicada na Segao 1 do Diario Oficial da Unido, edi¢gdo de 19 de junho de 2001, por meio da qual se
adota o SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) nas licitagdes realizadas no ambito da Secretaria deste
Tribunal, bem como, no que couber pela Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

1- DO OBIJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos
de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais.

2 - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia serd de 18 (dezoito) meses, contado da data da assinatura contratual, com eficacia
legal apds a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Uniao.

2.2, O contrato podera ser prorrogado, em conformidade com o tratamento dispensado a espécie pelo inciso
I, do art. 57 da Lei n2 8.666/93, por um periodo de até 60 (sessenta) meses.

3 - DA PARTICIPAGCAO

3.1. Poderdo participar deste pregdo os interessados do ramo pertinente ao objeto licitado, obrigatoriamente,
previamente cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, habilitacdo parcial, que atendam a linha de
fornecimento e a todas as demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

3.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

3.3. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados:

a) proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagado vigente;
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b) que ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

c) estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedac¢des previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;
e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolu¢do ou liquidagdo;

f) que tenham em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagdo, de acordo com o
disposto no art. 22 da Resolugdo n2 07/2005 do Conselho Nacional de Justica (com a nova redac¢do dada pelo art. 12 da
Resolugdo 229/2016-CNJ).

Como condigdo para participagao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo préprio do

sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.5.

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) que estd ciente e concorda com as condic¢des contidas no Edital e seus anexos;

c) que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em conformidade
com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢ao;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de
setembro de 2009;

g) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

h) que os materiais sejam confeccionados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes previstas em

lei e neste Edital.

4 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1.

O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos interessados

na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.
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4.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP - Brasil.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

44. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo

5 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagao de habilitagdo, ainda
gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbirad ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrerd apds a realizagao dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

a) O valor total para a prestagdo dos servigos;
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b) Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares as especificagdes constantes no Anexo I.
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

6.6. Em caso de divergéncias verificadas entre as descri¢cOes relativas aos objetos desta licitacdo e as descri¢cOes
constantes no Catdlogo de Servigcos do “SIASG”, prevalecerdo, sempre, as descricGes constantes neste edital.

6.7. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacdo.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao da fase
de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema

eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. Os lances deverao ser ofertados pelo valor total da contratacdo, considerando o prazo de vigéncia do
contrato de 18 meses.
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7.5.1.1. O valor total da contratagdo deverd contemplar o quantitativo de 270 bilhetes que devera ser
multiplicado pela Remuneragio do Agente de Viagens — RAV proposta e acrescido ao valor de RS 540.000,00
que é estimado para emissdo de bilhetes, tudo conforme o Anexo I-A e seguinte formula:

Valor da Proposta = (270 x valor de RAV) + RS 540.000,00.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sessdao publica terd duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1. N3o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores
lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a ordem
crescente de valores.

7.12.1. N3o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, haverd o reinicio da
etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso
nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitacao.

7.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia;

7.14.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do sistema.

7.15. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do percentual de
desconto do maior lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicag¢do do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

7.19. O Critério de julgamento adotado sera o maior desconto, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.21. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que sé

poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa
aberto e fechado.

7.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, §
29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

7.22.1. no pais;
7.22.2. por empresas brasileiras;
7.22.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.22.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo.

7.23. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.
7.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,

contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor precgo, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em
condi¢Ges diferentes das previstas neste Edital.

7.24.1. A negociacgdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.24.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociac¢do realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.25. Ap0ds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceita¢do e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os percentuais das
contribui¢des previstas no art. 176 da Instrucdao Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob
pena de desclassificagao.
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8.3. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao pre¢o maximo
fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.1. O preco maximo fixado para os servicos é de RS 540.002,70 (quinhentos e quarenta mil e dois reais e setenta
centavos), que de modo algum, vincula a decisdo do Pregoeiro, que estd autorizado a negociar em busca de precos inferiores.

7.3.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio
da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas
do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes
pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for o caso, por
outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de
ndo aceitagdo da propostas-

8.7. Também deverdo ser encaminhados pelo sistema, quando solicitado pelo pregoeiro, no prazo de 2 (duas) horas,
a partir da solicitacdo, os dados do licitante vencedor: Razdo Social, enderego, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, banco, agéncia,
numero da conta-corrente e praga de pagamento, podendo ser utilizado para tanto o modelo de planilha para contratagao sugerido
no ANEXO II.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a sua
continuidade.

8.10. Nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com o
licitante para que seja obtido preco melhor, conforme disposto no item 8.24.

8.11. Encerrada a andlise quanto a aceita¢do da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado
o disposto neste Edital.

9 — DA HABILITACAO.
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9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.
9.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo.

9.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participagdo.

9.4. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.5. Caso atendidas as condigdes de participagao, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econ6mica
financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante
utilizagdo do sistema, deverd atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior
a data prevista para recebimento das propostas;

9.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na
data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdao da proposta, a respectiva
documentacdo atualizada.

9.5.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(&es) valida(s),
conforme art. 43, §3¢, do Decreto 10.024, de 2019.

9.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.
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Somente havera a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos

documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

9.8.
permitidos.

9.9.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,

todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10.

9.9.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo

relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.10.1. Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficard condicionada a  verificagdo da  autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;

9.10.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagdo
respectiva.

9.10.2. Regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentac¢do de certiddo

negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao

seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

g) caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar

tal condi¢ao mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei;

9.10.2.1. O licitante, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitagdo.

9.10.2.2. A licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a documentagao de regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do
contrato, ainda que exista alguma restri¢ao, aplicando-se o prazo de regularizagdo previsto no art. 42, §12 do
Decreto n? 8.538, de 2015.

9.10.2.3.0 licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentag¢do do balango patrimonial e
das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio.

9.10.2.4. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

9.10.2.5. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

9.10.2.6. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declara¢cdo do vencedor, comprovar a
regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentac¢do de justificativa.

9.10.2.7. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitacao
do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convoca¢do dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra licitante com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.10.2.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

10
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9.10.2.9. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.10.2.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da
aplicagdo das sangbes cabiveis.

9.10.2.11. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagao recaird sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

9.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, a contar
da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicagao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;
c) conter a descricdo servicos ofertados;
d) conter o valor da Remuneracgdo de Agente de Viagens (RAV), por bilhete;
e) conter o valor total da contratagao.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execuc¢do do

contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

10.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.

10.6. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estarao
disponiveis na internet, apds a homologagao.

11
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11 - DOS RECURSOS.

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da
intenc¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢bes de
admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importard a decadéncia desse
direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazGes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante neste
Edital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

a) Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
gue dele dependam;

b) Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO.

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

12
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13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio.

14 - DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

14.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

14.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail slc@tre-al.jus.br, ou por peticdo dirigida
ou protocolada no enderego discriminado no item 24.11 deste Edital, Se¢3ao de Licitagdes e Contratos.

14.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacgdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnagao.

14.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

14.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, pelo e-mail

slc@tre-al.jus.br.

14.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaborac¢do do edital e dos anexos.

14.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

14.7. 1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro,
nos autos do processo de licitagdo.

14.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administracao.

15 — DA CONTRATAGAO

15.1. As obrigacdes decorrentes da presente licitagdao serdo formalizadas mediante contrato de prestagdao de
servigos, no qual constarao todas as especificagdes do objeto, valor, prazo de pagamento, em conformidade com este edital.

15.2. Homologada a licitagdao, a Administragdo convocara, por escrito, o adjudicatdrio para, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual.

15.3. Antes da assinatura do instrumento contratual e recebimento da Nota de Empenho serd exigida a
comprovacdo das condi¢des de habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato.

15.4. Se a licitante vencedora nao fizer a comprovacgao referida no item anterior ou se recusar a receber a Nota
de Empenho ou assinar o instrumento contratual, sera convocada outra licitante para celebrar o contrato, observada a ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

16 — DA GESTAO CONTRATUAL E FISCALIZACAO

16.1. A execucdo dos servicos sera acompanhada, fiscalizada e atestada por servidor designado para a gestao
do contrato pela Administracdao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.
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16.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor designado deverdo ser solicitadas
ao Secretdrio de Administracdo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em tempo habil, para a ado¢do de medidas necessarias
e/ou convenientes.
17 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a
ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) ndo entregar a documentacdo exigida no edital;
c) apresentar documentacdo falsa;
d) causar o atraso na execuc¢do do objeto;
f)ndo mantiver a proposta;
g) falhar na execugdo do contrato;
h) fraudar a execugdo do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo;
j) declarar informagdes falsas; e
j) cometer fraude fiscal.
17.2. Pela inexecucdo total ou parcial o licitante contratado ficara sujeito as san¢Ges administrativas previstas
na Lei n2 10.520/2002, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE/AL, conforme a gravidade do caso, assegurado o
direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a Administracdo e das cabiveis
cominacgoes legais.
17.3. As sancdes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e contratar com a Administracdo
Publica, poderdo ser aplicadas ao licitante contratado junto com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos

pagamentos a serem efetuados.

17.4 O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera aplicar as seguintes sangdes administrativas, sem prejuizo das legais, que
podem ser aplicadas cumulativamente:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obriga¢des de pequena monta, podendo a Administragdo, no
caso de haver o cometimento reiterado das faltas ensejadoras desta sang¢do, aplicar outras mais severas;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do contrato, pela inexecugdo total do contrato;

b.1) A recusa injustificada da Contratada em emitir os bilhetes de passagens aéreas na forma solicitada sera
considerada inexecugdo total do contrato.

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o saldo remanescente do contrato, em caso de inexecugdo parcial;

14
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c.1) O atraso na emissdo de bilhetes serd considerado inexecug¢do parcial do contrato.

17.4.1. Na hipdtese de prestacdo parcial dos servigos, o valor da(s) multa(s) sera calculado tomando por base,
apenas, o valor do servico em atraso.

17.4.2. Poderdo ser aplicadas ainda as seguintes sangdes: suspensdao tempordria de participacdo em
licitagdo e impedimento de contratar com Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; e
declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

17.5. O valor da multa, apurado apés regular procedimento administrativo, serd descontado dos pagamentos
eventualmente devidos pelo TRE/AL ou cobrado judicialmente.

17.6. Na aplicagdo das penalidades previstas nesta secdo a autoridade competente poderad se valer dos
principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de
circunstancias fundamentadas em fatos comprovados.

17.7. O licitante contratado, quando ndao puder cumprir os prazos estipulados para a prestagao dos servigos,
total ou parcialmente, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a
sua ocorréncia, acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢cbes do contrato, ou que impeca a sua
execucao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragao.

17.8. Do ato que aplicar as penalidades cabera recurso na forma do art. 109 da Lei n? 8.666/1993.

17.9. Se o licitante contratado ndo recolher o valor da multa que Ihe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da data da intimagdo para o pagamento, a importancia sera descontada automaticamente, ou ajuizada a divida,
consoante o § 32 do art. 86 e § 12 do art. 87 da Lei n? 8.666, de 21/06/1993, acrescida de juros moratdrios de 0,5% (meio por
cento) ao més.

17.10. O TRE/AL promoverd o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta ao licitante contratado.
17.11. O periodo de atraso sera contado em dias corridos.
17.12. No caso de aplicagdo de penalidade em que a contratada tenha que pagar multa através de Guia de

Recolhimento da Unido — GRU, e ndo o faga no devido prazo, o indice utilizado para atualizacdo do valor serd o IPCA.

17.12.1. A data a ser utilizada como referéncia para a atualiza¢gdo do débito sera a da publicacdo da decisédo da
aplica¢do da penalidade no Didrio Eletronico.

17.13. Fica estabelecido que os casos omissos serdo resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o
objeto da presente licitagdo, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial as Leis n% 8.666/93 e
10.520/2002, aplicando-lhes, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des do

Direito Privado.

17.14. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes, com excecdo de adverténcia, multa de mora e
convencional, serdo publicados resumidamente no Didrio Oficial da Uniao.

18 - DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO
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18.1. O objeto contratado serd recebido definitivamente por servidor formalmente designado pelo
contratante, procedendo-se a conferéncia dos servicos e sua conformidade o Termo de Referéncia.

18.1.2. O Termo de Recebimento Definitivo -TRD compreenderd a verificacdo da conformidade do objeto
executado por meio das analises e conclusGes dos quesitos previstos na Lista de Verificagdo (Anexo I-B do Termo de
Referéncia).

18.1.2.1. A Lista de Verificacdo evidenciard as avaliacdes e conclusdes realizadas pela fiscalizacdo sobre a
conformidade dos servigos prestados, compreendendo a verificagao dos seguintes aspectos:

| - conferéncia do quantitativo contratado;

Il - conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificacdo prevista no Termo de Referéncia e na
proposta de preco;

Il - cumprimento das demais obrigacdes previstas no Termo de Referéncia.

18.1.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, pela contratada
deverdo constar do TRD para viabilizar a apuracdo da importancia exata a pagar.

18.1.3. A fiscalizagdo técnica ou comissdo designada tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para emitir o Termo de
Recebimento Provisério - TRP e remeter o processo a fiscalizacdo administrativa para, se verificado a execuc¢do das
obrigagdes contratuais, emitir o atesto da nota fiscal.

18.1.4. A fiscalizagdo realizada pelo TRE-AL nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato nos termos do
art. 70 da Lei n2 8.666,/1993.

18.1.5. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo durante o recebimento do objeto, a Contratada devera
refazer os servigos reprovados e cumprir as obrigagdes pendentes no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da
notificacao.

18.1.6. Sanada a incorre¢do apontada pela fiscalizacdo serd reaberto novo prazo para emissdo do TRD.

18.2. A contratada emitird, mensalmente, os seguintes faturamentos:

18.2.1. Fatura referente aos bilhetes de passagens que deverao ser entregues, discriminando:

| - o valor total de cada bilhete de passagem aérea nacional emitida e das respectivas taxas de embarque;

Il - os valores das retencgdes legais, na forma prevista no art. 12 da IN RFB n2 1.234/2012, alterada pela IN RFB
n? 1.540, de 5 janeiro de 2015.

18.2.1.1. Nota fiscal/fatura referente a remuneragdo pela prestacdo dos servicos, conforme estabelecido no
Capitulo 6 do Termo de Referéncia.

18.2.1.2. As faturas deverao ser entregues juntamente com o Relatdrio previsto no subitem 8.1.14 do Termo
de Referéncia.

18.2.2. O pagamento sera efetuado até o 102 (décimo) dia util, a partir do atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor
responsavel, com a emissdo de ordem bancdria para o crédito em conta corrente da contratada, observada a
ordem cronoldgica estabelecida no art. 52 da Lei n2 8.666/93.

18.2.2.1. O atesto do objeto contratado se darapelo fiscal administrativo, designado pela autoridade
competente, por meio da emissdao de Termo de Recebimento Provisério - TRP. O fiscal administrativo terd o
prazo de até 2 (dois) dias Uteis para emitir TRP e remeter o processo a unidade/comissdo/servidor
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designada/designado como gestor do contrato, que terd igual prazo (dois dias Uteis) para emitir o Termo de
Recebimento Definitivo -TRD e dos demais documentos exigidos para liquidacdo e pagamento da despesa pela
Coordenadoria de Orcamento e Finangas -COFIN.

18.2.2.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagao exigida para liquidagao e
pagamento.

18.2.2.3. Caso o valor faturado ndo seja superior ao (valor) estabelecido para compras e servigos cujas
licitagdes sao dispensaveis, o pagamento sera efetuado até o 52 (quinto) dia util, a partir da apresentagdo
da fatura, conforme § 32 do art. 52 da Lei n2 8.666/93.

18.2.2.4. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa,a unidade de execugdo orcamentdria e
financeira realizara consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos
sitios de cada érgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social
e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista, caso a unidade
gestora nao a faga.

Eventuais penalidades poderdo ser descontadas do pagamento.
Em nenhuma hipétese havera antecipacdo de pagamento.

O TRE/AL, por ocasido de cada pagamento, fara as retencées e recolhimentos fiscais determinados pela

legislagao tributaria.

18.7

Se a empresa for optante pelo SIMPLES, devera anexar a nota fiscal documento que comprove tal opgao,

para que sobre o valor do pagamento ndo incidam as retengdes de que trata o item anterior.

18.8.

Havendo atraso no pagamento, o valor devido deverd ser acrescido de encargos moratérios, apurados

desde a data do primeiro dia util do atraso, até a data do efetivo pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido para
tanto, mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM=1xNxVP,

Onde:
EM= Encargos Moratdrios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= indice de atualizagdo financeira= 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100)

365

I=(6/100) 1 =0,0001644
365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

19 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1.

As despesas decorrentes da execuc¢do do contrato correrdo a conta dos recursos lancados na Proposta Orcamentaria

Anual deste Tribunal para o exercicio 2023, alocados no Programa de Trabalho - Gestdo do Processo Eleitoral; PTRES n° 167673) -
Natureza da Despesa n° 339033.

20 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

20.1.

As constantes do Anexo Ill (Minuta do Contrato).
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21- DAS OBRIGACGES DA CONTRATADA
21.1. As constantes do Anexo Ill (Minuta do Contrato).

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia —
DF.

22.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

22.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

22.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresenta¢do de suas propostas e a Administragao ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

22.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

22.10. N3o havendo expediente, ou ocorrendo gualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo serd transferida para o primeiro dia util subsequente, devendo o Pregoeiro informar sobre o adiamento no
ambiente do Comprasnet, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

22.11. O endereco para vistas e protocolo de documentos, é o seguinte: Avenida Aristeu de Andrade, n2 377, 62 Andar
(COMAP/Secdo de Licitagdes e Contratos), bairro Farol, CEP 57051-090, Maceidé/AL, Fone: (82) 2122-7764/7765.

22.12. Aos casos omissos, aplicar-se-3o as demais disposicdes da Lei n? 10.520/2002, do Decreto n? 10.024/2013 e
alteracdes e da Lei n2 8.666/1993.

22.13. O Edital e seus anexos poderdo ser lidos na sala da COMAP/Secdo de Licitagbes e Contratos, no endereco
especificado no item 22.11, no caso de ser retirado em Maceid, ou ainda, nos sites www.tre-al.jus.br e www.comprasnet.gov.br,
gratuitamente.

22.14. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;
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ANEXO I-A — Modelo de Proposta;

ANEXO I-B — Termo de Recebimento Defenitivo;

ANEXO I-C — Designac¢ao do Preposto;

ANEXO Il = Sugestdo de Planilha preenchimento dos dados do Contrato;
ANEXO Ill — Minuta de Contrato.

22.14. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Maceid — Sec¢do Judicidria do Estado de Alagoas, para dirimir quaisquer
duvidas ou controvérsias oriundas desta licitagdao, que nao puderem ser solucionadas administrativamente.

Macei6/AL, 26 de junho de 2023.

Ingrid Pereira de Lima Araujo
Chefe da Secdo de Licitagcdes e Contratos
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servigos
de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais, pelo periodo
de 18 (dezoito) meses, podendo ser prorrogado nos termos do inciso Il, do art. 57, da
Lei n° 8.666/93, observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O servico de agenciamento de passagens aereas € de natureza continua, uma vez
que sdo considerados servigos contratados pela Administracdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas. O servico € continuo na medida em que se presta para satisfazer uma
necessidade permanente do orgéo, cujo atendimento se protrai no tempo, hipdtese em
que se enquadra o deslocamento aéreo de agentes publicos.

Segundo o0 magistério de Marcal Justen Filho
(Comentarios a lei de licitacbes e contratos
administrativos. 14 ed. Sdo Paulo: Dialética, 2010, p.
726), a continuidade do servi¢o retrata, na verdade, a
permanéncia da necessidade publica a ser satisfeita. Ou
seja, o dispositivo do Inciso Il do art. 57 da Lei n°® 8666/93
abrange o0s servicos destinados a atender necessidades
publicas permanentes, cujo atendimento ndo exaure
prestacdo semelhante no futuro.Estdo abrangidos néo
apenas 0S servicos essenciais, mas também as
necessidades publicas permanentes, que podem estar
relacionadas com atividades de menor relevancia.

2.1.1. A contratacdo possui ainda carater de essencialidade, pois eventual paralisacdo
contratual pode implicar prejuizo as atividades administrativas, e carater de
habitualidade, pois a emisséo de passagens aéreas ocorre de forma rotineira, fazendo-se
necessaria a contratacdo de empresa interposta de modo permanente.
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2.1.2. Assim sendo, a interrupcdo do servico de agenciamento de viagens pode
comprometer a continuidade de atividades essenciais. Por esse motivo, propde-se que 0
contrato tenha vigéncia de 18 (dezoito) meses, com possibilidade de prorrogacédo pelo
mesmo periodo.

2.1.3. Além do acima mencionado, o inciso Il do art. 57 da Lei n° 8666/93, foi
desenvolvido para evitar que a cada exercicio financeiro a entidade publica tenha que
deflagrar um novo processo licitatorio para a contratacdo de servicos que terdo que ser
executados todos 0s anos, 0 que sobrecarrega a maquina administrativa e gera custos
financeiros diretos e indiretos para o Poder Publico.

2.2. O valor estimado do contrato considera a média mensal das aquisi¢des anteriores
do mesmo objeto, da seguinte forma:

2.2.1. R$30.000,00 (trinta mil reais) - média mensal x 18 (dezoito) - meses =
R$540.000,00 (quinhentos e quarenta mil reais).

3. DA ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

Item | Descricdo sucinta do servico Prazo

Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servicos de
1 emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aereas
nacionais

18 (dezoito)
meses

3.1. Os servicos ora solicitados, inclusive as obrigacdes constantes no ltem 8 deste
Termo de Referéncia, deverdo ser prestados por empresa especializada, observando-se
as seguintes condicoes:

3.1.1. Fornecimento de passagens aereas nacionais, para quaisquer destinos, servidos
por linhas regulares de transporte aéreo.

3.1.2. Emissdo de passagens aéreasem até 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento pela contratada de requisicdo do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, na qual constara data, horario e trajeto de viagem, observada a disponibilidade
de vagas nos voos pretendidos. A solicitagdo também poderé ser efetuada mediante e-
mail, encaminhado pelo fiscal do contrato, para posterior apresentacdo do
documento de requisicao.
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3.1.2.1. O e-mail sera considerado recebido apds a confirmacdo de entrega automatica
encaminhada pelo outlook ou ferramenta equivalente, independentemente de
confirmacao de recebimento por parte da contratada.

3.1.2.2. A emissdo de passagens de carater urgente, consideradas as passagens cuja a
solicitacdo ocorreu em tempo inferior a 24 horas do horério do voo, devera ocorrer em
até 1 (uma) hora apés o recebimento pela contratada do e-mail da fiscalizacdo técnica,
do qual constara data, horéario e trajeto de viagem, observada a disponibilidade de vagas
nos voos pretendidos.

3.1.2.3. Excepcionalmente, a solicitacdo de passagem poderd ocorrer por qualquer
meio habil de comunicacdo e somente por pessoas previamente designadas,
condicionada a apresentacao posterior da requisicao.

3.1.3. Marcagéo, remarcacdo, reembolso e cancelamento de bilhetes aéreos.

3.1.4. Reservas de viagens, sempre que solicitado pelo contratante, devendo ser
fornecidas alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas
e horarios requisitados, bem como serem adotadas as medidas necessarias para
confirmacdo das reservas.

3.1.5. Apresentacdo de pesquisa de voos das companhias aéreas e realizacdo das
reservas, com as tarifas mais vantajosas, horarios, frequéncia de voos, escalas, melhor
roteiro, no prazo de atél (uma) hora, contado do recebimento do e-
mail pela contratada, quando houver solicitagdo do contratante.

3.1.6. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e 0
periodo da participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do
trabalho, visando garantir condi¢éo laborativa produtiva, preferencialmente, utilizando
0S seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragédo
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar
compreendidos, preferencialmente, no periodo entre 7h (sete horas) e 21h (vinte uma
horas), salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

Il - as viagens devem priorizar o horério de chegada do voo que anteceda em, no
minimo, 3 (trés) horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo; e

3.1.7. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, observando sempre a
tarifa em classe econémica.
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3.1.8. Adocdo de medidas necessarias para promover o cancelamento e reembolso das
passagens ndo utilizadas pelo Tribunal, observados o0s prazos previstos nas regras
tarifarias das companhias aéreas.

3.1.9. O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e néo
utilizadas sera efetuado mediante apresentacdo de Nota de Crédito, para fins de
compensacdo com faturas a vencer, demonstrando, entre outras informacoes, o
namero do bilhete da passagem emitida e ndo utilizada, o0 nome do passageiro e da
companhia aérea, o(s) trecho(s) do voo (ida e/ou volta), o valor da tarifa cobrada,
documento da companhia aérea que demonstre, detalhadamente, os valores de
eventuais multas, reembolsos ou taxas administrativas; taxas de embarque e o
valor total liquido do crédito, com data e assinatura do representante da
contratada.

3.1.9.1. Quando da efetuacdo da compensacao, eventuais taxas e multas aplicadas pelas
companhias aereas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas
deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua aplicacgao.

3.1.9.2. As notas de crédito relativas aos bilhetes, juntamente com as informacoes
solicitadas no item 3.1.9 deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
apos o recebimento pela contratada do e-mail de solicitacdo do reembolso feita pelo
fiscal do contrato.

3.1.10. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na  impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado
poderé ser deduzido da ultima fatura apresentada na contratacao, se for o caso, ou
ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo
por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

3.1.11. Utilizacdo de sistema informatizado que permita 0 acompanhamento, pelo
contratante, das solicitacbes e emissdes de relatorios gerenciais objetivando dar
transparéncia a fiscalizacdo do contrato.

3.1.12. Montagem de roteiros de voos, conforme solicitado pelo contratante.

3.1.13. Assessoramento ao contratante para definicdo do melhor roteiro, horario,
frequéncia de voos, inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que o contratante
possa obter.

3.1.14. Substituicao e/ou alteracao de bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), com a
informacéo do valor final (das substituicGes/alteracGes) por meio de memoria e
célculo, desde que autorizado e mediante nova requisicao.

3.1.15. Quando houver diminuicdo de custo, mediante emissdo de ordem de crédito em
favor do contratante, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior, no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento de comunicacdo formal.
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3.1.16. Disponibilizar, sem 0Onus adicional para o contratante, acesso a sistema
informatizado de gestdo de viagens corporativas que possua as finalidades de
cotacdo de precos, reservas e emissdo de passagens aéreas, self-booking, self-
ticket, consulta a valores referentes a reembolso, comprovacao de utilizacdo de cada um
dos bilhetes emitidos e geracdo de relatérios em formato “.x1s” ou “.xIsx”, entre outros.

3.1.17. Disponibilizacdo, ao fiscal do contrato e a quem for por ele determinado, de
acesso ao sistema citado no item 3.1.16, no prazo de 24 (vinte e quatro horas) do inicio
da prestacao dos servicos.

3.1.18. Além do estabelecido no item 3.1.17, o sistema de gestdo de viagens
corporativas deverd, preferencialmente, permitir o acesso por meio de dispositivos
moveis como celulares e tablets.

3.1.19. Oferecer, por meio do sistema de gestdo de viagens corporativas, tela Unica de
consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aereas nacionais,
constando trechos, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco.

3.1.20. Disponibilizacédo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem
prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente.

4. USUARIOS, SERVICOS E LOCALIDADES

4.1. S&o usuarios dos servicos a serem contratados: Desembargadores Eleitorais, Juizes
Eleitorais, servidores e colaboradores a servico e colaboradores eventuais do TRE-AL.

4.2. No territdrio nacional, estdo previstos os trechos:

| - de Maceid para as capitais (inclusive para o Distrito Federal) e vice-versa;
Il - das capitais dos Estados para as demais capitais e municipios e vice-versa;
I11 - do Distrito Federal para as capitais e 0s municipios e vice-versa; e

IV - entre municipios de estados diversos.

5. PRAZO PARA INICIO DA EXECU(}AO DOS SERVICOS
5.1. Iniciar a execucao dos servigos, imediatamente, apds a assinatura do contrato.

6. REMUNERACAO PELA PRESTACAO DOS SERVICOS (REMUNERACAO
DO AGENTE DE VIAGEM- RAV)
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6.1. O wvalor total a ser pago a agéncia de viagem correspondera ao
somatorio do valores das passagens (com respectivas taxas de embarque), acrescido do
valor correspondente a RAV por passagem, ou, na hipotese de a contratada oferecer
valor negativo para a RAV, o valor total a ser pago correspondera ao somatorio do valor
das passagens emitidos, descontado, do valor negativo da RAV por passagem.

6.2. Nao havera incidéncia de RAV para os cancelamentos de bilhetes emitidos, na
utilizacdo do self-booking e self-ticket, nas emissdes de relatorios gerenciais e de
comprovantes de embarque; nas reservas e cancelamento de reservas; na
prestacdo de informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais,
periodicidade de voos e de variacao de tarifas, inclusive promocionais.

7. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. O objeto contratado serd recebido definitivamente por servidor formalmente
designado pelo contratante, procedendo-se a conferéncia dos servicos e sua
conformidade com este Termo de Referéncia.

7.1.2. O Termo de Recebimento Definitivo -TRD compreendera a verificacdo da
conformidade do objeto executado por meio das analises e conclusdes dos quesitos
previstos na Lista de Verificacdo (Anexo | -B deste Termo de Referéncia).

7.1.2.1. A Lista de Verificacdo evidenciara as avaliacfes e conclusdes realizadas pela
fiscalizacé@o sobre a conformidade dos servicos prestados, compreendendo a verificacdo
dos seguintes aspectos:

| - conferéncia do quantitativo contratado;

Il - conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificacdo prevista neste Termo
de Referéncia e na proposta de preco;

I11 - cumprimento das demais obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia.

7.1.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obrigacfes assumidas, no todo ou
em parte, pela contratada deverdo constar do TRD para viabilizar a apuragdo da
Importancia exata a pagar.
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7.1.3. A fiscalizacdo técnica ou comissdo designada terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis
para emitir o Termo de Recebimento Provisorio - TRP e remeter 0 processo a
fiscalizacdo administrativa para, se verificado a execucdo das obrigacdes contratuais,
emitir o atesto da nota fiscal.

7.1.4. A fiscalizacéo realizada pelo TRE-AL néo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugéo do contrato nos termos do art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

7.1.5. ldentificada qualquer irregularidade pela fiscalizacdo durante o recebimento do
objeto, a Contratada devera refazer os servicos reprovados e cumprir as obrigacdes
pendentes no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da notificacao.

7.1.6. Sanada a incorrecdo apontada pela fiscalizacdo serd reaberto novo prazo para
emissdo do TRD.

7.2. PAGAMENTO

7.2.1. A contratada emitird, mensalmente, os seguintes faturamentos:

7.2.1.1. Fatura referente aos bilhetes de passagens que deverdo ser entregues,
discriminando:

| - o valor total de cada bilhete de passagem aérea nacional emitida e das respectivas
taxas de embarque;

Il - os valores das retencdes legais, na forma prevista no art. 12 da IN RFB n°
1.234/2012, alterada pela IN RFB n° 1.540, de 5 janeiro de 2015.

7.2.1.2. Nota fiscal/fatura referente a remuneracdo pela prestacdo dos servicos,
conforme estabelecido no Capitulo 6 deste Termo de Referéncia.

7.2.1.3. As faturas deverdo ser entregues juntamente com o Relatorio previsto no
subitem 8.1.14 deste Termo de Referéncia.

7.2.2. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, a partir do atesto da nota
fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancéria para o crédito
em conta corrente da contratada, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5°
da Lei n° 8.666/93.

7.2.2.1. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela
autoridade competente, por meio da emissdo de Termo de Recebimento Provisério -

TRP. O fiscal administrativo tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para emitir TRP e
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remeter o processo a unidade/comissao/servidor designada/designado como gestor do
contrato, que tera igual prazo (dois dias Uteis) para emitir o Termo de Recebimento
Definitivo -TRD e dos demais documentos exigidos para liquidacdo e pagamento da
despesa pela Coordenadoria de Orgamento e Financas -COFIN.

7.2.2.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentacao
exigida para liguidacéo e pagamento.

7.2.2.3. Caso o valor faturado ndo seja superior ao (valor) estabelecido para
compras e servicos cujas licitacfes sdo dispensaveis, 0 pagamento sera efetuado até
0 5° (quinto) dia util, a partir da apresentagdo da fatura, conforme § 3° do art. 5°
da Lei n°®8.666/93.

7.2.2.4. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de execucao
orcamentaria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada 6rgéo regulador, com fins de
verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal,
0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista, caso a unidade
gestora néo a faca.

8. OBRIGACOES
8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacOes
constantes deste Termo de Referéncia.

8.1.2. Solucionar os problemas que venham surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque, multas, remarcacGes de passagens aereas, e quaisquer
outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil, imediatamente apos a
notificacdo do contratante, ndo incidindo para estas obrigacbes a Remuneracdo do
Agente de Viagem - RAV.

8.1.3. Responsabilizar-se por quaisquer 06nus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, decorrentes da contratacdo dos servicos.

8.1.3.1.A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados néo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem poderd onerar o
objeto do contrato.

8.1.4. Informar, no momento da assinatura do contrato, nome do responsavel (preposto),
0s contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para comunicacdo com o TRE-AL
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(por exemplo, aplicativo de mensagen instataneas), bem como manter os dados
atualizados durante toda a fase de execucdo da contratacéo.

8.1.4.1. Toda a comunicacéo referente a execucao do objeto serd realizada através do e-
mail e dos telefones informados pela contratada no momento da assinatura do contrato.

8.1.4.2. Em relacdo a comunicacao por e-mail, esta serd considerada recebida apoés a
confirmacdo de entrega automatica encaminhada pelo outlook ou outra ferramenta
similar, independentemente de confirmagcdo de recebimento por parte da
contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacdo da caixa de e-mail.

8.1.4.3. A comunicacéo sé sera realizada de forma diversa quando a legislacdo exigir ou
quando a contratada demonstrar ao fiscal os motivos que justifiguem a utilizacdo de
outra forma.

8.1.5. Acatar as recomendac0es efetuadas pelo fiscal do contrato.

8.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

8.1.7. Comunicar ao TRE-AL, por escrito, quando verificar condi¢6es inadequadas de
execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao e
prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

8.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informac6es obtidos por qualquer meio
ou prestados pelo TRE-AL, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando
a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada,
durante e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes
vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecéo de Dados).

8.1.9. Fornecer aos seus funcionarios as ferramentas e 0s equipamentos necessarios para
a execucao de todos 0s servicos previstos neste Termo de Referéncia.

8.1.10. Manter, durante a execucdo do contrato, as condi¢bes de habilitacdo
exigidas na licitacéo.

8.1.10.1. Verificadas irregularidades nas condi¢bes que ensejaram sua habilitacdo
qguanto a regularidade fiscal, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contado da notificacdo da fiscalizacdo, para regularizar a situacédo, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério
da Administracgao.

8.1.11.0Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servicos
desempenhados por Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo (Decreto
n.0 84.934, de 21 de julho de 1980, e Lei n° 12.974, de 15 de maio de 2014, ou a
legislacdo que porventura venha substituir tais normas).
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8.1.12. Entregar, mensalmente, ao servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, juntamente com a fatura, relatério dos servicos
prestados, contendo o detalhamento das passagens emitidas e dos demais servigos
previstos neste Termo de Referéncia efetivamente utilizados, com a totalizacéo de
seus respectivos quantitativos e demais informacdes pertinentes, tais como: nome
do usuario, horario, data da viagem, nome da companhia aérea/ utilizada, niUmero
do voo, entre outros.

8.1.13. Entregar ainda, mensalmente, as faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas adquiridas pelo TRE-AL, os valores das tarifas,
taxas de embarque e multas que venham a ocorrer.

8.1.14. Encaminhar as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que
operam linhas regulares no territorio nacional, quando solicitadas pelo fiscal do
contrato.

8.1.15. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos
prazos exigidos pelas companhias aereas, ficando estabelecido que o TRE-AL né&o
respondera, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

8.1.16. Nao se valer do contrato para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-
0 como garantia, nem utilizar os direitos de credito, a serem auferidos em funcgéo
dos servicgos prestados, em quaisquer operacdes de desconto bancario, sem prévia
autorizacao do contratante.

8.1.17. Fornecer, quando formalmente solicitado pelo contratante, documento da
companhia aérea que ateste a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem,
relacionando explicitamente o nimero do voo, local, hora e data da viagem, para
gue o fiscal do contrato certifique-se de que o bilhete emitido foi utilizado de
acordo com a requisicdo, no prazo de 30 dias corridos.

8.1.18. Disponibilizar atendimento telefénico para fornecimento de informacdes sobre
horéarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e alteragcdes em
carater emergencial, durante 24 (vinte e quatro) horas diarias e 7 (sete) dias por
semana.

8.1.19. Manter atendimento em horario comercial, no horario compreendido entre 8h e
19h, de segunda a sexta-feira, de modo que as solicitacbes de servicos do contratante
relacionados neste Termo de Referéncia sejam atendidas nos prazos estabelecidos.

8.1.20.1.Em horério diferente do estipulado no subitem 8.1.19, nos fins de semana e
feriados, a contratada devera disponibilizar, para atender 0s casos excepcionais e
urgentes, o plantéo indicado no subitem 8.1.18.

8.1.21.Comunicar imediatamente ao contratante, por escrito, qualquer fato que
inviabilize a correta execucéo do contrato.
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8.1.22. Repassar ao contratante os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas as agéncias, cobrando valor aproximado ao praticado no
mercado das passagens aéreas, seguros e diarias.

8.1.23. Disponibilizar, sem 6nus adicional para o contratante, acesso a sistema
informatizado de gestdo de viagens corporativas que possua as finalidades de
cotacdo de precos, reservas e emissao de passagens aéreas, self-booking, self-
ticket, consulta a valores referentes a reembolso, comprovacdo de utilizagdo de
cada um dos bilhetes emitidos e geracao de relatorios em formato “.xIs” ou “.xlsx”,
entre outros.

8.1.23.1. A comprovacao de utilizacédo dos bilhetes aéreos emitidos podera ser feita
por e-mail e constara informacdes sobre a data do embarque, por meio de
declaracdo de voo ou de consulta efetuada diretamente no sitio da empresa aérea,
contendo o nome do passageiro, o numero do bilhete, o cédigo “localizador”, o
trecho, o niumero do voo, os horarios e as informacdes que possam comprovar ou
ndo o embarque do passageiro, em até 3 (trés) dias Uteis ap0os o recebimento, pela
contratada, do e-mail, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

8.1.24. Reembolsar, pontualmente, o contratante pelo valor das passagens emitidas
e ndo utilizadas durante o periodo de sua validade, independentemente da vigéncia
do contrato.

8.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

8.2.2. Designar equipe de fiscalizag&o técnica e administrativa para acompanhamento e
fiscalizacé@o do contrato.

8.2.3.Promover o0 acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacédo, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por
parte da contratada.

8.2.4. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condigdes estabelecidas nesse
Termo de Referéncia.

8.2.5. Solicitar formalmente a contratada o reembolso dos bilhetes nao utilizados.

8.2.6. Fiscalizar o prazo de solicitacdo para emissdo de passagem aérea, segundo
dispbe o art. 23 da Resolucdo TSE n.° 23.323/2010 (*"a solicitacdo para a emissao de
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passagens aéreas devera ser feita ao setor encarregado com a antecedéncia minima de
7 (sete) dias Uteis, salvo comprovada necessidade™).

8.2.7. Solicitar formalmente a contratada documento da companhia aérea que
ateste a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem, relacionando explicitamente o
namero do voo, local, hora e data da viagem, para que o fiscal do contrato
certifique-se de que o bilhete emitido foi utilizado de acordo com a requisicao.

8.2.8. Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestacdo dos servicos entre
a fiscalizacdo e a contratada.

9.DISPOSICOES GERAIS
9.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de assinatura e terd duracdo de 18
(dezoito) meses, podendo ser prorrogado, observado o limite de 60 (sessenta) meses.

9.2. PRECO DAS PASSAGENS AEREAS

9.2.1. A Contratada repassara todas as vantagens e tarifas-acordo (tarifa
negociada entre a contratada e a companhia aérea) que vier a celebrar com as
companhias aéreas.

9.2.2. Os descontos provenientes das tarifas promocionais e dos acordos comerciais
tipo “Tour Code” (comissionamento pago por algumas companhias aéreas de
acordo com o trecho) concedidos pelas companhias aéreas a contratada deverao
ser repassados ao contratante.

9.2.3. Os valores cobrados pelos bilhetes serdo conferidos pelo contratante por meio dos
relatorios de faturamento das companhias aéreas na forma disposta no item 8.1.14 deste
Termo de Referéncia.

9.3. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATUAL

9.3.1. O valor estimado para emissdes de passagens é de R$ 540.000,00 (quinhentos
e quarenta mil reais), pelo periodo de 18 (dezoito) meses.
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9.3.2. O valor estimado de Remuneracdo do Agente de Viagem- RAV sera
estabelecido apds regular instrucdo processual pela unidade SEIC/COMAP/TRE-
AL, registrando que esta Unidade Gestora (TRE/AL) atualmente pago o preco de
R$ 0,01 (um centavo de real) pela emissdo de bilhetes de passagens (voos
nacionais), de alteracéo e cancelamentos de bilhetes de passagens (voos nacionais) -
conforme contrato TRE/AL N° 35/2019, cujo extrato fora publicado Diario Oficial
da Unido, Secdo 3, edicdo n° 221, de 14 de novembro de 2019 (quinta-feira), pag.
130.

9.3.3. Para fins de célculo do valor contratual, foi estimada a quantidade de
15 (quinze) bilhetes de passagens aéreas nacionais, ida e volta a serem emitidos
mensalmente, totalizando 270 (duzentos e setenta) emissfes no periodo de 18
(dezoito) meses de vigéncia contratual.

9.3.4. Nas estimativas de valores dos bilhetes nacionais ja estdo incluidos os valores
das taxas de embarque.

9.3.5. Considera-se uma passagem aerea o0 trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente todo o pedido de
emissdo. Considera-se trecho todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

9.3.6. Ndo havera pagamento de remuneracdo para os cancelamentos de bilhetes
emitidos, na utilizacdo do self-ticket, nas emissdes de relatorios gerenciais e de
comprovantes de embarque; nas reservas e cancelamento de reservas; na
prestacdo de informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais,
periodicidade de voos e de variacao de tarifas, inclusive promocionais.

9.3.7. A proposta deverd seguir o Modelo de Proposta contido no Anexo I-1 deste
Termo de Referéncia.

9.4. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

9.4.1. Como condicdo de participacdo na licitacdo e durante toda a vigéncia contratual,
sob pena de rescisdo, a contratada ndo deve possuir inscricdo no cadastro de
empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢Oes
analogas as de escravo, critério instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n° 4/2016.

9.4.1.1. A comprovacao devera ser efetuada a partir da consulta a lista de empregadores
flagrados explorando trabalhadores em condicdes analogas as de escravo emitida pela
Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia, no sitio eletrénico
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(https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-
especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-
atuacao/cadastro_de _empregadores.pdf).

9.4.2.Comprovar, como condic¢éo para participacdo na licitacdo, nao ter sido condenada,
a licitante e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacdo de raca ou
de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao que esta previsto no
art. 1° e no art. 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149 do Cddigo Penal
Brasileiro; no Decreto n°® 5.017, de 12 de Margo de 2004, (promulga o Protocolo de
Palermo) e nas Convencdes da OIT, no art. 29 e no art. 105.

9.4.2.1.Para verificacdo sobre condenacdes, a licitante adjudicataria devera apresentar a
Certiddo Judicial de Distribuicdo, informalmente conhecida como "nada consta” ou
"certiddao negativa”, da Justica Federal e da justica comum, em seu nome, assim
como de seus dirigentes.

10. DEFINICOES

10.1. Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo séo 0s seguintes:

| - AGENCIAMENTO DE VIAGENS - os servicos de emissdo e remarcacdo de
bilhetes de passagens aéreas nacionais.

Il - CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem sera
adjudicado o objeto da licitacdo, apds a assinatura do contrato.

11 - CONTRATANTE: Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

IV - REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM- RAV — Valor fixo a ser pago &
CONTRATADA pelos servicos de agenciamento de viagem. A Taxa RAV é o valor a
ser pago pelos servicos prestados ao cliente.

V - SELF-BOOKING: ferramenta na qual o proprio solicitante pode consultar e reservar
as opc¢oes de voo, buscando as melhores tarifas (incluindo tarifas web promocionais) de
todas as companhias aéreas em um unico canal.

VI - SELF-TICKET - processo em que o proprio CONTRATANTE emite os bilhetes.

VII -TOUR CODE - codigo fornecido pelas empresas aéreas que identificam o
comprador, as condicdes comerciais e 0s beneficios concedidos na aquisicdo de
passagens aéreas.
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ANEXO I-A MODELO DE PROPOSTA
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
PREGAOQO/LICITACAO /2023

Nome Fantasia:

Razéo Social:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: Cidade:
CEP: Email:
Telefone:
Banco: Nome e n° da Agéncia: Conta Bancéria:
® ©) ®=©+0)
Egﬂ%@iﬁ@c‘;‘: (c)=  Gasto Estimado Valor

(A) com EMISSA0 15 Estimado

Viagens - (A) X (B) RAV| 4 Bilhetes

. Qtde Estimada, RAV, por da x
Servico de Bilhetes bilhete. TOTAL [R9] (18 meses) Contratacao
[RS] [R$] [R$]
Emissdo bilhetes
passagens 270 540.000,00
nacional
Observagoes:

I.  Julgamento pelo menor preco total estimado para a contratacao.

ii.  Por se tratar de estimativas, a quantidade de bilhetes e valor estimado com emissées ndo
constituem, em hipotese alguma, compromissos futuros do TRE-AL, razdo pela qual ndo
poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento
minimo.

iii. A licitante ndo devera alterar a quantidade estimada de bilhetes (A) nem o valor estimado
com emisséo de bilhetes (D), devendo somente ofertar o valor de RAV por bilhete (B) e
calcular o valor do RAYV total estimado (C) e o valor total estimado para a contratagao (E).
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Declaracdes:

i.  Estaempresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a

execucdo do objeto.
Ii.  Estaempresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica a plena
aceitacdo das condicOes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Validade da Proposta:

'0 de validade desta proposta é de ( < ndo inferior a 60 dias > ) dias, contados da data de
abertura do Pregéo.

35



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

ANEXO |- B TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
Contratada: CNPJ:
Processo Principal:

Contrato:
Vigéncia:
Prorrogavel: (X)Sim () Né&o

Objeto: Prestacdo de servigo de agenciamento de viagens.

Memorando de Designacao de fiscalizacéo Fiscal Técnico
Titular:

Fiscais Substitutos: Més de
referéncia:
Chefe de Secgéo:
ANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS
ITEM QUESTIONAMENTOS: Sim | Ndo N/A

O quantitativo entregue pela Contratada corresponde ao
1 total solicitado?

ANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

2 O prazo para emisséo das passagens foi observado?

Foi apresentado, no prazo previsto, cotacdo de seguro de
3 assisténcia em viagem internacional?

As cotacdes apresentadas seguiram as exigéncias previstas
4 em contrato?

Outros servicos relacionados a emissdo de passagens foram
5 executados conforme previsto em contrato?
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O Sistema de Gestéo de Viagens Corporativas
6 disponibilizado funcionou corretamente?

Os funcionérios da unidade de atendimento atenderam
7 devidamente as solicitacBes de servico da Contratante?

Fora dos horarios de atendimento previsto para a unidade,
inclusive finais de semana e feriados, o plantéo foi

8 : I
disponibilizado?
Todas as passagens, remarcagdes e seguros de viagem
9 solicitados foram emitidos?

PARECER DA FISCALIZACAO

A contratada ATENDEU aos aspectos qualitativos da execucao do
objeto?

Os servicos foram executados conforme estabelecido em contrato.

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

DOCUMENTOS ANEXADOS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
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Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificacdes do Termo de
Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos, a fiscalizacdo decide
por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO ()
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO ()

DOCUMENTO SEI Ne°
Fatura das companhias aéreas - més/ano
Fatura viagens nacionais - més/ano

Fatura seguro viagem - més/ano

Planilha de controle SEGET - més/ano
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ANEXO I-C DESIGNACAO DO PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade, (UF), CNPJ
n° 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do Representante, Senhor(a) Nome do
Representante portador(a) da Carteira de Identidade n° Identidade do Representante, CPF n° CPF do
Representante, em atencdo ao art. 44 da IN MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do
Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade n° Identidade do Colaborado, CPF n° CPF do
Colaborador , para atuar como preposto no ambito do Contrato TRE-AL Nn° XX /XXXX.

2. O preposto designado representard a empresa perante o Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, zelara pela boa execucao do objeto contratual, exercendo 0s
seguintes poderes e deveres:

Ser acessivel ao Contratante, por

a . . |intermédio de namero | de |telefones fixo e
celular informado neste formulario.

b Acatar as recomendaces efetuadas pelo fiscal do contrato.

Participar da reunido inaugural com a fiscalizacdo antes do inicio efetivo da
c prestacdo dos

Servigos.

Emitir passagens aéreas, efetuar remarcacdes e reembolsos nos prazos e
d condices fixados

no Termo de Referéncia e no contrato.

A comunicagéo entre o preposto e o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
sera efetuada por meio dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e
celular (DDD) 00000-0000 ou do e- mail email@email.com.br.

A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda
fase de execucdo da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunicacao
com o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

4. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, zelara pela boa execucéo do objeto contratual, exercendo 0s
seguintes poderes e deveres:

Ser acessivel ao Contratante, por

a ] . lintermédio| de \nimero | de telefones | fixo | e
celular informado neste formulario.
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b Acatar as recomendac0es efetuadas pelo fiscal do contrato.

Participar da reunido inaugural com a fiscalizagdo antes do inicio efetivo da
c prestacdo dos

Servigos.

Emitir passagens aéreas, efetuar remarcacdes e reembolsos nos prazos e
d condi¢es fixados

no Termo de Referéncia e no contrato.

A comunicacdo entre o preposto e o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
sera efetuada por meio dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e
celular (DDD) 00000-0000 ou do e- mail email@email.com.br.

A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda
fase de execucdo da contratacao, os contatos de telefone e e-mail para comunicacao
com o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

&
Jel! L:l’ nento assinado eletronicamente por LAERCIO VITORIO DA SILVA, Chefe de Se¢do, em 08/06/2023, as 17:27,
: conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

&
Jel! L:l’ mento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS DE SOUZA, Analista Judiciario, em 08/06/2023, as 17:29,
: conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica
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ANEXO Il

PLANILHA DE DADOS PARA CONTRATAGCAO

Razdo Social

CNPJ

Endereco

CEP

Fones:

Fax

E-mail

Site internet

Dados do Representante da Empresa:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissdo

Enderecgo

CEP

Fone

Fax

E-mail

Cart. de Identidade

Orgdo Expedidor

CPF

Dados Bancarios da Empresa

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Enderecgo

CEP

Fone

Fax

E-mail

Empresa optante pelo SIMPLES? () Sim

( ) Nao
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ANEXO Il
MINUTA

CONTRATO N2 XX/2023
Processo n2 0010505-77.2022.6.02.8000

Contrato de prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, que entre si celebram a Unido, por intermédio do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, e a empresa

Pelo presente instrumento de Contrato, que entre si celebram, de um lado, a Unido, Pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, Orgdo do
Poder Judicidrio, situado na Avenida Aristeu de Andrade, n? 377 - Farol, CEP 57051-090, Maceid/AL,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente,
Desembargador Washington Luiz Damasceno Freitas, brasileiro, casado, Magistrado, portador da Carteira de
Identidade n2 307544 SSP/AL, inscrito no CPF sob o n? 126.931.705-91, residente e domiciliado nesta Cidade, e
de outro, a empresa ......ccccceeeeevvveeennne , situada na ................... , N2 , bairro ............... , hesta cidade,
inscrita no CNPJ sob n2 ................... , daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) eveeerveenns , residente e domiciliado na ............... , N2 . , bairro ......... , hesta, portador da Cl sob n?
.............. , inscrito no CPF/MF sob n2 ................., resolvem celebrar o presente contrato de prestacdo de servigos
de agenciamento de viagens, com fulcro na Lei n°. 8.666/93, devendo ser observadas as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

Este contrato serd regido pela Lei n.2 10.520, de 17/07/2002, e pelo Decreto n? 10.024, de 20/09/2019,
sendo-lhe aplicada, a Lei n° 8.666, de 21/06/1993, em consonancia com o que faculta o art. 191 da Lei n?
14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), ficando os contratantes sujeitos as normas desta, e
ainda pelas disposicées da Lei n° 8.078/90 que sejam compativeis com o regime de direito publico.

PARAGRAFO UNICO — Aplica-se, também, a Resolugdo n2 15.787, de 15/02/2017, do Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas, disponivel no site www.tre-al.gov.br, seguindo o caminho: Informagdes gerais, Norma de
Contratagao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de emissao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICAGAO E DA FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servigos contratados, inclusive as obriga¢des constantes no Item 8 do Termo de Referéncia,
deverdo ser prestados por empresa especializada, observando-se as seguintes condicdes:
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a) Fornecimento de passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos, servidos por linhas regulares
de transporte aéreo.

b) Emissdo de passagens aéreas em até 24 (vinte e quatro) horas apos o recebimento pela contratada
de requisi¢cdo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, na qual constara data, horério e trajeto de
viagem, observada a disponibilidade de vagas nos voos pretendidos. A solicitagdo também podera ser
efetuada mediante e-mail, encaminhado pelo fiscal do contrato, para posterior apresentacdo do
documento de requisigao.

b.1) O e-mail serd considerado recebido apds a confirmagdo de entrega automatica encaminhada
pelo outlook ou ferramenta equivalente, independentemente de confirmag¢do de recebimento por
parte da contratada.

b.2) A emissdo de passagens de carater urgente, consideradas as passagens cuja a solicitacdo
ocorreu em tempo inferior a 24 horas do horério do voo, deverd ocorrer em até 1 (uma) hora apds o
recebimento pela contratada do e-mail da fiscalizagdo técnica, do qual constara data, horario e
trajeto de viagem, observada a disponibilidade de vagas nos voos pretendidos.

b.3) Excepcionalmente, a solicitacdio de passagem poderd ocorrer por qualquer meio habil de
comunica¢do e somente por pessoas previamente designadas, condicionada a apresentagdo
posterior da requisicao.

c) Marcagao, remarcagao, reembolso e cancelamento de bilhetes aéreos.

d) Reservas de viagens, sempre que solicitado pelo contratante, devendo ser fornecidas alternativas
vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e hordrios requisitados, bem como
serem adotadas as medidas necessarias para confirmagao das reservas.

e) Apresentacdo de pesquisa de voos das companhias aéreas e realizacdo das reservas, com as tarifas
mais vantajosas, hordrios, frequéncia de voos, escalas, melhor roteiro, no prazo de até 1 (uma) hora,
contado do recebimento do e-mail pela contratada, quando houver solicitacdo do contratante.

f) A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o periodo da participacdo do
servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢ao
laborativa produtiva, preferencialmente, utilizando os seguintes parametros:

f.1) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

f.2) os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos, preferencialmente, no
periodo entre 7h (sete horas) e 21h (vinte uma horas), salvo a inexisténcia de voos que atendam a
estes horarios;

f.3) as viagens devem priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no minimo, 3 (trés)
horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missdo; e

g) A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, observando sempre a tarifa em classe
econdmica.

h) Adocdo de medidas necessarias para promover o cancelamento e reembolso das passagens nao
utilizadas pelo Tribunal, observados os prazos previstos nas regras tarifarias das companhias aéreas.

i) O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e ndo utilizadas sera
efetuado mediante apresentacdo de Nota de Crédito, para fins de compensagdo com faturas a
vencer, demonstrando, entre outras informagdes, o nimero do bilhete da passagem emitida e nao
utilizada, o nome do passageiro e da companhia aérea, o(s) trecho(s) do voo (ida e/ou volta), o valor
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da tarifa cobrada, documento da companhia aérea que demonstre, detalhadamente, os valores de
eventuais multas, reembolsos ou taxas administrativas; taxas de embarque e o valor total liquido do
crédito, com data e assinatura do representante da contratada.

i.1) Quando da efetuacdo da compensagdo, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdao do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdao ser
consideradas, desde que comprovada sua aplicagao.

i.2) As notas de crédito relativas aos bilhetes, juntamente com as informacgdes solicitadas no item
3.1.9 deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apés o recebimento pela
contratada do e-mail de solicitacdo do reembolso feita pelo fiscal do contrato.

j) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos
cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser deduzido da ultima fatura
apresentada na contratagdo, se for o caso, ou ser reembolsado ao d6rgao ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU.

k) Utilizagdo de sistema informatizado que permita o acompanhamento, pelo contratante, das solicitagdes e
emissOes de relatdrios gerenciais objetivando dar transparéncia a fiscalizacdo do contrato.

I) Montagem de roteiros de voos, conforme solicitado pelo contratante.

m) Assessoramento ao contratante para definicdo do melhor roteiro, hordrio, frequéncia de voos, inclusive
tarifas promocionais e outras vantagens que o contratante possa obter.

n) Substituicdo e/ou alteracdo de bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), com a informagdo do valor
final (das substitui¢bes/altera¢des) por meio de meméria e calculo, desde que autorizado e mediante nova
requisi¢ao.

0) Quando houver diminui¢cdo de custo, mediante emissdo de ordem de crédito em favor do contratante, a
ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar
do recebimento de comunicagao formal.

p) Disponibilizar, sem 6nus adicional para o contratante, acesso a sistema informatizado de gestdao de
viagens corporativas que possua as finalidades de cota¢do de pregos, reservas e emissao de passagens
aéreas, self-booking, self- ticket, consulta a valores referentes a reembolso, comprovacdo de utilizacdo de
cada um dos bilhetes emitidos e geragao de relatdrios em formato “.xIs” ou “.xlsx”, entre outros.

q) Disponibilizagdo, ao fiscal do contrato e a quem for por ele determinado, de acesso ao sistema citado no
item 3.1.16 do Termo de Referéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro horas) do inicio da prestacdo dos
servigos.

r) Além do estabelecido no item 3.1.17 do Termo de Referéncia, o sistema de gestdo de viagens corporativas
devera3, preferencialmente, permitir o acesso por meio de dispositivos méveis como celulares e tablets.

s) Oferecer, por meio do sistema de gestdo de viagens corporativas, tela Unica de consulta simultanea a todos
0s voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves, classes de
bilhete e prego.

t) Disponibilizacdo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de demonstrar o
desconto contratual incidente.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

O valor global estimado para o presente contrato é de RS XXX (XXXX), conforme decomposto na
tabela abaixo:
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Servigo Quantidade Valor unitario da | Valor total do | Valor estimado | Valor total
estimada de | Remuneracao do | RAV para emissdao de | da
bilhetes Agente de Viagens bilhetes no | contratacao
—RAV, por Bilhete periodo de 18 | (valor total
meses do RAV +
valor
estimado
para emissao
de bilhetes)
Emiss3o de | 270 RS RS RS 540.000,00
bilhetes
passagens
nacional

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor da remuneracdo de agenciamento de viagem (RAV) podera ser reajustado,
mediante negociagdo entre as partes e a formalizagdo do pedido pela CONTRATADA, tendo como limite maximo
a variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ocorrida nos ultimos

doze meses, contados da data da assinatura do contrato ou do Ultimo reajuste.

PARAGRAFO SEGUNDO - A alegacdo de esquecimento da CONTRATADA quanto ao direito de propor o reajuste
ndo serd aceita como justificativa para pedido de efeito retroativo a data a que legalmente faria jus, se nao a
requerer dentro do primeiro més de aniversario da proposta, responsabilizando-se a CONTRATADA pela propria

inércia.

PARAGRAFO TERCEIRO — Caso a CONTRATADA tenha ofertado na licitagdo RAV igual ou inferior a O (zero), ndo

havera reajuste da RAV.

PARAGRAFO QUARTO - O objeto contratado serd recebido definitivamente por servidor formalmente
designado pelo contratante, procedendo-se a conferéncia dos servicos e sua conformidade o Termo de
Referéncia.

PARAGRAFO QUINTO - O Termo de Recebimento Definitivo -TRD compreenderd a verificagdo da conformidade
do objeto executado por meio das andlises e conclusGes dos quesitos previstos na Lista de Verificagdo (Anexo |-
B do Termo de Referéncia).

PARAGRAFO SEXTO - A Lista de Verificagdo evidenciard as avaliagdes e conclusdes realizadas pela fiscalizacdo
sobre a conformidade dos servigos prestados, compreendendo a verificagdo dos seguintes aspectos:

| - conferéncia do quantitativo contratado;

Il - conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificacdo prevista no Termo de Referéncia e
na proposta de preco;

Il - cumprimento das demais obrigacdes previstas no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO SETIMO - Todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas, no todo ou em
parte, pela contratada deverdo constar do TRD para viabilizar a apuracdo da importancia exata a pagar.

PARAGRAFO OITAVO - A fiscalizagdo técnica ou comissdo designada terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para
emitir o Termo de Recebimento Provisdrio - TRP e remeter o processo a fiscalizagdo administrativa para, se
verificado a execucdo das obrigagdes contratuais, emitir o atesto da nota fiscal.
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PARAGRAFO NONO - A fiscalizagdo realizada pelo TRE-AL ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato nos termos do art. 70 da Lei n2 8.666/1993.

PARAGRAFO DEZ - Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizacdo durante o recebimento do objeto, a
Contratada devera refazer os servigos reprovados e cumprir as obrigacdes pendentes no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, contados da notificagdo.

PARAGRAFO ONZE - Sanada a incorregdo apontada pela fiscalizacdo sera reaberto novo prazo para emissdo do
TRD.

PARAGRAFO DOZE - A contratada emitird, mensalmente, os seguintes faturamentos:

a) Fatura referente aos bilhetes de passagens que deverdo ser entregues, discriminando:

| - o valor total de cada bilhete de passagem aérea nacional emitida e das respectivas taxas de
embarque;

Il - os valores das retengdes legais, na forma prevista no art. 12 da IN RFB n2 1.234/2012, alterada pela
IN RFB n2 1.540, de 5 janeiro de 2015.

a.1) Nota fiscal/fatura referente a remuneracdo pela prestacdo dos servigos, conforme estabelecido no
Capitulo 6 do Termo de Referéncia.

a.2) As faturas deverdo ser entregues juntamente com o Relatdrio previsto no subitem 8.1.14 do
Termo de Referéncia.

b) O pagamento serd efetuado até o 102 (décimo) dia util, a partir do atesto da nota fiscal/fatura pelo
servidor responsavel, com a emissdao de ordem bancdria para o crédito em conta corrente da contratada,
observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 52 da Lei n2 8.666/93.

b.1) O atesto do objeto contratado se dardpelo fiscal administrativo, designado pela autoridade
competente, por meio da emissdo de Termo de Recebimento Provisério - TRP. O fiscal administrativo
terd o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para emitir TRP e remeter o processo a unidade/comissdo/servidor
designada/designado como gestor do contrato, que tera igual prazo (dois dias Uteis) para emitir o Termo
de Recebimento Definitivo -TRD e dos demais documentos exigidos para liquidacdo e pagamento da
despesa pela Coordenadoria de Orgamento e Finangas -COFIN.

b.2) A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentacao exigida para liquidagdo e
pagamento.

b.3) Caso o valor faturado ndo seja superior ao (valor) estabelecido para compras e servigos cujas
licitacbes sdo dispensaveis, o pagamento sera efetuado até o 52 (quinto) dia util, a partir da
apresentacdo da fatura, conforme § 32 do art. 52 da Lei n2 8.666/93.

b.4) Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa,a unidade de execu¢dao or¢camentaria e
financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
ou nos sitios de cada 6rgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica
Trabalhista, caso a unidade gestora nao a faca.

PARAGRAFO TREZE - Eventuais penalidades poderdo ser descontadas do pagamento.

PARAGRAFO CATORZE - Em nenhuma hipétese haverd antecipagdo de pagamento.
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PARAGRAFO QUINZE - O TRE/AL, por ocasido de cada pagamento, fard as retencdes e recolhimentos fiscais
determinados pela legislagdo tributdria.

PARAGRAFO DEZESSEIS - Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal documento que
comprove tal opc¢do, para que sobre o valor do pagamento ndo incidam as retengbes de que trata o item
anterior.

PARAGRAFO DEZESSETE - Havendo atraso no pagamento, o valor devido deverd ser acrescido de
encargos moratorios, apurados desde a data do primeiro dia Util do atraso, até a data do efetivo pagamento,
desde que o contratado ndo tenha concorrido para tanto, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= indice de atualizagdo financeira= 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) I= (6/100) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

CLAUSULA QUINTA — DO CREDITO ORCAMENTARIO

As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrao a conta dos recursos consignados
no orcamento do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, Exercicio 2023, relativos aos PTRES 167673, 167674,
167675, 213911; Natureza da Despesa 339039 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica), compromissadas
pela Nota de Empenho n2 XXX, de XX de XXXX de 2023, no valor de RS XX (XXXX).

PARAGRAFO UNICO - As despesas nos exercicios subsequentes, inclusive em caso de prorrogag3o, correrdo a
conta das dotacBes orcamentarias pertinentes, previstas para o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas na Lei
Orgamentaria de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obriga¢des da Contratante:

a) Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
b) Designar equipe de fiscalizagdo técnica e administrativa para acompanhamento e fiscalizacdo do contrato;

c) Promover o acompanhamento e a fiscaliza¢gdo da contratac¢do, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas por parte da contratada;

d) Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condig¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

e) Solicitar formalmente a contratada o reembolso dos bilhetes ndo utilizados;
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f) Fiscalizar o prazo de solicitacdo para emissdo de passagem aérea, segundo dispoe o art. 23 da Resolugdo
TSE n.° 23.323/2010 ("a solicitagéio para a emisséo de passagens aéreas deverd ser feita ao setor encarregado
com a antecedéncia minima de 7 (sete) dias uteis, salvo comprovada necessidade");

g) Solicitar formalmente a contratada documento da companhia aérea que ateste a efetiva utilizagdo do
bilhete de passagem, relacionando explicitamente o niimero do voo, local, hora e data da viagem, para que
o fiscal do contrato certifique-se de que o bilhete emitido foi utilizado de acordo com a requisi¢do;

h) Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestacdo dos servigos entre a fiscalizagcdo e a
contratada.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da Contratada :

a) Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacGes constantes no Termo de
Referéncia;

b) Solucionar os problemas que venham surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque,
multas, remarcagdes de passagens aéreas, e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil, imediatamente apds a notificagao do contratante, ndo incidindo para estas obrigagdes a Remuneragao
do Agente de Viagem — RAV;

c) Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigacGes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
decorrentes da contratagdo dos servicos;

c.1) A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

d) Informar, no momento da assinatura do contrato, nome do responsavel (preposto), os contatos de
telefone, e-mail ou outro meio habil para comunicagdo com o TRE-AL (por exemplo, aplicativo de mensagem
instantaneas), bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execugdo da contratacao;

d.1) Toda a comunicacdo referente a execucdo do objeto serd realizada através do e-mail e dos
telefones informados pela contratada no momento da assinatura do contrato.

d.2) Em relagdo a comunicacdo por e-mail, esta sera considerada recebida apdés a confirmagdo de
entrega automatica encaminhada pelo outlook ou outra ferramenta similar, independentemente de
confirmacdo de recebimento por parte da contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificagdo
da caixa de e-mail.

d.3) A comunicacdo so sera realizada de forma diversa quando a legislagdo exigir ou quando a
contratada demonstrar ao fiscal os motivos que justifiquem a utilizagdo de outra forma.

e) Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato;

f) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execuc¢do do objeto do Termo de Referéncia;

g) Comunicar ao TRE-AL, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execucdo do objeto ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados
pelos fiscais;

h) Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por qualquer meio ou prestados pelo TRE-
AL, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas
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direta ou indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que
couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protec¢ao de Dados);

i) Fornecer aos seus funciondrios as ferramentas e os equipamentos necessarios para a execuc¢do de todos os
servigos previstos no Termo de Referéncia;

j) Manter, durante a execu¢do do contrato, as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

j.1) Verificadas irregularidades nas condi¢bes que ensejaram sua habilitagio quanto a regularidade
fiscal, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da notificagdo da fiscalizagdo,
para regularizar a situacdo, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisao
do contrato a critério da Administragdo.

k) Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servicos desempenhados por Agéncias
de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo (Decreto n.2 84.934, de 21 de julho de 1980, e Lei n2 12.974, de
15 de maio de 2014, ou a legislagdo que porventura venha substituir tais normas);

I) Entregar, mensalmente, ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
juntamente com a fatura, relatdrio dos servigos prestados, contendo o detalhamento das passagens
emitidas e dos demais servigos previstos neste Termo de Referéncia efetivamente utilizados, com a
totalizacdo de seus respectivos quantitativos e demais informag¢des pertinentes, tais como: nome do
usuario, horario, data da viagem, nome da companhia aérea/ utilizada, nimero do voo, entre outros;

m) Entregar ainda, mensalmente, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens
aéreas adquiridas pelo TRE-AL, os valores das tarifas, taxas de embarque e multas que venham a ocorrer;

n) Encaminhar as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam linhas regulares no
territdrio nacional, quando solicitadas pelo fiscal do contrato;

o) Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos exigidos pelas
companhias aéreas, ficando estabelecido que o TRE-AL ndo responderd, sob qualquer hipdtese, soliddria ou
subsidiariamente, por esse pagamento;

p) Ndo se valer do contrato para assumir obrigagGes perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar
os direitos de crédito, a serem auferidos em fun¢ao dos servigos prestados, em quaisquer operagoes de
desconto bancario, sem prévia autorizagdo do contratante;

g) Fornecer, quando formalmente solicitado pelo contratante, documento da companhia aérea que ateste
a efetiva utilizagdo do bilhete de passagem, relacionando explicitamente o nimero do voo, local, hora e
data da viagem, para que o fiscal do contrato certifique-se de que o bilhete emitido foi utilizado de acordo
com a requisi¢ao, no prazo de 30 dias corridos.

r) Disponibilizar atendimento telefonico para fornecimento de informagGes sobre hordrios, escalas e
conexdes de voos, bem como reservas, emissGes e alteracées em carater emergencial, durante 24 (vinte e
quatro) horas didrias e 7 (sete) dias por semana.

s) Manter atendimento em horario comercial, no horario compreendido entre 8h e 19h, de segunda a sexta-
feira, de modo que as solicitagdes de servicos do contratante relacionados neste Termo de Referéncia sejam
atendidas nos prazos estabelecidos.

“won
S

s.1) Em horario diferente do estipulado a alinea desta clausula, nos fins de semana e feriados, a
contratada devera disponibilizar, para atender os casos excepcionais e urgentes, o plantdo indicado na

“ n

alinea “r”;

t) Comunicar imediatamente ao contratante, por escrito, qualquer fato que inviabilize a correta execucéo do
contrato.

u) Repassar ao contratante os descontos promocionais concedidos pelas companhias aéreas as agéncias,
cobrando valor aproximado ao praticado no mercado das passagens aéreas, seguros e diarias.
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v) Disponibilizar, sem 6nus adicional para o contratante, acesso a sistema informatizado de gestdo de
viagens corporativas que possua as finalidades de cota¢dao de pregos, reservas e emissdao de passagens
aéreas, self-booking, self- ticket, consulta a valores referentes a reembolso, comprovacao de utilizagdao de
cada um dos bilhetes emitidos e gerac¢do de relatérios em formato “.xIs” ou “.xIsx”, entre outros.

v.1) A comprovagao de utilizacao dos bilhetes aéreos emitidos podera ser feita por e-mail e constara
informacdes sobre a data do embarque, por meio de declaragdao de voo ou de consulta efetuada
diretamente no sitio da empresa aérea, contendo o nome do passageiro, o nimero do bilhete, o
codigo “localizador”, o trecho, o nimero do voo, os horarios e as informagdes que possam comprovar
ou ndo o embarque do passageiro, em até 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento, pela contratada,
do e-mail, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

x) Reembolsar, pontualmente, o contratante pelo valor das passagens emitidas e nao utilizadas durante o
periodo de sua validade, independentemente da vigéncia do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E vedado 3 CONTRATADA, sob pena de rescisdo contratual, caucionar ou utilizar o
contrato para qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa anuéncia do TRE/AL.

PARAGRAFO SEGUNDO - E expressamente proibida a veiculagdo de publicidade, vinculativa ou ndo, acerca do
contrato firmado com o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, salvo se houver prévia autorizagao da
Administragdo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 18 (dezoito) meses, contado da data da assinatura
contratual, com eficacia legal apds a publicagdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

PARAGRAFO UNICO - Este contrato podera ser prorrogado, em conformidade com o tratamento dispensado a
espécie pelo inciso Il, do art. 57 da Lei n2 8.666/93, por um periodo de até 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,
garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) ndo entregar a documentacdo exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execugdo do objeto;

k) ndo mantiver a proposta;

I) falhar na execugdo do contrato;

m) fraudar a execugdo do contrato;

n) comportar-se de modo inid6neo;
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o) declarar informacgdes falsas; e
j) cometer fraude fiscal.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugdo total ou parcial o licitante contratado ficard sujeito as sanc¢des
administrativas previstas na Lei n? 10.520/2002, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE/AL,
conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
porventura causados a Administracdo e das cabiveis cominagdes legais.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sangdes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, poderdo ser aplicadas ao licitante contratado junto com as multas convencionais e
de mora, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO QUARTO - O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas poderd aplicar as seguintes sanc¢des
administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas cumulativamente:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagdes de pequena monta, podendo a Administragdo, no
caso de haver o cometimento reiterado das faltas ensejadoras desta sang¢do, aplicar outras mais severas;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do contrato, pela inexecugdo total do contrato;

b.1) A recusa injustificada da Contratada em emitir os bilhetes de passagens aéreas na forma solicitada serd
considerada inexecugdo total do contrato.

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o saldo remanescente do contrato, em caso de inexecuc¢do parcial;
c.1) O atraso na emissdo de bilhetes sera considerado inexecugdo parcial do contrato.

PARAGRAFO QUINTO - Na hipdtese de prestacdo parcial dos servicos, o valor da(s) multa(s) sera calculado
tomando por base, apenas, o valor do servico em atraso.

PARAGRAFO SEXTO - Poderdo ser aplicadas ainda as seguintes sang¢des: suspensdo tempordria de participacdo
em licitacdo e impedimento de contratar com Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; e
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica.

PARAGRAFO SETIMO - O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, sera descontado
dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE/AL ou cobrado judicialmente.

PARAGRAFO OITAVO - Na aplicac3o das penalidades previstas nesta se¢do a autoridade competente poderd se
valer dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da prevaléncia e indisponibilidade do interesse
publico, em decorréncia de circunstancias fundamentadas em fatos comprovados.

PARAGRAFO NONO - O licitante contratado, quando n3o puder cumprir os prazos estipulados para a prestacdo
dos servigos, total ou parcialmente, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, e em
documento contemporaneo a sua ocorréncia, acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia
de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des do contrato, ou que impeg¢a a sua execug¢do, por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracgdo.
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PARAGRAFO DEZ - Do ato que aplicar as penalidades cabera recurso na forma do art. 109 da Lei n?
8.666/1993.

PARAGRAFO ONZE - Se o licitante contratado n3o recolher o valor da multa que Ihe for aplicada, dentro de 05
(cinco) dias uteis a contar da data da intimagdo para o pagamento, a importancia serd descontada
automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o § 32 do art. 86 e § 12 do art. 87 da Lei n2 8.666, de

21/06/1993, acrescida de juros moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao més.

PARAGRAFO DOZE - O TRE/AL promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta ao
licitante contratado.

PARAGRAFO TREZE - O periodo de atraso sera contado em dias corridos.
PARAGRAFO CATORZE - No caso de aplicacdo de penalidade em que a contratada tenha que pagar multa
através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, e ndo o faca no devido prazo, o indice utilizado para

atualizagdo do valor sera o IPCA.

PARAGRAFO QUINZE - A data a ser utilizada como referéncia para a atualizagdo do débito sera a da publicacdo
da decisdo da aplicagdo da penalidade no Didrio Eletrénico.

PARAGRAFO DEZESSEIS - Fica estabelecido que os casos omissos serdo resolvidos entre as partes contratantes,
respeitados o objeto da presente licitacdo, a legislagdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial as
Leis n® 8.666/93 e 10.520/2002, aplicando-lhes, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria

Geral dos Contratos e as disposi¢cdes do Direito Privado.

PARAGRAFO DEZESSETE - Os atos administrativos de aplicagao das sangdes, com exce¢do de adverténcia,
multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA DEZ — DA RESCISAO

O inadimplemento das clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste contrato, por parte da
contratada, assegurard ao contratante o direito de da-lo por rescindido, sem prejuizo do disposto na Clausula
Oitava, por ato unilateral e escrito e sem que assista a contratada o direito a qualquer indenizagao.
PARAGRAFO PRIMEIRO - Dar-se-4, também, a rescisdo por acordo entre as partes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Poderd, ainda, ser rescindido o contrato em razdo dos seguintes motivos:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular, pela contratada, de clausulas contratuais, especificacdes ou
prazos;

b) atraso no inicio ou interrupg¢do do fornecimento dos produtos/servicos regularmente solicitados;

c) cometimento reiterado de faltas durante a execugdo do contrato, conforme adverténcias da Administracao;
d) outros compativeis com o objeto deste procedimento, previstos na Lei de Licitagcdes e Contratos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A rescisdo de que trata esta clausula acarretara a retenc3o dos créditos decorrentes da

execugdo deste contrato, porventura existentes, até o limite dos prejuizos causados ao contratante, sem
prejuizo das san¢bes administrativas previstas.
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CLAUSULA ONZE — DAS ALTERACOES

O presente contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no art.
65 da Lei 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido artigo.

CLAUSULA DOZE - DA VINCULAGCAO DESTE AJUSTE AO ATO CONVOCATORIO E A PROPOSTA COMERCIAL
APRESENTADA PELA CONTRATADA

Este contrato vincula-se, em todos os seus termos, ao ato convocatério referente ao Pregdo n2
26/2023, bem como a proposta comercial da Contratada, inserta no processo administrativo n° 0010505-
77.2022.6.02.8000 (evento SEI n2 XXXX).
CLAUSULA TREZE — DO FORO

Fica eleito o foro da Secdo Judicidria Federal da Capital do Estado de Alagoas, para dirimir as
guestdes originadas deste Contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA QUATORZE - DA PUBLICACAO

O extrato do presente contrato serd publicado no Didrio Oficial da Unido, na forma prevista no art.
61, Paragrafo Unico, da Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA QUINZE - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos e as eventuais duvidas deverdo ser resolvidos entre as partes, e serdo objeto de
aditivo ao presente contrato, quando couber.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em trés cépias de
igual teor e forma, assinado pelas partes abaixo:

Maceid/AL, XX de XXXX de 2023.

Pelo TRE/AL
Desembargador Washington Luiz Damasceno Freitas

Pela Empresa
Representante da empresa
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