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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

PREGAO ELETRONICO N2 70/2022

PROCESSO N2: 0005387-57.2021.6.02.8000
Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO GLOBAL
Modo de Disputa: Aberto e Fechado

Data: 23 de agosto de 2022

Horario Abertura: 14 horas

(HORARIO DE BRASILIA/DF)

O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, por intermédio da Secédo de
Licitagdes e Contratos, torna publico, para quem interessar possa, que realizara licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme descrito neste
Edital e seus Anexos, objetivando o Registro de Preco para contratacao, por demanda, de
empresa especializada para a prestacdao de servicos de tratamento arquivistico do acervo
documental da 4rea administrativa e finalistica do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, tudo
de acordo com requisicao promovida pela Secretaria de Administracao.

O certame serd regido conjuntamente pela Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelo Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, pelo Decreto n® 8.538, de 06 de
outubro de 2015 e subsidiariamente pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e com suas
posteriores alteracfes, em consonancia com o que faculta o art. 191 da Lei n® 14.133/2021
(Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos), e de mais normas pertinentes. Aplicam-se
ao presente torneio licitatério, ainda, as Leis Complementares n? 123, de 14 de dezembro
de 2006, e 147, de 07 de agosto de 2014, a Portaria n? 212, de 18 de junho de 2001, da
Presidéncia deste Tribunal, publicada na Secado 1 do Didrio Oficial da Unido, edicdo de 19 de
junho de 2001, por meio da qual se adota o SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores) nas licitacOes realizadas no ambito da Secretaria deste Tribunal, bem como,
no que couber pela Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais exigéncias deste
Edital e seus anexos.

1 - DO OBJETO

1.1. O presente Pregao tem por objeto o Registro de Preco para contratagao, por
demanda, de empresa especializada para a prestacao de servicos de tratamento arquivistico
do acervo documental da drea administrativa e finalistica do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, contemplando a triagem, anadlise, avaliacao, classificacdo, sele¢cao, acondicionamen-
to, higienizacao, e armazenamento final nas dependéncias do CONTRATANTE, conforme es-
pecificacdes descritas neste edital e seus anexos.

2 - DAS CONDIGOES GERAIS.

2.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos decorrente deste
procedimento licitatério sera de 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no
Diario Oficial da Unido.

2.2. A Ata de Registro de Precos ndo obriga a contratacdo da quantidade
estimada no Registro, que poderd ocorrer de acordo com as necessidades do TRE/AL.

2.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga o Tribunal Regional Eleitoral a
contratar, facultando-se a realizacéo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

2.3.1. O direito de preferéncia de que trata este item poderd ser exercido
pelo beneficidrio do registro quando o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, apds
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realizada a licitacdo especifica, constatar gue o preco obtido é igual ou maior que o
registrado ou, apds negociacdo, aquiescer o detentor da ata em baixar o preco
registrado, igualando ou tornando-o menor que o obtido em referida licitacao.

3 - DO PRAZO DE INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS E DA VISTORIA

3.1. A execucao dos servicos sera iniciada no prazo de 10 (dez) dias, contados
da autorizacao dos servicos, na forma a seguir:

3.2. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o licitante
poderd realizar vistoria nas instalacfes do local de execucao dos servicos, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 horas as 17:00
horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (82} 2122-
7706/7770, podendo sua realizacdao ser comprovada por declaracao emitida pelo licitante
de que conhece as condicbes locais para execucao do objeto ou que realizou vistoria no
local (anexo I-A deste edital).

3.2.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia (til anterior a data prevista para a abertura da
sessao publica.

3.2.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacao da vistoria.

3.2.3. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, nao poderd embasar
posteriores alegacbes de desconhecimento das instalacbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

3.2.4. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacao.

4 - DA PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste pregao os interessados do ramo pertinente ao
objeto licitado, obrigatoriamente, previamente cadastrados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores - SICAF, habilitacdo parcial, que atendam a linha de
fornecimento e a todas as demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pegueno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n© 11.488,
de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreende-
dor individual - MEl, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006.

4.3, Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

a) proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrati-
vos, na forma da legislacao vigente;

b} gue ndo atendam as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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c) estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com pode-
res expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

d) gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666,
de 1993;

e) gue estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em pro-

cesso de dissolucao ou liquidacao;

f) gue tenham em seu guadro societario cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magis-
trados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramen-
to vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da
area encarregada da licitacdo, de acordo com o disposto no art. 22 da Resolucéo n®
07/2005 do Conselho Nacional de justica (com a nova redacao dada pelo art. 12 da
Resolucao 229/2016-CNj).

Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou

“ndo” em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

4.5.

a) gue cumpre os reguisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

b) que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

C) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a propos-
ta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalu-
bre e nado emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na con-
dicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIil, da Constituicao;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009;

g) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no
inciso il do art. 52 da Constituicao Federal;

h} que os materiais sejam confeccionados por empresas que comprovem cum-
primento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
jutho de 1991.

A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o lici-

tante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5 - DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO.
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5.1. O Credenciamento é o nivel bésico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraes-
trutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para reali-
zacao das transacdes inerentes a este Pregao.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do pro-
vedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos de-
correntes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadas-
trais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsédveis pela informacao, de-
vendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou agueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassi-
ficacdo no momento da habilitacao

6 — DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitan-
temente com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do
objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao pu-
blica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos nes-
te Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacao que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constan-
tes dos sistemas.

6.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a docu-
mentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhis-
ta, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

6.5. incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desco-
nexao.

6.6. Até a abertura da sessado publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema.

6.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
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6.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso pU-
blico apés o encerramento do envio de lances.

6.9. Em caso de divergéncias verificadas entre as descricdes relativas aos objetos
desta licitacdo e as descricOes constantes no Catadlogo de Materiais/Servicos do “SIASG”,
prevalecerao, sempre, as descricées constantes neste edital.

7 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

a) Valor unitario do metro linear para o servico ofertado;
b} Descricao detalhada do item ofertado;

c) Quantitativo ofertado para o item, que deverd ser igual ao quantitativo total
estimado para Registro de Precos desta Licitacao.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 {sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitac6es publicas.

7.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por par-
te dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e,
ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de pra-
zo para a adocado das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos ter-
mos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos res-
ponsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso ve-
rificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacées técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.
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8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que so-
mente estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Prego-
eiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusiva-
mente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimen-
to e do valor consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do metro linear do servico
ofertado.

8.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofer-
tado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior
a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

8.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

8.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apés
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerda o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.11.1. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢bes definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordena-
ra os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes,
até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
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fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.13. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitacao.

8.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens an-
teriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia;

8.14.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo
préprio do sistema.

8.15. Nado serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tem-
po real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.17. No caso de desconexao com ¢ Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo
dos lances.

8.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorri-
das vinte e quatro horas da comunicacado do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrbnico utilizado para divulgacao.

8.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor pregco global, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

8.20. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
8.21. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de

classificacéo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances}, ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 32, §29, da Lei n© 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens produzidos:

8.22.1. no pais;
8.22.2. por empresas brasileiras;

8.22.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

8.22.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdén-
cia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

8.23. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletroni-
co dentre as propostas empatadas.

8.24, Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera en-
caminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o me-
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Ihor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condicdes dife-
rentes das previstas neste Edital.

8.24.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanha-
da pelos demais licitantes.

8.24.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negocia-
cao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

8.25. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamen-
to da proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o dispos-
to no paréagrafo Unico do art. 72 e no §92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

9.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica deverd incluir, na sua
proposta, os percentuais das contribuicbes previstas no art. 176 da instrucao Normativa
RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassifica-
cao.

9.3. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado (Acérddo n® 1455/2018 -TCU - Plenédrio), ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

9.3.1. O preco maximo unitario fixado para o servico ora licitado é de R$ 159,50
(cento e cinquenta e nove reais e cinquenta centavos), gue de modo algum vincula a
decisdo do Pregoeiro, que esta autorizado a negociar em busca de precos inferiores.

9.3.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos simbdélicos, irrisé-
rios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mer-
cado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licita-
cao nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materi-
ais e instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo.

9.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita.

9.5. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessado publica para a realizacao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de ante-
cedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital comple-
mentar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de nao aceitacao da proposta.
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9.6.1. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo es-
crita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

9.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, mode-
lo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exem-
plo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ul-
terior envio pelo sistema eletronico, sob pena de néo aceitacdo da proposta-

9.7. Também deverao ser encaminhados pelo sistema, quando solicitado pelo
pregoeiro, no prazo de 2 {(duas) horas, a partir da solicitacdo, os dados do licitante vencedor:
Razdo Social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, banco, agéncia, nUmero da
conta-corrente e praca de pagamento, podendo ser utilizado para tanto o modelo de
planilha para contratacao sugerido no ANEXO II.

9.7.1. O licitante vencedor devera apresentar ainda, no prazo de 2h (duas horas), a
partir da solicitacao do pregoeiro, pelo sistema Licenca de Operacao emitida pelo
Instituto de Meio Ambiente.

9.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

9.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat’ a
nova data e horério para a sua continuidade.

9.10. Nas hip6teses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a subsequente,
poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor, conforme disposto no
item 8.24.

9.11. Encerrada a analise quanto a aceitacéo da proposta, o pregoeiro verificara a ha-
bilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

10 - DA HABILITACAO.

10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual des-
cumprimento das condicbes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa juridica do Tribunal de Contas da Uniao
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

10.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sécio majoritério.

10.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocor-
réncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude
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por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indire-
tas.

10.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante serd convocado para manifestacao previamente a sua desclassi-
ficacao.

10.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

10.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocor-
réncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.5. Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econ6mica financeira e habilita-
cao técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018.

10.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucao Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi-
c¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data pre-
vista para recebimento das propostas;

10.5.2. £ dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou enca-
minhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao
atualizada.

10.5.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43,
§39, do Decreto 10.024, de 2019.

10.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

10.7. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em re-
lacdo a integridade do documento digital.

10.8. Ndo serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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10.9.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprova-
da a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10.10. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

10.10.1. Habilitagao juridica:

a) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Plublico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b} Em se tratando de microempreendedor individual — MEi: Certificado da Condi-
cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condiciona-
da a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devida-
mente registrado na junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de do-
cumento comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba-
cao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo
dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: de-
creto de autorizacao;

10.10.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as al-
teracdes ou da consolidacao respectiva.

10.10.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta-
cao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB} e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacac de certidao negativa ou positiva com efeito de negati-
va, nos termos do Titulo VHi-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pe-
lo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao domicilio
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ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-
jeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitan-
te, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracéo da Fa-
zenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.10.2.1. O licitante, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regu-
laridade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de ina-
bilitacao.

10.10.2.2. A licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a docu-
mentacao de regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de peque-
no porte que serao subcontratadas no decorrer da execucao do contrato, ain-
da que exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacao previsto
no art. 49, §12 do Decreto n? 8.538, de 2015.

10.10.2.3. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estarad dispensado (a) da prova de inscricao
no cadastro de contribuintes estadual e (b) da apresentacéo do balanco pa-
trimonial e das demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio.

10.10.2.4. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e tra-
balhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empre-
sa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez gue atenda a todas
as demais exigéncias do edital.

10.10.2.5. A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.

10.10.2.6. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de
5 {cinco) dias Uteis, ap6s a declaracao do vencedor, comprovar a regulariza-
cao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administra-
¢ao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justi-
ficativa.

10.10.2.7. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subi-
tem anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancoes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanes-
centes, na ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacao, seguir-se ou-
tra licitante com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido o0 mesmo prazo para regularizacao.

10.10.2.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horério para a continuidade da mesma.
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10.10.2.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.10.2.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, gue estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habi-
litacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que ven-
ceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pe-
na de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancoes cabiveis.

10.10.2.11. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habili-
tacdo, a inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja re-
tirada(s) seja{(m) suficiente(s) para a habilitacao do licitante nos remanescen-
tes.

10.10.3. Qualificagao Técnica

10.10.3.1. ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA da empresa, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo
do licitante, para desempenho de atividade pertinente e compativel, em ca-
racteristicas e prazos, como objeto da licitacdo. O(s) Atestado(s) de Capacida-
de Técnica a ser (em) apresentado(s) devera (do) constar: a) Comprovacao de
gue a Empresa licitante prestou servicos de Tratamento Arquivistico de Acervo
Documental, compativeis aos especificados neste edital, demonstrando que ja
executou, de forma satisfatéria, servicos em guantidade e especificacdes pro-
porcionais ao objeto da presente licitacdo, especificando natureza dos servicos
prestados e a qualidade dos servicos executados;

10.10.3.2. Capacitacao Técnico-Profissional: Comprovacao de que a empresa
proponente possui em seu quadro, na data prevista para a entrega da pro-
posta, profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia ou em Arquivolo-
gia, que sera responsavel técnico pela execucao do objeto deste edital.

a) O profissional devera apresentar o registro/inscricdo no respectivo
Conselho de Classe ou registro na Delegacia Regional do Trabalho.

10.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo fixadas no Edital, o lici-
tante sera declarado vencedor.

11 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no pra-
zo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assina-
da e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento;

c) conter a descricao do servico ofertado;
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d) conter o quantitativo ofertado para o servico que deverd ser igual ao quantita-
tivo total estimado para o registro de precos;

e) conter o preco unitdrio e total do servico ofertado.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serda levada em considera-
caéo no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se
for o caso.

11.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, mode-
lo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitério
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso {art. 52 da Lei n© 8.666/93).

11.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitérios e o preco total, prevalece-
rdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

11.5. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edi-
tal, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza o julgamen-
to a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

11.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo consi-
derada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vincu-
lo a proposta de outro licitante.

11.7. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apdés a homologacao.

12 - DOS RECURSOS.

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da lici-
tante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pre-
tende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de recorrer
importard a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais lici-
tantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também
pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispen-
saveis a defesa de seus interesses.
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12.3. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aprovei-
tamento.
12.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.
13 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.
13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

a) Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

b) Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou guando o lici-
tante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento equiva-
lente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§12 da LC n? 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imedia-
tamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

13.2.1. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ain-
da, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13.2.2. A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

14 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

14.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publi-
ca, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

14.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletr6nica, pelo e-mail slc@tre-
al.jus.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco discriminado no item 25.11
deste Edital, Secado de Licitacdes e Contratos.

14.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnacao.

14.4. Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.
14.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico, pelo e-mail sic@tre-al.jus.br.

14.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

14.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos previs-
tos no certame.
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14.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e de-
verd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

14.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administracao.

15 - DO REAJUSTE DO PRECO.

15.1. Os precos ofertados serdo fixos e irreajustaveis. No entanto, os valores
constantes da Ata de Registro de Precos admitem revisao na forma disciplinada no Decreto
n? 7.892/2013.

16 - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGAGCAO, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA
CONTRATAGAO.

16.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
ap6s a regular decisao dos recursos apresentados.

16.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

16.3. Homologado o resultado da licitacéo, os fornecedores classificados,
observado o disposto no art. 11 do Decreto n® 7.892/2013, serao convocados para assinar a
ata de registro de precos, dentro do prazo e condi¢cbes estabelecidos no subitem 16.3.2.,
podendo ser prorrogada uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e
desde que ocorra motivo justificado aceito pela administracao.

16.3.1. O cadastro de reserva dos fornecedores classificados a que se
refere o item anterior serd elaborado desde que viabilizado pelo sistema
Comprasnet, tal como previsto no art. 26 do decreto acima citado.

16.3.2. O licitante vencedor devera devolver a Ata de Registro de Precos
assinada dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
convocacao para assinatura do documento, em conformidade com o previsto no art.
64 da Lei n. 8.666/1993.

16.4. E facultado & administracdo, quando o convocado ndo assinar a ata de
registro de precos no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pelo primeiro classificado.

16.5. A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de publicidade.

16.6. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido no subitem 16.3.2, ensejard a aplicacdo das penalidades aludidas no
item 16.12 deste edital, bem como as do Decreto n? 10.024/2019.

16.7. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo
6rgao interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho
de despesa, autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n®
8.666, de 1993.

16.8. Ap6s a devolucdo da Ata de Registro de Precos assinada, a licitante podera
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receber a Nota de Empenho e a Autorizacao de Fornecimento, devendo confirmar o seu
recebimento.

16.9. A recusa na aceitacao da nota de empenho e da Autorizacao de
Fornecimento devera ser expressa, escrita e justificada, o que serd encaminhado para a
autoridade competente que procedera a andlise dos motivos acostados pelo licitante,
decidindo acerca da aceitabilidade ou néo da justificativa.

16.10. Caso a justificativa nao seja encaminhada na forma descrita ou esta nao
seja aceita pela autoridade competente, o prazo para a entrega continuara fluindo
normalmente, e em nao sendo cumprido, sujeitara o licitante as penalidades cabiveis.

16.11. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser
alterados, observado o disposto no art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993 e no art. 12, § 32 do
Decreto n? 7.892/2013.

16.12. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;

b) ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,

c) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdétese deste se tornar
superior agueles praticados no mercado; ou

d) sofrer sancao prevista nos incisos il ou IV do caput do art. 87 da Lei n2 8.666,
de 1993, ou no art. 72 da Lei n© 10.520, de 2002.

16.12.1. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nas alineas

a”, “b” e "“d”" do subitem 16.12. sera formalizado por despacho do 6érgéao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.12.2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) por razao de interesse publico; ou
b) a pedido do fornecedor.

16.13. O licitante vencedor somente podera subcontratar, em parte, o objeto
desta licitacao, se for conveniente para a Administracao deste Tribunal, mediante prévia e
escrita autorizacao desta, sob pena de sofrer as sancdes contratuais e legais.

16.13.1. O licitante vencedor nao podera transferir a terceiros nenhuma
responsabilidade, em caso de subcontratacao autorizada.

16.14. O licitante vencedor obriga-se a manter, durante a vigéncia do Registro de
Precos, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao, renovando as certidées e encaminhando-as
ao Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a
partir da solicitacao das mesmas.



e B
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

16.15. A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
gualquer érgao ou entidade da administracéo publica federal que nado tenha participado do
certame licitatério, mediante anuéncia do érgéo gerenciador, observadas, ainda, as demais
regras impostas no art. 22 do Decreto n.2 7.892/2013.

16.16. As aquisicbes ou contratacbes adicionais a que se refere o subitem 16.15
ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o érgao
gerenciador e érgaos participantes.

16.17. O quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro de precos nao
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo do item registrado na ata de registro
de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independente do nimero de
6rgaos nao participantes que aderirem.

17 - DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR.
17.1. S&o obrigacées do Orgéo Gerenciador:

a) Gerenciar a presente Ata, indicando, sempre gque solicitado, o nome do
detentor da ata, o preco, e as especificacbes dos materiais registrados,
observada a ordem de classificacao indicada na licitacao;

b) Observar para gue, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas
as condicbes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo, bem assim, a
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

¢) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados, para fins de
adequacao as novas condicbes de mercado;

d) Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovacao da vantajo-
sidade dos precos registrados na Ata;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢cdes ajustadas na presente
Ata;

f) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do
descumprimento das obrigacbes contratuais, em relacao as suas préprias
contratacdes;

g) Consultar o detentor da ata registrada (observada a ordem de classificacao)
guanto ao interesse em fornecer o objeto do registro a outro(s) 6rgao(s) da
Administracao Publica que externe(m) a intencdo de utilizar a presente Ata,
conforme subitem 16.15.

17.2. Sao ainda obrigacbes do 6rgao gerenciador da ata, na condicdo de
contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
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envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

¢) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste edital e anexos;

e) Efetuar as retencodes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xi da iN
SEGES/MP n. 5/2017.

f) Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

f.1) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, deven-
do reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais
COmMo Nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

f.2) direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Con-
tratadas;

f.3) promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contra-
tada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previs-
tas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

f.4) considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventu-
ais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especial-
mente para efeito de concessao de didrias e passagens.

h) Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

i) Realizar avaliac6es periddicas da qualidade dos servicos, ap6s seu recebimen-
to;

j) Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacbes pela
Contratada;

k) Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técni-
cas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecoes técnicas apds o recebimento do servico e notificagbes expedidas.

18. - DAS OBRIGAGOES DO DETENTOR DA ATA.

18.1.

Sao obrigacdes do detentor da Ata:

a) Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo ORGAO GERENCIADOR referentes as condicbes firmadas na
presente Ata;

b) Viabilizar o atendimento das condicdes firmadas a partir da data da publicacao
da presente Ata;
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¢) Manter, durante o prazo de vigéncia da presente Ata, todas as condi¢des de
idoneidade exigidas na licitacdo, além de se sujeitar as demais disposicbes do
Cédigo de Protecao e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90) que sejam
compativeis com o regime de direito publico;

d) informar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
da notificacdo, guanto a aceitacdo ou nao do fornecimento do objeto registrado a
outro érgao da Administracdo Publica (ndo participante) gue venha a manifestar
o interesse de utilizar a presente Ata, conforme item 16.15.

Sao ainda obrigacdes do detentor da Ata, na condicao de contratado:

a) Executar os servicos conforme especificactes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das cladusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamen-
tos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

b) Disponibilizar os seguintes materiais: a) Caixas arquivo de papeldo nas medi-
das 375 x 140 x 245 mm; b} Mesa higienizadora para documentos; ¢} Grampos
trilho de plédstico branco, tipo romeu e julieta; d) Etiquetas autoadesivas brancas,
dispostas em folhas no formato carta, medindo 106,36 x 138,11 mm, com 4 eti-
quetas por folha; e) Equipamentos de seguranca individual como jalecos, luvas,
méscaras e 6culos de protecdo; f) Materiais para higienizacdo de documentos ti-
po: escovas, trinchas, extratores de grampos e p6 de borracha; g) Materiais de
escritério: papel A4, canetas, lapis n® 2, réguas, borrachas, grampeador, tesoura,
cola, fita adesiva e demais materiais necessarios para a boa execucao dos servi-
¢cos contratados;

c) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em par-
te, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se veri-
ficarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, de-
vendo ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

f) Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no
6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

g) Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguin-
tes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certi-
dao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do do-
micilio ou sede do contratado; 4) Certidéo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -~ CNDT, conforme alinea "c¢" do
item10.2 do Anexo Viii-B da IN SEGES/MP n. 5/2017,

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencado, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
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abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualguer ocorréncia anormal ou acidente gue se verifique no local dos servicos.

j) Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

k) Paralisar, por determinacao da Contratante, gualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou gue ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

I) Promover a guarda, manutencado e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

m) Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicées de seguranca, higiene e
disciplina;

0) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo;

p) Ndo permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicéo de aprendiz para os maiores de guatorze anos; nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

gq) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao;

r) Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146,
de 2015;

s) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

t) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei
ne 8.666, de 1993;

u) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

v) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
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tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

w) Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a” e “b", do Anexo Vil - F da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 25/05/2017:

w.l) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequactes e atualizacbes gue vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacdes;

w.2) Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem gue
exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

X) Providenciar para que todo o trabalho de supervisao, fiscalizacao, alocacdo de
recursos e orientacdo dos trabalhos sejam executados pela equipe técnica da
CONTRATADA, ficard a cargo do Arquivo Geral do TRE/AL.

19 - DA PUBLICIDADE.

19.1. O preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no
Portal de Compras do Governo federal e ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos, em conformidade com o disposto no art. 11, inciso i do Decreto n.2
7.892/2013 combinado com o art. 15, 22 da Lei n® 8.666/93.

20 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

20.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos.

20.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacao
contratual.

20.2. O recebimento provisério sera fiscalizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo ap6s a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

20.2.1. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos exe-
cutados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profis-
sionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fize-
rem necessarios.

20.2.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de fa-
turamento, o fiscal técnico do contrato iré apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previs-
tos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

20.2.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifica-
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rem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais em-
pregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

20.2.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, guando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucbes
exigiveis.

20.2.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatério Cir-
cunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do con-
trato.

20.2.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e admi-
nistrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

20.2.2.2. Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a en-
trega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de uma ser feito, coma
entrega do Gltimo.

20.2.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consu-
mando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
4/7/2021.

20.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servi-
cos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concreti-
za o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

20.3.1. Realizar a analise do relatério (TRP - Termo de Recebimento Provisério) e de
toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liguidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais per-
tinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

20.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi-
cos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

20.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, como valor exa-
to dimensionado pela fiscalizacao.

20.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qual-
guer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposicées legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

20.5. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados, e comunicard
a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao com base na produtividade, conforme subitem 14.9 do Termo de Refe-
réncia (Anexo 1}.

20.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Con-
tratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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21 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais, garantido o direito a
ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) néo entregar a documentacao exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execucao do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar na execucao do contrato;

g) fraudar a execucao do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacodes falsas; e

j} cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial o licitante contratado ficard sujeito as
sancdes administrativas previstas na Lei n?2 10.520/2002, a serem aplicadas pela autoridade
competente do TRE/AL, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa,
sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a Administracdo e das
cabiveis cominacoes legais.

21.3. As sancdes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e
contratar com a Administracéo Publica, poderao ser aplicadas ao licitante contratado junto
com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados.

21.4. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera aplicar as seguintes
sancbes administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas
cumulativamente:

a) Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das
obrigacbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado; 19.2.2.

b} Multa de:

b.1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a inci-
déncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso
de execucdo com atraso, poderd ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configu-
rar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

b.2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacao assumida;
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b.3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o va-
lor adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

b.4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme de-
talhamento constante das tabelas 1 e 2;

b.5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacao da garantia {seja para reforco ou por ocasidao de prorrogacao},
observado o méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizard a Administracao CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato.

c) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamen-
te, pelo prazo de até dois anos;

d) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

d.1) A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista na alinea
acima, também é aplicdvel em quaisquer das hipéteses previstas como
infracao administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até gue seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que se-
ra concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

21.5. As sancdes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e”, poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efe-
tuados.

21.6. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracbes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Ut | W N =

TABELA 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdao corporal ou 05
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consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para
executar os servicos contratados, por em-
pregado e por dia;
Recusar-se a executar servico determinado
pela fiscalizacao, por servico e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do ser-
vico durante o expediente, sema anuéncia
prévia do CONTRATANTE, por empregado e
por dia;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Registrar e controlar, diariamente, a assidui-
dade e a pontualidade de seu pessoal, por
funcionério e por dia;

Cumprir determinacgédo formal ou instrucao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou ndo atenda as neces-
sidades do servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada
pelo orgao fiscalizador, por iteme por ocor-
réncia;

Indicar e manter durante a execucao do con-
trato 0s prepostos previstos no edi-
tal/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcio-
narios conforme previsto na relagéo de obri-
gacoes da CONTRATADA

04

03

02

03

01

02

01

03

01

01
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21.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lil e IV da Lei n? 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais gue:

21.7.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recothimento de quaisquer tributos;

21.7.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

21.7.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar coma Administracdo em virtu-
de de atos ilicitos praticados.

21.8. A aplicacao de qualguer das penalidades previstas realizar-se-& em processo admi-
nistrativo gue assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999,

21.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valo-
res a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maxi-
mo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

21.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causa-
do a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo ad-
ministrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remeti-
das a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre
a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Respon-
sabilizacao - PAR.

21.13. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao consi-
deradas como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrati-
va.

21.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos proces-
sos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Admi-
nistracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacao de agente publico.

21.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.16. Do ato que aplicar as penalidades caberd recurso na forma do art. 109 da
Lein? 8.666/1993.

21.17. O periodo de atraso serd contado em dias corridos.

21.18. No caso de aplicacao de penalidade em que a contratada tenha que pagar
multa através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, e ndo o faca no devido prazo, o
indice utilizado para atualizacdo do valor sera o IPCA.
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21.18.1. A data a ser utilizada como referéncia para a atualizacéo do débito sera a da
publicacdo da decisao da aplicacdo da penalidade no Diario Eletronico.

21.19. Fica estabelecido que o0s casos omissos serao resolvidos entre as partes
contratantes, respeitados o objeto da presente licitacdo, a legislacdo e demais normas
reguladoras da matéria, em especial as Leis n® 8.666/93 e 10.520/2002, aplicando-lhes,
guando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes do Direito Privado.

21.20. Os atos administrativos de aplicacédo das sancdes, com excecao de
adverténcia, multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Didrio
Oficial da Uniao.

22- DO PAGAMENTO.

22.1. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria de crédito em conta-
corrente da contratada, no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data da entrega da
respectiva Nota Fiscal, que devera estar devidamente atestada por servidor/gestor
designado para acompanhar o contrato, devendo ser entregue com as Certiddes Negativas
de Débitos Fiscais e Previdenciarios.

22.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapas-
sem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efe-
tuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da No-
ta Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 39, da Lei n? 8.666, de 1993.

22.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo
do servico, conforme este Edital.

22.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios ele-
tronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

22.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do forne-
cedor contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

22.4, O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

22.4.1. o prazo de validade;

22.4.2. a data da emissao;

22.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

22.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

22.4.5. o valor a pagar; e

22.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

22.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contrata-
da providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.
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22.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIill-A da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

22.6.1. nao produziu os resultados acordados;

22.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

22.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

22.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emi-
tida a ordem bancaria para pagamento.

22.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutencao das condic6es de habilitacdo exigidas no edital.

22.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da con-
tratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

22.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tem-
pordria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de con-
tratar com o Poder PuUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n 3, de 26 de abril de 2018.

22.11. Ndo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improce-
dente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da re-
gularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-
rios para garantir o recebimento de seus créditos.

22.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

22.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realiza-
dos normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao re-
gularize sua situacao junto ao SICAF.

22.13.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada ina-
dimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela ma-
xima autoridade da contratante.

22.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos
do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

22.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do  6rgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

22.16. Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.

22.17. Em nenhuma hipdtese havera antecipagcdo de pagamento.
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22.18. O TRE/AL, por ocasidao de cada pagamento, fara as retencbes e
recolhimentos fiscais determinados pela legislacéo tributaria.

22.19. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal
documento que comprove a opc¢ao, no modelo determinado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para que ndo incidam retencdes indesejaveis.

22.20. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N Xx VP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizacao financeira= 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) = (6/100) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%.
23 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta dos recursos
lancados na Proposta Orcamentdria Anual deste Tribunal para o exercicio 2022, PTRES
167674 (Julgamento de Causas e Gestdao Administrativa), Natureza da Despesa n? 33.90.39
{Outros Servicos de Terceiros — Pessoa juridica).

23.2. As despesas referentes aos exercicios subsequentes correrdao a conta das
dotacbes orcamentarias respectivas.

24 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

24.1. A Contratada deverd, tanto no que se refere aos materiais e equipamentos forneci-
dos, quanto ao dia a dia de seus funcionarios nas dependéncias da TRE/AL, seguir as se-
guintes praticas de sustentabilidade ambiental, durante a execucao dos servicos:

24.1.1. Seguir o programa interno da TRE/AL para a reducao de consumo de ener-
gia elétrica e de consumo de agua, observadas as normas ambientais vigentes.

24.1.2. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados e destina-los a
coleta seletiva municipal ou as associacfes e cooperativas dos catadores de mate-
riais reciclaveis, para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n? 6, de
3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006.

24.2. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias
para a prestacao do servico.

25 — DAS DISPOSICOES GERAIS
25.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-& Ata no sistema eletrénico.

25.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publi-
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ca observardo o horéario de Brasilia - DF.

25.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua valida-
de juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atri-
buindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

25.4. A homologacdo do resultado desta licitacdao nao implicard direito a contra-
tacao.
25.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor

da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nac comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

25.7. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

25.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.9. Ndo havendo expediente, ou ocorrendo gualquer fato superveniente gue
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera transferida para o primeiro
dia_util subseguente, devendo o Pregoeiro informar sobre o adiamento no ambiente do
Comprasnet, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

25.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. 56 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente no TRE/AL.

25.11. O endereco para vistas e protocolo de documentos, é o seguinte: Avenida
Aristeu de Andrade, n® 377, 62 Andar (COMAP/Secao de Licitagdes e Contratos), bairro Farol,
CEP 57051-090, Maceidé/AL, Fone: (82) 2122-7764/7765.

25.12. Aos casos omissos, aplicar-se-ao as demais disposicdoes da Lei n®
10.520/2002, do Decreto n? 10.024/2013 e alteracles e da Lei n? 8.666/1993.

25.13. O Edital e seus anexos poderao ser lidos na sala da COMAP/Secao de
Licitacdes e Contratos, no endereco especificado no item 25.11, no caso de ser retirado em
Maceid, ou ainda, nos sites www.tre-al.jus.br e www.comprasnet.gov.br, gratuitamente.

25.14. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I-A - Declaracao de Ciéncia de Servicos Locais de Prestacao;
ANEXO I-B - Termo de Compromisso de Sigilo;

ANEXO Il - Sugestado de Planilha preenchimento dos dados do Contrato;
ANEXO Il - Minuta da Ata de Registro de Precos.

25.15. Fica eleito o Foro da justica Federal em Maceid - Secao Judicidria do Estado
de Alagoas, para dirimir quaisquer ddvidas ou controvérsias oriundas desta licitacao, que
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nao puderem ser solucionadas administrativamente.

Macei6/AL, 04 de agosto de 2022.
|NGR|D PERE'RA DE Assinado de forma digital por

INGRID PEREIRA DE LIMA
LIMA ARAUJ0:30920231
Dados: 2022.08.04 18:09:12

ARAUJO:30920231 o300
Ingrid Pereira de Lima Araujo

Chefe da Secao de Licitacdes e Contratos
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Preco para eventual contratacdo, por demanda, de em-
presa especializada para a prestacdo de servicos de tratamento arquivistico do acervo
documental da drea administrativa e finalistica do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
~ TRE/AL, doravante denominada CONTRATANTE, contemplando a triagem, analise, avali-
acao classificacao, selecao, acondicionamento, higienizacao, e armazenamento final nas
dependéncias da CONTRATANTE, composto por até 780 (setecentos e oitenta) metros
lineares de documentos, no prazo maximo de 12 (doze) meses, conforme condicdes,
guantitativos, exigéncias, estimativas e demais especificacées constantes neste instru-
mento e seus anexos.

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | he'REFERENCIA |DE REFERENCIA

Tratamento  arquivistico do
acervo documental da é&rea
administrativa e finalistica do
Tribunal Regional Eleitoral de

Alagoas, contemplando

1 triagem, anélise, avaliacdo| METRO 780
classificacao, selecdo, | LINEAR
acondicionamento,
higienizacao, e
armazenamento final nas
dependéncias do  Arquivo
Central.

1.1.1. Os servicos a serem mantidos pelo contrato séo os seguintes:

1.1.1.1. Tratamento arquivistico documental, nas dependéncias da CON-
TRATANTE, o qual consiste no servico, conforme as seguintes normativas:

1.1.1.1.1. Lei Complementar n? 123/06, Lei 8.159/91, Lei n? 10.520/02,
Lei 12.527/11, pelo Decreto n? 7.845/12, Decreto n? 7.892/13, Decreto n? 82.590/78, Ins-
trucao Normativa n2 05/2017, instrucao Normativa SLTI n® 02 de 11/10/2010, Resolugdes
do CONARQ n® 14/2001, n? 40/2014 e n? 44/2020, aplicando-se subsidiariamente a Lei n2
8.666/1993. Além dessa legislacdo especifica, aplicam-se quaisquer outras vigentes e
pertinentes a matéria, bem como as regras e condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.1.1.2. Para efeito deste Termo de Referéncia, cada metro linear de do-
cumentos equivale a 07 {sete) caixas arquivo de documentos, contendo documentos em
toda a sua capacidade e com as medidas padrao de 350 x 130 x 250 mm.

1.1.1.3. Para os casos omissos, o volume a ser tratado sequird as orien-
tacées do manual do Arguivo Nacional gue poderd ser baixado através do link
http://www.arquivonacional.gov.br/images/COGED/apostila_completa_2019_06.pdf

1.1.1.4. A CONTRATANTE nao se obriga a contratar a quantidade regis-
trada, podendo solicitar o fornecimento de itens individualmente e em percentuais meno-
res, conforme a necessidade demandada.
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) 1.1.1.5. O critério de julgamento das propostas serd o VALOR MAXIMO
ACEITAVEL POR ITEM.

1.1.2. Trata-se de um servico composto por vérias etapas interdependen-
tes gue compdéem um todo complexo, motivo pelo qual sua subdivisdao entre vérias em-
presas torna-se inviavel.

1.2. O objeto da licitacao tem a natureza de servico comum de tratamen-
to arquivistico de acervo documental.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados
na tabela acima.

1.4. A presente contratacao adotara a 'tarefa' como regime de execucao.
1.5. A ata terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacao encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Refe-
réncia.

2.2. A gestdo documental é fundamental para garantir o bom funciona-
mento da instituicdo, racionalizar recursos, otimizar o uso de espacos fisicos, além de
promover o acesso a informacdo pelos usudrios, sejam estes internos ou externos. O
acesso é assegurado pela Constituicdo Federal, em seu art. 5°, inciso XXXiil — “todos tém
direito a receber dos 6rgdos publicos informacbes de seu interesse particular, ou de inte-
resse coletivo ou geral, gue serao prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilida-
de, ressalvadas aguelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Es-
tado”.

2.3. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens comuns
de gue trata a Lei n©? 10.520/02 e o Decreto n? 10.024/2019, por possuir padries de de-
sempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado,
podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade pregao, preferencialmente na
forma eletronica.

2.4. Serd adotado o Sistema de Registro de Precos que possibilita que a
contratacao possa ser realizada em etapas, permitindo ao TRE/AL ordene os servicos por
demanda, tirando 0 maximo proveito dos servicos a serem contratados e proporcionando
maior economia ao erario publico, possibilitando o pagamento preciso da quantidade
demandada e, ainda, a percepcao exata da demanda de atividades de cada lote de exe-
cucao em funcado das caracteristicas especificas dos documentos a serem tratados.

2.5. Justifica-se a utilizacao do Sistema de Registro de Precos pelas ra-
zdes contidas nos incisos |, if e IV do art. 32 do Decreto n2 7.892/2013 (il) quando for con-
veniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacao de
servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; (lll) guando for
conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de servicos para atendimento a mais
de um érgao ou entidade, ou a programas de governo; e (IV) guando, pela natureza do
objeto, nado for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Admi-
nistracao.

2.6. Justifica-se a terceirizacao de mao de obra pretendida coma presente
licitacao, pela especificidade do trabalho a ser desenvolvido, que se enquadra no Inciso il,
Art, 19, da Portaria N2 443, de 27 de dezembro de 2018, verbis "lii - atividades técnicas
auxiliares de arguivo e biblioteconomia;".
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos
Estudos Preliminares, abrange a prestacao do servico de empresa especializada em tra-
tamento arquivistico especificamente para o acervo documental da drea administrativa
da CONTRATANTE, contemplando a triagem, andlise, avaliacdo classificacao, selecao,
acondicionamento, higienizacao, e armazenamento final nas dependéncias da prépria
CONTRATANTE.

4. DA CLASSIFICACGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNE-
CEDOR

4.1. Trata-se de servico comum a ser contratado mediante licitacao, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servicos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das ati-
vidades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abran-
gem o seguinte:

5.1.1. A empresa a ser contratada deverd comprovar experiéncia técnica
e pratica na area de gestdo de arquivo.

5.1.2. A CONTRATADA devera disponibilizar uma equipe técnica especifi-
ca, com nivel de escolaridade compativel com os trabalhos, capaz de executar os servi-
cos de processamento de documentos em um ambiente de linha de producao.

5.1.3. A documentacdo deverd ser tratada em conformidade com as
normas e técnicas arquivisticas, a fim de cumprir requisitos legais.

5.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar:
5.1.4.1. 02 (duas) mesas higienizadoras para documentos;

5.1.4.2. 210 (duzentas e dez) caixas de papeldao nas medidas 375 x 140 x
245 mm;

5.1.4.3. Grampos trilho de pléastico branco, tipo romeu e julieta, em quan-
tidade suficiente para a boa execucao dos servicos contratados;

5.1.4.4. Etiquetas autoadesivas brancas, dispostas em folhas no formato
carta, medindo 106,36 x 138,11 mm, com 4 etiquetas por folha, em guantidade suficien-
te para a boa execucao dos servicos contratados;

5.1.4.5. Equipamentos de seguranca individual como jalecos, luvas, mas-
caras descartdveis e 6culos de protecao - 01 (um) éculos de protecao para cada funcio-
nario; 01 (um) conjunto de equipamentos de seguranca individual, como jalecos, luvas e
mascaras descartdveis, por dia, para cada funcionario envolvido nos trabalhos;

5.1.4.6. Materiais para higienizacdo de documentos tipo: escovas, trin-
chas, extratores de grampos e borracha, em quantidade suficiente para a boa execucao
dos servicos contratados;
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5.1.4.7. Materiais de escritério: papel A4, canetas, ldpis n? 2, réguas, bor-
rachas, grampeador, tesoura, cola, fita adesiva e demais materiais necessérios e em
guantidade suficiente para a boa execucao dos servicos contratados.

5.1.5. O servico devera ser executado nas dependéncias da CONTRA-
TANTE, no setor de Arguivo Geral, no endereco Av. Aristeu de Andrade. n? 406, Farol, Ma-
ceib-Al, Sendo vedada a retirada de documentos do local indicado por parte da CONTRA-
TADA.

5.1.6. A produtividade minima diaria desejada é de 12 metros lineares.
5.2. DA SUSTENTABILIDADE

5.2.1. A Contratada devera, tanto no que se refere aos materiais e equi-
pamentos fornecidos, quanto ao dia a dia de seus funcionarios nas dependéncias da
TRE/AL, sequir as seguintes préticas de sustentabilidade ambiental, durante a execucéao
dos servicos:

5.2.1.1. Seqguir o programa interno da TRE/AL para a reducao de consumo
de energia elétrica e de consumo de agua, observadas as normas ambientais vigentes.

5.2.1.2. Realizar a separacao dos residuos recicldveis descartados e des-
tind-los a coleta seletiva municipal ou as associacdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, para reciclagem, guando couber, nos termos da IN/MARE n? 6, de 3
de novembro de 1995 e do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006.

5.3. Declaracdo do licitante de gue templeno conhecimento das condi-
c¢bes necessdrias para a prestacdo do servico.

5.4. As obrigacbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o lici-
tante podera realizar vistoria nas instalac6es do local de execucao dos servicos, acompa-
nhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 horas
as 17:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (82)
2122-7706/7770, podendo sua realizacdo ser comprovada por declaracao emitida pelo
licitante de gue conhece as condicdes locais para execucao do objeto ou gue realizou vis-
toria no local (ANEXO __ do Edital).

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publica-
cao do Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da
sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd es-
tar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

6.3. A nao realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embas-
sar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, ddvidas ou esquecimen-
tos de guaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante ven-
cedora assumir os dnus dos servicos decorrentes.

6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as in-
formacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
7.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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7.1.1. Na execucao dos trabalhos a CONTRATADA deverd seguir as orien-
tacbes da CONTRATANTE quanto as fases de triagem, anédlise, avaliacao classificacéo, se-
lecdo, acondicionamento, higienizacao, e armazenamento final do acervo documental.

7.2. A execucdo dos servicos sera iniciada no prazo de 10 (dez) dias, con-
tados da autorizacao dos servicos, na forma que segue:

7.2.1. Caberd a CONTRATANTE a disponibilizacdo de cronograma a ser
cumprido pela CONTRATADA no tratamento do acervo;

7.2.2. Para a execucao dos servicos descritos neste TR, a empresa deve-
ra ter uma equipe de trabalho, no minimo, com a seguinte composicao e qualificacao:

7.2.2.1. Os empregados da CONTRATADA, membros da equipe técnica,
deverdo ter capacitacdo compativel e experiéncia comprovada na realizacdo dos servicos
de Tratamento Arquivistico de Acervo Documental, higienizacao e classificacdo de docu-
mentos compativeis aos especificados neste Estudo Preliminar, além de serem registra-
dos no respectivo Conselho Profissional ou érgdo equivalente quando assim for exigido.
Um deles devera também estar apto a exercer a tarefa de Coordenador(a) do Projeto o
gual acompanhara in loco a execucao das atividades;

7.2.2.2. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica deve-
rao pertencer ao quadro permanente da empresa a ser CONTRATADA, na data prevista
para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para fins deste Termo de Referéncia,
o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o
administrador ou o diretor; 0 empregado devidamente registrado em Carteira de Traba-
iho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o li-
citante, ou com declaracao de compromisso de vinculacao contratual futura, caso o lici-
tante se sagre vencedor do certame.

7.3. Ndo serd admitida a participacdo de entidades empresariais que es-
tejam reunidas em consércio por nao se tratar de prestacao complexa e de grandes di-
mensodes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGA-
MENTO

8.1. A conformidade do servico/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRA-
TADA que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido nes-
te Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.2. O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento da
ATA, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilida-
des assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacao de sancbes administrativas, pre-
vistas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

8.4. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao dos contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica pelo demandante po-
dendo ser exercidas por servidores, equipe ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicles, fique assegurada a distincao dessas atividades e, em razao do volu-
me de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as aces relacionadas a Ges-
tao do Contrato.
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8.5. Durante a execucao do objeto, o demandante deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.6. O demandante deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualida-
de da prestacao dos servicos realizada.

8.7. Em hipétese alguma, serd admitido gue a prépria CONTRATADA ma-
terialize a avaliacdo de desempenho e gualidade da prestacao dos servicos realizada.

8.8. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, gue podera ser aceita pelo fiscal técnico, des-
de que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fa-
tores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.9. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar
0s niveis minimos tolerdveis, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatério.

8.10. A CONTRATANTE podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou men-
sal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e gualidade da prestacao dos servicos.

8.11. A conformidade dos servicos deverd ser verificada juntamente co-
mo documento da CONTRATADA gue contenha sua relacao detalhada, de acordo como
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quan-
tidades e especificacbes técnicas.

8.12. A fiscalizacao da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguin-
tes rotinas:

8.12.1. Comunicar, por e-mail ou outro instrumental as Imagens {fotos ou
videos de celular) comprobatérios da inexecucao parcial ou total, da falta de qualidade
dos servicos apresentados, desorganizacao, riscos a salde e integridade dos servidores.

8.12.2. As disposicdes previstas nesta cldusula ndao excluem o disposto
no Anexo VIl da Instrucdo Normativa SLTI/MP n? 05, de 2017, aplicdvel no que for perti-
nente a contratacao.

8.12.3. A fiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularida-
de, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de ma-
terial inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica correspon-
sabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
como art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

8.12.4 O pagamento sera realizado somente apds plena e perfeita reali-
zacao dos servicos mediante o atesto da Nota Fiscal por parte do fiscal responsavel ou
seu substituto.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponi-
bilizar todos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quanti-
dades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessario:

9.1.1. 02 (duas) mesas higienizadoras para documentos;
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9.1.2. 210 (duzentas e dez) caixas de papeldao nas medidas 375 x 140 x
245 mm;

9.1.3. Grampos trilho de plastico branco, tipo romeu e julieta, em quanti-
dade suficiente para a boa execucao dos servicos contratados;

9.1.4. Etiguetas auto adesivas brancas, dispostas em folhas no formato
carta, medindo 106,36 x 138,11 mm, com 4 etiquetas por folha, em quantidade suficien-
te para a boa execucao dos servicos contratados;

9.1.5. Equipamentos de seguranca individual como jalecos, luvas, mésca-
ras descartdveis e 6culos de protecao - 01 (um) éculos de protecdo para cada funcionario;
01 (um) conjunto de equipamentos de seguranca individual, como jalecos, luvas e mas-
caras descartdveis, por dia, para cada funcionario envolvido nos trabalhos;

9.1.6. Materiais para higienizacao de documentos tipo: escovas, trinchas,
extratores de grampos e borracha, em quantidade suficiente para a boa execucao dos
servicos contratados;

9.1.7. Materiais de escritério: papel A4, canetas, lapis n? 2, réguas, bor-
rachas, grampeador, tesoura, cola, fita adesiva e demais materiais necessérios e em
guantidade suficiente para a boa execucao dos servicos contratados.

9.2. Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

A Contratada deverd obedecer a LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE
2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e manter sigilo absoluto sobre
guaisquer dados e informacdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os
eguipamentos e seus meios de armazenamento, de gue venha a ter conhecimento du-
rante a execucgao dos servicos, nao podendo, sob qualguer pretexto, divulgar, reproduzir
ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacao de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.

O TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO, contendo declaracdéo de manu-
tencao de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado
pelo representante legal da Contratada, e TERMO DE CIENCIA DE SERVICOS E CORRES-
PONDENTES LOCAIS DE PRESTACAO, a ser assinado por todos os empregados da Contra-
tada diretamente envolvidos na contratacao, encontram-se nos ANEXOS il (1053517) e
I (1053510).

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Con-
tratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Ficara a cargo da CONTRATADA disponibilizar os seguintes materi-
ais: a) Caixas arquivo de papelao nas medidas 375 x 140 x 245 mm; b) Mesa higienizado-
ra para documentos; ¢} Grampos trilho de plastico branco, tipo romeu e julieta; d) Etique-
tas autoadesivas brancas, dispostas em folhas no formato carta, medindo 106,36 X
138,11 mm, com 4 etiquetas por folha; e} Equipamentos de seguranca individual como
jalecos, luvas, mascaras e 6culos de protecao; f) Materiais para higienizacdo de docu-
mentos tipo: escovas, trinchas, extratores de grampos e pé de borracha; g) Materiais de
escritério: papel A4, canetas, lapis n? 2, réguas, borrachas, grampeador, tesoura, cola,
fita adesiva e demais materiais necessarios para a boa execucao dos servicos contrata-
dos.


https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1125087&id_procedimento_atual=986806&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=267&infra_hash=d3fadc8a1d3fd0d4db86973d8de9ceef5e9d64235d6050121a3f9bc863f98769
https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1125080&id_procedimento_atual=986806&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=267&infra_hash=38955ce4ac8ac53b1a552503dd2889d80e1b986777b2ed882f8ac63b1fd377a8
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10.2.1. Todos os materiais e utensilios necessérios, deverdo ser de pri-
meira qualidade, em quantidade e tecnologia adequadas, com observancia as recomen-
dacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacbes vigentes, conforme especificados
no item 9.

10.3. Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servi-
dor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indi-
cando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imper-
feicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as
mais adequadas;

10.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no
prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.6. Efetuar as retencdes tributédrias devidas sobre o valor da Nota Fis-
cal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada,
tais como:

10.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de
recepcdo e apoio ao usuario;

10.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

10.7.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relacao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi con-
tratado; e

10.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacado, especialmente pa-
ra efeito de concesséao de didrias e passagens.

10.8. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvol-
vimento dos servicos objeto do contrato;

10.9. Realizar avaliacfes periddicas da qualidade dos servicos, apés seu
recebimento;

10.10. Cientificar o érgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral
da Unido para adocado das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes
pela Contratada;

10.11. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica-
cdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios
de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacbes expedidas.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacées deste Termo de Refe-
réncia e de sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cum-
primento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamen-
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tos, ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e guantidade minimas especifica-
das neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se ve-
rificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou dos materiais em-
pregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualguer dano causado a Unido ou a entidade federal, de-
vendo ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a Contra-
tante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos de-
vidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vi-
gor;

11.5. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confianca
no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

11.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seqguinte ao da presta-
cao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Segurida-
de Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certi-
dao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item10.2 do Anexo
Viii-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abran-
gidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributa-
rias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e guatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos servicos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contra-
tante ou por seus prepostos, garantindo-thes o acesso, a qualguer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade
gue nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencado e vigilancia de materiais, ferra-
mentas, e tudo o que for necesséario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do con-
trato.

11.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especifica-
¢bes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legis-
lacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Plblicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.
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11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anédlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo.

11.15. Nao permitir a utilizacao de qualguer trabalho do menor de dezes-
seis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permi-
tir a utilizacao do trabalho do menor de dezoitc anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas
na licitacao;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reser-
va de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previ-
déncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de
2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informaces obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensio-
namento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decor-
rentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o guantitativo de
vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto iniciaimente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer al-
gum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

11.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em gquantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao;

11.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no
subitem 6.1, “a” e “b"”, do Anexo Vii - F da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de
25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo
ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

11.22.2. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especifica-
¢bes técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontra-
tados, ficando proibida a sua utilizacao sem que exista autorizacdo expressa da Contra-
tante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

11.23. Todo o trabalho de supervisao, fiscalizacdo, alocacao de recursos
e orientacdo dos trabalhos a serem executados pela equipe técnica da CONTRATADA, fi-
cara a cargo do Arquivo Geral do TRE/AL.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.
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13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausu-
las e condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato con-
sistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas
e eguipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente de-
signados, na forma dos arts.67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessa-
ria para o acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser rea-
lizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve sub dimensiona-
mento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, de-
verd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacado contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valo-
res contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada
que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 2° do art. 67 da Lei n? 8.666, de
1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabili-
dades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacéao de sancbes administrativas, pre-
vistas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n© 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucgao contratual de-
vem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicOes, figue assegurada a distincao dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do
Contrato.

14.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a exe-
cucao do objeto e utilizard a produtividade minima exigida de 12 metros lineares/dia,
conforme subitem 5.1.6 deste Termo de Referéncia, como padrdo para afericdo da quali-
dade da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA: a) nao produzir os
resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as ati-
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vidades contratadas; ou b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.1. A utilizacdo da produtividade minima didria ndo impede a aplica-
¢cao concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

14.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, deven-
do intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

14.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualida-
de da prestacao dos servicos realizada.

14.12. Em hip6tese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA
materialize a avaliacdao de desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.
A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

14.13. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar
0s niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, de-
vem ser aplicadas as sancoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatdrio.

14.14. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou men-
sal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e gualidade da prestacao dos servicos.

14.15. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servi-
cos deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA qgue contenha
sua relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como:
marca, gualidade e forma de uso.

14.16. As disposicdes previstas nesta cldusula nao excluem o disposto no
Anexo VIii da Instrucao Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente
a contratacdo.

14.17. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularida-
de, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de ma-
terial inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica correspon-
sabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;



2 Ca
Ty

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

15.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setori-
al ou pela equipe de fiscalizacdo ap6s a entrega da documentacédo acima, da seguinte
forma:

15.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissi-
onais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessa-
rios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da exe-
cucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, recons-
truir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifica-
rem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que se-
jam sanadas todas as eventuais pendéncias gque possam vir a ser apontadas no Recebi-
mento Provisério.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, guando cabivel
a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos do-
cumentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Rela-
tério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhé-lo ao gestor do
contrato.

15.3.2.1. guando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o rela-
tério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocor-
réncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contra-
to para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de uma ser feito, coma entre-
ga do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo ante-
rior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo. 4/7/2021

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento pro-
visério dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,

ato que concretiza o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a anédlise do relatério (TRP - Termo de Recebimento
Provisério) e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregula-
ridades que impecam a liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas con-
tratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definiti-
vo dos servicos prestados, combase nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura,
como valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
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15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a res-
ponsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contra-
to, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas
emcontrato e por forca das disposicées legais em vigor {(Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados,
e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo com base na produtividade, conforme subitem 14.9 deste
Termo de Referéncia, ou instrumento substituto.

15.7. Os servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na propos-
ta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultra-
passem o limite de gue trata o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efe-
tuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento de-
finitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios ele-
tronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

16.4.1. o prazo de validade;

16.4.2. a data da emissao;

16.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circuns-
tancia que impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer
6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIlI-A da Instrucao Normativa SE-
GES/MP n? 05, de 2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
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irregularidade verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se constate que a Con-
tratada: 4/7/2021

16.6.1. nao produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, seréd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cin-
co) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O pra-
zo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento,
a Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
tempordria de participacdao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada impro-
cedente, a contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-
rios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medi-
das necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspon-
dente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seraoc rea-
lizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.13.1. Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada ina-
dimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria previs-
ta na legislacao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xi da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados,
a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6r-
gao contratante, comfundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Con-
tratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado gue a ta-
xa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte féormula:
EM = I x N x VP, sendo: EM = Encargos moratérios; N = Nimero de dias entre a data pre-
vista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | =
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indice de compensacao financeira = 0,00016438, assimapurado: I=(TX) | = (6/100) 65
I=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE

17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacao das propostas.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1 Nado haverd exigéncia de garantia contratual da execucédo, por nado
se tratar de servico com cessao de mao de obra.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de
2002, a CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assu-
midas em decorréncia da contratacéo;

19.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Admi-
nistracao pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancgdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quais-
guer das obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servico contratado; 19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no
caso de execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a con-
figurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resci-
sao unilateral da avenca;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de atraso na execucéo do objeto, por periodo superior ao pre-
visto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacao assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, confor-
me detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso na apresentacao da garantia {seja para reforco ou por ocasiao de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizard a Administracao CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.
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19.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, en-
tidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Plblica opera e atua concre-
tamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e enti-
dades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos.

19.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo admi-
nistrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Admi-
nistracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causa-
dos;

19.3. As sancdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracbes sdo atribuidos
graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor
mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor

mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor

3 mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor
mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor
mensal do contrato
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo gue crie a possibilidade de
1 |causar dano fisico, lesao corporal ou 05

consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacao para 03

04
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executar os servicos contratados, por
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado 02
pela fiscalizacao, por servico e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do

servico durante o expediente, sema anuéncia 03
prévia do CONTRATANTE, por empregado e

por dia;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Registrar e controlar, diariamente, a
6 |assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 0L
por funcionério e por dia;

Cumprir determinacao formal ou instrucao
7 |complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou ndo atenda as

8 necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;
Cumprir guaisquer dos itens do Edital e seus

9 Anexos nao previstos nesta tabela de multas, 03

apos reincidéncia formalmente notificada pelo
6rgao fiscalizador, por iteme por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucgao do
10 |contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus
11 [funcionarios conforme previsto na relacdo de 01
obrigacdes da CONTRATADA

19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, il e IV da Lei n®
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolo-
sos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da li-
citacao;

19.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar coma Admi-
nistracao em virtude de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n? 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao de-
duzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unidao, ou deduzidos da
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garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no
prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao envia-
da pela autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanes-
cente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacédo das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como
o dano causado a Administracado, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver in-
dicios de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracao publica nacional ou estrangeira, cépias do pro-
cesso administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e de-
cisdo sobre a eventual instauracao de investigacéo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo - PAR.

19.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas
nao consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 19 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

19.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e tra-
balhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econ6mica a serem atendidos pelo for-
necedor estao previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo forne-
cedor serao:

20.3.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA da empresa, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a aptidao do licitante,
para desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas e prazos, co-
mo objeto da licitacao. O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica a ser(em) apresentado(s)
deverd(ao) constar: a) Comprovacao de que a Empresa licitante prestou servicos de Tra-
tamento Arquivistico de Acervo Documental, compativeis aos especificados neste Termo
de Referéncia, demonstrando que j& executou, de forma satisfatéria, servicos em guanti-
dade e especificacdes proporcionais ao objeto da presente licitacao, especificando natu-
reza dos servicos prestados e a gualidade dos servicos executados

20.3.2. Capacitacdo Técnico-Profissional:Comprovacao de que a empresa
proponente possui em seu quadro, na data prevista para a entrega da proposta, profissi-
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onal com NivelSuperior em Biblioteconomia ou em Arquivologia, que sera responsavel
técnico pela execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

a) O profissional deverd apresentar o registro/inscricdo no respectivo
Conselho de Classe ou registro na Delegacia Regional do Trabalho.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO VILELA MENEGAZ LIMA, Técnico Judicia-
rio, em 01/06/2022, as 18:51, conforme art. 12, lii, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JOAO HERMINIO DE BARROS NETO, Chefe de
Secao, em 01/06/2022, as 18:53, conforme art. 19, lii, "b", da Lei 11.419/2006.



‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

ANEXO I-A

DECLARAGAO DE CIENCIA DE SERVICOS E CORRESPONDENTES LOCAIS DE PRESTAGAO, E
AMBAS AS ESPECIFICIDADES E CONDICOES

Eu, , possuidor do documento pu-
blico de identificacao n? , 6rgédo expedidor , representan-
te da empresa , com correlatos poderes suficientes, DE-

CLARO estar ciente dos servicos e correspondentes locais de suas prestacdes, e ambas

as especificidades e condicdes, descritos no Termo de Referéncia constante do Anexo |

do edital do certame licitatério para contratacdo de pessoa juridica especializada para a

prestacdo de servicos de tratamento arquivistico do acervo documental da area adminis-

trativa e finalistica do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas - TRE/AL, modalidade
, n® /

Maceid, de de

Assinatura do Representante
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ANEXO I-B

TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO

Eu, , possuidor do documento pu-
blico de identificacao n® , 6rgdo expedidor , representan-
te da empresa , com correlatos poderes suficientes, DE-

CLARO obedecer a LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD) e manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes
contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de gue venha a ter conhecimento durante a execucao dos servicos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, inde-
pendentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos,
descritos no Termo de Referéncia constante do Anexo | do edital do certame licitatério
para contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos de trata-
mento arquivistico do acervo documental da area administrativa e finalistica do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas - TRE/AL, modalidade , no°
/ .

Maceid, de de

Assinatura do Representante
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ANEXO II

PLANILHA DE DADOS PARA CONTRATACAQ

Razao Social

CNPJ

Endereco

CEP

Fones:

Fax

E-mail

Site internet

Dados do Representante da Empresa:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissao

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-maif

Cart. identidade

Orgao Expedidor

CPF

Dados Bancarios da Empresa

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-mail

Empresa optante pelo SIMPLES? { )Sim { ) N&o
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ANEXO il
ATA DE REGISTRO DE PRECOS n.2 XX/2022

Processo n2 0005387-57.2021.6.02.8000
Pregao Eletronico para Registro de Precos n2 70/2022

MINUTA

Aos ---- dias do més ----------- de 2022, O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS,
Orgdo do Poder judicidrio, em nome da Unido — Pessoa Juridica de Direito PUblico Interno,
inscrito no CNP} n? 06.015.041/0001-38, sediado na Avenida Aristeu de Andrade, n® 377 ~
Farol, CEP: 57051-090, Macei6/AL, neste ato representado por seu Presidente,
Desembargador Otavio Leao Praxedes, brasileiro, casado, Magistrado, portador da Carteira
de Identidade n2 215.430, inscrito no CPF sob 0 n® 087.912.284-68, residente e domiciliado
nesta Cidade, resolve registrar os precos ofertados pela empresa ...y,
(INFORMAR SE E MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE} CNPJ ...coovvvvveiviiiiinnn,
sediada em .....ccoceivviiinnns, representada POl i ey para eventual
fornecimento do item abaixo relacionado, conforme condicbes descritas nos Anexos | e |-A
do Pregao Eletronico n? 39/2022, nos termos da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n? 10.520, de 17 de julho de 2002, em consonancia com o que faculta o art. 191 da Lei n?
14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) do Decreto n? 10.024, de 20 de
setembro de 2019, de 31 de maio de 2005, do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013,
e alteracdes, e demais normas legais aplicaveis.

1 - DO OBJETO.

1.1. A presente ata tem por objeto o registro de precos do(s} item (ns) abaixo,
na forma do Edital de Pregdo Eletronico n? 70/2022:

VALOR
UNITARIO
(R$)

QUANT. TOTAL
REGISTRADA

VALOR

ITEM DESCRICAO | MARCA UNID. TOTAL (R$)

1.2. Relacao dos licitantes que aceitaram cotar seus bens em valor igual ao do vencedor do
certame para formacao de cadastro de reserva, caso haja cancelamento do registro do
fornecedor, conforme previsto no subitem 16.3.1 do edital do PE n2 70/2022:

Nome da empresa CNPJ Precos Quantitativos

2 - DO PRAZO DE VIGENCIA.

2.1. O prazo de vigéncia do presente Registro de Precos serd de 12 (doze)
meses a partir da data da publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

3 - DO PRAZO DE INiCIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

3.1 A execucao dos servicos sera iniciada no prazo de 10 (dez) dias, contados
da autorizacado dos servicos.
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4 - DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR.

4.1.

4.2.

S&o obrigacées do Orgéo Gerenciador:

a) Gerenciar a presente Ata, indicando, sempre que solicitado, o nome do
detentor da ata, o preco, e as especificacbes dos materiais registrados,
observada a ordem de classificacao indicada na licitacao;

b) Observar para gue, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas
as condicdes de habilitacao e qualificacdao exigidas na licitacdo, bem assim, a
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

¢) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados, para fins de
adequacéao as novas condicbes de mercado;

d) Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovacao da
vantajosidade dos precos registrados na Ata;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condicdes ajustadas na presente
Ata;

f) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do
descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas préprias
contratacoes;

g) Consultar o detentor da ata registrada (observada a ordem de classificacao)
guanto ao interesse em fornecer o objeto registrado a outro(s) érgado(s) da
Administracao Publica que externe{m) a intencado de utilizar a presente Ata.

Sao ainda obrigacbes do 6rgao gerenciador da ata, na condicao de

contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adeguadas;

d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e) Efetuar as retencodes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xi da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

f) Ndo praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:
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f.1) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, deven-
do reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais
Como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

f.2) direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Con-
tratadas;

f.3) promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contra-
tada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previs-
tas no objeto da contratacdo e em relacao a funcéo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

f.4) considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventu-
ais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especial-
mente para efeito de concessao de didrias e passagens.

h) Fornecer por escrito as informacdes necessérias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

i) Realizar avaliacfes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimen-
to;

j) Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacbes pela
Contratada;

k) Arguivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técni-
cas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacbes expedidas.

5. - DAS OBRIGAGOES DO DETENTOR DA ATA.

5.1.

5.2.

Sao obrigacdes do detentor da Ata:

a) Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo ORGAO GERENCIADOR referentes as condicbes firmadas na
presente Ata;

b) Viabilizar o atendimento das condicdes firmadas a partir da data da publicacao
da presente Ata;

c) Manter, durante o prazo de vigéncia da presente Ata, todas as condicfes de
idoneidade exigidas na licitacdo, além de se sujeitar as demais disposicbes do
Cédigo de Protecao e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90) gue sejam
compativeis com o regime de direito publico;

d) informar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
da notificacao, guanto a aceitacdo ou nao do fornecimento do objeto registrado a
outro 6rgao da Administracao Publica (ndo participante) que venha a manifestar
o interesse de utilizar a presente Ata.

Sao ainda obrigacdes do detentor da Ata, na condicao de contratado:

a) a) Executar os servicos conforme especificacées do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacao dos empregados necessdrios ao perfeito cumpri-
mento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equi-



KR
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

pamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade mi-
nimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

b) Disponibilizar os seguintes materiais: a) Caixas arquivo de papelao nas medi-
das 375 x 140 x 245 mm; b} Mesa higienizadora para documentos; ¢} Grampos
trilho de pléastico branco, tipo romeu e julieta; d) Etiquetas autoadesivas brancas,
dispostas em folhas no formato carta, medindo 106,36 x 138,11 mm, com 4 eti-
quetas por folha; e} Equipamentos de seguranca individual como jalecos, luvas,
méscaras e 6culos de protecdo; f) Materiais para higienizacdo de documentos ti-
po: escovas, trinchas, extratores de grampos e pé de borracha; g) Materiais de
escritério: papel A4, canetas, lapis n® 2, réguas, borrachas, grampeador, tesoura,
cola, fita adesiva e demais materiais necessarios para a boa execucao dos servi-
¢os contratados;

c) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em par-
te, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em gue se veri-
ficarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, de-
vendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacbes em vigor;

f) Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no
6rgado Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

g) Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, até o dia trinta do més sequinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguin-
tes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certi-
dao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do do-
micilio ou sede do contratado; 4) Certidéao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c¢" do
item10.2 do Anexo Viii-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 {vinte e quatro} horas,
gualguer ocorréncia anormal ou acidente gue se verifique no local dos servicos.

j) Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢dao do empreendimento.

k) Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

I) Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
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m) Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacbes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado.

n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Pablicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina;

0) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo;

p) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacao exigidas
na licitacao;

r) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146,
de 2015;

s) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

t) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei
ne 8.666, de 1993;

u) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

v) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

w) Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a” e “b"”, do Anexo Vil ~ F da Instrucao Normativa SEGES/MP n® 5, de 25/05/2017:

w.1l) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

w.2) Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que
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exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

X) Providenciar para que todo o trabalho de supervisao, fiscalizacao, alocacao de
recursos e orientacao dos trabalhos sejam executados pela equipe técnica da
CONTRATADA, ficard a cargo do Argquivo Geral do TRE/AL.

6 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1.

A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento

definitivo dos servicos, devendo, no prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da

parcela,

a CONTRATADA deverd entregar toda a documentacao comprobatéria do

cumprimento da obrigacao contratual.

6.2.

O recebimento provisério sera fiscalizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela

equipe de fiscalizacdo apés a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

6.2.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos exe-
cutados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profis-
sionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retogues e revisoes finais que se fize-
rem necessarios.

6.2.2.

6.2.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de fa-
turamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previs-
tos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

6.2.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifica-
rem vicios, defeitos ou incorrecdes resuitantes da execucdo ou materiais em-
pregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.2.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a con-
cluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigi-
veis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da

CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatério Cir-
cunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-io ao gestor do con-

trato.

6.2.2.1. quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatério cir-
cunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocor-
réncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e adminis-
trativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.2.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entre-
ga do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de uma ser feito, coma
entrega do ultimo.

6.2.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consu-
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mando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
4/7/2021.

6.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servi-
cos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concreti-
za o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.1. Realizar a andlise do relatério (TRP - Termo de Recebimento Provisério) e de
toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que
impecam a liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais per-
tinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

6.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, como valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qual-
guer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposicées legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

6.5. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicard
a CONTRATADA para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao com base na produtividade, conforme subitem 14.9 do Termo de Refe-
réncia (Anexo | do Edital).

6.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser cor-
rigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contra-
tada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

7.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacbes legais, garantido o direito a
ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) nao entregar a documentacao exigida no edital;

¢) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execucao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f} falhar na execucao do contrato;

g) fraudar a execucao do contrato;

h)} comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacobes falsas; e

i} cometer fraude fiscal.
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7.2. Pela inexecucdo total ou parcial o licitante contratado ficard sujeito as
sancdes administrativas previstas na Lei n? 10.520/2002, a serem aplicadas pela autoridade
competente do TRE/AL, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa,
sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a Administracao e das
cabiveis cominaces legais.

7.3. As sancbOes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e
contratar com a Administracdo Publica, poderdo ser aplicadas ao licitante contratado junto
com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados.

7.4. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera aplicar as seguintes
sancbes administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas
cumulativamente:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado; 19.2.2.

b} Multa de:

b.1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a inci-
déncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso
de execucdo com atraso, poderd ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configu-
rar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

b.2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacao assumida;

b.3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o va-
lor adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

b.4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme de-
talhamento constante das tabelas 1 e 2;

b.5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacao da garantia (seja para reforco ou por ocasidao de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizard a Administracao CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato.

c) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamen-
te, pelo prazo de até dois anos;

d) Sancéo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da
Unido, com o conseguente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

d.1) A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista na alinea
acima, também é aplicavel em quaisqguer das hipéteses previstas como
infracao administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que se-
réa concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
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7.5. As sancles previstas nas alineas “a”, “c”, e “e”, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efe-
tuados.

7.6. Para efeito de aplicacao de multas, as infracbes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

U B W N =

TABELA 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacao gue crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de

forca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Manter funcionario sem qualificacao para
3 executar os servigos contratados, por em-

05

. 03
pregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado 02
pela fiscalizacao, por servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do ser-
5 vico durante o expediente, sema anuéncia 03

prévia do CONTRATANTE, por empregado e
por dia;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
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Registrar e controlar, diariamente, a assidui-
6 dade e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;

Cumprir determinacédo formal ou instrucao
7 complementar do érgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
8 modo inconveniente ou ndo atenda as neces- | 01
sidades do servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,

9 apos reincidéncia formalmente notificada 03
pelo 6rgéo fiscalizador, por iteme por ocor-
réncia;
Indicar e manter durante a execucao do con-

10 trato os prepostos previstos no edi- 01
tal/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcio-
11 narios conforme previsto na relacdo de obri- | 01
gacoes da CONTRATADA

7.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n© 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

7.7.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fis-
cal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.7.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

7.7.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar coma Administracao em vir-
tude de atos ilicitos praticados.

7.8. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo admi-
nistrativo gue assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999.

7.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valo-
res a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
guando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

7.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maxi-
mo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

7.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judici-
almente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
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7.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gra-
vidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

7.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de prética de
infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autori-
dade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

7.13. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

7.14. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos proces-
sos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Admi-
nistracdo PuUblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente publico.

7.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.16. Do ato que aplicar as penalidades caberd recurso na forma do art. 109 da
Lei n® 8.666/1993.

7.17. O periodo de atraso serd contado em dias corridos.

7.18. No caso de aplicacao de penalidade em que a contratada tenha que pagar
multa através de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, e ndo o faca no devido prazo, o
indice utilizado para atualizacdo do valor serd o IPCA.

7.18.1. A data a ser utilizada como referéncia para a atualizacao do débito sera a da
publicacdo da decisao da aplicacao da penalidade no Didrio Eletrénico.

7.19. Fica estabelecido que o0s casos omissos serao resolvidos entre as partes
contratantes, respeitados o objeto da presente licitacdo, a legislacao e demais normas
reguladoras da matéria, em especial as Leis n%= 8.666/93 e 10.520/2002, aplicando-lhes,
guando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes do Direito Privado.

7.20. Os atos administrativos de aplicacao das sancbes, com excecao de
adverténcia, multa de mora e convencional, serdao publicados resumidamente no Diario
Oficial da Uniao.

8 - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria de crédito em conta-
corrente da contratada, no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data da entrega da
respectiva Nota Fiscal, que devera estar devidamente atestada por servidor/gestor
designado para acompanhar o contrato, devendo ser entregue com as Certidoes Negativas
de Débitos Fiscais e Previdenciarios.

8.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapas-
sem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efe-
tuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n® 8.666, de 1993.
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8.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do servico, conforme este Edital.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios ele-
tronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

8.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do forne-
cedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

8.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.4.1. o prazo de validade;

8.4.2. a data da emissao;

8.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

8.4.5. o valor a pagar; e

8.4.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

8.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a comprovacao da regularizacdo da situacado, nado acarretando qualguer 6nus para a
Contratante.

8.6. Nos termos do item 1, do Anexo Vill-A da Instrucao Normativa SEGES/MP n2
05, de 2017, sera efetuada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregulari-
dade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

8.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou
com a qualidade minima exigida;

8.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao  SICAF
para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital.

8.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tem-
poraria de participacao em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdao de con-
tratar com o Poder PuUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.
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8.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improce-
dente, a contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da re-
gularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-
rios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

8.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realiza-
dos normalmente, até gue se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao re-
gularize sua situacao junto ao SICAF.

8.13.1. Serd rescindido o contrato em execucao com a contratada ina-
dimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualguer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos ter-
mos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

8.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do or-
gao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

8.16. Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.
8.17. Em nenhuma hipétese haverd antecipacdo de pagamento.
8.18. O TRE/AL, por ocasiao de cada pagamento, fard as retencdes e

recolhimentos fiscais determinados pela legislacao tributaria.

8.19. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal
documento que comprove a opcao, no modelo determinado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para que nao incidam retencdes indesejaveis.

8.20. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNXxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizacao financeira= 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) I= (6/100) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%.

9 - DA VEDAGAO DE ACRESCIMO NOS QUANTITATIVOS REGISTRADOS.
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9.1. E vedado efetuar acréscimos nos gquantitativos fixados na presente ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o §12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993, de
acordo com o disposto no §19, art. 12 do Decreto n® 7.892/2013, atualizado pelo Decreto n?
9.488/2018.

10 - DA PUBLICACAO.

10.1. O extrato da presente ata serd publicado no Diario Oficial da Unido.

11 - DO FORO.

11.1. Fica eleito o foro da Secdo judicidria da Justica Federal da Capital do Estado

de Alagoas, para dirimir as questfes originadas deste contrato, com exclusao de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, foi lavrado o presente instrumento, em
duas vias de igual teor e forma, que, apds lido e achado conforme, segue assinado pelas
partes.

Maceid, XX de XXXX de 2022

Pelo TRE/AL:

Desembargador Otdvio Ledo Praxedes
Presidente do TRE/AL

Pela Empresa:
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