PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

PREGAOQ ELETRONICO N2 05/2022

PROCESSO N2 0007707-80.2021.6.02.8000
Tipo de Licitagao: MENOR PRECO
Modo de Disputa: Aberto e Fechado
Data: 03 de fevereiro de 2022
HORARIO DE BRASILIA/DF
Horério de Abertura: 14 horas

O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas — TRE/AL, por intermédio da
Secdo de Licitacdes e Contratos, torna publico, para quem interessar possa, que realizara
licitacdao na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, objetivando a
contratacdo de servicos de editoracdo/diagramacdo para publicacdo do Relatério de
Gestao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, tudo de acordo com requisicao
promovida pela Secretaria de Administracao desta Corte.

O certame serd regido conjuntamente pela Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, pelo Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, pelo Decreto n? 8.538,
de 06 de outubro de 2015 e subsidiariamente pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
com suas posteriores alteracdes, em consonancia com o que faculta o art. 191 da Lei n@
14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos}, e demais normas pertinentes.
Aplicam-se ao presente torneio licitatério, ainda, as Leis Complementares n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e 147, de 07 de agosto de 2014, a Portaria n? 212, de 18 de junho de
2001, da Presidéncia deste Tribunal, publicada na Secao 1 do Didrio Oficial da Unidao,
edicao de 19 de junho de 2001, por meio da qual se adota o SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores) nas licitacbes realizadas no ambito da
Secretaria deste Tribunal, bem como, no que couber pela Lei n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 e demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

1- DO OBJETO

1.1. O presente Pregao tem por objeto a contratacdo de servicos de
editoracdo/diagramacado para publicacdo do Relatério de Gestdo do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, a ser apresentado ao Tribunal de Contas da Unido, em observancia
ao disposto no art. 32 c/c o art. 82 da DN TCU 187/2020, conforme especificacbes e
condicdes assentadas neste edital e seus anexos.

2 - DO PRAZO DE ENTREGA

2.1 O prazo em dias corridos para a entrega dos produtos, finais e
intermedidrios, objeto dos servicos contratados, sdo indicados abaixo. Os prazos previstos
para entrega dos originais pelo TRE-AL sao referenciais, podendo ser antecipados.

2.2 Servicos de editoracao/diagramacao:

a) Prazo méximo previsto para entrega dos originais pelo TRE-AL: até o dia 16/02/2022;

b) Prazo de entrega pela contratada da versao para avaliacdo: 17/02/2022 até o dia
02/03/2022;
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c) Prazo final para avaliacao pelo TRE-AL: até o dia 03/03/2022 (o processo de avaliacdo é
realizado de forma concomitante com a fase de elaboracdo da versao inicial};

d) Entrega definitiva do Relatério nos formatos indicados no item 2: até 10/03/2022.

2.3. Os produtos deverdo ser entregues no endereco eletrénico da
Assessoria de Gestao Estratégica (AGE) - da Diretoria-Geral do TRE-AL: age@tre-al.jus.br.

2.4. Admite-se a entrega de documentos intermedidrios (em cardter para
comentdrios e/ou para aprovacao) por meio de correio eletrénico; toda comunicacado por
correio eletronico deverd ser confirmada entre as partes emitente e recebedora.

3 - DA PARTICIPACAO

3.1. Poderdao participar deste pregao exclusivamente Microempresa e
Empresas de Pequeno Porte do ramo pertinente ao objeto licitado, obrigatoriamente,
previamente cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF,
habilitacdo parcial, que atendam a linha de fornecimento e a todas as demais exigéncias
deste Edital e seus anexos.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

3.2 Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas
de pegueno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n®
11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEl, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de
2006.

3.3. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:
1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;
2. que nao atendam as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;
4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666,
de 1993;
5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em

processo de dissolucao ou liquidacao;

6. que tenham em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitacao, de acordo com o
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disposto no art. 22 da Resolucdo n2 07/2005 do Conselho Nacional de Justica
{com a nova redacao dada pelo art. 12 da Resolucdao 229/2016-CNj).

3.4. Como condicdo para participacdao no Pregao, a licitante assinalara
“sim” ou “nao” em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes

declaracles:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49;

a.1) Como esta licitagdo prevé a participagao exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedird o
prosseguimento no certame;

b) que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos;

C) gue cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e} gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da instrucao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009;

g) gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos il e IV do art. 12 e no
inciso i do art. 52 da Constituicao Federal,

h} que os materiais sejam confeccionados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacéo, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

3.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara
o licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

4 — DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel bésico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma
eletronica.
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4.2, O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira — ICP - Brasil.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transaces inerentes a este Pregéo.

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

4.5, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros téo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

45.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacdo

5 — DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Puablicas Brasileira -
ICP - Brasil.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes a este Pregao.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacado
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
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informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros téo
logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao
exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacado
gue constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

6.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

6.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdées no sistema eletronico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

6.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema.

6.7. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

6.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante
melhor classificado somente serao disponibilizados para avaliacao do pregoeiro e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

6.9. Em caso de divergéncias verificadas entre as descricbes relativas aos
objetos desta licitacdo e as descricbes constantes no Catdlogo de Materiais do “SIASG”,
prevalecerao, sempre, as descricdes constantes neste edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

a) Valor total do item ofertado;

b) Descricao detalhada do objeto, contendo as informacbes similares as
especificacdes constantes no Anexo | e I-A.

7.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros gque
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratactes publicas federais, quando participarem de licitacfes
publicas.

7.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacao do Tribunal de Contas da
Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicao; ou
condenacao dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insandveis ou nado apresentem as especificacbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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8.2.3. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do item ofertado.

8.6. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances.

8.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

8.10. A etapa de lances da sessao publica terd duracao inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade
para gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.11.1. N3o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste
item, poderao os autores dos melhores lances, na ordem de classificacao, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida
nos itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

8.13. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitacao.

8.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os
subitens anteriores deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a
ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério
da Economia;
8.14.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em
campo préprio do sistema.

8.15. N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.16. Durante o transcurso da sessado publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

8.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

8.20. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

8.21. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios

de classificacao, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (nao
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

8.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aguele previsto no art. 39, § 22, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se
a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

8.22.1. no pals;
8.22.2. por empresas brasileiras;

8.22.3. por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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8.22.4. por empresas gue comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

8.23. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

8.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&do publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condicées
diferentes das previstas neste Edital.

8.24.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.24.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao uUltimo lance ofertado
apdés a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessdrios a confirmacdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.25. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacado ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 92 do art. 26 do Decreto n.©
10.024/2019.

9.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na
sua proposta, os percentuais das contribuicbes previstas no art. 176 da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.

9.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor gue apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n? 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.3.1. O preco maximo fixado para os servicos é de R$ 1.656,00 (um mil e
seiscentos e cinquenta e seis reais), que de modo algum, vinculam a decisao do
Pregoeiro, que estd autorizado a negociar em busca de precos inferiores.

9.3.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
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da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

9.5, Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

9.6. O Pregoeiro poderad convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se 0s gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacodes pertinentes,
a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacao da proposta-

9.7. Também deverdo ser encaminhados pelo sistema, quando solicitado pelo
pregoeiro, no prazo de 2 {duas} horas, a partir da solicitacdo, os dados do licitante
vencedor: Razao Social, endereco, telefone/fax, nidmero do CNPJ/MF, banco, agéncia,
nimero da conta-corrente e praca de pagamento, podendo ser utilizado para tanto o
modelo de planilha para contratacao sugerido no ANEXO Il.

9.8. Também deverd ser encaminhada pelo licitante, quando solicitado
pelo pregoeiro, no prazo de 2 (duas) horas, a partir da solicitacdo, a Declaracao de Ciéncia
dos Modelos e CondicOes (Anexo iii).

9.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

9.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sess&o, informando no
“chat’ a nova data e horario para a sua continuidade.
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9.11. Nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor,
conforme disposto no item 8.24.

9.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara
a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

10 - DA HABILITACAO.

10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Jjuridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/}.

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sé6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

10.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

10.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

10.5. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacao dos licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacao a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira

11
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e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 03, de
2018.

10.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera
atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

10.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

10.5.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdao do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de
certidbes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(bes)
vélida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

10.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

10.7. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver
davida em relacao a integridade do documento digital.

10.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.9.1. Serao aceitos registros de CNPj de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuices.

10.10. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacao:

10.10.1. Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede;

12
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b} Em se tratando de microempreendedor individual - MEl: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitacdo ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELL ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na jJunta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacado
dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

10.10.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

10.10.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b} prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VHi-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

e} prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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g) caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei;

10.10.2.1. O licitante, microempresa ou empresa de pequeno porte,
deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacao.

10.10.2.2. A licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas
de pequeno porte que serao subcontratadas no decorrer da execucao do
contrato, ainda que exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de
regularizacao previsto no art. 49, §1°2 do Decreto n? 8.538, de 2015.

10.10.2.3.0 licitante engquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do
Gltimo exercicio.

10.10.2.4. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez gue atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

10.10.2.5. A declaracdo do vencedor acontecerd& no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacao.

10.10.2.6. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para,
no prazo de 5 {(cinco} dias Uteis, apés a declaracao do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

10.10.2.7. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no
subitem anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra licitante com alguma restricao na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacao.
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10.10.2.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s
documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no
“chat” a nova data e horério para a continuidade da mesma.

10.10.2.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo,
seja por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.10.2.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancoes
cabiveis.

10.10.2.11. N3o havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaird sobre o(s) item{ns) de menor(es)
valor(es) cuja retirada{s) seja{m) suficiente{s) para a habilitacdo do
licitante nos remanescentes.

10.10.3. Qualificacao técnica:

Para demonstrar a qualificacdo técnica, a licitante deverd
apresentar 1 (um) ou mais atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade
técnica, fornecido(s/as) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
para a qual o licitante tenha prestado ou esteja prestando servico pertinente e
compativel com o objeto da presente licitacdo, comprovando a execucao
satisfatéria dos servicos de criacao de projeto grafico, edicdo, diagramacao e
editoracao eletrénica de produto, devendo constar:

a) a identificacdo do signatario (nome, cargo, telefone, e-mail);

b} o fornecimento, qualidade do servico, do atendimento,
cumprimento de prazos e demais condicdes de fornecimento; e

c) periodo da execucdo da atividade.

10.10.3.1. O atestado ou a declaracao devera ser fornecido{(a) em papel
timbrado do cliente.

10.10.3.2. Além desse requisito, a licitante deverd ainda comprovar que
possui em seu quadro societdrio ou de empregados ou de que possuird
durante a vigéncia do contrato, caso seja vencedor, no minimo 01 (um)
profissional com experiéncia anterior em diagramacdo de produto
semelhante ao objeto que sera licitado, comprovada por meio de
publicacdo na qual o nome do profissional conste do expediente da
publicacao.

10.10.3.3. A comprovacao do vinculo formal do profissional acima com o
licitante deverd ser feita mediante apresentacao de um dos seguintes
documentos:
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I. nocaso de vinculo empregaticio: cépia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho,
contendo as folhas que demonstrem o nimero de registro, qualificacéo
civil ou contrato de trabalho;

lIl. nocaso devinculo societdrio: ato constitutivo da empresa
devidamente registrado no 6rgao de Registro de Comércio competente,
do domicilio ou da sede do licitante;

lll. no caso de profissional auténomo: contrato de prestacdo de servicos;
IV. Declaracao de contratacao futura com anuéncia do profissional;
V. Outros documentos hébeis a comprovacao do vinculo profissional.

10.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

11 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada
no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e
devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

b) a indicacao do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento;
c) conter a descricao do item ofertado;
d) conter o preco unitario e total do item ofertado.
11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em

consideracdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacdao de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

11.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n®
8.666/93).

11.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Gltimos.

11.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de gualquer outra condicaoc gue induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
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11.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nédo
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

11.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os
documentos complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacao.

12 - DOS RECURSOS.

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pegueno porte, se
for o caso, serd concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer

licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
gual(is) decisao(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo gquem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no meérito recursal, mas
apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo
de trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permaneceraoc com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

13 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

a) Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessao publica, situacao em gue serao repetidos os atos anulados e os
que dele dependam;
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b} Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hip6teses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ac encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

13.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail,
ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13.2.2. A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-& de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
apoés a regular decisao dos recursos apresentados.

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

15 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

15.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

15.2. A impugnacao poderad ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mai/
slc@tre-al.jus.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco discriminado no item
25.11 deste Edital, Secdo de Licitacdes e Contratos.

15.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacao.

15.4. Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

15.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico, pelo e-mail sic@tre-

al.ius.br.

15.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois
dias Uuteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.
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15.7. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

15.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
deverd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

15.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a administracao..

16 - DA CONTRATACAO

16.1. As obrigacdes decorrentes da presente licitacao serao formalizadas
mediante Nota de Empenho, na qual constarao todas as especificacbes do objeto, valor,
prazos de entrega em conformidade com este edital.

16.2. Antes da Emissdo da Nota de Empenho sera exigida a comprovacéo
das condicOes de habilitacdao consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

16.3. Se a licitante vencedora nao fizer a comprovacao referida no item
16.2 ou recusar-se a receber a Nota de Empenho, serd convocada outra licitante para
celebrar o contrato, observada a ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicacéo das sancdes cabiveis.

17 - DA GESTAO CONTRATUAL E FISCALIZACAO

17.1. A execucao da contratacdo sera acompanhada, fiscalizada e
atestada por servidor designado para a gestdo do contrato pela Administracao do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas.

17.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
gestor designado deverdo ser solicitadas ao Secretario de Administracdo do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, em tempo habil, para a adocao de medidas necessarias e/ou
convenientes.

18 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao assinar o contrato, deixar de entregar documentacdao exigida, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento do fornecimento de seu objeto, nao mantiver
a proposta, falhar ou fraudar no fornecimento do material, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e de
contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de
Cadastramento de Fornecedores a gue se refere o inciso XiV do art. 42 da Lei n? 10.520,
de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacdes legais.

18.2. No caso de inexecucao total ou parcial das obrigacbes assumidas,
garantida a prévia defesa, sujeitar-se-a a empresa adjudicataria as seguintes sancdes:
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a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacbes de peguena
monta, podendo a Administracao, no caso de haver o cometimento reiterado
das faltas ensejadoras desta sancao, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do contrato,
limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apés o 52 dia e a critério da
Administracdo, poderd ocorrer a nao aceitacdo do objeto, recaindo sobre este a
multa constante na alinea “d” sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

c) Multa de 7,50% sobre o valor do contrato em caso de inexecucao parcial da
obrigacdo assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por
periodo superior ao previsto na alinea “b” e inferior a 10 dias de atraso
injustificado;

d) Multa de 10% sobre o valor do contrato, em caso de inexecucao total.

18.3. As multas de mora e convencional por inexecucao parcial, quando
aplicadas de forma isolada ou concomitante nao ultrapassarao o limite de 10% (dez por
cento) do valor total da contratacao.

18.4. As sancdes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e
contratar com a Administracéo Publica, poderao ser aplicadas ao licitante contratado
junto com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a
serem efetuados.

18.5. As multas nao tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a
empresa licitante de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil,
decorrentes das infracbes cometidas.

18.6. Ndo sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na execucao
dos servicos, advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

18.7. A Administracao, para aplicacdo das sancles, analisara as circunstancias
do caso e as justificativas apresentadas em até 48 (quarenta e oito) horas pela
CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditério e a ampla defesa.

18.8. Na hipétese da entrega do servico ser efetuada de forma parcial, o valor
da(s) multa(s) serd calculado tomando por base, apenas, o valor do servico em atraso.

18.9. Na aplicacao das penalidades previstas nesta Secao a autoridade competente
podera se valer dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da prevaléncia e
indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de circunstancias
fundamentadas em fatos reais e comprovados.

18.10. O licitante contratado, quando nao puder cumprir os prazos estipulados
para a entrega, total ou parcialmente, deverd apresentar justificativa por escrito,
devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
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fundamentalmente as condicbes do contrato, ou que impeca a sua execucao, por fato
ou ato de terceiro reconhecido pela Administracao.

18.10. Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 5 dias Uteis da
notificacdo, a autoridade superior aguela gue aplicou a sancao.

18.11. Se o licitante contratado nao recolher o valor da multa que lhe for
aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo para o
pagamento, a importancia sera descontada automaticamente, ou ajuizada a divida,
consoante os arts. 86, §32 e 87, §19, da Lei n? 8.666/1993, acrescida de juros moratérios
de 0,5% (meio por cento) ao més.

18.12. O TRE/AL promoverd o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade
imposta ao licitante contratado.

18.13. O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

18.14. No caso de aplicacao de penalidade em que a contratada tenha gue pagar

multa através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), e ndo o faca no devido prazo, o
indice utilizado para atualizacdo do valor serd o IPCA.

18.14.1. A data a ser utilizada como referéncia para a atualizacdo do débito
serd a da publicacdo da decisdo da aplicacdo da penalidade no Didrio
Eletrénico da Justica Eleitoral de Alagoas.

18.15. Fica estabelecido que os casos omissos serao resolvidos entre as
partes contratantes, respeitados o objeto da presente licitacdo, a legislacdo e demais
normas reguladoras da matéria, em especial as Leis n® 8.666/1993 e 10.520/2002,
aplicando-lhes, guando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposicdes do Direito Privado.

18.16. Os atos administrativos de aplicacao das sancbes, com excecao de
adverténcia, multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario
Oficial da Uniao.

19- DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria de crédito em
conta-corrente, em até 10 (dez) dias, apds o envio da respectiva nota fiscal, devidamente
atestada pela Comissdo constituida por Portaria da Presidéncia do Tribunal, que sera
responsavel pela validacdo dos conteddos do Relatério de Gestdao e versao final do
documento.

19.2. Poderdo ser descontados do pagamento os valores atinentes a
penalidades eventualmente aplicadas.

19.3. Em nenhuma hipdtese havera antecipacao de pagamento.
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19.4. O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, por ocasiao de cada
pagamento, fard as retencdes e recolhimentos fiscais em conformidade com a legislacao
tributaria vigente.

19.5. Se a empresa for optante do SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal
documento que comprove a opcao conforme a legislacdo de regéncia.

19.6. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNXxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizacao financeira= 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) = (6/100) | = 0,0001644
365 365

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%
20 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da execucao do contrato correrdo a conta dos
recursos lancados na Proposta Orcamentaria Anual deste Tribunal para o exercicio 2022,
alocados no Programa de Trabalho - Gestdo do Processo Eleitoral; PTRES n° 167674
(Julgamento de Causas e Gestao Administrativas) - Natureza da Despesa n°® 339039 (Outros
servicos de Terceiros —~ Pessoa Juridica).

21 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

21.1. Sao obrigacdes do Contratante:

a) Proporcionar a Contratada todas as condicdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigactes estabelecidas neste edital;

b} Executar a fiscalizacao e controle na entrega do objeto deste edital;
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c) Efetuar o pagamento a Contratada, consoante as condicfes estabelecidas
neste edital;

d) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada, proporcionando todas as condi¢des para gue a mesma possa
cumprir suas obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

B

e} Comunicar Iimediatamente a Contratada qualguer irregularidade
manifestada no fornecimento do objeto;

f) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de servidor
especialmente designado, em conformidade com a legislacdo, gue anotard em
registro préprio todas as ocorréncias;

g) Notificar, por escrito, a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucao do contrato, fixando prazo para sua correcao, aplicando, se
for o caso, as penalidades previstas em lei.

22- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
22.1. Sao obrigacbes da contratada:

a) Executar o objeto do contrato rigorosamente em conformidade com
todas as condicdes e prazos estipulados;

b} Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da contratacao.

c) Manter, durante vigéncia do contrato, em compatibilidade com o
compromisso assumido, todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo
exigidas na licitacao;

d) Responder por quaisguer danos causados direta ou indiretamente ao TRE-
AL, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na entrega do material,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, mesmo que nao haja
fiscalizacao ou o acompanhamento do TRE-AL;

e) Comprometer-se a adotar as medidas necessarias para que seus diretores,
empregados, prepostos ou prestadores de servico que estejam, direta ou
indiretamente, envolvidos com a prestacac de servicos objeto do Contrato,
que precisem conhecer a Informacao Confidencial, mantenham sigilo sobre a
mesma, adotando todas as precaucdes e medidas para gue as obrigacdes
oriundas desta cldusula sejam efetivamente observadas;

e.l) Até a publicacdo dos produtos objetos do Contrato pela
CONTRATANTE, o compromisso de confidencialidade é permanente. Até a
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publicacao pela CONTRATANTE, toda informacao referente aos produtos
objetos do Contrato s6 serd divulgada com expressa autorizacao da
CONTRATANTE.

b

f} Destruir ou devolver a CONTRATANTE todo o material que contenha
informacodes confidenciais nao publicadas. O nao cumprimento da obrigacao
de confidencialidade estabelecida neste item sujeitard a CONTRATADA ao
pagamento das perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, sem prejuizo
das demais sancdes legais cabiveis decorrentes de sua violacao.

23- DO RECEBIMENTO

23.1. Os materiais confeccionados deverao ser entregues, de forma
definitiva, até o dia 10/03/2022, no endereco eletrbnico da Assessoria de Gestdo
Estratégica (AGE) - da Diretoria-Geral do TRE-AL: age@tre-al.jus.br.

23.2. O recebimento do objeto desta licitacdo serd condicionado a
conferéncia, ao exame qualitativo e a aceitacdo final, obrigando-se a Contratada a reparar,
corrigir, substituir, no todo ou em parte, sanar os vicios, defeitos ou as incorrecdes
porventura detectados, no todo ou em parte.

24 - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

24.1. Considerando a natureza da contratacdo, a proponente devera observar,
no gque couber, as praticas de sustentabilidade previstas no art. 4° do Decreto n®
7.746/2012, especialmente quanto a maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
como agua e energia (inciso iil), podendo comprovar a pratica com a apresentacao de
declaracao atestando que usa equipamentos graficos de maior eficiéncia no uso da
energia elétrica ou na forma do disposto no § 1¢ do art. 8° do referido Decreto.

25 — DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-& Ata no sistema eletrénico.

25.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horério de Brasilia — DF.

25.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

25.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a
contratacao.
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25.5, As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

25.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nado sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

25.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. 56 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na Administracao.

25.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

25.9, Em caso de divergéncia entre disposicées deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

25.10. Ndo havendo expediente, ou ocorrendo qualguer fato superveniente gue
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera transferida para o
primeiro_dia atil subseguente, devendo o Pregoeiro informar sobre o adiamento no
ambiente do Comprasnet, com antecedéncia minima de 24 {vinte e quatro) horas.

25.11. O endereco para vistas e protocolo de documentos, é o seguinte: Avenida
Aristeu de Andrade, n? 377, 62 Andar (COMAP/Secao de Licitacbées e Contratos), bairro
Farol, CEP 57051-090, Maceid/AL, Fone: (82) 2122-7764/7765.

25.12. Aos casos omissos, aplicar-se-ao as demais disposicbes da Lei n@®
10.520/2002, do Decreto n® 10.024/2013 e alteracdes e da Lei n° 8.666/1993.

25.13. O Edital e seus anexos poderao ser lidos na sala da COMAP/Secao de
Licitacdes e Contratos, no endereco especificado no item 25.11, no caso de ser retirado
em Maceid, ou ainda, nos sites www.tre-al.jus.bor e www.comprasnet.gov.br,
gratuitamente.

25.14. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO I- Termo de Referéncia;

ANEXO I-A - (ANEXO I A DECISAO NORMATIVA TCU N¢ 187, DE 9 DE
SETEMBRO DE 2020);

ANEXO Il - Sugestao de Planilha preenchimento dos dados do Contrato.

25.15. Fica eleito o Foro da justica Federal em Maceidé - Secao Judiciaria do
Estado de Alagoas, para dirimir quaisquer ddvidas ou controvérsias oriundas desta
licitacao, gue nao puderem ser solucionadas administrativamente.

Macei6/AL, 19 de janeiro de 2022.
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Andréa de Albuguerque César
Chefe da Secao de LicitacOes e Contratos
em substituicao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

A Constituicao Federal estabelece que compete ao TCU julgar as contas
dos administradores e demais responsdveis por dinheiro, bens e valores publicos da
administracao direta e indireta, incluidas as fundacdes e sociedades instituidas e mantidas
pelo Poder Publico Federal. Nesse sentido, o relatério de gestdo é uma peca que os 6rgaos
publicos federais devem enviar ao Tribunal de Contas da Unido (TCU) para prestar contas
de suas atividades.

Desde o0 ano de 2018, a Decisao Normativa do TCU n° 170/2018 trouxe
ajustes na estrutura basica do relatério de gestdo que compde as contas. A nova estrutura
toma como base o modelo do relato integrado, desenvolvido pelo international integrated
Reporting Council {Conselho Internacional para Relato Integrado, ou HRC na sigla em
inglés), que, com a nova perspectiva, passou a direcionar a populacdo em geral o
conteldo do trabalho, levando, assim, as Instituicbes Publicas o dever Constitucional da
prestacdo de contas, de modo mais facil, claro e focado nos resultados.

A Decisao Normativa TCU 187/2020, que dispbe acerca das prestacdes de
contas anuais da Administracdo Publica Federal referentes aos exercicios de 2020 e
seguintes, na linha adotada para a apresentacdo das contas dos dois Gltimos anos, toma
como base, para a estrutura do Relatério de Gestdo, o modelo do relato integrado (art.
89},

De acordo com as orientacdes do TCU, o relatério integrado deve ser um
documento conciso e abrangente, portanto deve concentrar-se apenas nas informacoes
gue afetam, de maneira significativa, a capacidade de uma organizacao gerar valor. Deve
se apresentar atrativo, com linguagem amigdvel, destinado a sociedade e que permita ao
cidaddao compreender rapidamente os resultados alcancados pela UPC - Unidade
Prestadora de Contas. Para tanto, mister a adocéo de um projeto gréfico gue se sirva de
ferramentas diversas, a exemplo de infograficos, gue ajude a apresentar dados e explicar
questdes complexas.

Considerando gue o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas nao dispde, em
seus quadros, de pessoal habilitado ao uso dos recursos gréficos e visuais de tal monta,
tem-se por necessdria a contratacdo de empresa especializada para editoracéo e
diagramacao do Relatdrio de Gestao relativo ao exercicio 2021, a ser publicado na forma
disciplinada pelo Tribunal de Contas da Unido, em cumprimento ao dever de prestar
contas previsto na Constituicao Federal.

2. OBJETO

2.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de
servicos de editoracdo/diagramacao para publicacdo do Relatério de Gestdo do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, a ser apresentado ao Tribunal de Contas da Unido, em
observancia ao disposto no art. 32 ¢/c o art. 82 da DN TCU 187/2020.

2.2 Servicos de diagramacao - Relatério de Gestao 2021

Escopo: servicos de diagramacao, editoracao, revisao de texto,
tratamento e digitalizacdo de imagens, gréficos e tabelas e arte-finalizacao dos conteldos
e capa (combinacdo de cores) das publicacdes impressas e digitais do Relatério de Gestao
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do TRE-AL relativo ao exercicio 2021. Os servicos deverdo ser executados com base nas
orientcdes do Tribunal de Contas da Unido disponiveis no link
"https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/relato-

integrado.htm", observado o conteldo do Anexo lI a Decisdo Normartiva TCU n® 187, de 9
de setembro de 2020, que integra este Termo, sendo que, para a combinacao de cores da
capa, a contratada devera apresentar proposta que serd submetida ao TRE-AL para
efeito de aprovacao.

2.3 A contratada poderd ainda se guiar ainda pelo modelo adotado pelo
Ministério da Fazenda para o Relatério de Gestao de 2017, disponivel no Portal TCU, em
Controle e fiscalizacao, Prestacao de contas anuais ou pelo
link https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/.

2.4 Os textos serao fornecidos pelo TRE-AL em formatos de aplicativos do
LibreOffice ou do processador de texto Word do Microsoft Office®. As tabelas serao
fornecidos em formato de aplicativos LibreOffice ou de planilha Excel do Microsoft
Office®. Os graficos e as imagens deverdo ser modelados pela contratada observando os
referenciais acima indicados.

2.5 A contratada fornecerd, em meio digital, os arquivos originais
(editaveis) em formato adequado para processamento CTP e impressao gréfica (inclusive
capa e verniz da capa), e em formato de extensdo.pdf para publicacao na rede mundial de
computadores.

2.6 O relatério de gestdo de 2020 deverd ser apresentado em arqguivo
Unico, com tamanho maximo de 50Mb. Para a confeccdo do Relatério de Gestdo 2021,
adota-se como parametro inicial o nimero de péginas e demais objetos (tabelas, quadros,
graficos e figuras) do Relatério 2019, cujo conteludo poderad ser acessado no
link: http://www.tre-al.jus.br/transparencia/gestac-administrativa.

3. HABILITACAO TECNICA

3.1. Para demonstrar a qualificacdo técnica, a licitante deverd apresentar
1 (um) ou mais atestado(s) ou declaracdo(bes) de capacidade técnica, fornecido(s/as)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, para a gqual o licitante
tenha prestado ou esteja prestando servico pertinente e compativel com o objeto
da presente licitacdao, comprovando a execucdo satisfatéria dos servicos de criacao
de projeto grafico, edicdo, diagramacédo e editoracdo eletrénica de produto, devendo
constar: a) a identificacao do signatario (nome, cargo, telefone, e-mail), b) o fornecimento,
gualidade do servico, do atendimento, cumprimento de prazos e demais condi¢des de
fornecimento; e c¢) periodo da execucdo da atividade.

3.1.1. O atestado ou a declaracdo deverd ser fornecido(a) em papel
timbrado do cliente.

3.2. Além desse requisito, a licitante devera ainda comprovar que possui
em seu guadro societdrio ou de empregados ou de que possuird durante a vigéncia do
contrato, caso seja vencedor, no minimo 01 (um) profissional com experiéncia anterior em
diagramacao de produto semelhante ao objeto que serd licitado, comprovada por meio de
publicacao na gual o nome do profissional conste do expediente da publicacao.

3.3. A comprovacao do vinculo formal do profissional acima com o
licitante deverd ser feita mediante apresentacdo de um dos seguintes documentos: I
no caso de vinculo empregaticio: cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que demonstrem o
numero de registro, qualificacdo civil ou contrato de trabalho; . no caso de vinculo
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societdrio: ato constitutivo da empresa devidamente registrado no 6rgéo de Registro de
Comércio competente, do domicilio ou da sede do licitante; lll. no caso de profissional
autébnomo: contrato de prestacao de servicos; V. Declaracdo de contratacdo futura com
anuéncia do profissional; V. Outros documentos hébeis a comprovacdo do vinculo
profissional.

4. PRAZOS DE ENTREGA

4.1 O prazo em dias corridos para a entrega dos produtos, finais e
intermedidrios, objeto dos servicos contratados, sao indicados abaixo. Os prazos previstos
para entrega dos originais pelo TRE-AL sao referenciais, podendo ser antecipados.

4.2 Servicos de editoracao/diagramacao:

a) Prazo méximo previsto para entrega dos originais pelo TRE-AL:
16/02/2022.

b) Prazo de entrega pela contratada da versao para avaliacao: 17/02/2022
até o dia 02/03/2022

c) Prazo final para avaliacao pelo TRE-AL: até o dia 03/03/2022 (o processo
de avaliacdo é realizado de forma concomitante com a fase de elaboracdo da versao
inicial)

d) Entrega definitiva do Relatério nos formatos indicados no item 2: até
10/03/2022.

4.4 Os produtos deverdo ser entregues no endereco eletronico da
Assessoria de Gestao Estratégica (AGE) - da Diretoria-Geral do TRE-AL: age@tre-al.jus.br.

4.5 Admite-se a entrega de documentos intermediarios (em carater para
comentdrios e/ou para aprovacao) por meio de correio eletrénico; toda comunicacao por
correio eletrénico devera ser confirmada entre as partes emitente e recebedora.

5. PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado mediante ordem bancéria de crédito em
conta corrente, em até 10 (dez) dias, apds o envio da respectiva nota fiscal, devidamente
atestada pela Comissao constituida por Portaria da Presidéncia do Tribunal, que serd
responsavel pela validacdo dos contelddos do Relatério de Gestdo e versao final do
documento.

5.2 Eventuais penalidades poderao ser descontadas do pagamento.
5.3 Em nenhuma hip6tese havera antecipacao de pagamento.

5.4 O TRE/AL, por ocasidgo de cada pagamento, fard as retencbes e
recolhimentos fiscais determinados pela legislacao tributéria.

5.5 Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal
documento que comprove a opc¢ao, no modelo determinado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para que nao incidam retencdes indesejaveis.

5.6 Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data do
efetivo pagamento, desde que o contratado nao tenha concorrido para tanto, mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xNXVP,
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Onde:
EM= Encargos Moratérios

N= NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I= indice de atualizacdo financeira= 0,0001644, assim apurado:
I = (TX/100})/365

= (6/100)/365

I =0,0001644

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

6. ESTIMATIVA DE PRECO
O preco estimado serd apurado pela SEIC/COMAP

6.1 Os precos serao estimados considerando os servicos descritos no item
2 e as referéncias observadas no Relatério de Gestdo de 2019, disponivel
em: http://www.tre-al.jus.br/transparencia/gestao-administrativa, com as seguintes
caracteristicas:

a) Impresso colorido

b) Orientacdo: paisagem

c) Numero de paginas: 98

d) Tamanho papel: A4 (210 X 297mm)

e) Conteldo: textos, 30 tabelas, 15 quadros, 35 gréficos, 30 figuras e 8
fotos.

Os quantitativos de listados nas letras "c" e "e" sao apenas indicativos,
podendo variar na faixa de 10% para mais ou para menos.

6.2 O preco deverd incluir o servico e encargos incidentes e deverd ser
apresentado no seguinte formato:

PRODUTO ALOR

Servico de editoracdo/diagramacao do Relatério de Gestdo do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas relativo ao exercicio 2020

7. SUPERVISAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVIGOS

7.1 A supervisao e o acompanhamento dos servicos de diagramacao serao
realizados pelo TRE-AL, por intermédio da Comissao a que se refere o item 5.1

7.2 O trabalho podera ser rejeitado, caso nao corresponda ao especificado
neste documento.
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7.3 Finalizado o trabalho, a CONTRATADA se responsabiliza a nao utilizar o
material fornecido pelo TRE-AL salvo autorizacao expressa nesse sentido.

8. PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA

8.1 Por se tratar de contratacao por escopo, o prazo de execucao e de
vigéncia esgotam-se com o pagamento da despesa, apds recebimento definitivo do
produto.

9. CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMAGOES

9.1 A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas necessarias para
que seus diretores, empregados, prepostos ou prestadores de servico que estejam, direta
ou indiretamente, envolvidos com a prestacao de servicos objeto do Contrato, que
precisem conhecer a Informacdao Confidencial, mantenham sigilo sobre a mesma,
adotando todas as precaucdes e medidas para que as obrigacdes oriundas desta cldusula
sejam efetivamente observadas.

9.2 Até a publicacdo dos produtos objetos do Contrato pela
CONTRATANTE, o compromisso de confidencialidade é permanente. Até a publicacdo pela
CONTRATANTE, toda informacdo referente aos produtos objetos do Contrato sé sera
divulgada com expressa autorizacao da CONTRATANTE.

9.3 A CONTRATADA se obriga a destruir ou devolver a CONTRATANTE todo
o material que contenha informacbes confidenciais nao publicadas. O ndo cumprimento da
obrigacdo de confidencialidade estabelecida neste item sujeitard a CONTRATADA ao
pagamento das perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, sem prejuizo das demais
sancoes legais cabiveis decorrentes de sua violacao.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Pela inexecucao total ou parcial o licitante contratado ficara sujeito
as sancdes administrativas previstas na Lei n? 10.520/2002, a serem aplicadas pela
autoridade competente do TRE/AL, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a
ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a
Administracdo e das cabiveis cominacdes legais.

10.2 As sancbes de adverténcia, bem como de impedimento para licitar e
contratar com a Administracao Publica, poderao ser aplicadas ao licitante contratado junto
com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados.

10.3 O Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera aplicar as seguintes
sancbes administrativas, sem prejuizo das legais, que podem ser aplicadas
cumulativamente:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena
monta, podendo a Administracao, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancao, aplicar outras mais severas;

b)Multa de mora del% pordia e por ocorréncia, sobre o valor do
contrato, limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apdés o 59 dia e a critério da
Administracdo, podera ocorrer a nao aceitacao do objeto, recaindo sobre este a multa
constante na alinea “d” sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;
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c) 7,50% sobre o valor do contrato em caso de inexecucao parcial da
obrigacdo assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo superior
ao previsto na alinea “b"” e inferior a 10 dias de atraso injustificado;

d) 10% sobre o valor do contrato, em caso de inexecucao total.

10.4 As multas de mora e convencional por inexecucao parcial, quando
aplicadas de forma isolada ou concomitante nao ultrapassarao o limite de 10% (dez por
cento) do valor total da contratacao.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1 Considerando a natureza da contratacdo, a proponente deverd
observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade previstas no art; 42 do Decreto
n? 7.746/2012, especialmente quanto a maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
como dgua e energia (inciso Hll), podendo comprovar a prética com a apresentacdo de
declaracao atestando que usa equipamentos graficos de maior eficiéncia no uso da
energia elétrica ou na forma do disposto no § 12 do art. 82 do referido Decreto.
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ANEXO [-A

(ANEXO Il A DECISAO NORMATIVA TCU Ne 187, DE 9 DE SETEMBRO DE 2020)

ELEMENTOS DE CONTEUDO SUGERIDOS E INFORMACOES QUE PODEM CONSTAR NO
RELATORIO DE GESTAO

ELEMENTOS DE (;ONTEUDO SUGERIDOS E INFORMAGOES QUE PODEM
CONSTAR NO RELATORIO DE GESTAO

1. Elementos pré-textuais

informacdes que auxiliem o leitor, de acordo com a necessidade, a
localizar as informacdes contidas no relatério, a exemplo de sumario.

2. Mensagem do dirigente maximo

Apresentacdo, em forma de tabelas e graficos, dos principais resultados
alcancados, incluindo aqueles que indiguem o grau de alcance das metas fixadas nos
planos da organizacdo, considerando os objetivos estratégicos e de curto prazo, bem
como as prioridades da gestdo [ UPC em nUmeros], que estdo mais bem detalhados no
corpo do relatério.

A mensagem do dirigente deve conter o reconhecimento de sua
responsabilidade por assegurar a integridade (fidedignidade, precisao e completude) do
relatério de gestdo.

3. Visao geral organizacional e ambiente externo
Fundamentalmente, deve responder as perguntas:

1) “O que ¢é a organizacao, o que faz e guais sao as circunstancias em gue
atua?”;

2) “Qual o modelo de negécios da organizacao?”; e

3) “Como a organizacao determina os temas a serem incluidos no relatério
de gestao e como estes temas sao quantificados ou avaliados?”

Apresentacao das informacdes gue identificam a UPC (missao e visao), a
estrutura organizacional e de governanca, o ambiente externo em que atua e 0 modelo de
negécios, abordando:

a) identificacdo da UPC e declaracdo da sua missao e visao;

b} indicacao das principais normas direcionadoras de sua atuacao, com
links de acesso respectivos;

c) organograma da estrutura organizacional, incluindo as estruturas de
governanca (conselhos ou comités de governanca, entre outros);

d) modelo de negdécio, abrangendo insumos, atividades, produtos,
impactos, valor gerado e seus destinatdrios e diagrama de cadeia de valor, visando
proporcionar compreensao abrangente da visao geral organizacional.
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e) se for o caso, a relacdo de politicas e programas de governo/acdes
orcamentarias, bem como de programas do Plano Plurianual, de outros planos nacionais,

setoriais e transversais de governo nos quais atua, com seus respectivos objetivos e
metas.

f) informacdes sobre contratos de gestao firmados e de que forma sao
integrados no valor gerado pela unidade;

g) relacdo com o ambiente externo e com os destinatdrios dos bens e
servicos produzidos pela organizacao;

h) capital social e participacdo em outras sociedades, se aplicavel.

4. Riscos, oportunidades e perspectivas
Fundamentalmente, deve responder as perguntas:

1) “Quais sdo os riscos e oportunidades especificos que afetam a
capacidade de a organizacdo gerar valor em curto, médio e longo prazo e como a
organizacao lida com esses riscos?”; e

2) “Quais os desafios e as incertezas que a organizacao provavelmente
enfrentard ao buscar executar seu plano estratégico e as potenciais implicacbes para seu
modelo de negdécio e desempenho futuro?”

Avaliacao dos riscos que possam comprometer o atingimento dos
objetivos estratégicos e dos controles implementados para mitigacdo desses riscos,
abordando necessariamente:

a) quais sao os principais riscos especificos identificados que podem afetar
a capacidade de a UPC alcancar seus objetivos e como a UPC lida com essas questdes;

b) quais sao as principais oportunidades identificadas que podem
aumentar a capacidade de a UPC atingir seus objetivos e as respectivas acdes para
aproveita-las;

c) as fontes especificas de riscos e oportunidades, que podem ser
internas, externas ou, normalmente, uma combinacao das duas;

d) avaliacao, pela UPC, da probabilidade de que o risco ou a oportunidade
ocorram e a magnitude de seu efeito, caso isso aconteca, levando em consideracao,
inclusive, as circunstancias especificas que levariam a ocorréncia do risco ou da
oportunidade.

5. Governanca, estratégia e desempenho
Fundamentalmente, deve responder as perguntas:
1) “Para onde a organizacao deseja ir e como ela pretende chegar 18?”; e

2) “Como a estrutura de governanca da organizacao apoia sua capacidade
de gerar valor em curto, médio e longo prazo?” e 3) “Quais os principais resultados
alcancados pela organizacao?”

Apresentacao das informacdes sobre:

a) descricao de como a estrutura de governanca apoia o cumprimento dos
objetivos estratégicos, abordando o relacionamento com a sociedade e as partes
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interessadas da organizacao, bem como a consideracdo de suas necessidades e
expectativas na definicdo da estratégia, a gestdo de riscos e a supervisao da gestéo;

b) objetivos estratégicos, responsaveis, indicadores de desempenho, com
as metas pactuadas para o periodo e seu desdobramento anual, bem como sua vinculacao
ao Plano Plurianual, aos planos nacionais e setoriais do governo e dos 6érgdos de
governanca superior, indicando os resultados ja alcancados, comparando-os com as metas
e os objetivos pactuados;

c) planos de curto prazo da organizacao com a indicacao dos objetivos
anuais, das medidas, iniciativas, projetos e programas necessarios ao seu alcance, dos
prazos, dos responsaveis, das metas para o periodo a que se refere o relatério de gestao,
e os resultados alcancados comparando-os com as metas e os objetivos pactuados;

d) apresentacao resumida dos resultados das principais areas de atuacao
e/ou de operacao/atividades da UPC e dos principais programas, projetos e iniciativas,
abrangendo ainda, conforme o caso, a contribuicao de autarquias e fundacdes vinculadas
e de empresas controladas, contratos de gestdo e SPEs, conforme a materialidade da
contribuicao dos segmentos na composicao do valor gerado pela UPC;

e) medidas adotadas em relacdo aos indicadores de governanca e gestao
levantados, a exemplo dos que foram tratados pelo TCU nos Acérddos 588/2018-Plenério e
2.699/2018-Plenério {ambos da Relatoria do Ministro Bruno Dantas);

f) principais acbes de supervisao, controle e de correicao adotadas pela
UPC para a garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na
aplicacdo dos recursos publicos.

6. Informacdes orcamentarias, financeiras e contabeis
Fundamentalmente, deve responder a pergunta:

“Quais as principais informacbes orcamentarias, financeiras e contabeis,
inclusive de custos, dao suporte as informacbes de desempenho da organizacdo no
periodo?”

As informacdes desta secao visam dar suporte ou detalhar informacdes
mais agregadas do relatério de gestao, sobretudo as referenciadas nos elementos de
conteddo anteriores.

Estas informacbes podem ser proporcionadas mediante links, nesta ou nas
secbes anteriores ao longo do relatério de gestdo, para as demonstrac6es contabeis ou
referéncias para suas notas explicativas, bem como para documentos, tabelas, paginas ou
painéis de informacdo j& produzidos pela UPC, quando aplicdvel, ou ser apresentadas
nesta secao, envolvendo, por exemplo:

Evidenciacdo da situacao e do desempenho financeiro, orcamentario e
patrimonial da gestdao no exercicio por meio de demonstracdes resumidas de valores
relevantes extraidos das demonstracfes financeiras e das notas explicativas, incluindo,
por exemplo:

a) resumo da situacao financeira da UPC (saldos das principais contas e/ou
grupos de contas, resultados, receitas e despesas) e da evolucao no exercicio de
referéncia e em comparacao com o Ultimo exercicio;

b) as contas relativas aos fundos de financiamento devem apresentar
informacodes sobre o patriménio global e os resultados das operacées de crédito realizadas
a conta desses recursos em face dos objetivos estabelecidos;
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c) principais fatos contdbeis, contas ou grupos de contas, saldos e
ocorréncias relativos a atuacado e a situacao financeira da UPC no exercicio;

d) conclusdes de auditorias independentes e/ou dos érgaos de controle
publico e as medidas adotadas em relacao a conclusfes ou eventuais apontamentos;

e) indicacbes de locais ou enderecos eletrénicos em que balancos,
demonstracdes e notas explicativas estdo publicadas e/ou podem ser acessadas em sua
integra;

f} esclarecimentos acerca da forma como foram tratadas as
demonstracfes contdbeis em caso de a UPC possuir em sua composicdo mais de uma
entidade contabil, considerando que:

- as UPC que compreenderem apenas um 6rgao no Siafi devem considerar
os valores contabeis consolidados nesse 6rgao;

- as UPC que compreenderem mais de um 6rgao no Siafi devem
apresentar informacdes referentes aos principais dados desses 6rgaos de forma
individualizada e, ainda, devem apresentar informacdes com base na integracdo dos
principais saldos para efeito de associacao com o resultado geral da UPC;

- as UPC que nao atuam no Siafi devem adotar procedimento semelhante,
considerando que, caso haja em sua composicao unidades com estrutura contdbil
independente, devem apresentar informacdes contdbeis resumidas referentes aos
principais saldos das contas dessas unidades de forma individualizada, e, ainda, devem
apresentar informacdes com base na integracdao dos principais saldos para efeito de
associacao com o resultado geral da UPC;

g) quanto as unidades dos conselhos de profissdo e dos servicos sociais
autébnomos, com vistas a evidenciar a situacdo e o desempenho financeiro, orcamentério e
patrimonia | da gestdao no exercicio, deverd haver a apresentacao da declaracao do
contador/opiniao dos auditores externos, dos demonstrativos contabeis e das notas
explicativas.

7. Anexos, apéndices e links

Se aplicdveis, documentos e informacbes de elaboracdo da UPC ou de
terceiros Uteis a compreensao do relatério, que podem ser fornecidos mediante links,
nesta ou nas secdes anteriores ao longo do relatério de gestdo, para documentos, tabelas,
paginas ou painéis de informacao ja produzidos pela UPC.

Unidade responsavel pela elaboracao do TR: Secretaria de Administracao.

JOSE RICARDO ARAUJO E SILVA
Secretario de Administracéo
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ANEXO Il

PLANILHA DE DADOS PARA CONTRATACAO
Dados da Empresa:

Razao Social

CNPJ

Endereco

CEP

Fones:

Fax

E-mail

Site internet

Dados do Representante da Empresa:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissdo

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-maif

Cart. de
identidade

Orgao Expedidor

CPF

Dados Bancarios da Empresa

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-maif

Empresa optante pelo SIMPLES? {( })Sim

37



