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Memorando n° 80 / 2020 - TRE-AL/PRE/CCIA
Maceio, 31 de janeiro de 2020.
Para: Exmo. Senhor Desembargador Presidente do TRE/AL.

Assunto: Relatorio de Monitoramento de Auditoria referente ao 2° Quadrimestre de 2019.

Exmo. Senhor Desembargador Presidente,

Seguem os registros das atividades desta Coordenadoria de Controle Interno e
Auditoria, relativamente aos procedimentos de auditoria que apresentam recomendagdes ainda
pendentes de cumprimento ou em fase de implementagdo, as quais entendemos que devem ser
monitoradas, nos termos do art. 16 da Resolugao TRE/AL n° 15.904/2018.

Nesse momento, seguem resultados das atividades realizadas no 2° Quadrimestre
de 2019, resumidas nos quadros anexos (0651149 e 0651151), cujos relatérios finais produzidos
foram encaminhados a Presidéncia durante os meses de junho e julho de 2019, relativos as Agoes
Coordenadas do Conselho Nacional de Justi¢a nos temas "Governanga Or¢camentaria ¢ Financeira,
Planejamento, Gerenciamento, Execucdo e Gestdo Contabil" e "Gestdo Documental”.

Ressaltamos que ¢ imprescindivel que seja dada a devida atengdo as
recomendagdes expedidas, com a finalidade de sanar ou evitar a ocorréncia das falhas e
inconsisténcias constatadas nas auditorias, sendo necessario demonstrar quais agdes efetivamente
vém sendo tomadas pelos responsaveis ou indicado o prazo necessario para o seu cumprimento,
posto que os temas podem ser objeto de fiscalizagcdes e apontamentos pelo TSE, TCU ou CNJ.
Nesse sentido, sugerimos que as providéncias adotadas ou planos de agdo tragcados, sejam também
registrados nos respectivos procedimentos de auditoria a seguir indicados.

Diante do exposto, submetemos o presente a consideragdao de Vossa Exceléncia,
sugerindo que sejam cientificadas as areas envolvidas que ensejaram as recomendagdes insertas
nos procedimentos citados neste relatorio, observado o prazo para retorno estabelecido no

paragrafo Unico do art. 16 da Resolu¢do TRE/AL n°® 15.904/2018:

Art. 16. A Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, a cada quadrimestre,
devera apresentar a Presidéncia relatorio contendo as recomendagoes emitidas
nos procedimentos de auditoria, fiscaliza¢do e inspecdo administrativa, que se
encontram pendentes de cumprimento.

Paragrafo unico. O relatorio a que se refere o caput deverd ser remetido as
Unidades envolvidas para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifestem-se
prestando os esclarecimentos, indicando as agdes corretivas adotadas ou
indicando o prazo necessario para seu cumprimento, conforme o caso.

Respeitosamente,

12



17/02/2020 SEI/TRE-AL - 0651148 - Memorando

) Documento assinado eletronicamente por LUCIANA DIONIZIO BERNARDES SALES DE MOURA, Assistente IV,
Jell L‘j em 31/01/2020, as 14:25, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

i eletrbnica

—

JEII L]j Documento assinado eletronicamente por GIANE DUARTE COELHO MOURA, Coordenadora de Controle Interno

:?;l.?;r:]u:; e Auditoria, em 31/01/2020, as 14:26, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
—_—

=t -cr i [m]
=l r'i'_ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador_externo.php?

nf.:- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0651148 e o codigo CRC
o Iofwe| EB354378.
w04

0000834-98.2020.6.02.8000 0651148v4

https://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=697408&infra_siste... 2/2



Gestao Orcamentaria e Financeira

SEI N.° 0003851-79.2019.6.02.8000 - PROCESSO AUDITADO: Gestao Orcamentaria e Financeira, Planejamento, Gerenciamento, Execucdo e Gestao

Contabil (Acao Coordenada CNJ)

RECOMENDAGOES/RESSALVAS

ATENDIMENTO AS RECOMENDACOES

MONITORAMENTO JANEIRO/2020

A1l - Dificil acesso ao Cédigo de Etica do Tribunal, auséncia de sua disseminacéo e de programa de educacio e promocao dos valores éticos aos

servidores

Ampla divulgagéo e disponibilizagao na
pagina da intranet do Tribunal do Cédigo de
Etica deste Regional, “ativando” link ja
disponivel no Menu Principal e criando outro
no acesso rapido da intranet;

Em despacho (0568982), a EJE colocou-se a

disposicéo da Comissio de Etica para auxiliar a

disseminacdo do Codigo de Etica.

Recomendacao ainda nao atendida, apesar de hovamente
suscitada no despacho CCIA (0635760), na conclusao
AGE (0638952) e, por fim, no despacho GDG (0639768).

Havendo a possibilidade de existéncia de
conflitos entre as regras da Resolugao
TRE/AL n° 15.559/2014, que estatuiu o
Cadigo de Etica e dispds sobre o
regulamento da comisséo de ética, e as
atribuicoes da Corregedoria Regional
Eleitoral de Alagoas, da Ouvidoria Eleitoral e
das comissoOes sindicantes de apuracéo de
irregularidades disciplinares, conforme
registro no Despacho CE (0548032), que
sejam discutidas proposi¢des de eventuais
alteracdes e atualizacfes do cédigo;

Sem manifestacéo das unidades provocadas.

Nao localizado atendimento da recomendacao.

Observar as previsdes constantes no art. 13,
incisos IV a VIII, do Cédigo de Etica deste
TRE/AL, que descrevem as atribuicdes dos
servidores que compdem a Comisséao de
Etica

Sem manifestacdo da Comisséo de Etica.

Andlise prejudicada, diante da auséncia de manifestacao
da Comissdao de Etica.

Elaborar um plano de trabalho especifico
neste Regional, cuja atribuicdo compete a
comisséo de ética, nos termos do art. 13,
inciso 1V, do Cédigo de Etica do TRE/AL.

Sem manifestacdo da Comisséo de Etica.

Nao localizado atendimento da recomendacao.
Verificamos despacho GDG (0556143), de 14/06/2019, nos
autos do SEI n.° 0006387-09.2016.6.02.8000, determinando
a elaboracao do plano de trabalho, mas ainda pendente
de cumprimento.
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A2 - Auséncia de realizacao de auditoria em execucdo orcamentaria

Readequacéao da estrutura de Auditoria do
TRE/AL, procurando fortalecer e aparelhar a
Unidade de Controle Interno, consoante
determinado pelos Acérddos TCU n°
1.074/2009 — Plenério, n°® 2.831/2015 —
Plenario e n® 6.567/2016 — 22 Camara e do
Parecer n® 2/2013-SCIPresi/CNJ, bem como
pelo Acordao TCU n° 6.844/2017 — 22
Camara.

Sem manifestacao.

A estrutura da Unidade nao sofreu alteracao.

Suprir a caréncia de pessoal da Unidade,
inclusive com servidor que possua formacao
em contabilidade, tendo em vista que a
auditoria da execugdo orgcamentaria requer
conhecimentos especificos na referida area,
conforme ja solicitado em processos SEI n.°
0000484- 47.2019.6.02.8000 (0489991), n.°
0009918-94.2018.6.02.8000 (0477533) e n.°
0007201- 46.2017.6.02.8000 (0282854);

Sem manifestagao.

Permanece a caréncia de servidor, especialmente que
possua formacao em contabilidade, para realizacao de
auditorias nessa area.

Dar preferéncia ao preenchimento do cargo
em comissdo de Assessor de Auditoria por
servidor integrante do quadro de pessoal
deste Regional, detentor de maior
conhecimento acerca do funcionamento e
rotinas do Orgéo, que podera rapidamente e
de forma continua/ininterrupta agregar valor
aos trabalhos desenvolvidos pela unidade;

Sem manifestagao.

Em 11/09/2019, o cargo em comisséao foi provido por
servidora requisitada do TRF da 12 Regido — Rio de Janeiro.

Fortalecer a unidade de auditoria interna
com um nucleo de profissionais capacitados,
gue possam contribuir efetivamente para a
melhoria continua da gestdo, garantindo a
participacdo em acdes de capacitacado por
toda a equipe, levando em conta a extenséo,
o nivel de responsabilidade e a
complexidade das atribuicdes.

Sem manifestacao.

Em razdo da extensao, nivel de responsabilidade e
complexidade de suas atribuicdes, voltadas a fiscalizacao
da gestdo, a Unidade reitera que a participacao nas acoes
de capacitacado alcance o maximo de servidores da
equipe.

A3 - Auséncia de politica de reporte dos resultados orcamentarios
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Apresentacao aos gestores dos resultados
orcamentarios por meio de reunides com
debates, consultas, analises de indicadores,
no intuito de que as decisfes sejam
discutidas e planejadas antecipadamente,
criando “mecanismos que promovam a
melhoria da integracao, articulacéo e diadlogo
institucional” entre as unidades de
planejamento e orgamento;

Avaliacdo do impacto orcamentéario a curto e
a longo prazo em observancia as Boas
Praticas para a transparéncia orcamentaria
da OCDE, assim como avaliacao da
possivel producao de relatérios de meio
termo e longo prazo, mencionados no guia
em comento, considerando que deverao ser
objeto de exigéncias futuras.

Em despacho (0568679), a COFIN afirmou que
esta providenciando a revisdo do processo
or¢camentério, na qual contemplara a
sistematizacdo do acompanhamento da
execucao orcamentaria, conforme SEI n.°
0003129-45.2019.6.02.8000 (evento 0534633).

Atendimento da recomendacao em andamento (SEI n°
0000062-38.2020.6.02.8000)

ASPECTOS QUE MERECEM ATENGAO, EMBORA NAO CONSTITUAM ACHADOS

9.1 Falta de atuacao efetiva dos Comités e Comissdes

Membros dos Comités e Comissdes
impulsionem as acdes pertinentes e
acompanhem seu desenvolvimentos,
realizando reunides, registrando suas
atuacOes em ata e publicando-as, quando
nao sigilosas;

Inserir, na intranet e portal do TRE/AL, os
atos de criagdo de comissdes e comités e 0
registro de suas acfes, composicao,
atribuicdes, periodo de vigéncia, entre
outros.

Em despacho (0568679), a COFIN afirmou nao
vislumbrar deficiéncia, pois as Comissfes
Orcamentarias de Pleitos e Ordinaria atuam
para conclusdo do processo orcamentario.
Contudo, ponderou que poderéo ser
aperfeicoados os registros em atas das
demandas, discussdes e decisdes. O Assessor
de Gestédo da Estratégia (0572289) asseverou
que a assertiva da auditoria deve ser vista com
relatividade, citando algumas Comissdes
bastante efetivas. Em contrapartida, aduziu a
participacdo de servidores em inUmeras
Comissoes, propondo, ao final, a
disponibilizacdo do processo a todas as
unidades da Secretaria para que, em 30 dias,
sejam aferidos possiveis servidores
sobrecarregados, bem como a sistematizacao
da divulgacao dos trabalhos na internet.

Tendo em vista a manifestacdo da AGE (0572289) e
demanda proposta pela AEP (0560203), a Presidéncia
determinou algumas providéncias (0589954) com vistas ao
cumprimento da recomendacé&o. Foi constatado o
andamento no que se refere aos levantamentos das
Comissdes, Comités e Grupos de Estudos.

Ainda pendente a publicacdo na intranet e no portal deste
Tribunal.

9.2 Limites das despesas primarias em razdo da Emenda Constitucional lg; 95/239253 que instituiu o Novo Regime Fiscal
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Buscar constantemente alternativas para
reduzir suas despesas discricionarias, a fim
de enquadrar-se aos limites da EC n.°
95/2016;

Realizar adequado planejamento dos
procedimentos de contratacdo, de modo a
garantir uma execucao orcamentaria
equilibrada ao longo de cada exercicio, bem
como sejam priorizadas as contratacdes no
1° semestre.

Em despacho (0568679), a COFIN aduziu que
se trata de uma preocupacao constante da
unidade, ja que: os indicadores de atualizagdo dos
insumos, produtos e servigos contratados pelo
TRE/AL s&o normalmente superiores ao IPCA —
Indice Nacional de Prego ao Consumidor Amplo.
Esse processo a médio e longo prazo causara uma
significativa reducdo dos valores orcamentarios
para realizacdo dos gastos discricionarios, sendo
necessario a constante revisao de gastos
notadamente naqueles contratos continuos com
prestacdo de servigo, face os altos valores
envolvidos.

Unidade demostrou que esta atenta e preocupada quanto a
recomendacao proposta.

A preocupacao e o monitoramento das acdes da
Administracao quanto a reducao das despesas
discricionarias deve permanecer.

Pagina 4 de 4




Gestao Documental

SEI N.° 0001008-44.2019.6.02.8000 - PROCESSO AUDITADO: Gestao Documental (Acao coordenada CNJ)

RECOMENDAGCOES/RESSALVAS

ATENDIMENTO AS RECOMENDACOES

MONITORAMENTO EM JANEIRO/2020

Al - Auséncia de mapeamento de processos de trabalho, seja da antiga Secao de Protocolo e Arquivo de Documentos (SPAD) ou da Secao de Biblioteca,

Editoracao e Arquivo (SBEA)

Mapear as atividades relacionadas as etapas da gestao
documental no ambito do TRE/AL, incluindo Secretaria do
Tribunal e Cartérios Eleitorais, a fim de aperfeicoar o
procedimento, eliminar atividades desnecessarias e/ou
modificar a forma de realiza-las, para obtencao de um
melhor desempenho.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que 0 mapeamento de processos

depende do envolvimento da Alta Administracéo,

informando ainda que o TRE/AL néo possui plano de

Gestdo Documental.

O mapeamento de processos ainda esta
sendo implementado no Tribunal como um
todo. O mapeamento é de grande valia, na
medida em que os procedimentos precisam
ser aperfeicoados, partindo do estudo do
fluxo dos processos de trabalho.

A2 - A Comissao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD) nao possui composicao multidisciplinar conforme disciplinado pelo CNJ

Que se verifique a possivel existéncia de servidores
lotados em outras Unidades, com formacédo nas areas de
arquivologia e historia, que possam vir a integrar a
Comissao;

Inexistindo no quadro de pessoal servidores com as
formacdes acima requeridas, verifique-se a possibilidade
de requisicao ou contratacdo para compor a referida
comissao, conforme andamento que venha a ser dado ao
SEI n® 0001922-11.2019.6.02.8000.

Diante da informacao da SRACF (0560128) da

existéncia de servidores com formacéao na area de
histéria, o presidente da CPAD prop0s alteragcédo de

sua composicao (0583755), sendo publicada a

Portaria n.° 473/2019 (0639743), dentre as quais a

incluséo da servidora Maria José Costa da Silva
(formacé&o em historia). Composigéo ainda nao
contemplou arquivologista. A Coordenadora de

Jurisprudéncia e Documentacéo (0594569) informou

gue tramita processo SEI n.° 0001922-

11.2019.6.02.8000 que visa a contratar terceirizados

na area de Biblioteconomia e Arquivologia.

Pendéncia de profissional com formacao na
area de arquivologia nha composicao da
Comissao. Autos do SEI n.° 0001922-
11.2019.6.02.8000 ainda tramitando. Porém,
verificamos que vem sendo tratada a
ocupacao para o cargo de biblioteconomia
(servico voluntario). Nao foi mencionado
profissional da area de arquivologia,
conforme recomendando pelo CNJ
(Recomendacao n.° 37/2011, item VIil,
“d.2").

A3 - Auséncia de registro documental das atividades da Comissdao Permanente de Avaliacdo Documental (CP

AD)

Desenvolver e registrar as atividades executadas com o
objetivo de cumprir os procedimentos necessarios para o
avanco e a melhoria da politica de gestdo documental no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo

(0594569) informou que a atual Comissédo vem
realizando reunibes mensais e registrando as

atividades em atas, anexadas ao SEI n.° 0000580-

62.2019.6.02.8000.

Recomendacéo atendida.

Buscar a participacdo em agdes de capacitacdo em gestao
de documentos, arquivos e classificacdo de informacdes
na Administracdo Publica, para aprimoramento e
atualizac@o dos conhecimentos de seus membros na area.

Em despacho (0559365), a SGP determinou a

CODES/SRACEF a verificagdo de previsdo no PAC no

presente exercicio de acdes de capacitacdo em

gestdo documental. A SRACF (0560128) informou a

auséncia de previsao no PAC.

No exercicio 2019, informada a auséncia de
previsdo no PAC de ac¢les de capacitacdo em
gestdo documental. Foram realizadas ainda
em 2019 ou solicitadas as referidas acdes
de capacitacao pela unidade demandante
no PAC/2020? Propomos diligenciar.
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A4 - Auséncia de estratégias de preservacdo de documentos institucionais, fisicos e /ou digitais

Observar o previsto no item lIll, “a”, da Recomendacédo CNJ
n.° 37/2011, que recomenda a manutencdo dos
documentos (em ambiente fisico ou eletrénico) e a
implementacao de estratégias de preservacao desses
documentos, desde a sua producéo e pelo tempo de
guarda que houver sido definido;

Que as instalacdes do acervo sigam as especificactes
exigidas para a guarda de

documentos, prevendo-se um local com condicbes
adequadas, com controle de iluminacéo,

umidade e temperatura, mobiliario e acondicionamento
apropriados, além de ambiente para

reproducgdo, conservagao e reparos.

Também importante ressaltar a existéncia da Portaria DG-
TSE n°® 1013, de 23/11/2018, que institui

a “Politica de Preservacao Digital da Justica Eleitoral”,
definindo os parametros a serem seguidos.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que depende da Alta
Administragéo e que apenas em Julho/2019 o acervo
foi transferido para um novo prédio, o que facilitou a
conservacao e manutengédo dos documentos fisicos.

Atendimento da recomendagédo em
andamento.

Pendéncia de informacao quanto as
instalacdes do acervo fisico. Existe algum
plano de acao para que as especificacoes
exigidas sejam atendidas?

Observar a Portaria DG-TSE n.° 1013, de 23/11/2018, que
instituiu a Politica de Preservacgdao Digital da Justica
Eleitoral.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacgao
(0594569) aduziu que se faz necessario solicitar a STI
informacao quanto a observancia da Res. CNJ n.°
91/20009.

A STl informou que o SEI nao esta, no
momento, consonante com a Resolucgao
CNJ n° 91/2009, que instituiu o Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos do
Judiciario Brasileiro — Moreq-Jus.
Acrescentou que a Coordenadoria de Gestao
Documental do Tribunal Superior Eleitoral
solicitou ao TRF da 42 Regido (responsavel
pelo desenvolvimento e manutencéo do SEI),
alteracdes que permitam a adequacao do
sistema aos requisitos estabelecidos pela
acima citada Resolucéo.

A5 - Auséncia de plano de classificacao documental para os Cartoérios Eleitorais

Que a CPAD avalie a necessidade de atualizacdo da
Portaria TRE/AL n.° 600/2011, tendo em vista a inclusao
de novos conjuntos documentais, a evolugao tecnolégica e
possiveis mudancas na legislacao;

Atualizar o Plano de Classificacao vigente do Tribunal,
observando-se as disposi¢cdes da Resolucdo TSE n.°
23.379/2012. A atualizagéo deve ser seguida de
divulgacéo e orientacdo as unidades;

Por meio da Informacgé&o n° 5569 (0594569), a
Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacao
pontuou que a Comisséao esta envidando esforgos
para elaborar Plano de Classificacdo de Documentos,
atualmente inexistente no Tribunal, apesar de néo
possuir arquivologista. Concluidos os trabalhos, sera
atualizada a tabela de temporalidade.

Atendimento da recomendagédo em
andamento.

Atendimento da recomendacéo em
andamento.
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A6 - Auséncia da formalizacao de critérios gerais de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos, fisicos e/ou digitais, das unidades

administrativas para o Arquivo

Que a CPAD junto a SBEA identifique e apresente
proposicéo visando a definicdo de critérios para
transferéncia e recolhimento de documentos no ambito
deste Regional, observando-se o Manual de Gestéao
Documental do Poder Judiciario;

Procurar divulgar as ferramentas e rotinas adequadas aos
servidores, quanto aos respectivos registros da
transferéncia e do recolhimento no SADP, de forma a
possibilitar maior controle e pesquisa;

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) afirmou que depende de apoio da Alta
Administracdo e que a CPAD esta elaborando o plano
de classificacao.

Atendimento da recomendagéo em
andamento.

Atendimento da recomendacgao depende do
cumprimento da recomendacéao anterior.

Buscar informacdes junto a outros Regionais ou ao TSE
acerca do desenvolvimento de ferramentas capazes de
contemplar/registrar a transferéncia e o recolhimento dos
processos nos sistemas informatizados em uso (SEIl e
PJe).

Auséncia de informag¢des quanto a recomendacao
nos autos.

Nos parece que a questao esta relacionada a
mesma situacéo destacada no ACHADO 10,
guando a STl informa que o SEI ndo esta
consonante com a Resolucdo CNJ n° 91/2009,
que instituiu o Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestédo de
Processos e Documentos do Judiciario
Brasileiro — Moreg-Jus. Acrescentou que a
Coordenadoria de Gestao Documental do
Tribunal Superior Eleitoral solicitou ao TRF da
42 Regiao, alteracdes que permitam a
adequacéo do sistema aos requisitos
estabelecidos pela acima citada Resolugéo.
Nao houve informacao acerca do PJe.

A7 - Auséncia de eliminacao de documentos da Secretaria do Tribunal

Abrir procedimento para avaliagdo da possibilidade de
eliminagéo de documentos em arquivo da Secretaria deste
Regional, mediante critérios de responsabilidade social e
de preservagao ambiental, observando-se os regramentos
existentes, dentre esses o Manual de Gestao Documental
do Poder Judiciario. De acordo com o art. 5°, Il e art. 6°,
da Portaria TRE/AL n.° 600/2011, a CPAD devera
acompanhar os procedimentos necessarios para sua
efetiva eliminacéo, cujo procedimento sera feito pela
unidade de Arquivo Central do Tribunal.

Manter programa de descarte periédico de documentos,
incluindo possiveis itens do acervo da biblioteca.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) afirmou que a Secao de Biblioteca,
Editoracéo e Arquivo providenciara abertura de
procedimento administrativo para descarte/eliminagao
de documentos no ambito da Secretaria do Tribunal.

Informar, quando iniciado, o numero do
procedimento com essa finalidade, para
fins de monitoramento do atendimento da
recomendacao.

A8- Auséncia de estudos periédicos do custo de armazenagem de documentos
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Que a CPAD realize a avaliacdo dos prazos de guarda e
das acOes de destinacdo (eliminagcéo ou guarda
permanente) dos documentos produzidos na Secretaria e
nos Cartorios Eleitorais, buscando manter um programa
periddico de descarte de documentos, com o objetivo de
reduzir os espacgos necessarios a guarda, bem como os
custos de manutencgdo e armazenagem.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) afirmou que a Secao de Biblioteca,
Editoracédo e Arquivo providenciara abertura de
procedimento administrativo para descarte/eliminagao
de documentos no ambito da Secretaria do Tribunal.

Informar, quando iniciado, o niumero do
procedimento com essa finalidade, para
fins de monitoramento do atendimento da
recomendacao.

A9- O arquivamento de documentos administrativos e judiciais ndo é precedido pela classificacdo e enquadramento de acordo com Plano de Classificacao

e Tabela de Temporalidade

Regulamentar o procedimento de arquivamento no ambito
deste Tribunal (Secretaria e Cartérios Eleitorais), a fim de
abranger todos os processos, sejam fisicos ou digitais.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) afirmou que depende de apoio da Alta
Administracédo e que a CPAD esta elaborando o plano
de classificacéo.

Atendimento da recomendacédo em
andamento.

A10- Sistemas informatizados de gestao de processos administrativos, judiciais e de documentos utilizados pelo TRE/AL nao garantem algumas

funcionalidades minimas exigidas pelo MoReq-Jus

Incorporar aos sistemas utilizados pelo Tribunal os
conceitos arquivisticos e suas implicagfes ao
gerenciamento dos documentos digitais;

Necessidade de implementacao no PJe de politicas e
procedimentos que controlem a transmisséo, a
manutencao, a avaliacéo, a destinacao e a preservacao
dos documentos, impedindo-os de sofrerem qualquer
alteracgédo, exclusao ou ocultagdo indevidas;

Desenvolver funcionalidades nos sistemas para apoiar a
configuragao dos instrumentos utilizados na classificagéao
dos documentos e processos. Ha a necessidade de
implementacao de plano de classificacao definido pelo
Tribunal nos sistemas com vistas a manter a relacao
organica entre os documentos;

Com relacao aos controles de prazos e de destinacao,
propor consulta ao TSE ou aos responsaveis pelos
sistemas, se for o caso, no sentido de descobrir possiveis
iniciativas para atender tal demanda nos sistemas
utilizados pelo Tribunal, ou verificando a possibilidade de
adocao de outras medidas alternativas que atinjam esse
objetivo.

Por meio da Informacé&o n°® 5569 (0594569), a
Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacao
aduziu a necessidade de verificar junto a STl a
observancia da Res. CNJ n.° 91/2009. Informou,
ainda, que em contato com outros Regionais soube da
possibilidade de adapta¢des no sistema. Contudo,
ressaltou a imprescindibilidade da concluséo do Plano
de Classificacdo de Documentos.

A STl informou que o SEI nao esta, no
momento, consonante com a Resolucao
CNJ n° 91/2009, que instituiu o Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos do
Judiciéario Brasileiro — Moreq-Jus.
Acrescentou que a Coordenadoria de Gestao
Documental do Tribunal Superior Eleitoral
solicitou ao TRF da 42 Regido (responsavel
pelo desenvolvimento e manutengéo do SEl),
alteracdes que permitam a adequacao do
sistema aos requisitos estabelecidos pela
acima citada Resolugédo. Contudo, como
medida precipua, ha a necessidade de
concluséo do PCD do TRE/AL. Nao houve
informacao acerca do PJe.

A1l - Auséncia de previsdo de limitacdo de acesso a documentos, de controle das areas de armazenamento e de sistemas de deteccdo de entradas nao
autorizadas nas instalac6es de armazenamento de documentos
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Elaboracao de estudos para implantacdo de medidas de
seguranca no arquivo geral do Tribunal, de modo que haja
protecdo contra 0 acesso ndo-autorizado e evite-se perdas
por destruicao, furto e sinistro, de acordo com o
estabelecido pelo MoReg-Jus (Item 4 - Armazenamento);

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) relatou que a matéria compete a SAPEV,
nos termos do inciso Il, e que relativamente a
seguranca patrimonial e foi aberto o SEI n.° 0007611-
36.2019.02.8000 pela SBEA, solicitando o servico de
vigilancia continua para a unidade.

Necessidade de submissao da
recomendacao a SAPEV/COSEG, em razao
de sua competéncia prevista no inciso ll, do
art. 74, da Res. TRE/AL n.° 15.904/2018.

Avaliacado das instalacdes dos arquivos das zonas
eleitorais, durante as inspecdes/correicdes extraordinarias
da CRE/AL, com o objetivo de adequagéao ao MoReq-Jus,
sempre que possivel, especialmente no que se refere a
limitacdo de acesso.

Recomendacao ndo atendida. Necessidade
de submissao da recomendacao para
ciéncia da CRE/AL.

Al12 - Inexisténcia de mecanismos periddicos de descontaminacao e controle de pragas das areas de armazenamento fisico de documentos

Com a previsao de alocacao das Unidades de Arquivo,
Biblioteca e Memorial em prédio alugado proximo a sede
do Tribunal, que sejam elaborados estudos para realizacéo
periodica de descontaminacao e controle de pragas no
arquivo da Secretaria, bem como nos arquivos instalados
nos Cartorios Eleitorais.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que antes da transferéncia de
todo o acervo para o novo imével que abriga a SBEA,
a Secdo de Administracdo de Prédios e Veiculos
(SAPEV) providenciou, por meio de empresa
especializada, o servigo de dedetizacdo em suas
dependéncias;

Recomendacéo atendida. Saliente-se a
necessidade de realizacao peridodica de
descontaminacao e controle de pragas.

A13- Escassez de informac¢ado ao usuario dos sistemas eletronicos de gestdo documental sobre a utilizacao de niveis de acesso

Recomendamos que seja colocado em pratica o que foi
definido pela Resolugdo TRE/AL n°® 15.889/2018, no
tocante a classificacdo de documentos, estabelecendo
rotina padronizada voltada a esclarecer de forma clara e
minuciosa aos servidores/usuarios dos sistemas sobre as
rotinas de utilizacdo dos niveis de acesso.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que a SJILEC cabe apenas
coordenar o processo de classificacdo da informacéao
do Tribunal, mas a classificacdo quanto a
confidencialidade cabe a autoridade competente do
Tribunal.

Recomendacao nao atendida. Quanto a esse
tema, mais uma vez, propomos a adocao de
providéncias com vistas a operacionalizar e
padronizar a utilizacao dos niveis de acesso,
no ambito deste Tribunal. A Resolucéo
TRE/AL n° 15.889/2018, prescreve:

Art. 19. As informacgdes produzidas pela
Justica Eleitoral de Alagoas seréo
classificadas quanto a confidencialidade nos
graus publico, reservado, secreto,
ultrassecreto, pessoal e restrito.

Nesse ponto, parece ser necessaria a atencéo
aos diversos dispositivos constantes desse
normativo, ainda pendentes de
implementacao, a saber: art. 24, paragrafo
anico; art. 26; art. 28; art. 32; art. 36 (em
andamento).
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Al4- Inexisténcia de regulamentacao interna sobre a producao e tramitacdo de documentos e processos administrativos nos sistemas informatizados de

gestdo documental

De acordo com os termos do MoReg-Jus, quando da
implantagdo de novos sistemas, a exemplo do PJe nos
Cartorios Eleitorais de Alagoas, recomendamos que sejam
regulamentadas as politicas, as diretrizes e procedimentos
por meio de normas e manuais, dando-se ampla
publicidade aos seus usuarios, a fim de minimizar as
dificuldades enfrentadas, facilitar o manuseio da nova
ferramenta e evitar erros operacionais, que possam
comprometer a eficiéncia e os resultados dos trabalhos.

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que a pendéncia podera ser
solucionada ap6s a implantacdo do PCD e integracéo
com o sistema SEI de processos administrativos.
Recomendando, ainda, verificar junto a Secretaria de
Informética e/ou Comisséo de Seguranca da
Informacédo a observancia da Resolu¢cdo CNJ n°
91/2009 que instituiu 0 Moreg-Jus;

Monitorar o cumprimento da
recomendacao. E de extrema importancia,
quando da implantacdo de novos sistemas,
gue sejam regulamentadas as politicas, as
diretrizes e procedimentos por meio de normas
e manuais, dando-se ampla publicidade aos
seus usuarios, a fim de facilitar o manuseio da
nova ferramenta e evitar erros operacionais.

A15- Auséncia de classificacao dos documentos fisicos

do Orgao em ultrassecreto, secreto e reservado

Adocédo de medidas para o efetivo procedimento de
classificacdo de documentos no ambito desse Regional,
recomendando que seja colocado em pratica o que foi
definido pela Resolugédo TRE/AL n°® 15.889/2018, no
tocante a classificacdo de documentos, estabelecendo
rotina padronizada voltada a esclarecer de forma clara e
minuciosa aos servidores/usuarios dos sistemas sobre as
rotinas de utilizacdo dos niveis de acesso;

A Coordenadora de Jurisprudéncia e Documentacéo
(0594569) informou que a SJILEC cabe apenas
coordenar o processo de classificacdo da informacéo
do Tribunal, mas a classificacdo quanto a
confidencialidade cabe a autoridade competente do
Tribunal.

Considerando, ainda, a existéncia de documentos fisicos
nas Zonas Eleitorais, recomendamos, se for o caso, com o
auxilio da Corregedoria, que idénticas providéncias sejam
implementadas, com vistas a efetividade da Lei de Acesso
a Informacao no ambito deste Tribunal Eleitoral.

Recomendacao nao atendida. Quanto a esse
tema, mais uma vez, propomos a adocao de
providéncias com vistas a cientificar as
Unidades e autoridades envolvidas (art. 24 da
Resolucdo TRE/AL n° 15.889/2018), incluindo os
Cartdrios Eleitorais, a como operacionalizar e
padronizar a classificagao de informacdes
quanto a confidencialidade, no &mbito deste
Tribunal, atentando para o que foi observado
pela CJD, quanto aos Achados 13 e 15
(0594569). Deve haver orientacdo quanto aos
diversos niveis de confidencialidade nos graus
publico, reservado, secreto, ultrassecreto,
pessoal e restrito. Lembramos, inclusive, da
necessidade de levantamento dos casos
(registrados no SEI e PJe), em face da
necessidade de divulgacao das informacdes
classificadas e desclassificadas, no portal
eletrbnico do Tribunal (art. 28 da referida
Resolucao).

A16- Sistema SEI nao disponibilizou a classificacao do documento sigiloso em ultrassecreto, secreto ou reservado, no teste realizado
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A efetiva classificacdo de documentos digitais no sistema
SEI no ambito desse Regional, ao que parece, depende
apenas de uma configuragéo ou ajuste do sistema. Assim,
recomendamos a STI, por meio da Unidade competente,
gue verifique o relatado e adote as medidas necessarias
ao ajuste do sistema aos preceitos da LA, ja que o manual
do sistema informa a possibilidade de realizagcéo da
classificacgéo.

Em despacho (0584911), a CSCOR informou a
habilitacdo dos parametros necessarios para
classificacdo dos documentos sigilosos.

Recomendacéo atendida.
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