TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 2, DE 04 MARCO DE 2021
(consolidada em 15/10/2021)

Institui o Procedimento para Elaboragdo e Acompanhamento do Orgamento Ordinario e de Pleitos Eleitorais
do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribui¢des
legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento das atividades deste Tribunal, que tem por objetivo a
melhoria da gestdo e a busca por resultados satisfatorios;

CONSIDERANDO a diretriz da gestdo participativa, que recomenda que as diversas unidades do Tribunal
possam opinar sobre suas prioridades institucionais e, ainda, acerca da macrogestao do Orgao;

CONSIDERANDO que a peca orcamentaria constitui instrumento essencial na planificac@o e continuidade
das a¢des de Administragao;

CONSIDERANDO a necessidade de revisao de normativo com vistas a simplificagdo, a consolidago e a
adequagdo da proposta orcamentaria do Orgao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 195, de 3 de junho de 2014, em especial o seu art. 7°, com redagio
dada pela Resolugdo CNJ n° 409, de 19 de agosto de 2021 (

)5

CONSIDERANDO o dever da Administragdo Publica de observar os principios da boa Governanga; e,

CONSIDERANDO o contido no Processo SEI n° 000062-38.2020.6.02.8000,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o procedimento para elaboracdo e acompanhamento do orcamento ordinario e de pleitos
eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

TITULO I
DO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

CAPITULOT
DAS DIRETRIZES

Art. 2° Competira ao Conselho de Gestdo Estratégica ¢ Governanga Corporativa do Tribunal, em reunido
conduzida pelo Desembargador Presidente e em consonédncia com as diretrizes estabelecidas no
Planejamento Estratégico, informar quais as diretrizes estratégicas do 6rgao para o exercicio da proposta em
elaboragdo.

§ 1° A informacgdo constara em nivel estratégico, bem como em nivel de agdo orgamentaria;

§ 2° Além das informagodes em nivel estratégico, também competira ao Conselho de Gestdo Estratégica e
Governanga Corporativa a indicacao de novas a¢des que tenham impactos diretos nos gastos da Acao
Orgamentaria “Julgamento de Causas e Gestdo Administrativas - JCGA”.

Art. 3° As informagdes constantes no artigo 2° subsidiarao a elaboracdo da proposta or¢amentaria, devendo
ser disponibilizadas ao Comité Orgamentario de segundo grau até o dia 20 do més de janeiro. (

)



TITULO 1T
DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

CAPITULOT
DO COMITE ORCAMENTARIO DE SEGUNDO GRAU (

)

Art. 4° Fica instituido o Comité Or¢amentario de segundo grau, que tera o escopo precipuo de langar e
acompanhar as propostas orcamentarias ordinarias e de pleitos eleitorais, com base no planejamento definido
pela instituicdo, devendo também: ( )

I - auxiliar na captagdo das necessidades ou demandas;

II- realizar encontros, preferencialmente no primeiro quadrimestre de cada ano, para discutir as necessidades
ou demandas, bem como para auxiliar na defini¢ao das prioridades, de modo a alinhé-las a possibilidade
or¢amentaria;

III - auxiliar a elaborag@o da proposta orcamentaria;

IV - auxiliar a execucdo do orcamento, notadamente por meio do acompanhamento de projetos, iniciativas e
contratacoes.

§1° O Comité tera a seguinte composigao: ( )

I - assessor ou assessora de Gestao Estratégica do 6rgao;
II - coordenador ou coordenadora da Coordenadoria Or¢camentaria e Financeira - COFIN;

IIT - chefe da Secdo de Gestdo Or¢amentaria - SGO e seu substituto ou substituta;

IV - representantes de cada Secretaria ¢ da Escola Judiciaria Eleitoral de Alagoas, indicados pelos
respectivos titulares;

V - servidor ou servidora indicado/a pelo 6rgdo de representagéo sindical.

§2° O membro correspondente ao inciso V, do §1°, deste dispositivo, ndo tera direito a voto (art. 7°, da
Resolucao CNJ n° 195, de 3 de junho de 2014, com redagdo dada pela Resolugdo CNJ n°® 409, de 19 de
agosto de 2021).

§3° A presidéncia do Comité sera exercida pelo coordenador ou coordenadora da Coordenadoria
Orgamentaria ¢ Financeira.

§4° Os representantes e/ou as representantes das secretarias e da Escola Judiciaria Eleitoral de Alagoas serdo
indicados, por meio de expediente, no processo da respectiva proposta orgcamentaria até a primeira quinzena
do més de janeiro da proposta em elaboracao.

Art. 5° Apos as definigdes estipuladas no artigo 2° competira ao Comité, através de sua Presidéncia, a
divulgagdo das diretrizes estratégicas as respectivas unidades administrativas para subsidiar a programagao
orgamentaria. ( )

§ 1° A Secdo de Gestao Orcamentaria sera responsavel pela coordenagdo do processo orgamentario com base
nas orientagdes e prazos definidos pelo TSE, competindo aos representantes de cada unidade administrativa
o levantamento, langamento e acompanhamento dos dados em sistema préprio.

§ 2° Visando maior integracdo na elaboragdo da proposta orgamentaria, a indicag@o prevista no § 2° do artigo
4° devera recair preferencialmente sobre as coordenagdes vinculadas a cada Secretaria que tenham demandas
a inserir na respectiva proposta or¢amentaria, com excec¢do da Escola Judiciaria Eleitoral de Alagoas, pela
sua propria natureza.

Art. 6° Compete ainda ao Comité: ( )

I — Apreciar e propor:

a) O Orcamento Ordinario e de Pleitos Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em todas as
fases, submetendo-os a aprovagdo do Presidente do Tribunal;

b) Os realinhamentos do orgamento em curso.



IT — Acompanhar a correta execucdo orcamentaria ¢ a maxima aderéncia aos planejamentos elaborados para
cada exercicio financeiro, bem como a sua vinculagdo aos planos anuais de contratagdes administrativas e de
solucgdes de tecnologia da informacdo e comunicagio;

IIT — Realizar reunides ordinarias, trimestralmente, em datas previamente agendadas;

IV — Sugerir normas necessarias a execugao da politica de elaboragdo orgamentaria do 6rgéo.

Paragrafo tnico. O realinhamento previsto no inciso I, b, serd proposto pela Comissdo e encaminhado para
aprovacao da Presidéncia do Tribunal.

CAPITULO IT
DA ELABORACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

Art. 7° O processo de formulagao da proposta orcamentaria, para o exercicio subsequente, serd iniciado no
més de janeiro de cada ano.

Art. 8° A programacao da proposta or¢gamentaria serd efetuada por cada UA (Unidade Administrativa), nos
termos dos Anexos I e II.

§ 1° As Unidades Administrativas deverdo indicar dois servidores de sua area a Se¢do de Gestao
Orgamentaria para serem cadastrados como responsaveis pela coleta e inser¢do dos dados no SIGEPRO
WEB ou outro sistema que venha a substitui-lo.

§ 2° A critério de cada Secretaria, a inser¢do dos dados orgamentarios podera ser registrada por outra unidade
da sua propria estrutura sem, no entanto, alterar as proposi¢oes e conceitos dos artigos 8°, 10 e 11.

Art. 9° A Coordenadoria Orgamentaria e Financeira efetuara abertura do processo da proposta or¢amentaria
em procedimento administrativo proprio, no sistema SEI , indicando o cronograma das atividades em
consonancia com a do TSE, podendo antecipar referidos prazos para maior cotejamento das informagdes
prestadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 10. No levantamento das informagdes previstas no artigo 8° as Unidades Administrativas poderdo se
utilizar das informagdes constantes em cada “Despesa Agregada” com os respectivos critérios de apuragao
sugeridos no Anexo III desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico: A relagao de despesas e seus critérios de apuragdo, constantes no anexo III € apenas
exemplificativa, devendo ser adequada pelas Unidades Administrativas para a melhor composic¢ao do
montante objeto do gasto.

Art. 11. A responsabilidade pela programacao da despesa recaira sobre a area que seja demandante ou que
tenha maior pertinéncia tematica com o objeto do gasto.

§ 1° As areas especificas do Tribunal alocardo, na sua proposta orcamentaria, as despesas institucionais as
quais estdo vinculadas, conforme Anexos I e 1.

§ 2° Despesas especificas deverao ser alocadas pela area demandante.

§ 3° Entendem-se como despesas institucionais aquelas direcionadas para todo o Tribunal e gerenciada por
uma area com atribuigo especifica.

§ 4° As programagoes das despesas deverdo vir obrigatoriamente com a memoria de calculo.

Art. 12. Os gastos ndo relacionadas nos Anexos I ¢ II, serdo submetidos a Comissao para designagdo da
unidade administrativa mais adequada ao langamento do objeto do gasto.

CAPITULO 111
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 13. O Acompanhamento da execu¢ao or¢amentaria sera realizado trimestralmente com a apresentagao

em reunides a serem realizadas impreterivelmente até o dia 20 do més subsequente ao referido trimestre.

§1° A reunido sera conduzida pela Presidéncia do Comité com apoio técnico da Secdo de Gestao
Orcamentaria e com a participagdo dos Secretarios ou Secretarias, da Diretoria-Geral, do Assessor ou



Assessora de Gestao Estratégica e de outros servidores ou servidoras, desde que se faga necessario. (

)

§2° Competira a Diretoria-Geral, apos sugestdo da Presidéncia do Comit€, a convocagao dos membros para a
referida reunido, podendo a seu critério convocar outras areas que achar pertinente. (

)

Art. 14. As defini¢des estipuladas em reunido de acompanhamento serdo registradas visando a
implementagdo de acdes necessarias a melhoria da execucdo orgamentaria pelas unidades administrativas.

TITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Eventuais despesas ndo contempladas nos Anexos I e II poderdo ser designadas pelo Comité a
unidade administrativa que tenha maior afinidade tematica com a natureza do gasto. (

)

Art. 16. Cabera a Coordenadoria Orgamentaria e Financeira, por meio da Se¢ao de Gestdo Orgamentaria,
quando necessario, a critica dos valores e justificativas levantadas nas Unidades Administrativas bem como
de suas memorias de calculos.

Art. 17. Antes de concluidos os trabalhos para a apresentagdo e aprovagao da Presidéncia deste Tribunal, a
proposta or¢amentaria devera ser consolidada pela Coordenadoria Orcamentaria e Financeira.

Art. 18. Os anexos constantes a esta Instru¢do Normativa serdo alterados a qualquer tempo pela
Coordenadoria Or¢amentaria e Financeira, por Portaria da Secretaria de Administracao.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, ap6s manifestagdo do Comité Or¢amentario de
segundo grau. ( )

Art. 20. Revogam-se a Portaria Presidéncia 121/2015, que instituiu a Comissdo Permanente de Orgamento de
EleicGes, e a Portaria 130/2016 (da Comissao Permanente de Orgamento Ordinario), ambas da Presidéncia
do TRE-AL.

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador OTAVIO LEAO PRAXEDES
Presidente

Maceid, 04 de margo de 2021. )
Documento assinado eletronicamente por OTAVIO LEAO PRAXEDES, Presidente, em 09/03/2021, as 14:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.



